
Patrimônio Móvel

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimônio, 

Administração e Contratos



Visão Geral – Patrimônio

o Possui como funções principais registrar os materiais permanentes
da instituição, proporcionando controle sobre a localização,
movimentação e ajustes contábeis sofridos pelos bens.

 Principais funções:

o Registrar a localização, movimentação, alienação, baixa e 

recebimento dos bens patrimoniais.

o Realizar a padronização, controle e distribuição dos bens.



Módulo Patrimônio



Módulo Patrimônio Móvel
Pré-requisitos

 Parâmetros que devem ser configurados para que o módulo funcione de maneira
correta:
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Pré-requisitos

 Permissões:



Módulo Patrimônio Móvel -
Cadastros

Na guia Cadastros estão os principais cadastros que serão utilizados no módulo de Patrimônio

Móvel.



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens

 Guia  Bens: Através da aba bens é possível realizar operações de tombamento, cadastro e 

alteração de notas fiscais, gerenciar tanto os bens de terceiros quanto acautelamentos através 

do sistema.



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens – Nota Fiscal

 Associar Nota Fiscal a Empenhos: Esta funcionalidade permite que o usuário associe uma 

determinada nota fiscal previamente cadastrada no sistema a um ou mais empenhos, que 

especifica os recursos financeiros da Instituição destinados à compra dos bens que constam na 

nota fiscal. 



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens – Nota Fiscal

 Cadastrar Nota Fiscal: esta funcionalidade permite que o usuário cadastre uma nota fiscal no 

sistema da Instituição. A nota fiscal é um documento que tem como fim o registro de uma 

transferência de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma 

empresa ou pessoa física a outra empresa. 



Módulo Patrimônio  
Bens – Nota Fiscal

 Orçamentária: deve ser utilizada para as notas fiscais que foram pagas a partir de empenhos

emitidos pela instituição.



 Extra-Orçamentária: é utilizada para as notas que não utilizaram empenhos emitidos pela

instituição e, portanto, não sendo solicitada a informação do empenho no seu cadastro.
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Bens – Nota Fiscal



Módulo Patrimônio  
Bens – Nota Fiscal



Módulo Patrimônio  
Fluxo de Tombamento

 O tombamento (ou registro patrimonial) é o processo que gera identificadores numéricos e

únicos para cada bem patrimonial da instituição.



Módulo Patrimônio  
Fluxo de Tombamento

Continuação...



 Tombar Bens por Empenho: esta funcionalidade permite que o usuário registre o tombamento

de um bem por empenho no sistema da Instituição. Ao tombar um bem, o usuário o registra

como patrimônio oficial da Instituição. O tombamento por empenho quer dizer que a operação

será realizada a partir de uma nota de empenho, que se trata de um documento através do qual

a despesa é contabilizada, para que possa ser liquidada mediante o efetivo pagamento ao

credor.
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Bens – Tombar Bens por Empenho
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Bens – Tombar Bens por Empenho
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Bens – Tombar Bens por Empenho
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Bens – Tombar Bens por Empenho



Módulo Patrimônio  
Bens – Tombar Bens por Empenho



Módulo Patrimônio  
Bens – Tombar Bens por Outros Tipos de Entrada



Módulo Patrimônio  
Bens – Tombar Bens por Outros Tipos de Entrada



Módulo Patrimônio  
Bens – Tombar Bens por Outros Tipos de Entrada



Módulo Patrimônio  
Bens – Desmembramento de Bens

 O desmembramento de bens tem a finalidade de separar bens de um mesmo grupo a partir de

um bem principal, para facilitar a manutenção ou movimentação dos bens-filhos. Cada bem terá

seu próprio número de tombamento, porém, a partir do número de tombamento do bem-pai, os

bens-filhos serão relacionados.



Módulo Patrimônio  
Bens – Desmembramento de Bens

Ao localizar os tombamentos, o desmembramento é indicado:



Módulo Patrimônio  
Bens – Gerar Etiqueta de Patrimônio



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens - Acautelamento

 Acautelamento: Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimônio, possibilitando 

que tais usuários transfiram a responsabilidade de um bem a determinado servidor específico, 

que guardará o bem com cautela e precaução.



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens - Acautelamento

 Para criar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens que serão acautelados.



Módulo Patrimônio Móvel -
Bens- Acautelamento

 Para criar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens que serão acautelados.



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência - Bem

 Nesta funcionalidade, o usuário poderá alterar as informações acerca de determinado bem, 

como por exemplo: o próprio bem, sua marca, especificação, finalidade etc.
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Gerência - Bem
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Gerência - Bem



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência - Bem



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Unidade de Conciliação

 Inserir Unidade de Conciliação: Esta funcionalidade tem por objetivo a inserção das unidades

de conciliação no sistema da instituição pelos gestores de patrimônio. Unidades de conciliação

são determinadas unidades criadas com a finalidade de alocar bens que não possuem destino

definido ou em caso de desconhecimento da localização de um bem.



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Nota de Recebimento

 Nota de Recebimento: Esta funcionalidade tem como objetivo cadastrar uma nota de

recebimento sem bens associados inicialmente.



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Nota de Recebimento



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Cadastrar Bem Antigo



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Alienação/Baixa Bens

 O processo de alienar um bem trata-se de uma compra-venda, em que o gestor patrimonial 

aliena o bem de sua unidade, transferindo o domínio do bem mediante o pagamento de uma 

certa quantia ao interessado em adquiri-lo. Outra espécie de alienação é a doação, em que o 

gestor patrimonial transfere seu bem ao beneficiário a título gratuito, ou seja, sem que essa 

transferência seja onerosa. 
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Gerência – Alienação/Baixa Bens



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Alienação/Baixa Bens



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Ajuste de Valor Contábil

Depreciação: Redução do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso.



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Ajuste de Valor Contábil



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Ajuste de Valor Contábil



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Ajuste de Valor Contábil

Reavaliação: é a adoção do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes para os

bens do ativo, quando estes forem superiores ao valor líquido contábil (valor do bem –

depreciação).



Módulo Patrimônio Móvel -
Gerência – Ajuste de Valor Contábil

Redução a Valor Recuperável: (impairment) é o ajuste ao valor de mercado ou de consenso 

entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor líquido contábil. É o 

reconhecimento de uma perda dos benefícios econômicos futuros ou potenciais de serviço de um 

ativo.



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial

 Cadastrar Levantamento: tem como objetivo atualizar a base de dados no sistema com

informações sobre a situação atual e condições físicas e de uso de bens duráveis da

Instituição.



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial

 A seguir o bem pode ser adicionado, através do numero do tombamento, de seus descritores

ou ainda utilizando leitor de código de barras.



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial

 Processar Levantamento Patrimonial: Tal processo é realizado quando o Gestor de

Patrimônio deseja verificar se a quantidade e a descrição dos bens presentes na sua Unidade,

está de acordo com o registrado no sistema. O processamento de levantamentos patrimoniais

consiste em listar para o usuário todos os bens encontrados no levantamento, agrupados por

unidade. Caso os bens não estejam no sistema, é permitido cadastrá-los, ou caso estejam na

unidade errada, é permitido transferi-los.

Logo, é possível identificar os bens inventariados que na foram cadastrados e vice-versa.



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial - Relatórios

 Relatório Dados do Levantamento Patrimonial: Permite gerar um relatório para o usuário

conferir se os Bens cadastrados no setor foram encontrados no levantamento.
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Levantamento Patrimonial - Relatórios



Módulo Patrimônio Móvel -
Levantamento Patrimonial - Relatórios



Módulo Patrimônio Móvel -
Consultas



Módulo Patrimônio Móvel -
Consultas

 Consultar Geral dos Bens: Esta funcionalidade permite que o usuário realize uma consulta

geral dos bens que fazem parte do patrimônio da Instituição, podendo verificar seus detalhes e,

se desejar, visualizar o termo de responsabilidade em que o bem está inserido.
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Consultas



Módulo Patrimônio Móvel -
Relatórios



Módulo Patrimônio Móvel -
Relatórios

Inventário: Esta operação gera um inventário de bens da instituição ou unidade que mostra a 

quantidade geral de bens detalhada da instituição ou unidade.



Módulo Patrimônio Móvel -
Relatórios



Módulo Patrimônio Móvel -
Entrega de Livros

Possibilita ao gestor de patrimônio gerenciar as requisições de livro, os contratos associados à

requisições de livros, dentre outras operações.



Módulo Patrimônio Móvel -
Entrega de Livros

 Cadastrar Requisição: Nesta funcionalidade, o usuário poderá cadastrar uma requisição para 

a compra de materiais informacionais presentes no contrato. 
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Entrega de Livros



Módulo Patrimônio Móvel -
Entrega de Livros



Módulo Patrimônio Móvel -
Entrega de Livros – Autorização do Fornecimento

 Esta funcionalidade permite que o usuário aprove o orçamento enviado pelo fornecedor de um

determinado material informacional e autorize ou negue, assim, seu fornecimento para a

Instituição, conforme desejar.
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Entrega de Livros – Autorização do Fornecimento



Módulo Patrimônio Móvel -
Entrega de Livros – Autorização do Fornecimento



 Acesso ao material de apoio:

http://www.info.ufrn.br/wikisistemas

Consultar usuário e senha com a equipe de TI do Instituto

Contato:

suelen.cardoso@avmb.com.br
claucia.vitalis@avmb.com.br
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