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Cadastro Manual de Servidores
SIGRH

Para realizar o cadastro manual, ir na op¢éo "Novo Servidor" no
caminho:

SIGRH > Cadastro > Funcional > Servidor > Novo Servidor.

CADASTRO

Cadastro H Dependentes H Funcional H Consultas/Relatdrios

Progressao e Capacitacdo

>
[ cadastrar Formacaa/Capacitacéa

[® Cadastrar Formacgac Académica do Docente [t} Atualizar Dados do Servidor
® Progressic [®) pados Complementares
[ cadastrar [ Alterar Lotacic ou Exercicio
) Efetivacio de previsdes

[ Alterar Cargo/Categoria

D Informagdes Pessoais

[B) Necessidades Especiais
Colaboradores Voluntarios

B Registros Funcionais
[ cadastrar [F) Auséncias
B Remover [ Adicional

[ cadastrar

[® Cadastrar Laudo

@ Listar/Atualizar Laudo
B Designagao

® cadastrar

[ Registrar Exoneracéo

[ Ocorréncias Funcionais

™t o -
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Sera solicitado o numero do CPF do servidor que se deseja
cadastrar:

CapasTRO > CADASTRO DE Novo SERVIDOR

Para iniciar o cadastro, informe o CPF e cligue em "Continuar".

InForME 0 CPF

CPF: *

Continuar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Cadastro
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No formulario que se abrir, é necessario cadastrar todas as
informac@es obrigatérias (com a estrela azul), e fazer o cadastro
normalmente.

CapasTRO > CapasTRAR Novo SERVIDOR

O cadastro do Servidor serd efetivado no SIAPE somente apds a préxima sincronizacdo de dados.

DADOS DO SERVIDOR

Dapos PEssoals

CPF: 846.014.606-54

Nome: *
Sexo: * | -- SELECIONE -- |~ Data de Nascimento: * E
Pais de Origem: | -- SELECIONE -- it Cidade de Origem:
Nimero do RG: Emissdo em: m
Sigla do Orgdo Exp.: UF do Orgdo Exp.: | -- SELECIONE -- ~
Estado Civil: | -- SELECIONE -- v Cor/Raga: # | NAO INFORMADO |~
ENDERECO E CONTATO
CEP: (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Enderego: Numero:
Complemente: Bairro:

ApOs este passo, 0 sistema ira criar um "numero SIAPE"
temporario para o _servidor no SIG. Este SIAPE temporario,
devera ser alterado para o SIAPE real, j& cadastrado no
sistema SIAPE.

Para realizar esta alteracdo, ap6s o cadastro dos dados do
servidor, é necessario ir em SIGRH > Cadastro > Funcional >
Servidor > Atualizar Dados do_Servidor e inserir o numero
SIAPE correto:

Dapos FUNCIONAIS

Matricula Siape: # |

Servidor Redistribuido: #

sim ® Ndo
Data de Admissdo:  15/04/2019 [
Ingresso no Servigo Publico: # 13/05/2013 E
Regime Juridico: # | EST v
Situacio do Servidor: # | Ativo Permanente v
Unidade do Exercicio: # BSC-NUCLEO ACADEMICO
Unidade de Lotacéo: # BSC-NUCLEO ACADEMICO
Categoria: # | DOCENTE v
Cargo: # PROF DO ENSINO BASICO TEC TECNOLOGICO
Classe Funcienal: # | DII
Referéncia/Nivel/Padrdo: #|001
Jornada de Trabalho: # | Dedicagdo exclusiva v
Operador de Raio-X: Sim ‘® N3o

IMPORTANTE: Nesta etapa devera ter muita atencdo ao
cadastro do numero correto do SIAPE do servidor, pois, caso
seja inserido um numero incorreto, ao processar a fita
espelho, os dados do servidor serdo duplicados no sistema.
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Seguido estes passos, o servidor tera que realizar o auto cadastro
para ter acesso ao sistema. Para realizar o auto cadastro, é
necessario seguir 0s passos que se encontram no seguinte
endereco:

https://wiki.ifsudestemg.edu.br/tiki-index.php?page=Autocadastro

O servidor s6 consequira fazer o auto cadastro apds algumas
horas de ter sido realizado o cadastro de suas informacdes no
SIGRH, pois o sistema precisara sincronizar 0os dados. Essa
sincronizacado de dados é feita de forma automatica de tempos em
tempos pelo sistema.
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