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TUTORIAL PARA CADASTRO DO 

MÓDULO NÍVEL TÉCNICO:  

O Módulo Técnico permite vincular ao sistema alunos do Curso técnico concomitante 

e subsequente.  

Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso do navegador:  

Mozilla Firefox. E na emissão de relatórios e documentos é necessário o Adobe Reader.  

Acesso ao sistema pelos endereços:  

  

-> Acesso ao ambiente de Produção (Definitivo) 

http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do  

-> Acesso ao ambiente de Homologação:  

http://sighmg.ifsudestemg.edu.br:8080/sigaa/verTelaLogin.do  

-> Acesso ao ambiente de Teste:  

http://sigteste.ifsudestemg.edu.br:8080/sigaa/verTelaLogin.do  

  

Antes de efetuar qualquer acesso se faz necessário a criação ou cadastro de usuários 

e a definição das unidades acadêmicas para reconhecimento junto ao Módulo.  

Assim acessar o sistema SIGAdmin para estas definições:  

  
Figura. 01 (Tela de login: Acesso ao SIGAA)  

  

http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.114:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.114:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.112:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.112:8080/sigaa/verTelaLogin.do
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 Definição do Tipo Acadêmica para Unidade  

 

  
Figura. 02 (Acesso as Unidades para definição do Tipo Acadêmica)  

  

  
Figura. 03 (Acesso as Unidades para definição do Tipo Acadêmica)  

  

  

  
Figura. 04 (Acesso as Unidades para definição do Tipo Acadêmica)  

    

 Se faz necessário a definição de uma unidade como Centro Acadêmico e uma unidade mais abaixo 

(filha) como Departamento. Estas informações irão interferir nos cadastros de curso e dos 

componentes curriculares.   
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 Definição dos Papeis do Usuários para Acesso ao Módulo Técnico  

  
Figura. 05 (Acesso ao Usuário para definição de Papeis)  

  

  
Figura. 06 (Acesso ao Usuário para definição de Papeis)  

  

 Definição do usuário como Gestor Técnico do Módulo para ações de parâmetros, calendário 

acadêmico, cadastro curso, componente curricular, módulo e estrutura curricular.   
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 Acesso ao SIGAA – Módulo Técnico  
 

 

Figura. 07 (Tela de login: Acesso ao SIGAA)  

  

 
Figura. 08 (Selecione o Vínculo de acesso)  

  

 
  

Figura. 09 (Selecione o Módulo)  
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Figura. 10 (Selecione o Módulo Técnico)  

 Este módulo divide-se em quatro guias: CURSO, ALUNO, TURMA e 

RELATÓRIOS. Na opção CURSO, são visualizados os itens: curso, módulos, estrutura 

curricular, turma de entrada, horário, processos curriculares, especialização de turma de 

entrada, página web e operações administrativas. E suas respectivas funcionalidades 

dentro de cada item.  

Segue a ordem que deves seguir para chegar até o Último passo de cadastro de 

Turmas.  

 

Figura. 11 (Tela Geral Módulo Técnico)  
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 Parâmetros Acadêmicos  

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro dos parâmetros 

acadêmicos que irão fundamentar a execução das disciplinas e atividades acadêmicas. 

Para realizar esta operação  

● Acessar os Parâmetros Acadêmicos do Módulo Técnico, que está localizado na guia 

CURSO —> Operações Administrativas —> Parâmetros.  

 

Figura. 12 (Parâmetros do módulo Técnicos)  

 
Figura. 13 (Definir Parâmetros)  

 Horários:  

Esta funcionalidade permitirá ao gestor de ensino Técnico fazer cadastros de 

horários de aula para o Ensino Técnico. Além disso, o usuário poderá estabelecer 

horários para cada turno que desejar, seja manhã, tarde ou noite.  
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● Acessar os Horários das Turmas Acadêmicos do Módulo Técnico, que está localizado  

na guia CURSO —> Operações Administrativas —> Parâmetros.  

 

 
  

 
Figura. 14 (Os horários cadastrados na são apenas exemplos)  

 Cadastrar, alterar calendário acadêmico:  
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Figura. 15 (Cadastrar Calendário Acadêmico)  

 Cadastro de Cursos:   

Esta funcionalidade permite cadastrar e alterar cursos. Para realizar esta operação  

● Acessar o Cadastro de Curso, que está localizado na guia CURSO —> Curso —> 

Cadastrar.  

Esta funcionalidade permite ao USUÁRIO realizar o cadastro dos cursos referentes 

ao nível Técnico de Ensino.  

  

 

 

Figura. 16 (Acesso ao Cadastro de Curso)  

 Cadastrar:  

No item Cadastrar, o sistema possibilita a ENTRADA dos dados Cadastrais nos 

respectivos campos.  
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Figura. 17 (Cadastrar Curso)  

  

 Cadastrar Componente Curricular:  

Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar um Componente Curricular em 

um curso de Ensino Técnico.  

 

                             Figura. 18 (Acesso ao Cadastro de Componente Curricular)  

 

Figura. 19 (escolha do Tipo de Componente Curricular)  
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Figura. 20 (Cadastro de Componente Curricular)   

O campo “Código” é alfanumérico.  

    

 Cadastrar Módulos:  

  

Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar um Módulo:  
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                               Figura. 21 (Acesso ao Cadastro de Módulo)  

 
Figura. 22 (Cadastro de Módulo)  

 Cadastrar Estrutura Curricular:  

  

Esta funcionalidade permite, ao gestor do ensino técnico, cadastrar uma nova 

estrutura curricular para os cursos existentes na sua unidade.  

 

 

Figura. 23 (Acesso Cadastro da Estrutura Curricular)  
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Figura. 24 (Cadastro da Estrutura Curricular) 

 Adicionar o Módulo na Estrutura  

Figura. 25 (Cadastro de Módulo na Estrutura)  

 

 Resumo Estrutura Curricular:  

 
Figura. 26 (Resumo da Estrutura Curricular)  
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  Cadastro de Turma de Entrada:  

 

Figura. 27 (Selecionar a Turma de Entrada)  

Uma Turma de Entrada representa um conjunto inicial de alunos que ingressaram 

num determinado curso e irão cursar turmas das disciplinas de um dos currículos do 

respectivo curso.  

  

  

 TURMA  

Esta funcionalidade permitirá aos gestores e coordenadores de cursos a criação de 

turma para um determinado componente curricular, definindo algumas características 

como turno, docente, capacidade, dentre outras informações.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura. 29 (Cadastro de Turmas)  
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 Entrar com o Cód. Ou Nome da Disciplina:  
 

 
Figura. 30 (Cadastro Turma)  

    

 Dados Gerais da Turma  

  
Figura. 31 (Cadastro Turma)  
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 Dados Turma/Grade de horários:  

 

Figura. 32 (Cadastro Turma)  

 Dados Turma/Definição de Docente:  
  

 

Figura. 33 (Cadastro Turma)  
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 Confirmar Cadastro Turma:  

 

Figura. 34 (Cadastro Turma)  

    

  

 CADASTRO DO ALUNO  

No cadastro do aluno, o usuário primeiramente informa o número do CPF. Caso não 

possua um CPF válido, assinala a opção de que o discente é estrangeiro.  

Posteriormente abrirá a tela do cadastro, onde será necessário informar alguns 

campos obrigatórios como ex: “Nome Completo, Data de Nascimento; etc…”.  

Após preencher os dados do discente, segue para o próximo passo que é vincular o 

discente a um Curso, Currículo, Turma de Entrada, forma de ingresso e ao regime do aluno.  
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