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TUTORIAL PARA CADASTRO DO
MODULO NIVEL TECNICO:

O Méddulo Técnico permite vincular ao sistema alunos do Curso técnico concomitante

e subsequente.
Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso do navegador:

Mozilla Firefox. E na emissdo de relatérios e documentos é necessario o Adobe Reader.

Acesso ao sistema pelos enderegos:

-> Acesso ao ambiente de Producao (Definitivo)

http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelalLogin.do

-> Acesso ao ambiente de Homologacao:
http://sighmg.ifsudestemg.edu.br:8080/sigaa/verTelalLogin.do

-> Acesso ao ambiente de Teste:
http://sigteste.ifsudestemg.edu.br:8080/sigaa/verTelalLogin.do

Antes de efetuar qualquer acesso se faz necessario a criacdo ou cadastro de usuarios
e a definicdo das unidades académicas para reconhecimento junto ao Médulo.
Assim acessar o sistema SIGAdmin para estas definigdes:

IFSudesteMG Tl - SIGAdmin - Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve =er digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH .

SIGAA SIPAC (Sistema Integrado de SIGPP (Gests Séfﬂtfq ot (AdSI_Gmtimug

(Académica) (Administrativo) Gestdo de Recursos (Planejamento e Projetos) estao Eletronica de ministragdo e
Humanos) Documentos) Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacgdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: |admin
Senha: sssssssses

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no sistemas,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

a Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.a

| Copyright @ 2009-2015 - UFRN - thegodfather3.ifsudesterng.edu.br.instl v2.6.3

SIGAdmin | Diretoria de Gest3o de Tecnologia da Informacdo - DGTI - 8

Figura. 01 (Tela de login: Acesso ao SIGAA)


http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.114:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.114:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.112:8080/sigaa/verTelaLogin.do
http://200.17.95.112:8080/sigaa/verTelaLogin.do
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e Definicdo do Tipo Académica para Unidade

IFSudesteMG Teste - SIGAdmin - Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gesto)

ADMIN =3 Portal Admin
INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS... (11.00)
% Alterar senha

[£7 comunicacdo éG&stSo de Unidades ﬁ Usuarios L‘rj Auditoria &) Suporte Técnico gE] Config. do Sistema

Cadastro de Unidades » Alteragdo do Nome Oficial da Unidade
ULTIMAS AUTO! Hierarquia Organizacional de Unidades Cadastrar
Responsaveis por Unidade » Listar/Alterar
Sincronizar Unidades Ver todas

Figura. 02 (Acesso as Unidades para defini¢do do Tipo Académica)

PORTAL DA ADMINISTRACAO > LISTAR/ALTERAR DE UNIDADES

OPCOES PARA CONSULTA

%) SIAPECAD: |
7 Cédigo: [

@ Nome: :%campus if%

) Todas

INFORMAGCOES DE PERMISSOES
[7] organizacional: @ siM ) NAO
[[] orcamentaria: @ smm © NAO
] Patrimonial: @ sim O NAO
[[] Protocolizadora: @ sim ©) NAO

OPCOES ADICIONAIS:

Na Hierarquia da Unidade: | |

| Buscar || Cancelar |

C'\: Visualizar Detalhes | : Alterar Unidad. R Unidad 3 Cadastrar avei: Q: Cadastrar Informacées Organizacionais
@: Alteracdao do Nome Oficial da Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Coédigo Nome Sigla Resp Org taria Resp avel Or
1101110701 CAMPUS JF - COORDENACAO DE CURSO SUPERIOR COORDIF  DDEJF - 11011107 DDEJF - 11011107
11011107" CAMPUS JF - DIR.DESENVOL. EDUCACIONAL I DDEJF CAMPUSJF - 110111 CAMPUSIF - 110111
11011105 CAMPUS JF - INSALUBRE/PERICULOSIDADE INSAPERIJF CAMPUSIF - 110111 CAMPUSJF - 110111

Figura. 03 (Acesso as Unidades para definicdo do Tipo Académica)

Centro Academico

Académica: * @ sim () N3o Indica que a unidade possui atividade académica. Departamento
Escola
DADOS ACADEMICOS Programa de Pés-Graduagdo
) ) . Unidade Académica Especializada
Tipo Académica: # | Departamento El Coordenacdo de Curso

Orgdo Suplementar

Sigla Académica: # DEJF Programa de Residéncia

Gestora Académica: # |[CAMPUS JF - DIR.DESENVOL. EDUCACIONAL

Figura. 04 (Acesso as Unidades para definicdo do Tipo Académica)

Se faz necessario a definicdo de uma unidade como Centro Académico e uma unidade mais abaixo
(filha) como Departamento. Estas informagles irdo interferir nos cadastros de curso e dos

componentes curriculares.
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o Definicao dos Papeis do Usuarios para Acesso ao Mddulo Técnico

IFSudesteMG Teste - SIGAdmin - Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gest3o)

ADMIN =3 Portal Admin
INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS... (11.00)
% Alterar senha

4 comunicacéo é Gestdo de Unidades | Usuarios |} Auditoria &) Suporte Técnico i Config. do Sistema
Consultar Usudrios

ULTIMAS AUTORIZACGES DE PERMISSAO P Permissoes » Autorizar Permisstes
N& Gestdo de Usudrios » Implantar Permissoes
Transferir Permissdes Ver todas
Relatério de Usuarios por Papel
Usuarios Logados H Acessos || Base de Arquivos | Gestores de Permissdes
Figura. 05 (Acesso ao Usudrio para defini¢cdo de Papeis)
Nome: [I™EH (Jooaiiam s
Login: g mwmn
Unidade: T i o0 0T D RS
Nimero do Chamado: | }@
Motivo:
Grupo de Papéis: | Nenhum [=]
Papel: | SIGAA [=]
| TECNICO [=]

I [”] GESTOR TECNICO - GESTOR TECNICO I

[ PEDAGOGICO_TECNICO - Papel representativo para permitir consultas gerais no Ensino técnico.

| Atribuir Papéis || Cancelar |

Figura. 06 (Acesso ao Usuario para definicdo de Papeis)

Definicdo do usudrio como Gestor Técnico do Médulo para agdes de parametros, calendario

académico, cadastro curso, componente curricular, médulo e estrutura curricular.
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e Acesso ao SIGAA - Mddulo Técnico
7 SIGAA - Sistema Integradc X | = [l —"c
€« - C M [ httpy/sigiffarroupilha.edu.br/

IFFARROUP - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailusculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

IGAA SIPAC SIGRH 1GPP (Gests SR i dSI.G‘.:fr'“i!‘
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) = Dao?:urnee:ﬁg‘sc)a = mnisagao.c

Comunicacao)
Perdeu o e-mail de confirmacgdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario: [gdﬁ;lﬁi
Senha: [seeeed|

| Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cliqgue no link abaixo. i

cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

Q Este si é Ih i lizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

/. Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintendéncia de Informatica -

(84) 3342-2207 @ | Copyright ® 2006-2014 - IFFARROUP - SIGSWO01.avmb.com.br.inst1 - v3.12.27

Figura. 07 (Tela de login: Acesso ao SIGAA)

@: Selecionar Vinculo I
VincurLos EnNconTrRADOS (3)
ATIivOos
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacoes
@ Servidor 123456 Sim Lotacdo: COOPERAGAD TECNICA
ﬁ Chefia/Diretoria 123456 Sim Unidade: CAMPUS SAO VICENTE DO SUL
@ Chefia/Direteria 123456 Sim Unidade: COOPERACAQ TECNICA

Figura. 08 (Selecione o Vinculo de acesso)

r Médulos | ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
;) Area Admin. g Alterar senha @ Ajuda

Figura. 09 (Selecione o Mddulo)
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Madulos do SIGAA

Menu PRINCIPAL

) N | e | e
Infantil e Tecnico
Fundamental

Pormus

Formagao Graduagao Portal do Docents) Portal do Portal Coord.
Complemantar Discente Lato Sensu

Lato Sensu Stricto Sensu Daqunsa Extensdo Monltona Portal Coord. Portal Coord. Dorta! Coord.
Stricto Sensu Graduagao Palo
Aa;oa Ensuno a Assisténcia ao Ouvrdona Ambnentes ortal clo Tutor | Portal do Tutor CPDI
Académicas Distancia Estudante Virtuais do IMD
.'
Produgao Btblloteca Dlplomas Convénios de Resn:lencnas em ortal da Reitoria Relatonos de Portal do
Intelectual Estaglo Saude Gestao Concedente de

VSthulEl‘ Infrasb’utura Avaliacao
Fisica Institucional

Figura. 10 (Selecione o Mdédulo Técnico)

Este mddulo divide-se em quatro guias:

Portal Coord Portal do Familia
Ensino Rede

CURSO, ALUNO, TURMA e

RELATORIOS. Na opcdo CURSO, sdo visualizados os itens: curso, mddulos, estrutura
curricular, turma de entrada, horario, processos curriculares, especializacdo de turma de

entrada, pagina web e operagdes administrativas. E suas respectivas funcionalidades

dentro de cada item.

Segue a ordem que deves seguir para chegar até o Ultimo passo de cadastro de

Turmas.

ENSINO TECNICO

& Curso
B Cadastrar
B Listar/Alterar
B Cadastrar Documentos Legais
[ Consultar Documentos Legais

Modulo
® Cadastrar
[ Listar/Alterar

Estrutura Curricular
B Cadastrar
) Listar/Alterar

& Turma de Entrada
B Cadastrar
@ Listar/Alterar

Horario
B Cadastrar
@) Listar/Alterar

Processos Seletivos
() Gerenciar Processos Seletivos
[ Questionarios para Processos Seletivos

Componentes Curriculares
® Cadastrar
B Buscar/Alterar

& Especializacdo de Turma de Entrada
) Cadastrar
@ Alterar/Remover

Pagina WEB
[ Gerenciar Portais Publicos

Operacoes Administrativas
B Alterar Status de Aluno
@ Calendaric
B Parametros

Figura. 11 (Tela Geral Médulo Técnico)
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> Parametros Académicos

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro dos pardametros
académicos que irdo fundamentar a execugao das disciplinas e atividades académicas.
Para realizar esta operacao

e Acessar os Parametros Académicos do Mddulo Técnico, que esta localizado na guia
CURSO —> Operagbes Administrativas —> Parametros.

[Curso iJ Aluno H Turma H Relatérios

Operacoes Administrativas
() Alterar Status de Aluno
() Calendario

Figura. 12 (Parametros do mdédulo Técnicos)

DeFINA 05 VALORES DOS PARAMETROS

Matricura, TRANCAMENTOS E REPROVACAD EM COMPONENTES CURRICULARES
Percentual M3xime Cumprido para Permitir Trancamento: *[75.9 |
Nimero M3ximo de Trancamentos de PROGRAMA: a;3 o
NUmero Maximo de Trancamentos de MATRICULA: -f_i
Nimero Maximo de Reprovagdes: -:3,
PARAMETROS CURRICULARES
Ndmero Minime de Créditos de Extra-Curricular: -‘2
Nimero Maximo de Créditos de Extra-Curricular: |2
Equivaléncia de Crédito e Hora/Aula: #15 |
Equivaléncia de Crédito e Hora/Laberatério: ~15 7
Equivaléncia de Créditc e Hora/Estagio: 'il»S |
CapasTro DE TURMAS -
Verificar Choque de Herdrios em Cadastro de Turmas: ¥
Permite CH Compartilhada entre Docentes em uma Turma: ¥

CH Total M3xima do Componente Curricular para Turmas de Férias: # )

AvaLiacio
Método de Avaliagio: #|Nota ¥ | % Nétodo de Avaliacio: #
Méaia le'nit"na de Aprovaégo: ~'5_'o_‘ el Nota
Média Minima que possibilita recuperagdo: '5‘9 : <

Média Minima de Aprovacg3o para passar por média: 070 7'@*——
Frequéncia Minima para Aprovacdo: tmfi @
Nimero Maximo de Avaliagdes por Turma: -2 \ .
Pesos das Avaliagdes: *[3 3 ] @
Pesc da Meédia e Peso da Recuperacio: t§}0'30 @

OuTtros PARAMETROS

Sclicitar acs discentes a atualizac3o de seus dados pessoais a cada pericdo
de matricula:

Quantidade de periodos regulzres: #[2 |
| Confirmar Pardmetros || Cancelar |
Figura. 13 (Definir Parametros)
> Horarios:
Esta funcionalidade permitird ao gestor de ensino Técnico fazer cadastros de
horarios de aula para o Ensino Técnico. Além disso, o usuario podera estabelecer
horarios para cada turno que desejar, seja manhd, tarde ou noite.
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e Acessar os Horarios das Turmas Académicos do Mddulo Técnico, que esta localizado

na guia CURSO —> Operagdes Administrativas —> Parametros.
[ curso l[.. T ][-1’”‘.. ,.\-»l[ Tt

Horario
B
@ Listar/Alterar

IFFARROUP - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

ADMIN Altersr vinculo Ano Atual: 2014 @ Médulos ¢l caixa Postal Y Abrir Chamado

COOPERAGRD TECHICA (11.00) 7 Area Admin. & Alterar senha @ Ajuda

ENSINO MEDIO > HORARIOS DAS TURMAS

uistar

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIVEL DE ENSINO

Unidade Responsavel: * COOPERAGAO TECNICA
Nivel de Ensino: # MEDIO
Hora de Inicio: % (35,00 Hora de Fim: % 5500

Turmno: * | SE| ECIONE-- ¥ Ordem: |5

'Cad_asg'ra} icanc'aila; |

Hora de Inicio Hora de Fim Turno Ordem E_CXONE' .
07:45 08:435 Manh3 1 1 TARDE
08:45 09:45 Manha 2 NOUE
09:45 10:45 Manh3 3
10:45 11:45 Manh3 4
13:15 14:15 Tarde 1
14:15 15:15 Tarde 2.5
15:15 16:15 Tarde 3
16:15 17:15 Tarde 4
18:50 19:50 Noite 1
19:50 20:50 Noite 2
20:50 21:50 Noite 3

_21:50 22:50 Noite 4

* Campos de preenchimento obrigatério.

Ensino Médio

Figura. 14 (Os horarios cadastrados na sdo apenas exemplos)

> Cadastrar, alterar calendario académico:

e R TR e

@ Operacoes Administrativas
(B Alterar Status de Aluno
0

() Parametros
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CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos

DaTas PaRa COOP |[--NOVO -- V|
Ano - Periodo: # Jé |- \0

Tornar esse calendario vigente: | |
Periodo Letivo: de iizm até | ’E

Datas PARA TuRMAS DE REGULARES

Consclidagdo de Turmas: de \ ate \ J
Consolidagdo Parcial de Turmas: de ‘E até | JE
Trancamente de Turmas: de E ate \ I
Datas Para Periopos DE MaTrRicuLAS E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de [ \E ateé E
vy - o r | ST g
Andlise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de | ‘E ate | _:

Datas ParRA PeErfoDOs DE REMATRiCULAS € PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de{ AE até WE
E =t =

Analise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de |

I Cadastrar Calendario l\igaprcglia’f!

Figura. 15 (Cadastrar Calendario Académico)

» Cadastro de Cursos:

Esta funcionalidade permite cadastrar e alterar cursos. Para realizar esta operacao

e Acessar o Cadastro de Curso, que estd localizado na guia CURSO —> Curso —>
Cadastrar.

Esta funcionalidade permite ao USUARIO realizar o cadastro dos cursos referentes

ao nivel Técnico de Ensino.

Curso j’ Aluno ” Turma H Relatérios

Curso

B [Sdesr]

B Tistar/Alterar
Cadastrar Documentos Legais
(¥ Consultar Documentos Legais

Figura. 16 (Acesso ao Cadastro de Curso)

< Cadastrar:
No item Cadastrar, o sistema possibilita a ENTRADA dos dados Cadastrais nos

respectivos campos.
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Ensino Tecnico > CADASTRO DE CURsO

Modalidade: | --- SELECIONE --- ¥

DApos po Curso

| Concomitante
| Integrado
Cédigo no INEP: | (Cédige do Curso cadastrado no INEP/SETEC) Néo Informado
= | Subsequente
Cédigo na IFFARROUP: ‘1777 Regime Letivo: | --- SELECIONE --- ¥
Nome: # TECNICO EM ADMIN[STRACEO Anual
0 Anual e Semestral
Data de Inicio do Funcionamento: ¥ [03/03/2014 [ Bimestral
Nao Informado
Carga Hordria Minima: # (1240 (em horas) Quadrimestral
I Semestral
Modalidade: w | --- SELECIONE --- ¥ Trimestral

Regime Letivo: | --- SELECIONE --- ¥

———-——____________———‘—“_—'_-—-. Sistema Curricular:

- SELECIONE —-- ¥

Sistema Curricular: |-~ SELECIONE ——- ¥ | fermcdo
Hora/Aula
& % e | Ndo Informado
Situacdo do Curso: | --- SELECIONE Qutro tipo
Situacdo do Diploma: | --- SELECIONE --- Y . : ]
= Situagdc do Curso: | --- SELECIONE --- ¥
Turno: # | --- SELECIONE --- v|
% 22 I Em Atividade
Forma de Participacac do Aluno: # ‘_ SELECIONE -- ¥ Em Auwdaéde Parcial
Permite aluncs com mais de um vinculo ative? » sim © No g;.rfmm(ra‘g -

N3o Informado
—— Paralisadc(a)
Situacdo do Diploma: | --- SELECIONE --- =

Cadastrar | Cancelar |

Diploma dir em

habili do curso
Diploma diretamente na habilitagdo do curso
Diploma diretamente ne curso
N3o Informado

| Outra situacdo i

Turno: % | --- SELECIONE --- b.c.

Matutino
Matutino e Noturno
Matutino e Vespertino
Matutino, Vespertino e Noturno
Noturno
Turno Indefinido

) Vespertino

| Vespertino e Neturno

Forma de Partici do Aluno: w

-- SELECIONE -- ¥

A Distancia
Presencial |
Semi-Presencial

Figura. 17 (Cadastrar Curso)

» Cadastrar Componente Curricular:

Esta funcionalidade permitird ao usuario cadastrar um Componente Curricular em
um curso de Ensino Técnico.

[ Curso ]-r“".\i.’m ] ["}W] [wa‘ P

& Componentes Curriculares
®
M Buscar/Alterar

Figura. 18 (Acesso ao Cadastro de Componente Curricular)

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR '

Tipo do Componente: % | DISCIPLINA
-- SELECIONE --

Modalidade de Educacdo: #

ATIVIDADE
MODULO
BLOCO

#* Campos de preenchimento obrigatério.

| Cancelar | Avan

Figura. 19 (escolha do Tipo de Componente Curricular)
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DaAapos GeraIS DO CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educagdo: Presencial

Unidade Responsavel: 'LCQ_ODERA(;AO TEQN_I(_:A - Natal \a

Situacdo do Curso: ® Curso Existente () Curso Novo

Curso: %?7 - TECNICO EM ADMINISTRACAO (N) v

Codigo: #|MSP-36 |

Nome: * METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAO DE PROBLEMAS ]

Ativo: ® sim ) Nio
Excluir da Avaliacdo Institucional: () sim @ N3o
Carca HorARIA ToTaL: # 36H
Carga Horaria Tedrica: @E
Carga Horaria Pratica: ilo:l

PRE-REQUISITOS, Co-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todss as expressées de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: ( ( DIM0052 ) E ( DIM0301 OU DIM0053 ) )

Pré-Requisitos:

L |

Co-Requisitos:

Equivaléncias: |

, |

OuTRrAs INFORMACOES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: 3o
Permite Turma com Flexibilidade de Horario: N3c
Horario Flexivel do Docente: 3o
Necessita de Orientador: N3o
Exige Horario: Sim
NUm. Maxime de Grupos de Docentes na Turma: EJ @

B & 0 ux~
Matriculdvel "On-Line": Sim: ¥ Nao

@ &2 @ nE
Pode criar turma sem solicitacdo: — R

Quantidade de Avaliages:|2 V |

=

Ementa: [EMENTA METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAO DE PROBLEMAS

(Si digitados/2000 caracteres)

| << Tipo do Componente Curricular || cancelar | Javancar >> |

Figura. 20 (Cadastro de Componente Curricular)

O campo “Cddigo” é alfanumérico.

> Cadastrar Moddulos:

Esta funcionalidade permitir4 ao usuério cadastrar um Médulo:

10
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Figura. 21 (Acesso ao Cadastro de Mddulo)
ZNSINO TECNICO > CADASTRO DE MODULO

J: Adicionar Disciplina

INFORMACOES DO MépDuULO
Descricdo: #{10 MODULO-TECNICO ADMINISTRACAO
Carga Horaria Total: '137607‘

FpicioNE DiscipLINAS A0 MépuLo

Disciplina: #| \ @

.?J: Remover

DISCIPLINAS JA CADASTRADAS PARA 0 MépuLro
Disciplinas Adicionad.

GEB-108 - GESTAQ EMPRESARIAL BASICA

o
MAF-36 - MATEMATICA FINANCEIRA 36 'gl
MSP-36 - METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAO DE PROBLEMAS 36 .9]
ECO-36 - ECONOMIA 36 .91
DIC-36 - DIREITO COMERCIAL 36 '9]
POT-36 - PORTUGUES TECNICO 36 o
OPC-72 - OPERACGES COM COMPUTADOR 72 -EJ

Carga Horaria Total: 360

Carga Horaria Preenchida: 360

Carga Horaria Restante: 0

I Cadastrarli Cancelar ‘1

Figura. 22 (Cadastro de Mddulo)

» Cadastrar Estrutura Curricular:

Esta funcionalidade permite, ao gestor do ensino técnico, cadastrar uma nova
estrutura curricular para os cursos existentes na sua unidade.

| curso HM HTurma H Relatérios

& Estrutura Curricular

3]
M Listar/Alterar

Figura. 23 (Acesso Cadastro da Estrutura Curricular)
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DADOS GERAIS DA ESTRUTURA CURRICULAR

Codigo da Estrutura: # ggi

Curso: # [777 - TECNICO EM ADMINISTRACAO (N) |
Prazo de Conclusdo: # | Ano v
Minimo: * .1 | Ano(s)
Maximo: * 3 | Ano(s)

Ano - Periodo de Entrada em Vigor: # L20—14 E 11
Ativo: () NFo @ sim
Turno: jrrlclbﬁtarno Y|
Minimo de Componentes Complementares: ch

| << Voltar || Cancelar || Avancar >= |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura. 24 (Cadastro da Estrutura Curricular)

% Adicionar o Modulo na Estrutura

&: Adicionar Médulo

CH Total Médulos (Obrigatérias): 360 ch
Carga horaria Complementar: 0 ch

ADICIONANDO MODULOS

Médulo: # | MOD0023 - 1° MODULO-TECNICO ADMINISTRACAO - 360 ¥ |  Periodo Ofertaw 1t | @

MODULOS CADASTRADOS
Cod. Descricao C.H. Pr. Oferta
MCDO0021 20 PERIODO 360 1 o

| << Voltar || Cancelar | [Avancar >> ]

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura. 25 (Cadastro de Mddulo na Estrutura)

< Resumo Estrutura Curricular:

RESUMO DA ESTRUTURA CURRICULAR

Codigo da Estrutura: 1213
Curso: 777 - TECNICO EM ADMINISTRACAC (N)
Prazos de Conclusdo: Ano Minimo: 1 Ano(s) Maximo: 3 Ano(s)
CH Total Médulos (Obrigatérias): 0 ch
Carga horaria Complementar: 0 ch
Ano - Periodo de Entrada em Vigor: 2014 - 1
Ativo: Sim
Turno: Noturno

Minimo de Componentes
Och
Complementares:

MdépbuLos CADASTRADOS
Médulo C.H. Periodo de Oferta

DisciPLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS
Disciplina C.H. Periodo de Oferta

| << Voltar || Cancelar |

Figura. 26 (Resumo da Estrutura Curricular)
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> Cadastro de Turma de Entrada:

| Curso HAluno || Turma || Relatérios

Turma de Entrada
el e
B Listar/Alterar

Curso: # | --- SELECIONE --- v]

Data de Entrada: \7‘5
Ano-Periodo de Referéncia: # | | -| |
Capacidade: | |

i

[asastrar] | cancelar

Figura. 27 (Selecionar a Turma de Entrada)

Uma Turma de Entrada representa um conjunto inicial de alunos que ingressaram
num determinado curso e irdo cursar turmas das disciplinas de um dos curriculos do
respectivo curso.

> TURMA
Esta funcionalidade permitird aos gestores e coordenadores de cursos a criagdo de
turma para um determinado componente curricular, definindo algumas caracteristicas
como turno, docente, capacidade, dentre outras informagdes.

ENsINO TECNICO

Curso H Aluno ” Turma H Relatorios

Turma Docentes Externos
® B Cadastrar
® Consolidar Turma ® Listar/Alterar

® Consulta Geral de Turmas , e
Manutencdo de Coordenadores

(® Identificar Cocrdenador
[ Substituir/Cancelar Cocordenador
(® Listar Coordenadores

Manutencao de Secretarios
® Identificar Secretdrio
(® Substituir/Cancelar Secretario
@ Listar Secretarics

Figura. 29 (Cadastro de Turmas)
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B

< Entrar com o C6d. Ou Nome da Disciplina:

[ BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

¥ Cédigo: MsP-36 |
[ Nome: [ |
¥ Modalidade: | PRESENCIAL ¥ |

Unidade

X CT - COOPERACAO TECNICA
Responsavel:

Nivel: TECNICO

 Buscar | Cancelar |

@: Selecionar Componente
l CoMPONENTES CURRICULARES EnconTRADOS (1)

Carga

Codigo Nome Horaria Tipo Educacio Ativo
Total
MSP-36  METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAC DE PROBLEMAS 36 h DISCIPLINA Presencial Sim E

Figura. 30 (Cadastro Turma)

< Dados Gerais da Turma

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: = = =« =8 " 77w
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: =
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: # REGULAR
Modalidade: Presencial

Ano-Periodo: # 50}}5 \-27

Campus: |- SELECIONE --

Capacidade de Alunos: #| b

Local: #|

T

Observagbes ao Aluno: @

Caracteres restantes:100
Inicio: #15/07/2015 [

Figura. 31 (Cadastro Turma)
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< Dados Turma/Grade de horarios:

EnsINO TEcnICO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Caro usuaric, esta tela ira auxiliar na escolha dos horarios da turma.

Componente: MSP-36 - METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAC DE PROBLEMAS - 36F

Ano-Periodo:
Periodo Letivo:
Capacidade:
Local:

Inicio - Fim:
Docente(s):

2014.1

de 01/04/2014 até 31/12/2014
30 aluno(s)

S&o Vicente do Sul
01/04/2014 - 31/12/2014

A DEFINIR DOCENTE

Tipo: REGULAR

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Expressdc do Hordrio: |

|[ Atualizar Grade de Horarios | (2)

Horérios Dom Sec Ter Qua Qur Sex
07:45 - 08:45 (5] @ (0] @ (3] (|
08:45 - 09:45 @ = (] @ 2 =
09:45 - 10:45 = @ O (=] = [
10:45 - 11:45 = (8] (] (] B (5|
13:15 - 14:15 a @ (8] @ @ [
14:15 - 15:15 a 2 = (] O O
15:15 - 16:15 (53] = O (0] = =
16:15 - 17:15 = @ (8] (5] = =
18:50 - 19:50 = = (] = =
19:50 - 20:50 @ (8] @ = [
20:50 - 21:50 5] (5] O (] = O
21:50 - 22:50 @ = (0] @ =2 =@
<< Passo Anterior || Cancelar |[Proximo Passo == |
Figura. 32 (Cadastro Turma)
o .
< Dados Turma/Defini¢cdao de Docente:
ENSINO TECNICO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES
Componente: FE ST * PN ] r
CH Total: == CH Aula: ==
Ano-Periodo: 2015.2
Periodo Letivo: de 15/07/2015 até 01/12/2015
Capacidade: 36 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Prédio 1

Inicio - Fim:
Docente(s):

DOCENTES

Docente: »

15/07/2015 - 01/12/2015
A DEFINIR DOCENTE

Todos da COOP ® Somente da minha unidade

Carga Horaria: w: h

fil\du‘:riﬂari |

N3o ha docentes para esta turma.

| << Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

Ensino Técnico

Somente externos

Figura. 33 (Cadastro Turma)
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% Confirmar Cadastro Turma:

ENSINO TECNICO > RESUMO DA TURMA

DADOS DA TURMA

Dapos BAsicos
Componente Curricular: M5P-36 - METODOLOGIA DE ANALISE E SOLUCAO DE PROBLEMAS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH / Créditos: 36 h / 0 crs
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE
Local: S30 Vicente do Sul
Horario: 2N12
Ano-Periodo: 2014.1
Periodo de Aulas: 01/04/2014 - 31/12/2014
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30
Total de Matriculados: 0

Cadastrar | << Dados Gerais = << Horario da Turma | << Docentes | Cancelar

Figura. 34 (Cadastro Turma)

» CADASTRO DO ALUNO

No cadastro do aluno, o usuario primeiramente informa o nimero do CPF. Caso nao
possua um CPF valido, assinala a opgao de que o discente é estrangeiro.

Posteriormente abrird a tela do cadastro, onde serd necessario informar alguns
campos obrigatorios como ex: “"Nome Completo, Data de Nascimento; etc...”.

Ap0s preencher os dados do discente, segue para o proximo passo que € vincular o
discente a um Curso, Curriculo, Turma de Entrada, forma de ingresso e ao regime do aluno.

Curso Aluno H Turma |rllelat6rios—]

Aluno
) Listar/Alterar
M Atualizar Dados Pessoais

(M Editar Observacgdes do Discente
(® Cadastrar Discente Antige

Identificacdo da Pessoa
POR FAVOR, INFORME 0 CPF
[cer: | |

|| A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF

ar || Cancelar

16
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Ensino TEcnico > DADOs PESSOAIS

DADOS PESSOAIS

CPF: : (opcional por ser estrangeiro)

¥ A pessca € estrangeira € ndo possui CPF

lNome: w i ‘ I

Nome Oficial: # | ]

E-Mail: |

Nome da Mae: « | |

Nome do Pai: | |
Sexo: @ Masculino ) Feminino Data de Nascimento: # [:
Estado Civil: [-- SELECIONE -- v S [ EEEETiE Y ]
Escola de Conclusdo do 512_3'.':,0 [ . i ot da. [—I

Tipe Sanguineo: | -- SELECIONE -- ¥ |

NATURALIDADE

Pais: | Ndo Informado v

Municipio: l !

Nacionalidade: [NAO INFORMADO }

DOCUMENTACAO
O — SegBo de Expediio: ]
UF: |Acre. v | Data de Expedicdo: [ﬁ

Titulo de Eleitor: Zona: D Secao: | | UF:|-- SELECIONE -- ¥
Certificado Militar: | } Data de Expedicio: | |
Série: | Categoria: | Grago: | l

Passaporte: # | |

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: tﬁi % (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informadeo)
Logradouro: |Rua v]| | Ne: [
Bairro: i Complemento: ] ]
UF: | Rio Grande do Norte ¥ | Municipio: | Natal v |
Tel. Fixo: (j84 ) | | Tel. Celular: (j84 |) | |
DADOS BANCARIOS
Banco: | N3c Registrada v]

— —
| Préximo Passo == l Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.
Ensino Técnico

17
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EnsINO TECNICO > CADASTRO DE ALUNO

DADOS DO DISCENTE

Unidade Responsavel: SETOR DE REGISTROS ACADEMICOS -CAMPUS PB
Nome: NATALIA LORENZONE

Curso: # | -- SELECIONE -- v |

Curriculo: # |- SELECIONE -- ¥ |

Turma de Entrada: | __ SELECIONE -- ¥ |
| |

Forma de Ingresso: ij PROCESSO SELETIVO ;‘v

Regime do Aluno: » }_Externo

Concluiu ensino médic? ® sim ' N3o

Observacdo:

4

| << Dados Pessoais || Cancelar | ' Proximo Passo >> |

CONFIRA OS DADOS DO ALUNO ANTES DE CONFIRMAR A OPERACAO

Nome: NATALIA LORENZONE
E-mail:
Nome da Mde: MARIA ELISA
Nome do Pai:
Data de Nascimento: 01/02/1993 CPF: 281.956.526-38
Estado Civil:
Sexo: Feminino Passaporte:
Raca:
DocuMENTO DE IDENTIDADE
RG: Orgao de Expedicdo:
UF: Data de Expedicao:

NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: RN Municipio: Natal

INFORMACOES PArRA CONTATO
Logradouro: N.°:
Bairro: Complemento: CEP: 58
UF: Municipio: Natal
Tel. Fixo: (34) Tel. Celular: (84)
Dapos ACADEMICOS
Unidade Responsavel: SETOR DE REGISTROS ACADEMICOS -CAMPUS PB (11.01.34.04.01.01)
Curso: TECNICO EM INFORMATICA BINACIONAL - PB
Curriculo: 1234567 - 2014.1
Turma de Entrada: PB-TSINFO - TECNICO EM INFORMATICA BINACIONAL - PB (N) (2014.1)
Forma de Ingresso: PROCESSO SELETIVO Regime do Aluno: Externo
Concluiu o Ensino Médio? Sim
Observacao:

| Confirmar || << Dados Pessoais || << Dados Académicos || << Voltar || Cancelar |
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