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PARAMETROS DO SISTEMA

ATUALIZAR PARAMETROS DO SISTEMA
Passo 1 - Acessar a funcionalidade

Esta funcionalidade permite ao usuario reajustar os parametros utilizados no moédulo
Central de Estagios, atualizando, assim, o sistema no que diz respeito aos convénios de
estagio.

Caminho: SIGAA = Mdédulos = Central de Estagios = Administracado — Parametros do
Sistema — Atualizar Parametros do Sistema.

Administracdo
@ Pardmetros do Sistema O Relatérios
[ Atualizar Pardmetros do Sistema [ Relatdrio de Alunos com Estégio Ativo

[ Relatorio Quantitativo da Situacdo de Estagios por Curso

@ Coordenacao de Estagio
@ Gerenciar Coordenacdo de Estagio

Na tela abaixo, atualize os Pardmetros do Sistema redefinindo os seguintes dados,
conforme necessario:

DEFINA OS VALORES DOS PARAMETROS

EsTAGIO

Periodo Maximo de Contrato de Estagio: # 2

FEEREEEE

Periodo Minimo de Contrato de Estagio Curricular Ndo Obrigatdrio: # \100

|
Valor Minimo de Bolsa para Estdgio N3o Obrigatdrio: # ‘1520,001‘

Valor Minimo de Auxilio Transporte para Estagio Ndo Obrigatério: 6,00

Quantidade Maxima de Alunos por Supervisor: |10

Carga Hordria M3axima de Estdgio: 530_

Carga Horaria Maxima de Estdgios que alternam teoria e pratica: # 40

Prazo Maximo para Inserir Termo Aditivo de Estagio: # 110

ConvENIO DE EsTAGIO

5

i g . . 1
Prazo de vigéncia: *|5

| Atualizar Pardmetros || << Voltar || Cancelar |
Cligue em Atualizar Parametros para concluir a operacao.

OBSERVAGCAO: Os parametros informados devem estar em conformidade com a
legislacao vigente.
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RELATORIOS

RELATORIO DE ALUNOS EM ESTAGIO ATIVO

Passo 1 - Acessar a funcionalidade

Esta funcionalidade permite ao usuédrio gerar relatorio contendo os discentes da

instituicao que se encontram com estagio ativo, utilizando critérios especificos.

Caminho: SIGAA — Médulos = Central de Estagios = Administracao — Relatérios —

Relatério de Alunos com Estagio Ativo.

Na tela abaixo, informe os critérios de busca conforme exemplo:

DADOS DO RELATORIO

| MUR-DIRETORIA DE ENSINO v]

Centro:

T4

Curso:

] Concedente:

.| Orientador:

¥ Status:

@ Modalidade de
~ Estégio:

Automaticamente, o sistema gerara o relatério apresentando as informacoes dentro dos

[DESIGN DE MODA/MURDEN - Muriaé - TECNOLGGICO

| ATIVO

v]

| ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO v

| Gerar Relatério || Cancelar |

critérios de busca estabelecidos.

RELATORIO DE ALUNOS COM ESTAGIO ATIVO

Curso: ADMINISTRACAD

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (9)

ADMINISTRACAO (2)

Matricula

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

Discente Status

NOME DO
DISCENTE ATIVO

NOME DO
DISCENTE ATIVO

NOME DO
DISCENTE ATIVO

NOME DO
DISCENTE ATIVO

NOME DO
DISCENTE ATIVO

Concedente

NOME DA EMPRESA
CONCEDENTE DE ESTAGIO

NOME DA EMPRESA
CONCEDENTE DE ESTAGIO

NOME DA EMPRESA
CONCEDENTE DE ESTAGIO

NOME DA EMPRESA
CONCEDENTE DE ESTAGIO

NOME DA EMPRESA
CONCEDENTE DE ESTAGIO

N° de

Convénio

4014.11.0313

4530.11.0314

3833.11.0313

4173.11.0313

4173.11.0313

Modalidade de Estagio

ESTAGIO CURRICULAR
NAQ OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
NAO OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
NAO OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
NAQ OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
NAO OBRIGATORIO
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RELATORIO QUANTITATIVO DA SITUA(;AO DE ESTAGIOS POR CURSO
Passo 1 - Acessar a funcionalidade

Esta funcionalidade permite ao usuario gerar relatério ordenando as informacoes por
curso.

Caminho: SIGAA — Mdédulos = Central de Estagios = Administracdo — Relatérios =
Relatério quantitativo da situacao de Estagios por curso.

DADOS DO RELATORIO

& Centro: | JFA-DIRETORIA DE ENSINO v

W Cusso: | FISICA/JFADEN - Juiz de Fora - LICENCIATURA v]
Formato @ ~
Relatdrio: ® HTML ) XLS
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COORDENACAO DE ESTAGIO

GERENCIAR COORDENACAO DE ESTAGIO
Passo 1 - Acessar a funcionalidade

Esta funcionalidade permite ao usuario, seja ele coordenador de curso ou gestor do
modulo:

e Cadastrar nova Coordenacao: Esta operacao atribui a um docente a permissao
para acessar a Coordenacao de Estagios;

e Inativar Coordenacdo: Esta opcdo permite retirar do docente o acesso a
Coordenacao de Estagios, inativando sua permissao para realizar operacoes;

e Renovar Coordenacao: Esta opcao é utilizada para definir uma nova data para o
fim da permissao de um docente a Coordenacao de Estagios.

Caminho: SIGAA = Mdédulos = Central de Estagios = Administracio — Coordenacao
de Estagio = Gerenciar Coordenacao de Estagio.

Informe os critérios de busca na tela abaixo:

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Wl Nivel: GRADUAC’EO '1

¥ Curso: |--SELECIONE UM CURSO-- d
¥/ Docente:

|| Inicio do Mandato: :E’]

| | Fim do Mandato: 7iﬁ

© cadastrar Nova Coordenagdo Q:Visualizar Designagdo @ Renovar Coordenacgdo @: Inativar Coordenagdo
Informe o docente que recebera a permissao e informe o periodo do mandato.
Para efetuar o cadastro de outros coordenadores, clique em Cadastrar Nova

Coordenacao, informe os dados solicitados e faca o upload do arquivo contendo a
Portaria de Designacao do Coordenador.
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