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PARTE 1

CONVENIOS DE ESTAGIO
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CADASTRAR CONVENIO DE ESTAGIO

IMPORTANTE: Antes de iniciar o cadastro do convénio é necessario providenciar os
seguintes dados:

e Numero do CNPJ da empresa/instituicao concedente.

e CPF do responsavel na concedente, digitalizado em arquivo .pdf.

e RG do responsavel na concedente, digitalizado em arquivo .pdf.

e Caso o responsavel na Concedente seja estrangeiro, o nUmero do passaporte e
o arquivo digital serdo necessarios.

e Contrato social, digitalizado em arquivo .pdf.

e Numero do CPF e do RG dos funcionarios que serdao designados como
supervisores de estagio na concedente.

MENU DA CENTRAL DE ESTAGIOS

Geral || Administracso |

E Convénios de Estagio

Cadastrar Convénio de Estagio
Listar/Alterar Convénios de Estagio
Analisar Convénios de Estdagio
Aditar Convénio de Estagio
Cancelar Convénios em Lote

IEEEG

Passo 1 - Cadastrar Dados do Convénio

IMPORTANTE: Caso o estagio seja feito no préprio Campus é necessario cadastrar um
convénio entre o IF Sudeste MG e o Campus de origem do discente.

e Concedente: IF Sudeste MG (informar o CNPJ da Reitoria)

e Convenente: Campus (informar o CNPJ do Campus)

CAMPUS BOM SUCESSO — IF Sudeste MG

Para identificar a unidade que celebrou o convénio, o preenchimento do titulo deve
seguir o formato:

CAMPUS X — Empresa Concedente
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CADASTRO DE CONVENIO DE ESTAGIY

Titulo: w|CAMPUS JUlZ DE FORA - Academia Life | |

Objetivos: &

Justificativas: #

Ambito: | NACIONAL hall|

Informar a modalidade de estagio que sera contemplada no Convénio:

ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO El
Tipo do Convénio: * (' ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO ]
® ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO El

' | O Concedente é um Agente de Integracac

.| O Concedente é um Orgdo Piblico

Numero de Conveénio ’ l
Externo:
Tipo de Oferta de | (oreoms 55 PEL A COGRDENACAQ DO CURSO

\aga:
. OFERTADO POR EMPRESA -
Dapos po Concen OFERTADO PELA COORDENACAQ DO CURSO
OFERTADO POR EMPRESA OU PELA COORDENACAD DO CURSO

Informar se o Concedente de Estagio é um Agente de Integracdo, pois ha regras

especificas.

Se o Concedente for um 6rgao publico é necessario informar a esfera administrativa,
pois os 6rgaos federais deverao atender as orientacoes da Instrucao Normativa n°® 213,

de 17 de dezembro de 2019.

[ | O Concedente € um &gente de Integracdo
#| 0 Concedente & um Orgdo Plblico
) ORGAD MUNICIPAL
E=zfera - -
Administrativa: ' ORGAQ ESTADUAL
) ORGAD FEDERAL

Nimero de Convénio
Externo:
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O campo Numero de Convénio Externo sera utilizado nos casos em que o Concedente
tiver um Termo de Convénio proprio, diferente do que é gerado pelo SIGAA.

Na utilizacdo de Termos de Convénio externos, o procedimento de cadastro continua
normalmente.

E importante lembrar que os Termos externos deverdo passar por analise e parecer da
Procuradoria no IF Sudeste MG antes da assinatura das partes.

Apo6s cadastro dos dados do Concedente, os documentos comprobatérios serao
anexados.

Dapos po CONCEDENTE

Pessoa: * @ juridica ' Fisica

CNP3; #| 00.000.000/0000-00

Nome: # EMPRESA CONCEDENTE ]

Nome Fantasia:

CEP: | %ﬁ(i&)?} “4, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informada)

Logradouro: ¥ | Avenida v | NOME DA AVENIDA IN.: 18
Bairro: ii BAIRRO Complemento:i
UF: # Minas Gerais v Municipio: * | Juiz de Fora v|
Tel. Fixo: (1) | Tel. Celular: ()|

DocuMeNTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CNP): w N cpPF teste.pdf @Alterar Arguivo E]
Contrat Social; % - Contrato social Baterar Arquivo @
teste.pdf

| Cancelar || Préximo >> |

# Campos de preenchimento cbrigatoric,

Passo 2 - Cadastrar Dados do Responsavel

Caso o responsavel pela concedente seja estrangeiro, serd necessario fornecer o
nimero do passaporte e anexar a copia digital.

Apos o preenchimento dos dados, clicar em Adicionar Responsavel. O sistema permite
a adicao de mais responsaveis. Todos os responsaveis cadastrados constardo no Termo
de Convénio com campo para assinatura.
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CADASTRO DO RESPONSAVEL PELO CONVENIO DE ESTAGIO

Nacionalidade: @ Nacional Estrangeira L}_
CPF: #
Nome: #
RG: » Orgdo de Expedigdo: # | UF: w -- SELECIONE -- v
Cargo: #
E-mail:
RG A0 . Ecomer rmasen | . \
Respossavel: I Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado @
CPRdo [T o | »
: ) y lecionad
Responsavel: | Escolher asquivo | Nenhum arguive selecionado @

Adicionar Responsavel
DOCUMENTOS ACESSORIOS
Descngao:

Arquivo: | Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado

_Anexar Arguivo

Passo 3 - Cadastrar Dados do Supervisor

Varios supervisores poderao ser cadastrados. No entanto, esse passo nao é obrigatoério
neste momento.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nacionalidade: ® pacional ' Estrangeira

CoF: « I
Nome: «

RG: « NN  Orgio de Expedicio: « UF: o« - g
Cargo: « I

E-mail:

-

Adicionar Supervisor

<< Voltar || Cancelar || Proximo >>
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Passo 4 - Cadastrar Dados do Convenente de Estagio

Os dados ja estarao preenchidos automaticamente.

Dapos po CONVENENTE DE ESTAGIO

CNP: # 10,723.646/0001-40

Nomes:  JISTITUTO FEDERAL DF EDUCACAD, CIENCIA £ TECNOLOGI 00 SUDEST

Nome Fantasia: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA DO SUDEST

CEP: #36033-240 94 (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradouro: # B, Luz nterior, n° 360 _ nx[
Bairro; # Estrala Sul Complemento:
UF: ¥ i~7_c- Municipio:  Jugz de Fora
Tel. Fixo: (é; ) I‘ Sudeste MC Tel, Celufar: ( ;]
Representarte: « [ NG

<< Voltar || Cancefar || Préimo >>

Passo 5 - Analisar Convénio de Estagio

Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO
Concedente de Estagio: N
Responsavel: ]
Supervisor de Estagio: NN
Situacdo Atual: NAO DEFINIDO
Convénio:

ANALISE DE ConvENIO DE ESTAGIO

) Stuacio: « - SELECIONE -- ¥
SUBMETIDO :
EM ANALISE foltar ~ Cancelar
REGISTRADO

RECUSADO himento cbrigatirio.

e Possibilidades de situacdo do Convénio:
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DAnos DA SoLicITACAO DE CoNvENIO DE EsTAGIO

Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAC OBRIGATORIO
Concedente de Estagio: 15.056,734/0001-60 - ACADEMIA LIFE
Responsavel: JOSE RAMALHO
Supervisor de Estagio: GERALDO AZEVEDO
Situacdo Atual: NAO DEFINIDO
Convénio:

ANALISE DE CONVENIO DE ESTAGIO

Situacdo: *|-- SELECION

SUBMETIDO, -
EMANALISELy  fokar || Cancelar
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