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APRESENTAÇÃO DO MÓDULO 
 
 

VISÃO GERAL 
 
A Central de Estágios permite o cadastramento e o gerenciamento dos convênios e 
vagas de estágio no âmbito do IF Sudeste MG, mediante articulação de vários portais. 
 

 
 
 

PORTAIS ENVOLVIDOS 
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Módulo Central de Estágios 
 
A gestão central do módulo será realizada pela Coordenadoria de Estágios, na Pró-
reitoria de Extensão, e pelas Coordenações/Seções de Estágio, nas Diretorias de 
Extensão, dos Campi do IF Sudeste MG. O Gestor Central terá como funções: 
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Portal do Coordenador de Graduação: 
 
O Coordenador Geral de Graduação será responsável pelo gerenciamento dos estágios 
e poderá através do Portal: 
 

 Solicitar convênios; 

 Cadastrar oferta de vaga; 

 Analisar oferta cadastrada pela Concedente; 

 Inscrever os alunos na oferta; 

 Registrar seleção de estagiários; 

 Cadastrar estágio; 

 Aprovar estágio; 

 Assinar o Termo de Compromisso de Estágio (TCE) como uma das partes; 

 Acompanhar os dados do estágio; 

 Atribuir e validar Relatórios, sejam eles periódicos ou finais. 
 
O Coordenador Geral dos Cursos Técnicos deverá solicitar acesso ao Gestor Central do 
módulo no Campus. 
 
Coordenador de Estágios 
 
Será um docente do quadro efetivo, nomeado pela unidade acadêmica como 
responsável pela administração dos estágios, que terá acesso às mesmas 
funcionalidades que o Coordenador de Graduação. 
 
Portal do Docente 
 
O Docente designado como orientador de estágio controlará as funções referentes aos 
Relatórios de Estágio de seus orientandos, além de solicitar convênios. 
 

Portal do Discente 
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O Discente poderá acompanhar as ofertas de estágio disponibilizadas para seu curso e 
nelas se inscrever. Além disso, efetuará o preenchimento dos Relatórios referentes ao 
seu estágio. 
 
Portal do Concedente de Estágio 
 
Após a celebração do convênio com o IF Sudeste MG, o responsável pela Concedente 
solicitará acesso ao Portal junto ao Gestor Central do módulo e poderá: 
 

 Ofertar vagas de estágio, 

 Selecionar alunos aptos às vagas, 

 Acompanhar os dados do estágio através de relatórios gerenciais periódicos. 
 
OBJETIVOS DO MÓDULO 
 

 Manter o controle e a confiabilidade das informações referentes ao quantitativo 
e período de vigência dos convênios de Estágio; 

 Listar informações precisas quanto às Empresas Concedentes; 

 Organizar a oferta de vagas, otimizando o trabalho dos setores responsáveis pela 
demanda de estágios no IF Sudeste MG. 

 
 
PERFIL DE ACESSO AO MÓDULO 
 
É necessário solicitar o Perfil de Acesso ao SIGAA – Central de Estágios no Formulário 
SIGAA encontrado no link: 
https://wiki.ifsudestemg.edu.br/tiki-index.php?page=Solicita%C3%A7%C3%A3o+de+Perfil+de+Acesso 
 
Como solicitar? 
 

 Faça o download do Formulário; 

 Imprima, preencha e colete as assinaturas necessárias; 

 Digitalize o formulário assinado; 

 Abra um chamado na Central de Serviços de TI (https://servicos.ifsudestemg.edu.br/) 
e anexe o formulário digitalizado. 

 Categoria: Sistemas / SIG / Solicitações / Perfil de Acesso 
 
 
 
 
 
 

https://wiki.ifsudestemg.edu.br/tiki-index.php?page=Solicita%C3%A7%C3%A3o+de+Perfil+de+Acesso
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PRIMEIRO ACESSO 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 




