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Conclusao de Curso

O seguinte manual tem por finalidade mostrar para o usuario a forma correta de
realizar a conclusdo dos alunos em um curso do nivel Lato Sensu. No Mdédulo Lato
Sensu a conclusao do curso é realizada pelo usuario que possui o Perfil Gestor de
Lato através da funcionalidade Concluir Programa.

Podem concluir o curso somente os discentes com integralizagao curricular e
com o trabalho de final de curso devidamente cadastrado pelo Coordenador do Curso

de Lato Sensu.

Concluir Programa

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar uma busca por determinado
discente. A partir dessa consulta o usuario podera selecionar um discente para

concluir seu programa.

SIGAA — Mobdulo Lato Sensu — Aba Aluno — Concluir Programa

LATO SENSU > MOVIMENTACAO DE ALUNOS

Buscar DISCENTE

Matricula:

CPF:

Nome do Discente:
Curso:

Buscar || Cancelar

Lato Sensu

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que sera gerada posteriormente. Esta funcao sera valida sempre que a opg¢ao

estiver presente.

Na tela acima, o usuario podera preencher um os seguintes campos para localizar o
aluno:

. Matricula: Informe a matricula do discente;

] CPF: Informe o CPF do discente;

] Nome do Discente: Informe o nome do discente;
. Curso: Informe o curso do discente.

Exemplificamos o preenchimento utilizando o Nome do Discente: NOME DO
DISCENTE. Ap6s informar os dados desejados, o usuario deve clicar em Buscar para

realizar a consulta, a seguinte tela sera gerada:



LATO SENSU > MOVIMENTACAO DE ALUNOS

Buscar DISCENTE

Matricula:
CPF:

#| Nome do Discente: |nome do discente
Curso:

Buscar || Cancelar

“7: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABATXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
AGROECOLOGIA 2017 I RJ
2017201133 Nome de Discente ATIVO @

1 Discente(s) Encontrado(s)

Lato Sensu

Na tela acima, o usuario deve selecionar o discente clicando no icone '@, a seguinte

tela sera visualizada:

LaTo SeEnsu > CoNncLusAD DE PROGRAMA

Atencdol

O conteddo inserido no campo Observacdo do formulario abaixo serd exibido no histérice do aluno.

Matricula: 2017201133
Discente: Nome do Discente
Curso: AGROECOLOGIA 2017/k
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME DS DADOS PARA CONCLUSAO DE PROGRAMA

Ano-Periodo de
Referéncia:

Data de Colacdo: # E
QObservacdo:

Caracteres restantes:1000

<= Escolher Outro Discente | Cancelar || Préximo Passo ==

* Campos de presnchimenta obrigatério.

Lato Sensu

Clique em Escolher Outro Discente para retornar a tela inicial do manual.

Na tela acima, o usuario devera informar o Ano/Periodo de Referéncia da conclusao
do programa, a Data de Colagdo, também €& possivel realizar
alguma Observacdo acerca do procedimento realizado, salientando que as

informacgdes inseridas no campo Observagdo serao exibidas no histérico do aluno.

Apo6s preenchidos os dados, clique em Préximo Passo para dar continuidade a

operacao, a seguinte tela sera visualizada:



LATO SENSU > CONCLUSAO DE PROGRAMA

Matricula: 2017201133
Discente: Nome do Discente
Curso: AGROECOLOGIA 2017/F
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

CONFIRME OS DADOS PARA CONCLUSAO DE PROCRAMA

Ano—Perio:jD _de 2019.1
Referéncia:

Tipo de Afastamento: CONCLUIDO
Data de Colacdo: 21/01/2019

CONFIRME SUA SENHA

Senha: & sesses

Confirmar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Lato Sensu

Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior.

Na tela acima, o usuario podera confirmar a conclusdo do programa, primeiramente
informando sua Senha e, ap6s isso, clicando em Confirmar para concluir a operagao.

A seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

!J + Conclusdo de Programa realizado com sucesso para o aluno 2017201133 - Nome do Discente no periodo 2019.1

= Este procedimento devera alterar p status do discente para Concluido.

Observacgao
A seguir uma breve demonstracdo de como o Coordenador de Curso deve cadastrar o

Trabalho Final de Conclusao.

Cadastro de Trabalho Final de Curso — Portal Coord Lato Sensu



SIGAA — Portal Cood Lato Sensu — Aba Aluno — Cadastrar Trabalho Final de Curso

Na tela seguinte o Coordenador deve preencher um dos seguintes campos para
localizar o aluno, na sequéncia clicar em buscar e selecionar discente, clicando no
icone @

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

Buscar DISCENTE

Matricula:
CPF:
#| Nome do Discente: |nome do discente
Curso(s): AGROECOLOGIA 2017/ L

Buscar || Cancelar

7%z Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE {2)

Matricula Aluno Status

2017201071 Mome do Discente ATIVO @

A seguinte tela sera apresentada, onde o usuario devera informar:
- O ano e periodo referente ao trabalho de final de curso

- Data que iniciou as Atividades

- O Orientador do discente (campo autocomplete)

- Data Final das Atividades

- E a nota final do discente

PoRTAL DO COORDENADOR LATO SEnsu > TrABALHO FINAL DE CURSD > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula: 2017201071
Discente: Nome do Discente
Curso: AGROECOLOGIA 2017,/ 8§ ==
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME OS5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: TRABALHO FINAL DE CURSO LATO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano-Periodo: #2019 |-1
Data de Inicio: # |Julho Y|/ 2019 ¥
. Docente Interno Somente externos

Orientador: #

REsuLTADO

Data Final: # |Julho Y|/ 2019 ¥
Mota Final:

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo ==

® Campos de presnchiments obrigatdrio,

Apdbs o preenchimento, clicando em Proximo Passo, aparece a tela de confirmacao
dos dados preenchidos, em conformidade com as informagdes do discente o usuario

clica em confirmar.



PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > TRABALHO FINAL DE CURSO > CONFIRMAGAD

Matricula: 2017201071
Discente: Nome do Discente
Curso: AGROECOLOGIA 2017,07% &
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: TRABALHO FINAL DE CURSOQ LATO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAOD DE CURSO
Ano-Periodo: 2019.1
Data de Inicio: Julho / 2019
Data Final: Julho / 2019
Orientador: & '] = = e w

Nota Final: 5.0

Resultado: APROVADO

<< Alterar Dados Informados || Cancelar

* Campas de presnchimenta cbrigatéric.

Portal do Coordenador Lato Sensu

A tela seguinte sdo as informacdes do Trabalho de Conclusdo de Curso do discente.

Orientador: = e o Do Bomsien seosemie wm

Orientando: Nome do Discente

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE Curso

Ano de Referénc

Tipo de Trabalho de Conclusdo: # | --- SELECIONE --- v
Tipe de Orientacdo: # | ORIENTADOR A
Titulo: #*

Wocé pode digitar 300 caracteres.

Area de Conhecimento: # | --- SELECIONE --- v
Sub-Area: #|--- SELECIONE --- v
Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE --- v
Data de Inicio: =
Data da Defesa: E

Informacdes complementares:
<< Dados do Registro da Atividade | Cancelar
* Campos de preenchimento cbrigatério.

Partal do Canrdenador | atn Sensn

Ao final clicando em Cadastrar, aparece uma mensagem de confirmagéo na tela e os
dados inseridos.

=i,
;‘,’j = Trabalhe Final de Curso para LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO LATO do(a) aluno(a) Nome do Discente realizada com sucesso!

PorTaL 00 COORDENADOR LATO Sensu > TraBalHo FINaL DE CURSO > CONFIRMACAD

Matricula: 2017201071
Discente: Nome do Discente
Curso: AGROECOLOGIA 2017 mwmym
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DADDS DO REGISTRD
Atividade: LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO LATO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO
Ano-Periodo: 2019.1
Orientador(es): = L = = (Orientador)
Nota Final: 3.0
Resultado: APROVADO

<< Selecionar outro Discente || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Bom Trabalho!



Atualizagao Julho/2019.
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