ComMo ADICIONAR NOTA FiscAL

Caso o fiscal esteja ausente, o Gestor também pode cadastrar dentro do Médulo Contratos.

Entre no SIPAC e utilize a seguinte funcionalidade:

CLIQUE EM:

SIPAC - Portal Admin. » Contratos > Fiscalizacao - Gestao Pagamento » Adicionar Nota Fiscal

Identifique qual contrato que o servidor é fiscal e selecione clicando no botao verde.

@): Selecionar Contrato

Lista pE CONTRATOS

NumerofAno Tipo Vigéncia Duragéo Valor Atual (R$)
Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades) - LOCAQ&O DE MAQ DE OBRA 05202017 - 311212018 12 meses 213.192,00
Licitagdo (Modalidade Namero/Ano - Gestera): PR/ 2017
12612017 | Fornecedor: ADSERVIG - VIGILANGIA LTDA(DS 487.750/0001-40)

Objeto: PRESTAGAD DE SERVIGOS DE VIGILANCLA PATRIMONIAL DESARMADA (CFE GRUPO 1), NO AMBITO DAS INSTALAGOES DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE - REITORIA

Aparecera a tela com os dados e documentos cadastrados no Contrato.

& Visualizar Arquiveo

ArRguIvos DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Mome

Minutas 05/02/2018 Relatério de Fiscalizacdo Inicial de Contrates.odt i','
Minutas 06/02/2018 Relatdrio de Fiscalizacdo Periddica.odt &r
Edital 06/02/2018 Edital PE 07.2017 - Servigos Vigildncia Retificado. pdf Er
ANS (Acordo de Nivel de Servico) 06/02/2018 Modelo IMR.odt i’r
Contrate 06/02/2018 Contrate 126.2017 - Reitoria - Assinado.pdf &r
Portaria de Designacdo de Fiscal 06/02/2018 Portaria Fiscal 2.3822017.pdf i’r
Ficha Ateste 06/02/2018 Modelo Documentacdo para ateste € pagamento.odt .i’i

Abaixo estardao os campos disponiveis para insercao de dados das Notas Fiscais.

DapDs DA NOTA FISCAL

Tipo da Nota: # Tradicional '® Eletrdnica
Codigo de Autenticacdo: frpxl204
Série: # JNICA
Nimero: # 123456
alor da Neta (Rs): # 1.000,00
Data de Emissdo: + 05/0%/2018 |09

Data do Atesto: |
Arguivo: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado
Esta associada com reguisicdo? Sim ® N3o

Ap6s inserir os dados da Nota Fiscal (sendo obrigatérios os campos com asterisco). Informe qual serd a "Nova
Unidade Beneficiada”, caso seja a primeira insercao de Nota Fiscal daquele contrato. Ou entao selecione uma
Unidade Beneficiada indicada anteriormente. A Unidade Beneficiada é o local de Prestacao dos Servicos (nao
esta ligado aqui neste caso, ao empenho).

UNIDADES BENEFICIADAS

* Nova Unidade Beneficiada: REITORIA ADMINISTRATIVA (11.01.18)

Valor para a Unidade (RS): # 1.000,00
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Quer saber mais?
Acesse o site manuais.dti.ifcedu.br




Selecione o més de competéncia/execucao, ano de servico e confira o valor. Caso tenham duas caixas parainsercao
de valores, o valor da Nota Fiscal deve ser repetido. Ap0s estes procedimentos, clique no botao verde.

REFERENCIAS

Més: | Julhao v Ano: 2018 Valor: l.DDD,GG

Inserir Unidade Beneficiada

Inserir Nota || Cancelar

Ap6s clicar no botao verde, aparecera a Referéncia Associada, se estiver correto clique em "Inserir Unidade Bene-
ficiada".

REFERENCIA AssSOCIADAS (1)

MésiAng Ane Valer
JUL 2018 100000, 3
Total: 1.000,00

Inserir Unidade Beneficiada

Inserir Nota || Cancelar

Apos clicarem Inserir Unidade Beneficiada, aparecera qual foi a Unidade selecionada, se estiver correto clique em
"Inserir Nota".

UnipADES BENEFICIADAS ASSOCIADAS A MoTa FiscaL (1)

Unidade Beneficiada Série Niamero Valor
REITORIA ADMINISTRATIVA (11.01.18) UNICA 123456 1.000.00 (—I“ g"
Total: 1.000,00

Inserir Nota || Cancelar

Apos clicar em Inserir Nota, aparecerao as Notas Fiscais que foram associadas ao Contrato (caso esteja cadastran-
do mais do que uma), se estiver correto clique em "Continuar”.

NoTas Fiscais Associapas ao Contrato (1)

Série Nimero Valor
UNICA 123456 1.000,00 | by | &

Cancelar || Continuar ==

Apos clicar em Continuar, aparecerdo as Notas Fiscais cadastradas, se estiver correto clique em "Confirmar".

UnIDADES BENEFICIADAS

Unidade Beneficiada Referéncias Valor Referéncia Valor
REITORIA ADMINISTRATIVA (11.01.18) JuL/2018 RS 1.000,00 RS 1.000,00
Total: R$ 1.000,00

== Voltar | Cancelar

Ap6s todo o procedimento, o sistema confirmara o sucesso da operacao.

‘_Ij/] +« Dperacao realizada com sucesso!

Quer saber mais?
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