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Visao Geral - Diplomas

* Finalidade: o Moédulo centraliza todas as atividades de registro e
impressao de diplomas para os niveis Graduacao, Téecnico, Formacao
Complementar, Técnico Integrado, Lato Sensu e Stricto Sensu.

* Principais funcdes: a emissao do diploma de forma coletiva e individual
por Campus.



Perfis envolvidos

Perfis responsaveis pelos registro e impressao de diplomas dos niveis:
e Gestor Diplomas Técnico

e Gestor Diplomas Técnico Integrado

e Gestor Diplomas Formacao Complementar

e Gestor Diplomas Graduacao

e Gestor Diplomas Lato

e Gestor Diplomas Stricto

Perfil do Administrador do modulo, que além de visualizar todos os
Campus tem operacoes especificas:

e Administrador Diplomas




Relacionamento com outros modulos

* SIPAC

* Processos do SIPAC: Neste modulo é possivel cadastrar o numero do
processo do tipo diplomas.



consultoria e assessoria



Modulo Diplomas

Imprimir Livro de
Registro

Cadastrar Livro de
Registro

Registrar
Diploma Auditar Registro de Diploma

Cadastrar Responsaveis
por

Assinaturas no Diploma

Imprimir Diploma



Modulo Diplomas

MENU DE DIPLOMAS

[ Registro/Impressdo l

E Operacies Administrativas
(Fl Listar/Alterar Parametros
M auditar a Geracdo de Diplomas
(M aAuditar a Requisicdo de Ndmeros para Registro de Diplomas
(] Alterar um Registro de Diploma

& Livro de Registro de Diplomas
(¥ Abrir Livro
(¥l Gerenciar Livros

& Busca por Registro de Diplomas
(M Buscar por Registros de Diplomas
(Ml Buscar por Registros de Diplomas Coletive

&l Assinaturas no Diploma
™ cadastrar
M Listar/alterar Nomes

E Dpados do Discente
M atualizar Dados Pessoais
(¥ Consultar Dados do Aluno
(M Emitir Quitacio de Biblioteca
(¥] Emitir Histérico

E Registro de Diplomas
(¥l Requisitar Mimers para Registro de Diploma Externo
(¥l Registrar Diploma Individual
(¥l Registrar Diploma Coletivo (Turma de Colacdo)
M Editar Observacio do Registro de Diploma
M rRemover um Registro de Diploma

B cadastro de Registro de Diplomas Antigos
M Rregistro de Diploma &ntigo

E Impressio de Diplomas
M Impressdc de Diploma Individual
(M Impressio de Diplomas Coletive
M Impressdo de Seaunda Via

B Relatdrios
(v Assinaturas para Colacdo de Grau Coletiva
(H Relatdric de Registro Pendente

B Curso
(vl Cadastrar
M Buscar/&lterar




Modulo Diplomas

=1l

consultoria e assessoria




 Cadastro de Assinaturas

ITnrorRME 05 NOMES F RESPECTIVAS FUNCOES

Campus: +| 110115 - CAMPUS & B~ v
Nivel de Ensino: #| GRADUACAD v
Reitor o4 IRSTITUICAED
Momie: #
GENers: @ Feminino Masculing
Descricdo da
Funcdo:

RESPONSAVEL PELA COORDENADDRIA DE REGISTROS ACADEMICOS

Mome; &

GEners: ™ Femining Masculino

Dea-:rln;a-:-h::la *
Funcaio:

RESPONSAVEL PELA DIRECAD GERAL DO CAMPUS

Mome: #

GENErd: ™ Feminino Masculino

Descricdo da
Fumcdo:

Cadastrar || Cancelar

@ Tamnas Aa rrsanrhi marks ahriasdcee



e Cadastro de Parametros

Recrstro pE DimoMas 3> PariMmeTros Do RecistRo o DipomMas

Dhgite o5 valores ubilmados no registre de diplomas. Para o5 dirctores do DAE ¢ DRED, selecione da hsta gue sera exibeda ag digitar um neme.

InrorMe 05 VALORES DOS PARAMETROS

Campus: & 110112 - CAMPUS = L
Nivel de Ensing: # GRADUAGAD ¥
&no-5emestre nicial do registro de !
diplamas

Diretor do DARE:

Cretor do DRED:

Pri-Reitor de Pos-Graduagio:
Nimers inicial registro diploma:

Salvar Cance: ar

#% Campeos da praznchimento oarigatorta.



LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMA

» Os Livros serao cadastrados por campus e por nivel, para todos os cursos.
» Apenas um livro aberto para registro de diplomas antigos por Nivel.

» Nao ha limite rigido de paginas: o livro pode ser fechado em qualquer
momento.

» Uma vez fechado:
- Nao se registra mais diplomas no livro.
- Nao pode ser reaberto.



LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMA

Abertura de Livro

REecIsTRO DE DIPLOMAS > ABERTURA DE LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMA
Caro usuano, informe os dados do Livro de Registro de Diplomas.

‘%: LisTar 05 (LTIMOS LIVROS CRIADOS.

DapOs DO LIVRO

Campus: #| 110112 - CAMPUS == (= ¥
Nivel de Ensino: # | TECNICO v

Titulo: # %

0 livro sera utilizado para registrar Diploma de Instituicdes Externas
Este € um livro de registro antigo (anterior ao Registro de Diplomas no SIGAA)
Instituicdo: Instituto Federal [
Mimero sugerido de paginas: # |0
Mamero de Registros por Folha: # 4

Curso: Todos os cursos.

Cadastrar || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio,



LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMA

Gerenciamento de Livros

RecistrRO 0F Dievomas > Lived o Recistao of DieLoMa

INFORME 05 PARAMETRODS DA Busca

Campus: # 110118 - CAMPUS » smmes = ¥
#  Nivel de Ensing: & [INTEGRADO b

Thulo:

Curso: { -- TODDS -- ¥

Situagso: ABERTO T

Forma do Registro: | REGISTRO MO SIGAA v

Buscar | Cancelar

¥ Campos de presnchimants ob rig boiris,

. *Alterar Dados do Liveo ul:Excluir Liveo !’ Fechar Liveo /-2 Gerar Arguivo para Impressao

Campus MNiwel Titulo Paginas Situacao
CAMPUS | s [NTEGRADRD INTEGRA&DD 0 ABERTO 3 -‘H t e



REGISTRAR DIPLOMA INDIVIDUAL

RecIsTRO DE D1PLOMAS > REGISTRAR DIPLOMA

Buscar DISCENTE

Campus: | 110112 - CAMPUS nE jl
Nivel de Ensino: % | GRADUAGCAD v
|| Matricula: | |
I CPF: |

|
|| Mome do Discente: | |
] Curso: |

Buscar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio,



REGISTRAR DIPLOMA INDIVIDUAL

» S50 registrados diplomas apenas de alunos CONCLUIDOS.

REGISTRD DE DIPLOMAS = REGISTRO DE DIPLOMA INDIVIDUAL

DaApos Do REGISTROD

Discente: 2013500057 - NOME DO ALUND IV
Curso: CURSOQ TESTE - 001 (MN]
25 de Junho de 2018
Liwro: TESTE L

Ndmero do Processo:

(ex.: 00000.000000/0000-00) Caso ndo saba os digites verificadores, irforme 99

Cata do Registro: = E
Data de Expedicio: ]
Obzervacgio:

-
S

voce pode digitar 200 | caracteres,

Cadastrar | | Cancelar

Y
%j » Certificado N? 3000 cadastrado(a) com sucesso!



REGISTRAR DIPLOMA COLETIVO

* Registra certificados de uma turma de alunos que concluiram o curso de certo
nivel.

Recistro DE DIPLOMAS > REGISTRD COLETIVO DE DIPLOMA

Busgue uma turma de concluintes, informande o curse e o AnofSemestre de conclusde, O sistema listard o curse, a data de conclusée, e a gquantidade de discentes
gque concluiram na turma.

INFORME 05 PARAMETROS DA Busca por TUuRMA DE CONCLUSAD

v

Campus: 110112 - CAMPUS
Mivel de Ensing: | GRADUACAD v
Curso: |-- TODOS -- ¥

AnofSemestre de Conclusdo: %2018 | -1

Buscar Turma de Condusieo || Cancelar

™ Campea de preenchimento obrigatério.

@ Salacionar Turma

ToTaL pE TURMAS ENCONTRADAS: 3
Mam.

Matriz Curricular .
Discentes

Mome do Campus
ENGENHARIA METALJRGICA - BACHARELADD - Presencial 1

TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIALS - TECNOLOGICD - Pressncia



REGISTRAR DIPLOMA COLETIV

REGISTRD DE DIPLOMAS = RESISTRD COLETIVO DE DIPLOMA

Fara registrar os Diploma desta turma, € necessano informar o ndmere do processo e as datas.
Verifique com cudado ce todas nformacées estdo corretas antes de concuir a operacis.

Cursg: TECNOLOGLA EM PREOCESSDS GEREMNCIALS, &

mesnn Belsmt - TECNOLOGICO
Livre de Registro: TS3T o oomn (0 folhas de 10 folhas sugeridas)

Numero do Processo!

(ex.: 00000000000/ 0000-00) Caso ndo saiba os digitos venficadores, informe 599
Data do Registro; # =

Data de Expadicdo: & E

Discentes: (5 Grapuanpa(s) EnconTrano(s))

Discente E:Eilﬂesau

2017000940 - Jeppe=upms — W m— . 25/06/2018

2017000205 - =8 Hes oo o u 25/06/2018

PO17000215 - it = il 25/06/2018

2017001114 - i i - 25/06/2018 \
2017001070 - &8 SLLIME-Fil 15/08/2018 T

Registrar Diplama | <« Escolher Outroe Curso || Cancelar

¥ Cermpos de presnchimento obhrigatério.



REGISTRAR DIPLOMA COLETIVO

&
&j + Registro de Diploma cadastrado(a) com sucesso!

REGISTRD DE DIPLOMAS = REGISTRO COLETIVO DE DIPLOMA

Dapos po ReglsTRO COLETIVO
Curso: TECNOLOGIA EM FROCESSOS GERENCIATSS = - TECNOLOGICD
Livra: TS5T & =
Processo: 2341%9,000503/2018-14
Ano-Periodo: 2013.1
Data do Registroa: 16012013
Data de Expedicao: 16/02/2019

DirLoMA REGISTRADOS: [5)

- = N? do
Matricula Nome Livro Folha Registro
2017000940 TET EXTERND 1 014
20170002086 TET EXTERENDO 1 5015
2017000215 = TET EXTERNDO 1 5016
2017001114 = - TET EXTERNG 1 3017
2017001070 = u TEST EXTERNG 2 015

Imprimir a Lista de Reqistro | << Voltar | Cancelar



REGISTRAR DIPLOMAS ANTIGOS

» E possivel inserir no SIGAA os diplomas ja registrados nos livros em
papel. Os alunos deve estar com status de concluido.

» No cadastro do livro, informar que € para registro de diplomas antigo.

» No registro do diploma, devera informar o numero do registro do
diploma, a folha e a ordem do registro na folha.

» Podera enviar um arquivo contendo a digitalizacao do diploma
original.



REGISTRAR DIPLOMA ANTIGOS

REcISTRO DE DIrLOMAS > REGISTRO DE DIPLOMAS ANTIGO

Caro Usuario,

Preencha o formulario abaixe com muita atencdo, infermande os valores atualmentenete registrados no Livro de Registro de Diplomas.

Walores incorretos implicardo na busca por registros errados, bem como na impressdo de diplomas com valores incorretos.

Dapos po REGISTROD

Campus: CAMPLS 1
Discente: [}
Livro: TST 23 - ™ n = cEm _— - =

Folha: | -- SELECIONE -- ¥
Ordem do Registro na Folha: & | -- SELECIONE -- ¥

M? do Registro: #

Mimero do Protocolo:
{ex.: 00000,000000,/0000-00)

Data da Conclusdo: # ]

Data do Registro: & E

Data de Expedicio: ]
Observacio:

WocE pode digitar 500 | caracteres.,

Dipl Digitalzada:
iRleme Hignsizade Ezcolher arquive | Menhum arguive seleconado EI

Cancelar | Proximo Passo >=

B T Ll ST B R P



REGISTRAR DIPLOMA EXTERNOS

Caso a Instituicao realize registros de diplomas de outras
Instituicoes de Ensino.

O sistema so disponibiliza os numeros para registros, nao
cadastrando nenhuma informacao de discentes registrados com
0S humeros.

Permite que o usuario requisite o proximo numero na sequéncia
para registro.de diplomas externos a Instituicao.



IMPRIMIR DIPLOMA INDIVIDUAL

Permite que o usuario realize a emissao de um arquivo na
extensao PDF, frente e verso, do diploma de um determinado
discente.



IMPRIMIR DIPLOMAS COLETIVO

Permite gerar um arquivo PDF para impressao do diploma de um
grupo de discentes, registrados coletivamente pela
funcionalidade “Registrar Diploma coletivo”.



IMPRIMIR SEGUNDA VIA

Permite que o usuario imprima uma segunda via do diploma do
discente, esta versao o arquivo sera impresso com um “carimbo

de segunda via no verso.
Para gerar um arquivo em PDF de segunda via € necessario

informar o numero do protocolo de solicitagcao de segunda via,
gerado pelo Protocolo.

N



DEMAIS FUNCIONALIDADES

Alteracao de Registro de Diploma.
Remocao de Registro de Diploma.
Observacao em Registro de Diploma

Auditorias

Relatorios



Modulo Diplomas

Obrigada

Sabrina Mac iel
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