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Busque pelo conteúdo clicando em “Acessar”: 

 

Briefing do Módulo Acessar >> 

Parâmetros do Módulo Acessar >> 

Papéis de Acesso Acessar >> 

 

Abas do Módulo: 

• Cadastros Acessar >> 

• Alunos Acessar >> 

• Vínculo/Matrículas Acessar >> 

• Permissões Acessar >> 

• Relatórios e Consultas Acessar >> 

• Bolsas Docência Assistida Acessar >> 

• Portal Coordenador Stricto Sensu Acessar >> 

• Portal Discente Acessar >> 

• Portal Docente Acessar >> 

• Portal Público Acessar >> 

• Fluxo Completo Stricto Sensu Acessar >> 

 

Entre em Contato >> 
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Breafing do Módulo [Voltar] 
O módulo foi desenvolvido com a finalidade de auxiliar a PPG (Pró-reitoria de Pós-graduação) para 
gerenciar o contexto acadêmico dos programas de Pós-Graduação Stricto Sensu. As principais funções 
deste Módulo são controlar o processo seletivo, a estrutura curricular, matrículas e emissão de diplomas. 
 

O módulo tem relação direta com os seguintes Portais:  

• Portal Discente: Permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas, realizar matrículas, emitir 
certificados e realizar diversas operações. 

• Portal Docente: Através do Portal do Docente é possível visualizar as turmas em que o docente está 
vinculado entre outras operações. 

 

Descritivos das abas disponíveis:  

• Alunos: são realizadas todas as operações referentes ao discente, desde o cadastro até a emissão de 
Histórico e Atestado de Matrícula, como também a realização de Matrículas, aproveitamento de 
Disciplinas/Atividades, Gerenciamento de Orientações, etc; 

• Vínculos/Matrículas: são realizadas operações de Criação de Turmas, Renovação, Matrícula, 
Consolidação, Validação e Exclusão de Atividades Acadêmicas Especificas dos discentes, assim como 
Trancamento, Cancelamento de Vínculo, etc; 

• Cadastros: é possível realizar o Gerenciamento de Processos Seletivos, cadastramento de 
Disciplinas/Atividades, Cursos, Linhas de Pesquisas, Estrutura Curriculas dos Cursos Stricto, Associação dos 
Docentes da instituição aos programas de Pós-Graduação, etc; 

• Permissões: permite realizar operações de Cadastramento e Manutenção do Calendário Universitário a 
todos os cursos Stricto, assim como o Cadastramento e Consulta a docentes externos e operações de 
manutenção de Coordenadores e Secretários; 

• Relatórios e Consultas: disponibiliza uma variedade de relatórios que engloba informações do aluno ao 
docente, tais como: relatórios de bolsistas, relatórios de Processos Seletivos (Demandas x Vagas), Docentes 
por turma, Atividades do Docente. Assim como permite consultar informações a respeito dos alunos, 
cursos, coordenadores, defesas e docentes; 

• Bolsas Docência Assistida:  são realizadas Cadastros de Editais e gestão de solicitações ao programa 
REUNI, o qual é o Programa do Governo Federal de Apoio a Planos de Reestruturação e Expansão das 
Universidades Federais Brasileiras que foi instituído pelo Decreto Presidencial 6.096, de 24 de abril de 2007, 
com o objetivo de dar às Instituições condições de expandir o acesso e garantir condições de permanência 
no Ensino Superior. 

 

Para detalhamento completo, acessar a Wiki da UFRN por meio do link a seguir (+ Login): 

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:negocio 

 

 

 

 

  

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:negocio
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Parâmetros do Módulo [Voltar] 

 

... 

2_10700_25 Cadastrar_Discente_Por_Numero_Vagas 
2_10700_2 Id_Pessoa_Pro_Reitor_Pos_Graduacao 
2_10700_30 Nome_Pro_Reitoria_Pos_Graduacao 
2_10700_34 Obrigatorio_Informar_Processo_Seletivo_Cadastro_Discente 
2_10700_24 Percentual_Min_Decorrido_Trancamento_Disciplina 
2_10700_32 Permite_Programa_Pos_Cadastrar_Discente_Antigo 
2_10700_33 Permite_Programa_Pos_Implantar_Historico_Discente_Antigo 
2_10700_8 Prazo_Maximo_Cadastro_Banca 
2_10700_47 Quantidade_Minima_Participantes_Externos_Com_Titulo_Doutor_Banca_Mestrado 
2_10700_10 Quantidade_Minima_Proficiencia_Mestrado 
2_10700_23 Sigla_Nome_Pro_Reitoria_Pos 
2_10700_22 Sigla_Pro_Reitoria_Pos 
2_10700_19 Tese_Definida_Como_Disciplina 
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Papéis de Acesso [Voltar] 

 

1. Administrador da PPG - Responsável por habilitar o acesso aos usuários à operações restritas; 

2. GESTOR STRICTO - Responsável pelo gerenciamento de todos os Programas Stricto da instituição. O 
Gestor tem a permissão de gerenciar os processos seletivos, cadastrar cursos, linha de pesquisa, e 
todo o processo que vai desde a matrícula ao cadastro de docentes aos programas de Pós-
Graduação; 

3. **Coordenador do Programa – Responsável pela coordenação das atividades de curso, cadastro 
dos processos seletivos, turmas, matrículas de alunos entre outras funções; 

4. **Secretária – Auxilia a Coordenação através do Portal Coordenador. 

 

Obs.: Para acesso total ao módulo, deve ser atribuídos os dois papeis. 
 
Para acesso ao Portal Discente, é necessário que o usuário seja aluno; 
Para acesso ao Portal Docente, é necessário que o usuário seja docente; 
Para acesso ao Portal Coordenador Stricto Sensu, é necessário que o usuário seja coordenador do Stricto. 
Para acesso a outras funcionalidades que compreendem dados gerais, é necessário verificar com setor de TI 
da instituição. 
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Cadastros [Voltar] 

 
 

Fluxo de Cadastros, conforme dependências: 
1. Cursos 

2. Área de Concentração 

3. Linhas de Pesquisa 

4. Disciplinas/Atividades 

5. Estrutura Curricular 

6. Processos Seletivos (via Portal Stricto) 

7. Auto Avaliação 

8. Recomendação do Programa 

 

> Cursos 
▪ Cadastrar: permitir ao Gestor de Pós Graduação cadastrar um curso de Pós-graduação Stricto Sensu. 
 Não é permitido cadastrar cursos com denominação repetida. 
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▪ Listar/Alterar 

 

 

> Linhas de Pesquisa 
▪ Cadastrar: permite ao Gestor de Pós Graduação cadastrar Linha de Pesquisa. 

 

 

▪ Buscar/Alterar 

 

 

> Estrutura Curricular 
▪ Cadastrar: permite ao Gestor de Pós Graduação cadastrar Estruturas Curriculares. 
 Só é permitido incluir componentes curriculares da área de concentração relativa ao programa; 

 Não é permitido cadastrar um prazo máximo de conclusão para doutorado maior que 60 meses e 

mestrado maior que 36 meses. Já o prazo mínimo deve ser menor ou igual ao prazo regulamentar; 

 O número máximo de créditos por período letivo deve ser maior ou igual ao número médio e o 

número mínimo deve ser menor ou igual ao número médio; 

 Ao chegar o prazo máximo os discentes serão notificados pelo timer 

NotificacaoPrazoMaximoTimer; 

 Caso os prazos não estejam definidos na estrutura curricular o sistema usará os paramentos do 

sistema (PRAZO_MAXIMO_CONCLUSAO_DOUTORADO, PRAZO_MAXIMO_CONCLUSAO_MESTRADO 

e PRAZO_MAXIMO_CONCLUSAO_MESTRADO_PROFISSIONAL); 

 Para mais detalhes: 

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:casos_d

e_uso:cadastros:estrutura_curricular:cadastrar 

 

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:casos_de_uso:cadastros:estrutura_curricular:cadastrar
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:casos_de_uso:cadastros:estrutura_curricular:cadastrar
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▪ Buscar/Alterar 

 

 Relatório da Estrutura Curricular: 
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> Processo Seletivo 
▪ Gerenciar Processo Seletivo: os membros da PPG - Pró-reitora de Pós-graduação - podem visualizar todos 
os Processos Seletivos de Stricto Sensu ativos, solicitar alteração aos coordenadores, alterar os dados do 
processo seletivo e também publicá-los na área pública. 
 O cadastro é realizado pelo Portal Stricto Sensu (Acessar >>); 

 Somente a PPG terá acesso as opções de Solicitar Alteração e Publicar. 

 

▪ Criar/Alterar Listagem de Interessados: utilizado para criar ou alterar a listagem dos usuários 
responsáveis pela divulgação dos processos seletivos a serem realizadas pela instituição. Esses usuários, a 
cada homologação, receberão o e-mail informando tal homologação de um processo seletivo stricto. 

 

 

> Auto Avaliação 
▪ Gerenciar Questionário de Auto Avaliação: permite que tanto os coordenadores dos programas de pós-
graduação quanto os secretários possam gerenciar questionários aplicáveis aos candidatos do processo 
seletivo de stricto-sensu. 
 O usuário poderá gerenciar apenas os questionários de sua unidade, de acordo com o tipo que 

pode gerenciar conforme descrito anteriormente; 

 Não é possível cadastrar dois questionários do mesmo tipo com o mesmo título. 
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▪ Cadastrar Calendário de Aplicação de Auto Avaliação: utilizada pelos gestores do módulo Stricto com a 
finalidade de definir um período de aplicação dos questionários de Auto Avaliação, Metas e Planejamento 
para a coordenação dos programas de pós Stricto. 
 O calendário de aplicação do formulário pode definir um ou mais programas ao qual será aplicado 

o questionário. 

 

 

 O preenchimento é realizado pelo Coordenador via Portal do Coordenador. 

 

 

▪ Gerenciar Calendários de Aplicação de Auto Avaliação: permite gerenciar os questionários de Auto 
Avaliação, Metas e Planejamento para a coordenação dos programas de pós Stricto. 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

11 

 

 

 

> Áreas de Concentração 
▪ Cadastrar: permite ao Gestor de Pós Graduação cadastrar Áreas de Concentração. 

 

 

▪ Buscar/Alterar 

 

 

 

> Disciplinas/Atividades (Componentes Curriculares) 
▪ Cadastrar: permite ao Gestor de Pós Graduação ou ao Administrador da PPG cadastrar Componentes 
Curriculares. 
 Se o parâmetro TESE_DEFINIDA_COMO_DISCIPLINA for verdadeiro o sistema permitirá que se 

cadastre os mesmos tipos de atividade como uma disciplina; 

 Obs.: Quando cadastrar tipo ATIVIDADE com Forma de Participação INDIVIDUAL, não pode ser 

atribuído Carga Horária para Docente (Ch), pois quando inserido o sistema entende que deve 

validar o valor informado com a carga horária total do componente, que não tem, gerando ERRO. 

 

 Disciplina 
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 Atividade 

 

 Módulo 

 

 Cadastro de Disciplina realizado. 
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▪ Buscar/Alterar 

 

▪ Consultar Solicitações de Disciplinas: finalidade de validar ou editar Componentes Curriculares 
solicitados. 
 A solicitação ocorre pelo Cordenador via Portal do Coordenador, sendo realizado o cadastro da 

Disciplina por esse e enviado para análise. 

 

... 

 

 

 Após a solicitação realizado pelo Coordenador, segue o fluxo via esta funcionalidade. 
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> Recomendação do Programa 
▪ Cadastrar: finalidade de permitir ao Gestor de Pós Graduação cadastrar Recomendação do Programa. 

 

 

▪ Listar/Alterar 

 

 

> Equipe de Docentes de um Programa: permite ao gestor de Pós Graduação pode gerenciar a equipe 
de docentes de um programa, ou seja, os docentes e pós-doutorados que fazem parte de um programa de 
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pós-graduação stricto sensu. Ele é utilizado na entrada e na saída de docentes de um programa. 
 Necessário haver Área de Concentração e Linha de Pesquisa cadastrado; 

 Docentes aposentados não podem se associar a um programa. 

 Ao informar um novo membro Permanente (cadastrando um novo membro desse tipo ou 

alterando um existente) a um programa de pós deve-se obedecer aos valores dos parâmetros da 

gestora acadêmica chamados. 

 

 

 

 

> Unidade 
▪ Consultar Unidades: tem a finalidade de realizar uma consulta geral de Unidades Acadêmicas, essa 
funcionalidade é utilizada pelo Gestor de Pós Graduação. 
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Alunos [Voltar] 

 

 

> Dados do Discente 
▪ Cadastrar Discente: tem o objetivo de cadastrar os dados do discente de Pós-Graduação de Stricto-Sensu. 

Esse cadastro é efetuado pelos usuários da pró-reitora de pós-graduação. 
 Não pode haver mais de um discente com o mesmo CPF a não ser que o discente esteja com o 

status de EM HOMOLOGAÇÃO ou GRADUANDO; 

 Apenas é possível definir formas de ingresso relacionadas com o nível de ensino em questão. 
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Obs.: Os dados de conclusão de curso (print acima) não são disponibilizado para ajuste via tela, sendo 
questionado a UFRN, mas sem haver retorno. 

 

 

▪ Atualizar Dados Pessoais: tem como finalidade permitir a alteração dos dados do caso de uso Cadastrar 
Discente. Essa funcionalidade é utilizado pela Pró-Reitoria de Pós-Graduação. 
 Só poderão ser atualizados os dados dos alunos de Pós-Graduação. 
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... 

 

▪ Atualizar Discente: permite aos usuários da Pró-Reitoria de Pós-Graduação alterar dados de um discente 
do nível Stricto Sensu. 
 Obs.: A atualização dos dados de Graduação do discente não ficam disponíveis em tela, sendo 

necessário o ajuste diretamente em banco de dados. Segue caminho em banco para acessar a 

tabela: SELECT * FROM stricto_sensu.dados_conclusao_graduacao. 
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▪ Editar Observações do Discente: permite aos usuários da Pró-Reitoria de Pós-Graduação cadastrar ou 
consultar observações sobre um determinado discente. 

 

 

 

▪ Cadastrar Discente Antigo: tem como finalidade cadastrar os dados do discente antigo de Pós-Graduação. 
Discentes antigos são aquele que já cursavam o programa antes da implantação do sistema, então eles já 
possuem matrícula, mas seus dados ainda não foram cadastrados. Neste caso, diferentemente do cadastro 
de discentes novos onde o sistema gera o número de matrícula do discente, como são alunos antigos o 
sistema considera que o aluno já possua número de matrícula e portanto o usuário deve informar o 
número de matrícula durante o cadastro. Essa funcionalidade é utilizada pelos Gestores da Pró-Reitoria de 

Pós-Graduação. 
 O parâmetro ParametrosStrictoSensu.PERMITE_PROGRAMA_POS_CADASTRAR_DISCENTE_ANTIGO 

possibilita o programa realizar o cadastro de discentes antigos. 

 

... 
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 Quando cadastrado Discente Antigo, este fica com status CONCLUÍDO. 

 

▪ Excluir Aluno: permite aos Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação realizar a exclusão de discentes. 
 Só é possível excluir discentes com o status ATIVO ou CADASTRADO; 

 Se o discente possuir alguma disciplina cadastrada, o mesmo não poderá ser excluído. 

 

 

 

 Após a exclusão, o status do discente ficará com o mesmo termo. Para desfazer essa, basta acessar 

a funcionalidade de Alterar Status de Discente. 

 

▪ Alterar Status do Discente: permite alterar o status do discente a qualquer momento, sem cadastrar uma 

movimentação (trancamento, cancelamento, conclusão, etc.) correspondente. 
 Com exceção dos usuários com os papeis de ADMINISTRADOR_DAE (para a graduação) e 

ADMINISTRADOR_STRICTO (para pós stricto), não é permitido atribuir status de afastamento 

(CONCLUIDO, CANCELADO, EXCLUIDO) para discentes com alguma pendencia da biblioteca 
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> Orientações 
▪ Gerenciar Orientações: tem a finalidade de Gerenciar todas as orientações do discente, seja cadastrando 

novas, removendo ou alterando. Essa funcionalidade é utilizada pela Pró-Reitoria de Pós-Graduação. 
 Não é possível ter mais de um orientador. 

 

 

 

Ou 
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> Matrícula 
▪ Alterar Status de Matrículas: permite alterar o status de componentes curriculares de discentes. 

 

 

 

 

▪ Matricular Discente: utilizado para matricular discente(s) nas turmas cadastradas. 
 Necessário haver turmas cadastradas, criadas em **Vínculo/Matrículas > Turmas (Acessar >>); 

 Para realizar matrícula em qualificação ou dissertação é necessário ter um orientador definido. 

 Somente discentes regulares podem solicitar matrículas em atividades de qualificação ou defesa. 

 Somente é permitido matricular-se em defesas após a conclusão da atividade de qualificação. 

 Cada programa de pós-graduação pode ajustar os parâmetros para algumas validações: 

Máximo de renovações de qualificação; 

Máximo de renovações de defesa; 

Permitir matrícula em defesa sem ter qualificação consolidada; 
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 Obs.: Uma vez matriculado, não há opção de exclusão, somente alteração do status, realizado em 

**Alunos > Matrícula > Alterar Status de Matrículas. 
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> Documentos 
▪ Emitir Atestado de Matrícula: permite emitir o Atestado de Matrícula dos Discentes de Pós-Graduação. 
 Necessário estar matriculado; 

 São encontrados apenas discentes com status (ATIVO, FORMANDO, CADASTRADO); 

 Deve haver Calendário Acadêmico cadastrado para o funcionamento da funcionalidade, realizado 

via **Administração do Sistema > Administração > Calendário Acadêmico. 
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▪ Emitir Histórico: utilizado para emitir o histórico do discente. Essa mostra um resumo das disciplinas e 
atividades matriculadas pelo discente, com o resultado, bem como as disciplinas e atividades pendentes 

para a conclusão do curso, além de outras informações. 
 O discente só pode emitir o próprio histórico; 

 Criado parâmetro para alterar da Sigla da Superintendência de Pôs, contudo se trata de uma 

alteração da AVMB, sendo necessário a verificação de sua existência no sistema. Código do 

parâmetro =  “2_10700_26”; 

 Coordenadores pode emitir históricos somente de discentes do programa que coordenam; 

 Gestor Stricto Sensu pode emitir histórico de qualquer discente stricto sensu; 

 Os dados de defesa só serão exibidos no histórico quando a respectiva atividade de defesa do 

discente for concluída, para atender a esta regra a situação da matrícula deve estar aprovada com 

status de aproveitamento. 

 

... 
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▪ Validar Embargos dos Termos de Autorização de Produções Acadêmicas: permite verificar se a 

justificativa para embargo de Teses/Dissertações de pós-graduação embargada sejam validadas. 
 Necessário ter havido a submissão do Termo de Autorização de Publicação pelo Discente durante a 

assinatura desse, sendo o passo 7 do fluxo de conclusão da Dissertação/Tese (Acessar >>). 

 

 

 

 

▪ Emitir Termo de Autorização para Produções Acadêmicas: permite emitir Termo de Autorização de 
Produções Acadêmicas para Teses/Dissertações produzidas pelos discentes da instituição que estão 

inseridos na base do sistema. 
 Necessário ter havido a submissão do Termo de Autorização de Publicação pelo Discente durante a 

assinatura desse, sendo o passo 7 do fluxo de conclusão da Dissertação/Tese (Acessar >>). 

... 
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> Aproveitamento de Estudos 
▪ Aproveitar Disciplina/Atividade: permite que o Coordenador Stricto Sensu registre um aproveitamento 
de estudo de um determinado componente curricular para um determinado aluno. Dependendo do papel 

que o usuário tenha, é possível, ou não, realizar o aproveitamento. 
 Ao escolher a opção DISPENSADO do campo “Tipo de Aproveitamento”, os campos “Média final” e 

“Frequência” são escondidos porque não são necessários neste caso. 

 O aluno só pode aproveitar um componente curricular por DISPENSA se ele nunca tiver sido 

reprovado neste componente ou tê-lo trancado. 

 Quando o parâmetro da gestora acadêmica exigeNotaAproveitamento for registrado como falso, os 

campos “Média final” e “Frequência” são escondidos porque não são necessários neste caso 
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▪ Excluir Aproveitamento de Componente: permite excluir os aproveitamentos cadastrados de algum 

discente. Essa funcionalidade é utilizada pelos funcionários da pró-reitoria de Pós-Graduação. 

 

 

 

▪ Cadastrar Aproveitamento de Carga Horária: permite realizar o cadastro de créditos para discente de 

Pós-Graduação. 
 Apenas alunos com status ATIVO, FORMANDO, GRADUANDO ou CADASTRADO, poderão ter 

aproveitamento de crédito cadastrado; 

 Deve ser múltipla de 15. 

 

 

▪ Excluir Aproveitamento de Carga Horária: permite excluir um aproveitamento cadastrado para um 

discente de Pós-Graduação. Essa funcionalidade é utilizada pela pró-reitoria de pós-graduação (PPG). 

 

 

▪ Retificar Aproveitamento e Consolidação de Turma: permite retificar um aproveitamento ou uma 
Consolidação de Turma, ou seja, mesmo depois da Consolidação de turma ou aproveitamento é possível 
sua alteração através dessa funcionalidade. Os Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação tem acesso a 

essa funcionalidade. 
 São buscados discentes com status ATIVO, FORMANDO, GRADUANDO, TRANCADO, CADASTRADO, 

CONCLUÍDO, DEFENDIDO. 
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> Outras Operações 
▪ Acompanhar Procedimentos após Defesa: usado para visuzaliar o andamento de defesa. 
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▪ Alterar/Remover Banca de Defesa: permite Alterar ou Remover uma Banca de Defesa cadastrada para 
algum discente de Pós-Graduação. 
 Ao bancas cadastradas por Orientadores, ficaram com status PENDENTE DE APROVAÇÃO, que será 

analisada e aprovada pela PPG; 

 As bancas que foram cadastradas por orientadores de pós, estas serão notificadas por e-mail 

somente após a sua aprovação, as demais cadastradas pela PPG ou pelo Coordenador Stricto, serão 

notificadas automaticamente. 

 

 

 

... 
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▪ Cadastrar Banca de Qualificação: Antes de defender a tese/dissertação, o discente deve passar por um 
exame preliminar de qualificação, que visa avaliar os conhecimentos gerais e específicos do aluno na sua 

área de pesquisa e afins. O Exame de Qualificação consiste na apresentação de seu Projeto de Dissertação 
ou de Tese, com a finalidade de verificar a adequação do Projeto às linhas de pesquisa do Programa. 
 É necessário que o discente esteja matriculado em atividade Qualificação ou Defesa; 

 Não é permitido cadastrar mais de uma banca para mesma matrícula de atividade de qualificação; 

 Não permitir cadastrar banca com data posterior à data atual; 

 Impedir o cadastro da banca com mais de 10 dias da sua execução; 

 Quando cadastrada a banca, discentes do programa receberão um e-mail a respeito da nova banca; 

 Ao cadastrar uma nova banca, será automaticamente publicada como Notícia no Portal Público. 

 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

32 

 

 

 

 

 

 

▪ Cadastrar Banca de Defesa: Antes de defender a tese/dissertação, o discente deve passar por um exame 
preliminar de qualificação, que visa avaliar os conhecimentos gerais e específicos do aluno na sua área de 
pesquisa e afins. A Defesa da Tese/Dissertação consiste na apresentação de sua Dissertação ou Tese 

perante uma Banca Examinadora. 
 Possui o mesmo fluxo do especificado em cadastro de banca de qualificação. 

... 

 

.. Mesma tela da Qualificação. 

 

 

... 
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▪ Revisar Tese/Dissertação: permite a validação e ou confirmação do recebimento das Teses/Dissertações 
enviadas pelos discentes de seu curso. Tal operação pode ser realizada após a Validação da versão final de 
uma Tese/Dissertação ou sem a validação. Caso em que o próprio gestor valida. 
 Na impossibilidade do orientador validar a versão final da tese/dissertação, o coordenador de pós 

Stricto pode realizar a validação. 

 

 

 

 

▪ Cálculos de Discente: permite calcular o Coeficiente de Rendimento e as Integralizações de um 
determinado discente de Pós-Graduação, sendo visualizado no histórico, por exemplo. Utilizado 
principalmente para o desempate de conclusão. 
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 **Stricto-Sensu > Alunos > Emitir Histórico 

 

... 

▪ Cancelamento de Discentes: permite a desvinculação de aluno regular do curso sem que tenha 

integralizado as exigências mínimas para sua conclusão. 
 O status do discente para CANCELADO. Caso haja a necessidade de reversão, basta alterar o status 

por meio da funcionalidade **Alunos > Dados do Discente > Alterar Status do Discente. 

 Sem documentação na Wiki. 

 

 Quando selecionado ABANDONO. 

 

 

 

 

 Quando selecionado INSUCESSO NO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO. 
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Não testado 

 Quando selecionado NÚMERO MÁXIMO DE REPROVAÇÕES. 

 

Não testado 

 Quando selecionado PRAZO MÁXIMO. 

 

Não testado 

▪ Cancelar Prorrogação de Prazo de Conclusão: permite que o usuário da Pró-Reitoria de Pós-Graduação 

cancele Prorrogações de Prazo de Conclusão de Curso. 

 Pode ser realizado a prorrogação via funcionalidade de Prorrogação de Prazo no mesmo bloco de 

funcionalidades ou via Portal do Coordenador com a Prorrogação de Prazo. 
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▪ Consolidação Individual: permite consolidar turmas individualmente para os discente de graduação. Essa 

funcionalidade é utilizada pelos funcionários do DAE - Departamento de Administração Escolar. 
 O discente deve estar matriculado em alguma disciplina; 

 Apenas discentes com status ATIVO, FORMANDO e CONCLUÍDO poderão ter turmas consolidadas 

individualmente. 
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▪ Implantar Histórico do Aluno: permite cadastrar para um aluno (Regular ou Especial) uma série de 
matrículas de componente, para casos onde o aluno ainda não possui histórico no SIGAA (ex: alunos 
antigos). Esta operação permite também alterar matrículas que foram implantadas anteriormente, apenas 

os registros de matrícula implantados serão visíveis para alteração. 
 O componente (disciplina) implantado necessita pertencer a algum currículo do curso; 

 Não é permitido a implantação do componente de histórico com data menor que a definida no 

Ano-Semestre Inicial, disposta na segunda tela do cadastro de Discente Antigo; 

 A frequência inserida não será refletida igualmente ao Emitir Histórico, pois nesta funcionalidade é 

realizado um cálculo para verificar a frequência total do aluno; 

 Os valores dos anos utilizados nos campos de “Data de Início” e “Data Fim”, possuem o seu valor 

inicial conforme parâmetro ANO_INICIO_MATRICULA_IMPLANTACAO_HISTORICO_STRICTO; 

 O parâmetro PERMITE_PROGRAMA_POS_IMPLANTAR_HISTORICO_DISCENTE_ANTIGO habilita a 

operação para o programa de pós permitindo a implantação de histórico de discentes antigos; 

 Apenas matrículas que foram implantadas serão exibidas nesta tela, os registros inseridos de outras 

operações como matrícula on-line ou aproveitamentos não podem ser alterados por aqui. 
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▪ Mudança de Estrutura Curricular: permite ao gestor de Stricto migrar um discente de um currículo para 
outro, tendo a opção de simular a mudança . Consiste na desvinculação do aluno de uma estrutura 
curricular de origem e sua vinculação a outra que corresponda à proposta curricular mais recente do seu 
programa. A mudança de estrutura curricular só será concedida mediante parecer favorável do colegiado 
do curso, após solicitação formal do interessado Porém, há situações de compulsoriedade da mudança de 
estrutura curricular que poderão ser previstas nos projetos político-pedagógicos dos cursos.  
 O currículo de origem não pode ser o mesmo que o de destino. 

 

 

 Se marcar Simular Mudança é emitido o histórico do aluno para visualizar como ficaria. 

 

▪ Prorrogar Prazo de Conclusão: permite ao usuário da Pró-Reitoria de Pós-Graduação possa prorrogar o 

prazo máximo para conclusão do curso de um discente. 

 

 

▪ Solicitar Homologação de Diploma: Após o discente consolidar a tese de defesa, pode ser solicitada a 

homologação do diploma. Essa funcionalidade é utilizada pelos Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação. 
 O discente deve estar com status ATIVO ou DEFENDIDO; 

 O aluno deve ter defesa cadastrada e a atividade de defesa estiver consolidada; 

 Não é possível realizar a homologação, quando o aluno possuir componentes pendentes. 
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Vínculo/Matrícula [Voltar] 

 

 

> Turmas 
▪ Criar Turma: utilizado para cadastrar as turmas. 
 Necessário haver Disciplina cadastrada; 

 Obs.: Deve haver Calendário Acadêmico cadastrado para o Programa/Unidade usado na disciplina, 

o qual precisa ser Unidade Gestora Acadêmica, do contrário, não aparecerá nas opções de 

Calendário. Configurado em **Administração do Sistema > Administração > Calendário Acadêmico. 
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▪ Consultar, Alterar ou Remover: permite aos Coordenadores e Secretários de Pós-Graduação a realizar 
consultas e operações administrativas de acordo com seu papel de usuário no Sistema. O caso de uso está 

especificado em Consultar, Alterar ou Remover Turmas do Módulo Stricto Sensu. 
 Na opção de Alterar Turma, o horário da turma não poderá ser alterado caso haja alguma 

solicitação de matrícula para a turma ou alunos matriculados na mesma. Uma excessão a esta regra 

é possível quando o responsável pela alteração de horário é um administrador stricto, ou seja, um 

usuário com papel ADMINISTRADOR_STRICTO. Neste caso é permitida a alteração de horários da 

turma, desde que com o novo horário da turma os alunos e os docentes da turma não sejam 

prejudicados. Um discente é prejudicado quando ocorre choque de horário com uma das turmas 

onde o discente esta matriculado ou solicitado matricula, por exemplo. Um docente é prejudicado 

quando o novo horário é igual a um horário de outra turma que o docente ministra; 

 A remoção da turma só é permitida se não houverem discentes matriculados na turma, ao remover 

determinada turma será excluidas todas solicitações de matrícula e enviado email informativo para 

todos os alunos solicitantes de matrícula, sobre a remoção da referente turma. 
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 O item Ano-Período da consulta acima busca o Calendário Vigente da UG do usuário referente ao 

Stricto, o qual não havendo, busca a próxima UG e, caso não haja, busca de outra modalidade de 

ensino. 

 

 Alterar: permite realizar alterações na turma cadastrada; 

 Diário de Turma: permite gerar o Diário de Classe; 

 Remover: permite deletar a turma caso não haja alunos matriculados; 

 Ver Agenda da Turma: permite ver o demostrativo da turma e seus horários; 

 

 Cadastrar Notícia: permite cadastrar uma noticia para a ser visualizada na Turma Virtual pelo 

aluno; 
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 Lista de Frequencia: permite gerar a ficha para cadastrar as presencias; 

 

 Visualizar Turma: permite visualizar os detalhes da turma; 

 Consolidar Turma: permite realizar a consolidação da turma, gerenciando notas e faltas (mesma 

funcionalidade disposta na Turma Virtual); 
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 Listar Alunos: permite visualizar os alunos matriculados; 

 Visualizar Turma Virtual: permite acessar a turma virtual. 

  

> Registro de Atividades 
▪ Matricular: consiste em registrar o vínculo de um aluno em uma determinada atividade. O ato de 
matricular, provida pelo SIGAA, é de responsabilidade do PPG. Esta matrícula pode ser efetuada a qualquer 
momento, não estando restrita ao período de matrícula definido pelo calendário universitário (este 

restringe apenas a matrícula em disciplinas). 
 Necessário haver Qualificações cadastradas, realizado na aba Cadastrados > Disciplinas/Atividades; 

 Somente é permitido matricular-se em defesas após a conclusão da atividade de qualificação; 

 Para realizar matrícula em qualificação ou dissertação é necessário ter um orientador definido, 

realizado em **aba Alunos > Orientações > Gerenciar Orientações. 
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▪ Renovar Matrícula: permite renovar a matrícula de discentes em Atividades Acadêmicas Específicas. Essas 
atividades são aquelas que integram a formação do aluno, como estágios e teses. Essa funcionalidade é 

utilizada pelos Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação. 
 A quantidade de rematrículas que podem ser feitas para EXAME DE QUALIFICACAO ou 

DISSERTAÇÃO DE MESTRADO é customizada pelo Coordenador no Portal Stricto > Cadastros > 

Parâmetros do Programa; 

 Não é possível renovar atividades de Exame de Proficiência; 

 Somente é possível renovar atividades matriculadas em períodos anteriores ao período atual que 

está sendo cursado. 

 

 

 

▪ Consolidar: permite consolidar as Atividade Acadêmicas Específicas que os discentes da Pós-Graduação 
tenham se matriculado (necessário estar matriculado em alguma atividade). 
 Não é possível consolidar uma atividade de qualificação ou defesa sem o cadastro de banca de 

qualificação ou defesa correspondente; 

 Disponível se atender as condições a seguir: se operação de consolidação; se o componente 

curricular necessitar de média final; e se o parâmetro da unidade gestora associada possuir o 

método de avaliação NOTA ou CONCEITO; 

 Resolução usada: Resolução N° 227/2009-CONSEPE, de 3 de dezembro de 2009 

 

 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/fetch.php?media=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:casos_de_uso:vinculos_matriculas:registro_de_atividades:resolucao_222009_consepe.pdf


 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

46 

 

 

 

▪ Validar: permite validar Atividades para os discentes de Pós-Graduação (não deve estar matriculado). 
 São buscados apenas discentes com status (ATIVO, FORMANDO, CADASTRADO, GRADUANDO, 

CONCLUÍDO); 

 Caso o tipo de atividade seja Dissertação/Tese ou Qualificação, a validação só poderá ser realizada 

quando o discente estiver com orientador definido. 

 

 

 

 

▪ Excluir: permite excluir matrículas em atividades acadêmicas específicas nos discente de Pós-Graduação. 

Essa funcionalidade é utilizada pelos Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação. 
 Após a exclusão, poderá ser visualizado em **aba Alunos > Matrícula > Alterar Status de 

Matrículas. 
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▪ Alterar Período: permite alterar os dados de período de início e fim da atividade selecionada. 
 Somente o usuário da PPG (Pró-Reitoria de Pós-Graduação) poderá alterar o período; 

 A Data Início não pode ser maior que a Data Final; 

 A Data Início não pode ser superior a vigente; 

 A Data Início não pode ser inferior a de ingresso do Discente. 

 

 

 

 

 

> Vínculo com a Pós-Graduação 
▪ Trancar Vínculo: permite que a Pró Reitoria de Pós-Graduação tranque (suspenda temporariamente) o 
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vínculo de um discente. 
 Não é possível afastar um discente já afastado da instituição; 

 Para desfazer, basta acessar a funcionalidade de Estornar Operação neste mesmo bloco, contudo 

será gerado um histórico dos estornos; 

 Não é possível afastar um discente que esteja com o programa trancado; 

 Não é possível afastar um discente em um ano/período anterior ao do ingresso do mesmo; 

 Não é possível realizar o trancamento de um discente com pendências na biblioteca; 

 Resolução: RESOLUÇÃO No 072/2004-CONSEPE, 09 de novembro de 2004. 

 

 

 

 

▪ Retorno Manual de Discente: permite cadastrar um retorno para algum discente afastado por algum 
motivo, seja reprovações, desistências, entre outros. Essa funcionalidade é utilizada por Coordenadores do 

Programa de Pós-Graduação. 
 São buscados apenas discentes com status (AFASTADO, TRANCADO, CANCELADO, JUBILADO), os 

quais podem ser alterados por meio da funcionalidade  **aba Alunos > Dados do Discente > 

Alterar Status do Discente . 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/fetch.php?media=desenvolvimento:especificacoes:sigaa:stricto_sensu:res0722004.pdf
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▪ Cancelar Trancamentos Futuros: permite cancelar os trancamentos futuros feito para um determinado 

discente. Essa funcionalidade é utilizada por Coordenadores do Programa de Pós-Graduação. 
 Necessário estar com status ATIVO, FORMANDO, TRANCADO; 

 O discente deve possui trancamentos para ano-semestre futuros; 

 

Não testado, pois não há dados suficiente 

▪ Cancelar Vínculo: permite que a Pró Reitoria de Pós-Graduação cancele o vínculo de um discente com o 

programa. O cancelamento de vínculo consiste no afastamento definitivo do discente no programa. 
 Não é possível afastar um discente já afastado da instituição; 

 Não é possível afastar um discente que esteja com o programa trancado; 

 Não é possível afastar um discente em um ano/período anterior ao do ingresso do mesmo; 

 Se o afastamento for CANCELAR e o discente tiver trancamentos futuros, estes trancamentos 

devem ser cancelados; 

 Não é possível afastar um discente com pendências na biblioteca. 
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▪ Concluir Aluno: permite concluir um aluno de Pós-Graduação, ou seja, o aluno irá obter o grau de Mestre 

ou Doutor. 
 Podem concluir o curso somente os discentes em homologação de diploma; 

 Discentes com empréstimos pendentes no módulo da biblioteca não poderão concluir o curso; 

 Discentes que não possuem a quantidade de créditos carga horária integralizados maior ou igual a 

quantidade total de créditos carga horária exigida pelo currículo, não poderão concluir o curso; 

 Discentes que não possuem a quantidade de trabalhos do tipo proficiência exigida, de acordo com 

o nível (mestrado ou doutorado), aprovados e/ou aproveitados não poderão concluir o curso; 

 Discentes que possuem empréstimos ativos na biblioteca com o mesmo vínculo que se está 

tentando concluir, não podem ser concluídos. Se ele possuir empréstimos feitos com outros 

vínculos, como por exemplo de SERVIDOR, pode concluir. 

 

 

 

▪ Estornar Operação: permite aos Coordenadores do Programa de Pós-Graduação estornarem a operação 

de afastamento de discente, ou seja, eles podem anular essa operação. 
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Permissões [Voltar] 

 

 

> Manutenção de Coordenadores 
▪ Identificar Coordenador: permite identificar um professor para exercer a função de Coordenador ou Vice 
Coordenador de uma coordenação de curso. 
 Não é possível identificar para coordenação o usuário que é o atual coordenador; 

 Data final do mandato deve ser maior que a data de início; 

 O usuário não pode ser TAE; 

 Somente é permitido cadastrar se não já existir usuário para o cargo e função selecionado. 

 

 

▪ Alterar/Substituir/Cancelar Coordenador: utilizada pelos Gestores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação com 
o objetivo de substituir possíveis coordenadores de determinados Programas de Pós-Graduação. 
 O atual coordenador não pode ser substituído pelo mesmo usuário; 

 Data final do mandato deve ser maior que a data de início. 

 

 

▪ Listar Coordenadores: usado pelos gestores da pró-reitoria de pós graduação para acessar as informações 
dos coordenadores das pós-graduações na instituição. 
 Possibilita logar com o usuário do coordenador, para realizar alguma tarefa por esse; 

 Quando um coordenador não tiver login associado o respectivo campo de login deve aparecer em 

branco. 
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> Docentes 
▪ Cadastrar Docente Externo: permite cadastrar docentes externos e associá-los a uma unidade. Os núcleos 
de estudos interdisciplinares destinam-se a reunir especialistas da Universidade ou da comunidade externa, 
com o objetivo de desenvolver novos programas de ensino, pesquisa ou extensão, de natureza 
interdisciplinar. Por não terem quadro próprio de docentes, podem funcionar com docentes lotados nos 
Departamentos Acadêmicos dos Centros Acadêmicos ou nas Unidades Acadêmicas Especializadas da 
Universidade, ou contar com a participação de profissionais de órgãos externos(Docentes Externos). 
 Não deve-se cadastrar como docente uma pessoa que já é docente da Instituição; 

 Não pode haver mais de um docente externo com o mesmo CPF. 

 

 

... 

 

 

 

▪ Consultar Docentes Externos: permite consultas de Docentes Externos, bem como possam alterar seus 
dados ou removê-los. 
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 Alterar Dados pessoais 

 

... 

 

 Alterar 

 

 

 Cadastrar Usuário 

 

 

Logado com o Docente Externo no sistema: 
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 Remover 

 

 

 

> Manutenção de Secretários 
▪ Identificar Secretário: consiste na indicação de um Secretário de Coordenação de Curso de Pós-
Graduação, para o programa selecionado. Apenas os usuários da PPG (Pró-Reitoria de Pós-Graduação) 
podem acessar essa funcionalidade. ** Secretários diferem de Coordenadores em  
 Só pode ter vínculo de secretário o usuário que for servidor Ativo; 

 Docentes externos também podem ser atribuídos como Secretários. 

 

 

▪ Substituir Secretário: permite a Pró-Reitoria de Pós-Graduação realizar a substituição de secretários de 
programa. 
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▪ Listar Secretários: usado pelos gestores da pró-reitoria de pós-graduação para acessar as informações dos 
Secretários de Programa de Pós-graduações. 

 

 

> Operações Administrativas 
▪ Calendário Universitário: o Calendário Universitário são definidas datas para turmas regulares, períodos 
de matrículas, rematrículas e processamentos. A pró-reitoria de Pós-Graduação que utiliza essa 
funcionalidade. 
 O Ano-Período a cadastrar dever ser igual ou posterior à 2000.1; 

 A data de fim e de um evento não pode ser anterior à data de início; 

 Obs.: Mês funcionalidade disposta em **Administração do Sistema > Administração > Calendário 

Acadêmico. 

 

 

.. 

▪ Parâmetros do Sistema: caso o usuário tenha o papel Administrador da PPG terá acesso a funcionalidade 
também disposta em **Administração do Sistema > Administração > Parâmetro da Gestora Acadêmica, 
usada para configurações diversas no módulo. 

 

> Comissão da PPG 
▪ Cadastrar Membro na Comissão de Pesquisa: permite ao Administrador PPG cadastrar novos Membros 
na Comissão de Pesquisa. 
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 Para cadastrar participação em colegiado é necessário que o Servidor selecionado seja um Docente; 

 Obs.: O campo Comissão, apesar de permitir a seleção de mais de um item, é apenas um, sendo 

implementado dessa forma pela UFRN, pois no Monitoria há duas opções. 

 

 

ERRO – não identificado uso da comissão 

▪ Alterar/Remover Membro da Comissão de Pesquisa: tem como finalidade Alterar/Remover Membros 
cadastrados na Comissão de Pesquisa. 
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Relatórios e Consultas [Voltar] 

 

 
Obs.: Os relatórios, conformem forem sendo usados as funcionalidades, precisarão ser analisados se estão 
de acordo com o uso da instituição. 
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Bolsas Docência Assistida [Voltar] 

 

 

> Solicitações de Bolsa 
▪ Gerenciar Solicitações Cadastradas: consiste no gerenciamento das solicitações de bolsas REUNI de 
assistência ao ensino que é realizada pelos gestores da Pós Graduação(PPG). O REUNI é o Programa do 
Governo Federal de Apoio a Planos de Reestruturação e Expansão das Universidades Federais Brasileiras. 
Foi instituído pelo Decreto Presidencial 6.096, de 24 de abril de 2007, com o objetivo de dar às instituições 
condições de expandir o acesso e garantir condições de permanência no Ensino Superior. 
 Necessário ter sido cadastrado o Edital, funcionalidade da mesma aba; 

 Deve haver Plano de Trablaho cadastrado. 

 O fluxo começa com solicitação da bolsa realizada pelo Coordenador: 
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 Caso seja clicar em Salvar e Continuar ou fechado a aplicação, basta acessar novamente a 

funcionalidade de Submeter Proposta. 

 

 

 

 

 O ícone referenciado acima mostra se está liberado ou apenas submetido, permitindo o controle 

pelo Gestor do módulo. Se clicar no ícone de Lupa, é possível editar a solciitação. 

 

> Consultas 
▪ Gerenciar Planos de Docência Assistida: permite aos usuários da PPG, consultar e gerenciar todos os 
Planos de Docência Assistida cadastrados. 
 Se a PPG modificar o status do plano é mostrado uma indicação (PPG) ao lado do status do plano 

modificado. 

 O fluxo começa no Portal Discente com o cadastro Plano de Docencia Assistida: 
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▪ Planos de Docência Assistida Sem Indicação: permite ao usuário realizar uma busca de Planos de 
Docência Assistidas de todos os Programas de Pós-Graduação, e ainda realizar algumas operações sobre o 
mesmo. Docência assistida é a atuação do pós-graduando em atividades acadêmicas sob a supervisão 
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direta de um professor do quadro efetivo da UFRN, de acordo com o plano aprovado pelo colegiado e pelo 
departamento responsável pelo componente curricular. 

O discente só poderá atuar quando estiver com o seu plano de docência assistida pronto. Esse plano deve 
ser elaborado pelo bolsista em conjunto com o(s) docente(s) responsável(is) pelo(s) componente(s) 
curricular(es), aprovado no colegiado do Programa de pós-graduação, ouvido o Departamento responsável. 

Todo o trabalho do bolsista será norteado pelo Plano de Docência Assistida. A princípio o plano será 
preenchido pelos bolsistas do REUNI, mas poderá ser preenchido pelos outros bolsistas de Docência 
Assistida. A atualização será obrigatória para os bolsistas do REUNI. 

 Obs.: Mesma funcionalidade Gerenciar Planos de Docência Assistida, descrita acima. 

 

> Cadastros 
▪ Editais: permite Cadastrar, Alterar ou Remover editais para concessão de bolsas REUNI de assistência ao 
ensino. Essa funcionalidade é utilizada pela Pró-Reitoria de Pós-Graduação (PPG). 
 Não é possível excluir um edital que possua solicitações associadas 

 

 

 

 

▪ Formas de Atuação de Bolsistas: permite Cadastrar, Alterar ou Remover as Formas de Atuação de 
Bolsistas. Essa funcionalidade é utilizada pela Pró-Reitoria de Pós-Graduação (PPG). 

 

 

 

▪ Áreas de Atuação em Ciências e Tecnologia: permite aos Coordenadores do Programa de Pós-Graduação 
(PPG) realizar Cadastro, Alteração e Remoção de Áreas de Atuação em Ciências e Tecnologia. 
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▪ Identificar Membro CATP: permite ao Gestor Stricto Identificar Membro Coordenação de Apoio Técnico-
Pedagógico da Docência Assistida. 

 

 

 

 

> Relatórios 
▪ Quantitativo de Planos de Docência Assistida por Atividade 

 

▪ Turmas Atendidas por Docência Assistida 

 

▪ Quantitativo de Alunos Atendidos por Docência Assistida 
 Necessário haver discentes matriculados na turma usada no cadastro para decencia assistida. 
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▪ Índices dos Componentes Atendidos por Docência Assistida 

 

▪ Quantitativo de Planos de Docência Assistida por Status 
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Portal Coordenador Stricto-Sensu > Cadastros [Voltar] 

 

 

Para acesso, é necessário ser coordenador do Stricto-Sensu, cadastrado em **Stricto-Sensu > 
Permissões > Manutenção de Coordenadores > Identificar Coordenador. 

 

> Corpo Docente do Programa 
▪ Equipe de Docentes do Programa: semelhante a funcionalidade disposta em **Stricto-Sensu > Cadastros> 
Equipe de Docentes de um Programa (Acessar >>). 

 

▪ Docente Externo: semelhante as funcionalidades dispostas em **Stricto-Sensu > Permissões > Docentes, 
contudo, separadas por função (Acessar >>). 
 
> Ementas e Referências de Componentes Curriculares: permite ao Coordenador de Programas de Stricto 
Sensu cadastrar/alterar a ementa e a referência bibliográfica de um componente curricular. 
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> Processos Seletivos 
▪ Gerenciar Processos Seletivos: utilizado para cadastrar, alterar ou excluir as bibliotecas da instituição. 
 Necessário ter Curso cadastrado, realizado em **Stricto Sensu > Cadastros > Cursos; 

 Para inserir questionários, este deve ser cadastrados previamente em **Cadastros > Processos 

Seletivos > Questionários para Processos Seletivos. 

 

 

 

 

 

 Após o cadastro, fica com status PENDENTE DE APROVAÇÃO, sendo necessário que o Gestor do 

módulo Publique o Processo Seletivo em **Stricto-Sensu > Cadastros > Processo Seletivo > 

Gerenciar Processos Seletivos (Acessar >>). 
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▪ Questionários para Processos Seletivos: permite que o questionário seja cadastrado. 
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> Ofertas de Vagas nos Cursos: permite cadastrar o número de ofertas de vagas para os cursos de pós-
graduação por período de entrada. 
 São listados apenas os cursos do programa aos quais o coordenador está vinculado. 

 

 

 

> Projetos de pesquisa vinculados ao programa: permite aos coordenadores e secretário dos programas 
associar vários projetos de pesquisa ao programa. 
 Somente os coordenadores e secretários terão acesso ao caso de uso; 

 Necessário haver Projetos de Pesquisa cadastrados no módulo Pequisa; 

 Apenas os projetos pertencentes ao programa do usuário serão buscados. 

 

 

 
> Solicitar Cadastro de Componente Curricular: utilizado para cadastrar um componente curricular 
(disciplina/atividade).  
 

 

... Mesma tela usada para cadastro de Disciplina/Atividade. 
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 A seguir, o fluxo continua no módulo Stricto-Sensu, sendo realizado o atendimento a solicitação 

pelo Gestor. 
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 Se Validar Componente: 

 

 

 Se Invalidar Componente 

 

 

 
> Estrutura Curricular: permite aos coordenadores de Pós-Graduação, a consulta e cadastro dos dados das 
estruturas curriculares dos programas do coordenador, semelhante as funcionalidades dispostas em 
**Stricto-Sensu > Cadastros > Estrutura Curricular, contudo mescladas em uma única função (Acessar >>). 
 
> Calendário do Programa: semelhante as funcionalidades dispostas em **Stricto-Sensu > Permissões > 
Operações Administrativas, contudo limitada a coordenadoria do usuário (Acessar >>). 
 
> Parâmetros do Programa: permite a flexibilização da exibição de algumas informações de forma 
diferente para cada programa. 
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Portal Coordenador Stricto-Sensu > Alunos [Voltar] 

 

 

Muitas funcionalidades estão dispostas da mesma forma no módulo Stricto-Sensu, estando documentadas 
neste ou no fluxo completo do módulo (Acessar >>). 

 
> Cadastro de Bolsista CNPq: tem objetivo de permitir o cadastro e gerenciamento dos bolsistas do CNPq - 
Conselho Nacional de Desenvolvimento Científico e Tecnológico ativos no Sistema. 
 O Coordenador só poderá cadastar a bolsa para os alunos vinculados ao seu programa. 
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 Precisou ser executado um ajuste no banco para funcionar, por se tratar de algo fixo em código: 

ALTER TABLE "ensino"."bolsista" 
ADD COLUMN "id_curso" int4 NULL 
GO 
INSERT INTO ensino.tipo_bolsa( id_tipo_bolsa, descricao, id_bolsa_sipac, nivel)  
VALUES(81,'BOLSA_CNPQ', null, 'S') 
Go 

 Relatório para visualização: 

 

 

 

Portal Coordenador Stricto-Sensu > Turmas [Voltar] 
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Portal Coordenador Stricto-Sensu > Matrículas [Voltar] 

 

 

Portal Coordenador Stricto-Sensu > Consultas [Voltar] 

 

 

Portal Coordenador Stricto-Sensu > Relatórios [Voltar] 
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Portal Coordenador Stricto-Sensu > Biblioteca [Voltar] 

 
 

Portal Coordenador Stricto-Sensu > Página WEB [Voltar] 

 

 
> Apresentação do Módulo: A apresentação do programa consiste em alguns dados disponibilizados no 
portal público do programa e cadastrados através deste caso de uso. Entre esses dados estão um texto 
descritivo sobre o curso, uma logo (imagem) que represente o curso, um endereço alternativo para maiores 
informações e uma imagem que ficará justificada acima do texto de apresentação.  

 

 

ERRO – Necessário ajustar a URL para ficar de acordo com a instituição. 

Inserindo qualquer dado para proceguir, o resultado é mostrado da seguinte forma (Portal Público): 
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ERRO – Necessário ajustar para a logo de cada instituição. 

 

> Configurar Cores do Programa  

 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

76 

 

 

 

> Documentos/Arquivos do Programa: Os portais públicos podem possuir documentos/arquivos de 
interesse público como regimentos, formulários, editais etc… O objetivo deste caso de uso é disponibilizar 
uma área para cadastro dos documento dos portais públicos.  

 

 

 

 

> Notícias do Portal Público do Programa: Os portais públicos podem possuir notícias que sejam de 
interesse público. O objetivo deste caso de uso é disponibilizar uma área para cadastro das notícias dos 
portais públicos. As notícias já cadastradas podem ser alteradas/removidas. 
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> Notícias do Portal dos Discentes do Programa: Os portais públicos podem possuir seções extras (páginas 
extras) que permite ao administrador disponibilizar páginas com titulos e textos personalizáveis. O objetivo 
deste caso de uso é disponibilizar uma área para cadastro das seções extras dos portais públicos. As seções 
extras já cadastradas podem ser alteradas/removidas. 
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ERRO – Nao achado local para visualizar. 

 

> Outras Opções do Programa: Os portais públicos podem possuir seções extras (páginas extras) que 
permite ao administrador disponibilizar páginas com titulos e textos personalizáveis.O objetivo deste caso 
de uso é disponibilizar uma área para cadastro das seções extras dos portais públicos. As seções extras já 
cadastradas podem ser alteradas/removidas. 

 

 

 

 

 

Portal Coordenador Stricto-Sensu > Outros [Voltar] 
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> Alterar dados do contato do coordenador  

 

 

 
> Preencher a Auto Avaliação  
 Necessário haver questionario cadastrado, realizado em **Stricto-Sensu > Cadastros > Auto 

Avaliação > Gerenciar Calendários de Aplicação da Auto Avaliação. 
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Portal Discente > Ensino  [Voltar] 

 

 

Para acesso, é necessário ser discente da instituição e ter login cadastrado. 
 
> Trancamento de Matrícula.  
 Obs.: A Data Limite de Trancamento durante a solicitação, que é definido em **Administração do 

Sistema > Parâmetros da Gestora Acadêmica > 'UG Global e Stricto' > 'Percentual .. Trancamento' 

(Ex.: 30% = +-45 dias). 
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 A seguir, o fluxo segue no Portal Docente com o Coordenador. 
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Portal Discente > Pesquisa [Voltar] 

 

 

Portal Discente > Extensão [Voltar] 

 

 

Portal Discente > Ações Associadas [Voltar] 

 

 

Portal Discente > Biblioteca [Voltar] 

 

 

As funcionalidades dipostas no bloco de opção estão detalhadas no Manual do Biblioteca. 
 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

83 

 

Portal Discente > Bolsas [Voltar] 

 

 

Portal Discente > Ambientes Virtuais [Voltar] 

 

 

Portal Discente > Outros [Voltar] 
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Portal Docente [Voltar] 
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Portal Público [Voltar] 
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Fluxo Completo Stricto-Sensu [Voltar] 
*O fluxo a seguir foi realizado com Aluno Regular. O aluno que se cadastra sem ter passado por Processo 
Seletivo é considerado Aluno Especial, inscrito em disicplinas isoladas para obtenção de créditos. 

 
 
Inicialmente, deve se realizar os cadastros e configurações básicas: 

1. Cadastrar Curso (Gestor) - **Stricto-Sensu > Cadastros > Curso; 

2. Cadastrar Componente Curricular (Gestor) - **Stricto-Sensu > Cadastros > Disciplina/Atividade; 

a) Disciplina; 

b) Atividade de Proficiência; 

c) Atividade de Qualificação; 

d) Atividade de Dissertação/Tese. 

3. Cadastrar Estrutura Curricular (Gestor) - **Stricto-Sensu > Cadastros > Estrutura Curricular; 

4. Configurar Parâmetros de Pós-Graduação (Gestor) - **Stricto-Sensu > Permissões > Parâmetros do 

Sistema; 

5. Identificar Coordenador (Gestor) - **Stricto-Sensu > Permissões > Identificar Coordenador; 

6. Configurar Programa (Coordenador) - **Portal Coordenador Stricto-Sensu > Cadastros > 

Parâmetros do Programa; 

7. Cadastrar Corpo Docente do Programa (Coordenador) - **Portal Coordenador Stricto-Sensu > 

Cadastros > Corpo Docente do Programa > Equipe de Docentes do Programa; 

8. Cadastrar Processo Seletivo (Coordenador) - **Portal Coordenador Stricto-Sensu > Cadastros > 

Processos Seletivos > Gerenciar Processos Seletivos; 
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9. Publicar Processo Seletivo (Gestor) - **Stricto-Sensu > Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar 

Processos Seletivos; 

10. Inscrição do Candidato (Discente) 
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11. Alterar Status das Inscrições (Coordenador) - **Portal Coordenador Stricto-Sensu > Cadastros > 

Processos Seletivos > Gerenciar Processos Seletivos; 
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12. Cadastrar de Discente (Coordenador) 

 

... 

 

 

 

 

13. Cadastrar Turma (Coordenador) - **Portal Coodernador Stricto-Sensu > Turmas > Criar Turma ou 

**Stricto-Sensu > Vínculo/Matrículas > Criar Turmas; 

14. Cadastrar Usuário do Discente (Administrador do Sistema) - **SIGAdmin > Usuário > Cadastrar 

Usuário ou via AutoCadastro Aluno disponibilizado na página de Login do sistema; 

15. Matricular (Discente) - **Portal Discente > Ensino > Matrícula Online (pelo aluno) 
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16. Analisar Matrícula (Coordenador) - **Portal do Coordenador > Matrículas > Analisar Matrículas de 

Aluno do seu Programa; 

 

 

 

 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

92 

 

17. Atribuir Orientador ao Discente (Coordenador ou Gestor) - **Portal do Coordenador > Aluno > 

Gerenciar Orientações ou **Stricto-Sensu > Alunos > Gerenciar Orientações; 

 

 

 

 

 

 

18. Matricular discente em Atividade de Proficiência (Coordenador) - **Portal do Coordenador > 

Matrículas > Atividades > Matricular; 
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19. Consolidar Matrícula na Atividade de Proficiência (Coordenador ou Gestor) - **Portal do 

Coordenador > Matrículas > Atividades > Consolidar; 
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20. Matricular discente em Atividade de Qualificação (Coordenador ou Gestor) - **Portal do 

Coordenador > Matrículas > Atividades > Matricular; 
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21. Cadastrar Banca de Qualificação (Coordenador ou Gestor) - **Portal do Coordenador > Aluno > 

Conclusão > Cadastrar Bancas > Banca de Qualificação; 
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22. Consolidar Matrícula na Atividade de Qualificação (Coordenador ou Gestor) - **Portal do 

Coordenador > Matrículas > Atividades > Consolidar; 
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23. Matricular discente em Atividade de Dissertação/Tese (Coordenador ou Gestor) - **Portal do 

Coordenador > Matrículas > Atividades > Matricular; 

... 
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24. Cadastrar Banca de Defesa (Coordenador ou Gestor) - **Portal do Coordenador > Aluno > 

Conclusão > Cadastrar Bancas > Banca de Defesa; 

Obs.: É necessário concluir a carga horária (letiva e optativa) minima para proceguir. Caso mostre 

mensagem de erro referente a isso, basta emitir o historico do discente e verificar as pendencias. 

Após, acessar a funcionalidade de Aproveitamento de Disciplinas, na aba Alunos, e inserir a 

disciplina pendente, informando o status CUMPRIU. 

 

... 

 

.. Mesma tela da Qualificação. 
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... 

 

 

 

25. Consolidar Matrícula na Atividade de Dissertação/Tese (Coordenador ou Gestor) - **Portal do 

Coordenador > Matrículas > Atividades > Consolidar; 

... 

 

 

... 

 

... 
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26. Submissão da versão final corrigida da Dissertação com Ficha Catolográfica (Aluno) - **Portal do 

Discente > Ensino > Produções Acadêmicas > Acompnhare Procedimentos após Defesa; 
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27. Revisar Dissertação/Tese (Orientador) - **Portal Docente > Ensino > Orientações Pós-Graduação > 

Meus Orientandos; 

 

 

 

 

 

28. Cadastrar-se na Biblioteca (Aluno) - **Portal Discente > Biiblioteca > Cadastrar para Utilizar os 

Serviços da Biblioteca;  
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29. Solicitar Ficha Catalográfica (Aluno) - **Portal Discente > Ensino > Produções Acadêmicas > 

Acompanhar Procedimentos após Defesa; 
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... 
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30. Atender solicitação da Ficha Catalográfica (Gestor Módulo Biblioteca) - **Biblioteca > Inf. e 

Referência > Gerenciar Solicitações > Normalização e Ficha Catalográfica; 

 

 

... 
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... 

 

 

 

31. Ressubimeter Versão Corrigida da Dissertação/Tese (Aluno) - **Portal Discente > Ensino > 

Produções Acadêmicas > Acompanhar Procedimentos após Defesa; 
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32. Aprovar versão completa da Dissertação/Tese (Orientador) - **Portal Docente > Ensino > 

Orientações Pós-Graduação > Meus Orientandos; 

 

 

 

 

 

33. Assinar Termo de Autorização (Aluno) - **Portal Discente > Ensino > Produções Acadêmicas > 

Acompanhar Procedimentos após Defesa; 
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 Caso seja escohido Embargada, é necessário que seja validado pelo Gestor em **Stricto-Sensu > 

Alunos > Documentos > Validar Embargos dos Termos de Autorização de Produções Acadêmicas. 

 

 

34. Atender solicitação da Ficha Catalográfica (Coordenador) - **Portal do Coordenador > Alunos > 

Conclusão > Acompanhar Procedimento após Defesa; 
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35. Solicitar Homologação do Diploma (Coordenador) - **Portal do Coordenador > Alunos > Conclusão 

> Acompanhar Procedimento após Defesa > ‘passo 8’ ou **Portal do Coordenador > Alunos > 

Conclusão > Homologação de Diploma > Solicitar Homologação de Diploma; 
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 Caso o discente ainda esteja matriculado em alguma disciplina, deve ter homologado para 

continuar na funcionalidade. 

 

 

 

36. Gerar Documentos de Solicitação de Diploma (Coordenador) - **Portal do Coordenador > Alunos > 

Conclusão > Homologação de Diploma > Gerar Documentos de Solicitação; 
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37. Concluir Aluno (Gestor) - **Stricto-Sensu > Vínculo/Matrículas > Vínculo com a Pós-Graduação > 

Concluir Aluno; 
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38. Registrar Diploma (Gestor do módulo Diplomas) - **Módulo Diplomas > Registro de Diplomas > 

Registrar Diploma Individual; 

 

 

 

 



 
  

SIGAA – Sistema Integrado de  
Gestão de Atividades Acadêmicas 

MÓDULO 
STRICTO-SENSU 

 

112 

 

39. Impressão do Diploma (Gestor do módulo Diplomas) - **Módulo Diplomas > Impressão de 

Diplomas > Impressão de Diploma Individual; 
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C O N T A T O 

 
 

 

Avenida Rio Branco, 601/303. 

CEP: 97010-423 - Santa Maria - RS 

Telefone: (55) 3025-5592 

E-mail: contato@avmb.com.br 

 

 

Responsável 

robson.machado@avmb-asten.com.br 
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