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As Ações de Extensão após serem aprovadas pelos chefes de departamento, 

necessitam que o gestor de Extensão faça a distribuição para as avaliações. 

 

Distribuição Manual 

Distribuição Propostas para Avaliadores Ad Hoc (manual) 

O que faz o assessor Ad Hoc? 

Analisa e emite o parecer que vai informar a Coordenação de Área e a Diretoria 

Científica durante o processo decisório. Isso significa que o parecer do assessor deve 

propiciar à coordenação, em primeira instância, e à diretoria, ao final, a formação de opinião 

consistente sobre a adequação, ou não, da concessão do apoio solicitado. Pesquisador 

atuante em sua área de especialização, no Brasil ou no exterior, o assessor ad hoc recebe 

a proposta que terá de analisar acompanhada de um formulário com questões a orientá-lo 

na realização dessa tarefa. 

 

Objetivo da funcionalidade 

Esta operação tem como finalidade possibilitar que o usuário distribua manualmente 

as ações de extensão cadastradas para análise dos avaliadores Ad Hoc. O gestor poderá 

consultar as ações e escolher quais serão os membros do comitê Ad Hoc designados para 

avaliar o projeto de extensão desejado. 

 

Funcionamento 

Para utilizar esta funcionalidade, acesse: 

SIGAA → Módulos → Extensão → Comitê de Extensão → Distribuições → Distribuir 

Ações para Avaliadores Ad Hoc. 

Inicialmente o sistema apresentará uma tela permitindo efetuar a busca das 

ações. 
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Somente poderão ser distribuídas ações já Submetidas, Aprovadas pelos chefes 

de departamentos e na situação “Aguardando Avaliação”. 

Utilizando os filtros existentes, encontre a ação que deseja distribuir. 

 

Utilize a funcionalidade  existente ao lado de cada proposta. 

Na tela seguinte, serão apresentados os avaliadores disponíveis conforme a 

“Área Temática” da proposta. 
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Como mostra a imagem, utilize o botão com o sinal de “+” para adicionar os 

avaliadores que desejar. 

Após isso clique em CONFIRMAR DISTRIBUIÇÃO e o sistema irá exibir uma 

mensagem na próxima tela. 

 

 

Cada um dos avaliadores selecionados para a proposta, receberá um e-mail 

notificando-o que existe uma proposta aguardando sua avaliação. 

 

 

 

Distribuição Propostas para Avaliadores do Comitê de Extensão (manual) 

Esta operação tem como finalidade possibilitar que o gestor distribua as ações de 

extensão cadastradas para análise do comitê de extensão. Deste modo, o gestor poderá 

consultar as ações e escolher quais serão os membros do comitê de extensão designados 

para avaliar a ação de extensão desejada.  

Para utilizar esta funcionalidade, acesse: 

SIGAA → Módulos → Extensão → Comitê de Extensão → Distribuições → Distribuir 

Ações para Comitê de Extensão.  

 

Todo o processo desta funcionalidade é idêntico à Distribuição de Propostas 

para Avaliadores Ad Hoc, verifique o item Funcionamento. 

 

Distribuição Automática 

Distribuição Propostas para Avaliadores Ad Hoc (automática) 

Objetivo da funcionalidade 

Esta operação tem como finalidade possibilitar que o gestor distribua de forma 

automática as ações de extensão para os avaliadores disponíveis. 
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Funcionamento 

Para utilizar esta funcionalidade, acesse: 

SIGAA → Módulos → Extensão → Comitê de Extensão → Distribuir Ações → 

Distribuir Ações para Avaliadores Ad Hoc (Automática). 

 

O gestor poderá consultar, através dos filtros disponíveis, as ações e escolher quais 

deseja distribuir. 

Obs.: o filtro “Área Temática” é obrigatório, pois é através desta informação que são 

selecionados os avaliadores. 

 

Após o retorno dos filtros, marque as propostas que serão distribuídas. 

 

Clique no botão DISTRIBUI. 

Na próxima tela, será necessário informar quantos avaliadores deverão avaliar cada 

proposta, com esta informação, o sistema distribuirá de forma automática as propostas 

entre os avaliadores habilitados da Área Temática selecionada na busca. 
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Para finalizar a distribuição, clique no botão CONFIRMAR DISTRIBUIÇÃO. 

Após isso, o sistema irá exibir uma mensagem na próxima tela. 

 

 

Cada um dos avaliadores, receberá um e-mail notificando-o que existe uma 

proposta aguardando sua avaliação. 

 

 

Distribuição Propostas para Avaliadores do Comitê de Extensão (automática) 

Esta operação tem como finalidade possibilitar que o gestor distribuir de forma 

automática as ações de extensão para os avaliadores cadastrados no comitê de extensão.  

 

Todo o processo desta funcionalidade é idêntico à Distribuição de Propostas 

para Avaliadores Ad Hoc (automática), verifique o item Funcionamento. 


