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Perfis do Modulo Extensao

Os acessos ao modulo e suas funcionalidades sdo concedidos através do
Sistema Administrativo - SIGAdmin. A solicitacdo a um perfil deve ser efetuado a equipe
de Tl da Institui¢ao.

Papel: | SIGAA []
[=]

EXTENSAO

PRESIDENTE COMITE EXTENSAD - PRESIDENTE COMITE EXTENSAC
EXTENSAQ TECNICO ADMINISTRATIVO - EXTENSAO TECNICO ADMINISTRATIVO

COORDEMNADOR. CURS0OS EVENTOS PRODUTOS EXTENSAC - COORDENADOR CURSOS EVENTOS
PRODUTOS EXTENSAO

MEMBERC COMITE - MEMBRO COMITE

PARECERISTA DE EXTENSAD - PARECERISTA DE EXTENSAD

APOIO TECNICO COORDENACAD EXTENSAQ - APQIO TECNICO COORDENACAQ EXTENSAO
GESTOR EXTENSAQ - GESTOR EXTENSAO

COORDEMNADCOR PROGRAMAS PROIJETOS EXTENSAC - COORDENADCR PROGRAMAS PROJETOS
EXTEMSAD

APOIO_TECNICO_COORDENACAO_EXTENSAO

Habilita o usuario a realizar algumas operacfes de apoio como extracao de
relatérios no Sistema, e atividades basicas na aba Informagdes Gerais, como a
visualizacdo dos relatérios de Extensdo e o gerenciamento das Acdes, notificando os
coordenadores para o envio do relatério quando necessario.

COORDENADOR_CURSOS EVENTOS PRODUTOS _EXTENSAO

Habilita ao usuario as abas Informagdes Gerais, CCEP, Comité de Extens&o,
Cadastros e Relatorios.

COORDENADOR_PROGRAMAS PROJETOS EXTENSAO

Habilita ao usuério as abas Informagfes Gerais, CPP, Comité de Extens&o,
Cadastros e Relatorios.

EXTENSAO _TECNICO_ADMINISTRATIVO:

Habilitado para os servidores Técnicos Administrativos e permite submeter
propostas de ac¢les, listar as acfes submetidas e emitir certificados e declaragées.

GESTOR_EXTENSAO

Habilita as abas Informacdes Gerais e Relatérios. Este perfil combinado com o
perfil PRESIDENTE_COMITE_EXTENSAO habilita todas as abas do modulo.

MEMBRO_COMITE

Perfil utilizado pelos responsaveis pelas avaliagbes de propostas de extensao.
O membro do comité deve possuir “no hall” para realizar avaliacdes a qualquer projeto

de Extensao.



PARECERISTA_DE_EXTENSAO

E o parecerista Ad Hoc. Este perfil atualmente néo esta realizando avaliacdes,
mas seu papel é avaliar projetos de extensao de acordo com sua area tematica.

PRESIDENTE_COMITE_EXTENSAO

Perfil que permite emitir o parecer final dos projetos de extensdo. Pode aprovar,
reprovar e determinar os recursos destinados a cada acdo. O servidor que possui este
perfil tem autonomia para avaliar e colocar em EXECUCAQO uma proposta, mesmo sem

as demais avaliacoes.

Perfis de Outro Modulo

SIPAC - Bolsas
GESTOR_BOLSAS LOCAL
Habilita no modulo Extensao, a opgao “Bolsas © Bolsas de Extensio

(B Indicar Discente Bolsista ou Voluntario

de EXtenSéO” permitindo aos gestores da PROEX [ Finalizar Discente Bolsista ou Voluntério

’ B Homologar Cadastro de Bolsistas do FAEx no SIPAC
efetuar a indicacdo de discentes bolsistas ou Y finalizar Bolsstas do FARx no SIPAC
voluntarios. Somente discentes que aderiram ao Cadastro Unico e que demonstraram
interesse em participar de determinada Agéo de Extensdo poderdo ser cadastrados no
plano de trabalho da mesma. Estes cadastros sdo realizados somente quando a agéo

de extensao esta em execucao.



Relacionamento com outros Modulos

SIGAA
Acdes Associadas: O Modulo Agbes Associadas contempla um conjunto de projetos

do tipo Monitoria, Extensao e Pesquisa envolvidos num Unico projeto.

Producéo Intelectual: Neste moédulo ficara registrado todos os projetos
desenvolvidos pelo Docente.

Portal do Discente: O portal do discente permite a busca de Ac¢des de Extensao
ativas onde o discente pode demonstrar interesse em participar da selecéo de bolsas,
realizar inscricdo on-line em cursos e eventos de Extensdo, emitir declaracbes e
certificados e enviar os relatérios como participante da Acao.

Portal do Docente: O portal do docente € possivel submeter propostas de Acao de
Extensdo e gerenciar as acoes de Extensado, emitir certificados e declaracdo e enviar
relatérios das Acgoes.

Portal Publico: No Portal Pablico é possivel realizar a consulta as Ac¢des de
Extensao desenvolvidas pela Instituicdo, onde € possivel se inscrever em Cursos e
Eventos de Extensao e acessar a area de inscritos disponivel no Portal Publico.

Pagina Publica do Docente: Na pagina publica do docente é possivel visualizar as

acOes de Extensao que o docente participa como membro (colaborador) ou coordenada.

SIPAC
Bolsas: Neste modulo é possivel realizar o gerenciamento das bolsas de Extenséo.

Projetos/Convénios do SIPAC: Neste mdodulo é possivel submeter propostas de

projetos académicos que necessitam de recursos.



Parametros do Modulo

As alteragOes devem ser feitas pela
equipe de Tl da Instituic&o.

=f| Config. do Sistema

Dados Institucionais
Manutencdo dos Sistemas
Sincrenizar todos os usudrios

Hibernate 3

Feriados
GRU

Cadastrar Parémetro

1 3
1 3
Mensagens de Aviso 3
Pardmetros b

1

Permissdes

Listar/Alterar Parametros k

Resetar Parametros

2.10900_1 | LISTA_BOLSAS_EXTENSAO
Lista ids de tipos de bolsas de extensdo

2_10900_2 | NOME_PRO_REITOR_EXTENSAO
Nome do proé-reitor de extensao

2 10900_3 | TOTAL_ACOES_ATIVAS_MESMA_MODALIDADE_COORDENADA
S
Determina o total de acdes de extensdo que podem ser coordenadas
por um mesmo docente

2 10900_4 | TOTAL_MAXIMO_DIAS_PERMITIDO_ATRASO_RELATORIO
Quantidade méaxima de atraso do Relatério Final apds o término de
uma Acdo de Extensédo

210900 _5 | BOLSA_EXTENSAO
Informa o id da bolsa de extensdo no SIPAC. Utilizado nas operacdes
de solicitacdo e remocédo de bolsas no SIPAC via SIGAA.

2_10900_6 | UNIDADE_BOLSAS_EXTENSAO
Unidade pagadora de bolsas de extenséo.

2 10900_7 | DIAS_ENCERRAR_ACOES_PENDENCIAS_EXECUCAO
Identificador de quantos dias a data fim da acao pode ser
ultrapassada para tenha sua situagéo alterada para Encerrada com
Pendéncias

2 10900_8 | SIGLA_FUNDO_EXTENSAO_PADRAO
Sigla do Fundo de Extenséo Padréo.

210900 _9 | NOME_FUNDO_EXTENSAO_PADRAO
Nome do Fundo de Extenséo Padréo.

2 10900_1 | EXIBIR_AVALIACAO_FINAL_PROPOSTA

0 Responsavel pela exibigdo do link para avaliacéo final de proposta

2 10900 1 | DATA_LIMITE_ALTERACAO_CH_EQUIPE_EXECUTORA

1 Responsavel pela verificagdo da data limite de alteracédo da Carga
horaria da Equipe Executora

2.10900_1 | DIA_INICIAL_INDICACAO_BOLSISTA

2 Dia inicial para entrar na folha de pagamento do més
2 10900 _1 | DIA_FINAL_INDICACAO_BOLSISTA
3 Dia final para entrar na folha de pagamento do més
2 10900 1 | FREQUENCIA_MINIMA_CERTIFICADOS _CURSOS_EXTENSAO
4 A frequéncia minima necessaria para a emissdo de certificados para
cursos de extensdo. Exemplo: 75%
2 10900 1 | FREQUENCIA_MINIMA_CERTIFICADOS_EVENTOS_EXTENSAO
5 A frequéncia minima necessaria para a emissdo de certificados para
eventos de extensdo. Exemplo: 90%
2 10900 1 | MES_LIMITE_REGISTRO_ACAO_ANTIGA
6 Més maximo de cadastro de para registrar acées antigas.
2 10900 1 | LIMITE_AVALIACOES_PENDENTES
7 Limite de avaliacbes pendentes por membro da comissao




2 10900 _1 | TELEFONE_PRO_REITORIA_EXTENSAO
8 Numero do telefone da pro-reitoria de extensao.
2 10900 1 | FAX_PRO_REITORIA_EXTENSAO
9 Numero do fax da pro-reitoria de extenséo.
2_10900_2 | EMAIL_PRO_REITORIA_EXTENSAO
0 Endereco do e-mail da pré-reitoria de extensao.
2.10900_2 | SITIO_PRO_REITORIA_EXTENSAO
1 Endereco do sitio da pré-reitoria de extensao.
2_10900_2 | NECESSARIO_ENVIAR_RELATORIO_FINAL
2 Parametro que deve verificar a necessidade do envio do relatério final
por parte do discente.
2_10900_2 | TAMANHO MAXIMO DE UPLOAD ARQUIVOS EXTENSAO
3 Esse parametro ira controlar o tamanho dos arquivos que serao
enviados para notificacdo de participantes.
2_10900_2 | MAX_QTD_PLANO_TRABALHO_EXTENSAO_DISCENTE
4 Quantidade méxima de planos de trabalho ativo que um discente
pode ter em atividades de extensao
2 10900 2 | CARGA_HORARIA_SEMANAL_MAXIMA_DOCENTE
6 Indicador de quantidade de horas méaxima dedicadas pelos docentes
para atividades em projetos
2 10900 2 | CARGA_HORARIA_SEMANAL_MAXIMA_SERVIDOR
7 Indicador de quantidade de horas maxima dedicadas pelos servidores

para atividades em projetos




Cadastros Basicos

Estes cadastros sdo os basicos para o correto funcionamento do médulo, os
mesmos estdo em mais de uma guia do modulo. E importante que estes cadastros

sejam corretamente efetuados e/ou revisados antes do médulo entrar em uso.

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informacies Gerats || (PP || CCEP ||| Comité de Extensso @ Gerenciar Minhas Acoes || Relatorios

E Areas Tematicas B Funcio Membro Equipe
[Fl Cadastrar [F] Cadastrar
B Listar/Alterar [ Listar/Alterar
@ Tipo de Piblico Alve B Grupo de Piblico Alvo
[l Cadastrar Cadastrar
B Alterar/Remover [ Alterar/Remover
B Tipos de Participacido Acdo de Extensio B Grupo de Itens de Avaliacdo 3
B Cadastrar Cadastrar
[F] Alterar/Remover [ Alterar/Remover
B Itens de Avaliacio B calendario de Extensio
[Fl Cadastrar [F] Cadastrar/Alterar
Bl Alterar/Remover N . o .
B Ficha do questionario para as acées de extensdo
Cadastrar L
Alterar/Remaver 7
[0 Associagdes
% D Associar aos Usuarios
B Listar Associagies
B Modalidade dos Participantes B Docentes Externos
® Cadastrar Cadastrar Docente Externo
[ Listar/Alterar [0 Consultar Docentas Externos ™

Guia Cadastros

Areas Tematica
As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencdo das areas tematicas inerentes as agdes de extensdo, permitindo assim que

as propostas possam ser caracterizadas de acordo com as tematicas cadastradas.

EXTENSAD > CADASTRO DE AREA TEMATICA

.’: Alterar dados da Area Tematica 9J: Remover Area Temiatica

LISTA DE AREA TEMATICAS

Descricdo

DIREITOS HUMANOS E JUSTICA
TECNOLOGIA E PRODUCAQ

MEIO AMBIENTE

TRABALHO

EDUCACAQ

SAUDE

COMUNICACAD

SOCIAIS (Geracdo de Trabalho e Renda)

SOCIAIS (Promogdo da Igualdade Racial, de género e de pessoas com deficiéncia)

99999999 gge

(
SOCIAIS (Inclusdo digital)
SOCIAIS (Seguranga alimentar e Nutricional)
CULTURA

Grupo de Publico Alvo
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencao de grupos de publico alvo, permitindo assim a vinculagdo do tipo de

publico alvo no cadastro seguinte.



EXTENSAO > GRUPO DE PUBLICO ALVO

@: cadastrar .t Alterar “l: Remover

LISTA DE GRUPOS DE PUBLICO ALVO

Descricdo

ESCOLARIDADE A |
IDADE |
PROFISSAO A
SEXO |

Tipo de Publico Alvo

As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos tipos de publico alvo das agbes de extensdo, permitindo assim a
vinculag&o do publico que cada acdo deseja atingir.

EXTENSAO > TIPO DE PUBLICO ALVO

(): cadastrar . : Alterar 4J: Remover

LISTA DE TIPOS DE PUBLICO ALVO

Descricdo Grupo

Homens SEXO - .l_'f
Mulheres SEXO A |
Idosos IDADE A i
Criangas IDADE A
Adultos IDADE A i
Jovens IDADE A |
Adolescentes IDADE v
Estrangeiros NACIONALIDADE T
Brasileiros NACIONALIDADE o @
Pés-Graduadas ESCOLARIDADE o o
20 Grau Completo ESCOLARIDADE =¥ F_'f

Tipos de Participacdo Acao de Extenséo
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos tipos de participacdo nas agcbes de extensdo, permitindo assim na

vinculacéo dos patrticipantes informar o tipo de participacdo do mesmao.

EXTENSAO > TIPOS DE PARTICIPACAO ACAO DE EXTENSAD

@ cadastrar .t Alterar @l: Remover
Descricdo Tipo de Acdo Extensio
ALUNO(A)
AUTOR(A)
INSTRUTOR(A) EVENTO o )
ORIENTADOR(A)
OUVINTE
PALESTRANTE

Obs.: alguns tipos sado nativos do sistema e ndao podem ser excluidos.

Grupo de Itens de Avaliacao
As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento

e manutencgdo dos grupos de itens de avaliacdo, que serao utilizados no cadastramento

dos Itens de Avaliacéo, permitindo assim uma melhor organizacéo dos itens.



EXTENSAO > GRUPO DE AVALIACAD

@ cadastrar Grupe ' : Alterar Grupo  %J: Remover Grupo

LISTA DE GRUPOS DE AVALIACAD

Tipo  Nome Ativo

E RELEVANCIA ACADEMICA - CA1 Sim o @
E RELEVANCIA E ALCANCE SOCIAL (Interagio com comunidade / Impacto sodial) - CAZ Sim -
E PARTICIPACAC DE DOCENTES E DISCENTES - CA3 Sim o |
E ARTICULACAQ COM ENSING E PESQUISA - CA4 sim o
E PUBLICO ALVO sim o @

Legenda de Tipos
E: Grupo para Avaligio de PROJETOS DE EXTENSAQ

Itens de Avaliacéo

As funcionalidades “Cadastrar & Alterar/Remover” possibilitam o cadastramento
e manutencdo dos itens de avaliagdo das ac¢des de extensdo, cada item devera estar
ligado & um grupo de itens, cadastrado no item anterior.

Importante a definicdo do peso do item, assim como sua nota maxima, pois seréo
utilizados nas avalia¢des das agdes, respectivamente no calculo final de cada avaliacao

e limitador da nota a ser atribuida ao item.

EXTENSAO > ITEM DE AVALTACAD

CADASTRAR ITEM DE AVALIACAD

Descricdo do Item: #

Grupo: #| -- SELECIONE -- [=]
Pesa: # |0
Mota Maxima: # |10

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > ITENS DE AVALIACAD

Filtrar Por: | TODOS E Buscar

&) cadastrar Item .+ : Alterar Item .‘ﬁ Remowver Item

LISTA DE ITENS DE AVALIACAO

MNot:
Descricdo do Item Grupo Peso - D, a
Maxima
Possibilidade de aproveitamento de créditos para os graduandos na forma de o -

. - S = - . . ;&
atividade credenciada como espago de flexibilizagdo curricular. CLAnEElL o) e SRRE) Bl it @0 Y AHY o o
Articulagdo com o ensino, a pesquisa e a produgdo artistico-cultural. ARTICULAGAD COM ENSINO E PESQUISA - CA4 1.0 10.0 "y 5;’
Carater interdisciplinar da proposta. ARTICULACAO COM ENSING E PESQUISA - CAd 1.0 10.0 % 2’
Adequac8o as diretrizes da politica de extensdo dO IF Farroupilha, bem como as RELEVANCIA ACADEMICA - CA1 1.0 10.0 = :’:’

dreas tematicas constantes do Plano Nacional de Extensdo.

Funcdo Membro da Equipe
As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencdo das funcdes para os membros da equipe de uma acdo de extensdao,

permitindo no cadastramento do membro da equipe informar a sua fungéo.

EXTENSAD > FUNCAD DO MEMBRO DA EQUIPE

Funcao pe MEMBRO DA EQUIPE

Descrigdo: #
Escopo: #| SERVIDOR [»]
Tipo Projeto: # [ pesquisa [ extensAo [ ] monrmoria [ INTEGRADOS

Cadastrar Cancelar



Para cada tipo de fungéo cadastrada € obrigatorio a definicdo das seguintes

informacoes:
ESCOPO: dentre as opcdes existentes, devera ser informado qual podera fazer

uso da fungéo que esta sendo cadastrada.

TIPO PROJETO: da mesma forma que O €SCOPO, Tipo Projeto: * [ | pesquisa

e _ _ ] - -
devera ser informado qual tipo de projeto podera fazer uso da EXTENSAO
MONITORIA

funcéo que esta sendo cadastrada. INTEGRADOS

EXTENSAO > FUNCOES DO MEMBROS DA EQUIPE

DOCENTE
TODOS
. : Alterar dados da Funcéo de Membro da Equipe l: Remover Funcédo de Membro da Equipe

LISTA DE FUNCOES DOS MEMBROS DAS EQUIPES

Descricdo Escopo Pesquisa Extensdo Acbes Integradas Monitoria

COORDENADOR(A) ADIUNTO(A) SERVIDOR Sim Sim Sim NEo e )
MINISTRANTE SERVIDOR Néo Sim Sim Néo b.‘y
COORDENADOR(A) SERVIDOR Sim Sim Sim Sim e )
AUXILIAR TECNICO SERVIDOR Néo Sim Sim N3o D.‘g
COLABORADOR(A) SERVIDOR Sim Sim Sim NEo e )
MONITOR(A) DISCENTE N3o Sim Sim N3o oy |
ALUNO(A) BOLSISTA DISCENTE NEo Sim sim NEo e )

Modalidade dos Participantes

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo das modalidades de participantes das a¢fes de extensao.

As modalidades de participantes sédo usadas para definir o valor a ser cobrado
na inscricdo dos participantes de curso e eventos de extensdo, além do tipo de
participante.

O coordenador da acdo de extensdo, no momento que vai abrir as inscricoes, é
que define o valor a ser cobrado para cada uma dessas modalidades.

Obs.: Deve existir pelo menos uma modalidade Unica para ser associada aqueles

cursos e eventos em que todos os participantes pagam o mesmo valor.

EXTENSAO > MODALIDADE DE PARTICIPANTE

Entre com as informagdes da nova modalidade de participantes dos cursos e eventos de extensdo. A partir do cadatro os coordenadores j& poderdo informar
novos valores de taxas de inscrigdo para os participantes dessa modalidade.

MoODALIDADE DE PARTICIPANTE

Nome: *

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.
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EXTENSAO > MODALIDADE DE PARTICIPANTE

& cadastrar .’ : Alterar Modalidade de Participante  9J: Remover Modalidade de Participante
Nome
ESTUDANTE DE GRADUACE\D
ESTUDANTE DE POS-GRADUAGAO
OUVINTE
PROFISSIONAL
UNICA

G G gl €
degeaa

USUARIO EXTERNO

Cancelar

Guia CCEP - Coordenacéao de Cursos, Eventos e Produtos de Extenséo
Tipos de Produto

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencédo dos tipos de produtos que poderdo ser cadastrados nas propostas de acao
de extensao.

EXTENSAO > TIPO DE PRODUTO

CADASTRO DE T1PO DE PRODUTO

Descricdo: #

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > TIPO DE PRODUTO

.': Alterar dados do Tipo de Produto  %J: Remover Tipo de Produto

LISTA DE TIPO DE PRODUTO

Descricdo

CARTILHA A
MANUAL w @
FaCicuLO o @
LIVRO A
ANAIS A |
CAPITULO DE LIVRO o |
ARTIGO A

Tipos de Cursos e Eventos

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo dos tipos de cursos e eventos que poderdo ser cadastrados nas propostas
de acdo de extenséo.

Obs.: a carga horaria minima cadastrada neste item sera validada com a carga

horario proposta de a¢do, no momento do cadastro da mesma.

EXTENSAO > TIPOS DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO
CADASTRO DE TiPo DE CURSO E EVENTO DE EXTENSAD
Descricdo: #
Escopo: | — SELECIONE UM ESCOPO — ||
Carga Hordria Minima: * horas@

Cadastrar Cancelar
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EXTENSAO > TIPOS DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAD

. Alterar Tipo de Curso e Evento  4J: Remover Tipo de Curso e Evento

LISTA DE TIPO DE EVENTO DE EXTENSAO

Descricéo Escopo CH Minima

CAMPANHAS EM GERAL EVENTC hora(s) T |
CAMPEONATO EVENTO hora(s) - |
CICLO DE ESTUDOS EVENTQ hara(s) |
CIRCUITO EVENTO hora(s) o |
CoLOQUIO EVENTO hora(s) - |
CONCERTO EVENTC hora(s) T |
CONCLAVE EVENTO hora(s) o |
CONFERENCIA EVENTQ hora(s) |
CONGRESSO EVENTO hora(s) T |

Guia Comité de Extensao

Configurar Avaliagdes - Grupos

As funcionalidades “Cadastrar & Listar/Alterar” possibilitam o cadastramento e
manutencéo dos grupos de avalia¢cdes que poderdo ser utilizadas nos cadastrados das
avaliacOes a serem utilizadas nas propostas de acdo de extensao.

EXTENSAO > GRUPO DE AVALIACAD

CADASTRO DE GRUPOS DE AVALIACGES

Descricdo: #

Cadastrar Cancelar

EXTENSAO > GRUPOS DE AVALIACOES

@ cadastrar Grupo " : Alterar Grupo  9J: Remover Grupo

LISTA DE GRUPOS DE AVALIACOES

Descriciio

AVALIAGAO PROJETOS PIISF - AVALIADORES AD HOC vy ﬂ’

Calendario de Extenséo - Cadastrar/Alterar

Esta operacdo tem como finalidade possibilitar o cadastro ou alteracdo do
calendario académico de extensado. Esse calendario ird configurar o planejamento da
distribuicdo das bolsas para as a¢gfes de extensdo. Neste caso, o gestor podera alterar

o calendario do ano vigente como realizar o cadastro para anos posteriores.

EXTENSAD > CONFIGURAR CALENDARIO DE EXTENSAO

CALENDARIO DE EXTENSAD

Ano Referéncia: # 2016

PERIODO DE EFETIVACAO DAS BOLSAS DE EXTENSAO.

Projetos submetidos em: Todos os anos

Iniciar Em: (]

Finalizar Em: =

Cadastrar Cancelar
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