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Apresentação do Módulo



Introdução



Objetivos:

• Controle dos Estágios da Instituição
 Disponibilidade e confiabilidade das informações;

• Gerenciar:
 Convênios de Estágios;
 Empresas concedentes;
 Ofertas de Estágios;
 Estágios dos alunos;



Papéis

• Coordenadoria de Estágios
 Responsável pelo Gerenciamento do Módulo Central de Estágios

o GESTOR_CENTRAL_DE_ESTAGIOS

• Coordenador de Curso
 Responsável pelo Gerenciamento dos Estágios.
 Portal do Coordenador de Graduação: cadastra oferta de vaga, registra seleção de 

estagiários e acompanha os dados do estágio.

• Coordenador de Estágios
 Portal do Coordenador de Docente: Docente do quadro efetivo nomeado pela Unidade 

Acadêmica como responsável pela administração dos estágios dos alunos da unidade.
o COORDENADOR_ESTAGIOS



Papéis

• Docente Orientador
 Portal do Docente: controla as funções referentes aos Relatórios de Estágio de seus 

orientandos, além de solicitar convênios.

• Discente Estagiário
 Portal do Discente: Acompanham as ofertas de estágio disponibilizadas para seu curso e 

nela se inscrevem, além de realizar o preenchimento de Relatórios referentes ao seu estágio.

• Concedente de Estágio
 Portal do Concedente:  Após convênio firmado com o IFSMG, podem ofertar vagas de 

estágios, selecionar alunos aptos e acompanhar os dados dos estádios através de relatórios 
gerenciais;
o CONCEDENTE _ESTAGIO



Concedente de Estágio

• Quem pode ser concedente?
 Pessoas jurídicas de direito privado;
 Pessoas jurídicas de direito público;
 Autônomos;
 Profissionais liberais de nível superior devidamente registrados em seus 

respectivos conselhos de fiscalização profissional;



Convenente do Estágios

• Participante do convênio na condição proponente do acordo, que será 

estabelecido com a parte concedente do estágio.



Agentes de Integração

• Entidades que auxiliam no processo de aperfeiçoamento do estágio, 

aproximando as instituições de ensino e estudantes, das empresas.
 Selecionam locais de estágio;
 Organizam o cadastro de concedentes que ofereçam oportunidade de estágio.



Supervisor do Estágio

• Funcionário do quadro de pessoal da parte concedente com formação 

ou experiência profissional na área de conhecimento desenvolvida no 

curso do estagiário.



Orientador do Estágio

• Docente
 Da área a ser desenvolvida no estágio, será o responsável pelo 

acompanhamento e avaliação das atividades do estagiário.



Tipos de Estágio

• Estágio Curricular Obrigatório

• Estágio Curricular Não Obrigatório



Módulo e Portais Envolvidos



Acesso ao Módulo



Acesso ao Módulo



Parâmetros do Módulo



Fluxo Geral



Fluxo de Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio

• Gestor do Módulo
 Cadastro direto;
 Caminho: Central de Estágios → Geral → Convênios de Estágios → Cadastrar Convênio de 

Estágios

• Coordenador de Graduação
 Vide aprovação do Gestor do Módulo.
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágios → Convênio de Estágio → 

Solicitar Convênio de Estágio

• Docente
 Vide aprovação do Gestor do Módulo.
 Caminho: Portal do Docente → Ensino → Estágios → Convênio de Estágio → Solicitar 

Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio
Gestor do Módulo



Cadastrar Convênio de Estágio
Docente ou Coordenador de Graduação



Cadastrar Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio



Cadastrar Convênio de Estágio
Integração SIGAA - SIPAC



Analisar Convênios de Estágio

Caminho: Central de Estágios → Geral → Convênios de Estágio → Analisar Convênio de Estágio



Analisar Convênios de Estágio



Analisar Convênios de Estágios

Convênios com status SUBMETIDO ou EM ANÁLISE



Analisar Convênios de Estágios

Convênios com status REGISTRADO



Analisar Convênio de Estágio
Integração SIGAA - SIPAC



Listar / Alterar Convênios de Estágio



Listar / Alterar Convênios de Estágios



Aditar Convênios de Estágio



Aditar Convênios de Estágio



Aditar Convênios de Estágio



Aditar Convênios de Estágio
Listar / Alterar Adtivos



Cancelar Convênios de Estágio



Cancelar Convênios de Estágio



Fluxo de Ofertas de Estágio



Ofertar Vagas de Estágio



Ofertar Vagas de Estágio

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Cadastrar 

Oferta de Estágio

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta → 

Cadastrar Oferta de Estágio

• Concedente
 Caminho: Portal do Concedente → Geral → Oferta de Estágio → Cadastrar 

Oferta de Estágio



Ofertar Vagas de Estágio



Ofertar Vagas de Estágio



Analisar Oferta de Estágio

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Analisar 

Oferta de Estágio

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta → 

Analisar Oferta de Estágio



Analisar Oferta de Estágio



Analisar Oferta de Estágio



Mural de Vagas

• Portal do Discente → Estágio → Mural de Vagas



Inscrição no Processo Seletivo

• Gestor do Módulo
 Inscrever o Discente na Oferta
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Listas / Alterar Ofertas de 

Estágio

• Coordenador de Graduação
 Inscrever o Discente na Oferta
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta de Estágio → 

Listas / Alterar Oferta de Estágio

• Discente
 Candidatar-se
 Caminho: Portal do Discente → Estágio → Mural de vagas



Selecionar Alunos Aptos

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Selecionar 

Alunos Aptos

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta de 

Estágio → Selecionar Alunos Aptos



Selecionar Alunos Aptos



Selecionar Alunos Aptos



Listas / Alterar Ofertas de Estágio

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Listas / Alterar 

Ofertas de Estágios

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta de 

Estágio → Listar / Alterar Oferta de Estágio

• Concedente de Estágio
 Caminho: Portal do Concedente → Ofertas de Estágio → Consultar Ofertas 

de Estágio 



Listas / Alterar Ofertas de Estágio
Gestor do Módulo e Coordenador de Graduação



Listas / Alterar Ofertas de Estágio
Concedente de Estágio



Selecionar Aluno Apto



Gerenciar Estágios

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Gerenciar 

Estágios

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta de 

Estágio → Gerenciar Estágio



Gerenciar Estágios



Gerenciar Estágios



Gerenciar Estágios



Gerenciar Estágios



Gerenciar Estágios



Gerenciar Estágios



Cadastrar Estágio Avulso

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Oferta de Estágio → Cadastrar 

Estágio Avulso

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágio → Oferta de 

Estágio → Cadastrar Estágio Avulso



Cadastrar Estágio Avulso



Cadastrar Estágio Avulso



Cadastrar Estágio Avulso



Cadastrar Estágio Avulso



Cadastrar Estágio Retroativo



Fluxo de Relatórios de Estágios



Gerenciar Relatórios de Estágios

Caminho: Central de Estágios → Geral → Relatórios de Estágios → Gerenciar Relatórios de 
Estágio



Gerenciar Relatórios de Estágios

Caminho: Portal de Coordenação de Graduação → Estágio→ Relatórios de Estágios → 
Gerenciar Relatórios de Estágio



Gerenciar Relatórios de Estágios

Caminho: Portal Docente → Ensino → Estágio→ Relatórios de Estágios → Gerenciar 
Relatórios de Estágio



Gerenciar Relatórios de Estágios



Gerenciar Relatórios de Estágios



Gerenciar Relatórios de Estágio

Criar Relatório tendo outro como base



Gerenciar Relatórios de Estágio



Atribuir Relatórios de Estágio

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Relatórios de Estágio → Gerenciar 

Relatórios de Estágio

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágios → Relatórios de 

Estágio → Gerenciar Relatórios de Estágio

• Docente
 Caminho: Portal do Docente→ Ensino → Estágios → Relatórios de Estágio 

→ Gerenciar Relatórios de Estágio



Atribuir Relatórios de Estágio



Listar / Alterar Atribuição de Relatório



Preencher Relatório de Estágio

Caminho: Portal do Discente → Estágio → Gerenciar Estágios → Preencher Relatórios Periódico



Validar Relatórios de Estágio

• Gestor do Módulo
 Caminho: Central de Estágio → Geral → Relatórios de Estágio → Validar 

Relatórios de Estágio

• Coordenador de Graduação
 Caminho: Portal do Coordenador de Graduação → Estágios → Relatórios de 

Estágio → Validar Relatórios de Estágio

• Docente
 Caminho: Portal do Docente→ Ensino → Estágios → Relatórios de Estágio 

→ Validar Relatórios de Estágio



Validar Relatórios de Estágio



Aditivo de Termo de Compromisso de 
Estágio
Coordenador de Graduação

Caminho: Portal do Coordenação de Graduação → Estágio → Gerenciar Estágios → Aditar Termo de Compromisso



Aditivo de Termo de Compromisso de 
Estágio
Gestor do Módulo

Caminho: Central de Estágios → Geral → Estágio → Aditar Termo de Compromisso



Aditar Termo de Compromisso de Estágio



Dúvidas



Tiago Anony Ribeiro
tiago.ribeiro@avmb.com.br
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