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Breafing do Modulo vortan

e Controle da frota de veiculos;
e Solicitagao de uso de veiculos;
* Registro de gastos com
e Combustivel,
e Manutencgao,
* Pegas;
e Registro de Licenciamentos, Infragdes e Multas;
e Contabilizagdo dos gastos por unidade;
e Controle de
* Registro de entrada / saida de veiculos,

e Motoristas.

Composicao do Modulo pvottarn

e Abastecimento: informacdes relativas aos combustiveis e 6leos necessarios para o funcionamento
do veiculo;

e Criticas: permite registrar criticas sobra uma ac¢do registrada no sistema;

e Deslocamento: retne as informacodes referentes a utilizacdo dos veiculos;

e Frota: relne as informacdes relativas ao registro do veiculo;

e Gastos e Manutengdo: permite controlar as manutenc¢des do veiculo;

e Licenciamento: permite cadastrar as informacdes sobre taxa e documentos do veiculo;

e Multa: permite gerenciar informacdes relativas a multas, infragdes e informacgdes dos motoristas;

e Relatdrios: disponibiliza o acesso e controle, de forma agrupada, das informacgdes inseridas no
sistema.
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Perfis Envolvidos pvoltan

1.

10.

o

ESTOR TRANSPORTES VEICULO - Gerenciar itens de manutengdo e cadastro de modelos.

FROTA: Cadastrar e alterar veiculo, visualizar utilizacdo do veiculo, carroceria, modelo, motorista,
acessorios do veiculo, garagem, evento.

LICENCIAMENTO: Tudo.

MULTAS: Tudo, menos Atualizar Gravidade de Infracdo e Grupo de Infracao.

RASTREAMENTO: Tudo.

RELATORIOS: Relacionados.

L0 A T

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES - Gerenciar todas operagoes relacionados a sua unidade e as
unidades vinculadas (hierarquia).

ABASTECIMENTO: Tudo.

CRITICAS s6 tem Processamento Manual de Criticas.

DESLOCAMENTO ndo tem item Unidades que Autorizam Deslocamento e Estornos.
FROTA é igual ao GESTOR TRANSPORTES VEICULO.

GASTOS/MANUTENCAO: menos item Pagamentos.

LICENCIAMENTO: tudo.

MULTAS: menos Atualizar Gravidade de Infracdo e Grupo de Infracado.
RASTREAMENTO: Tudo.

RELATORIOS: Relacionados.

YV VY

GESTOR TRANSPORTES RESERVA DESLOCAMENTO - Gerenciar a reserva de veiculos e deslocamentos.
=>» DESLOCAMENTO n3o tem item Unidades que Autorizam Deslocamento e Estornos.
=» RELATORIOS: Relacionados.

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL - Gerenciar todas as operagoes.
= Tudo.

ATESTAR ABASTECIMENTO GERADOR - Habilita o usudrio a atestar um abastecimento de gerador. E
usado junto ao papel de GESTOR TRANSPORTES ABASTECIMENTO.

ADMINISTRADOR TRANSPORTES - Habilita o usuario a ter acesso a caso de uso de tabelas auxiliares
e caso de uso mais restritos a administragdao e desenvolvimento. No médulo, somente esse papel ndo
ha acesso a nada.

GESTOR TRANSPORTES MANUTENCAO - Gerenciar itens de manutencdo e modelo de veiculo.

= MANUTENCAO: Cadastrar, alterar, importar, consolidar manutenc3o, ltem de Manutenc3o e ltem
de Manutenc¢do de Modelo.

= RELATORIOS: Relacionados.

GESTOR TRANSPORTES LICENCIAMENTO MULTA - Gerenciar a taxa e documentos de veiculos.

TRANSPORTE_PORTARIA - Registrar a entrada e saida de veiculos na portaria através do sistema
desktop.

= LICENCIAMENTO: Tudo.

= MULTAS: Tudo.

= RASTREAMENTO: Tudo

= RELATORIOS: Relacionados.

GESTOR TRANSPORTES ABASTECIMENTO - Gerenciar cadastro de combustiveis e informagoes sobre
abastecimentos.

= ABASTECIMENTO: Tudo;

= RELATORIOS: Relacionados;
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11. RELATORIOS TRANSPORTES - Habilita o usudrio a acessar relatérios disponiveis no mddulo de
transportes, porém nado dd acesso a operacdes de persisténcia.
= RELATORIOS: Tudo.

12. GESTOR DE TRANSPORTES LOCAL - Habilita o usudrio a consultar relatérios relacionados aos veiculos
vinculados a sua unidade.
=>» Usado com GESTO TRANSPORTES UNIDADES para possibilitar o relatério de “Resumo de
Transagdes por Estabelecimento”.

13. GESTOR TRANSPORTES ENTRADA SAIDA RESERVA - Gerenciar todas as movimentagGes de entrada e
saidas de veiculos de acordo com as reservas.
= DESLOCAMENTO: Registrar saida/retorno de MINHAS reservas e dos VEI[CULOS DA UNIDADE.

14. REQUISITOR RESERVA VEICULO - Habilita o usudrio a requisitar reserva de veiculos junto as suas
respectivas unidades.

=>» PORTAL ADMIN: Solicitar reserva de veiculo para um periodo, para uma saida, para abastecimento
ou troca de pneu..

Resumo dos Papeis:

= GESTOR TRANSPORTES GLOBAL: Habilita o usudrio a realizar todas as operacdes do mddulo transporte.

= GESTOR TRANSPORTES UNIDADES: Habilita o usudrio a realizar todas as operacdes do mddulo transporte
relacionadas a sua unidade e as unidades vinculadas.

= GESTOR TRANSPORTES VEICULO: Habilita o usuario a gerenciar as operagdes relacionadas aos itens de
manutencdo e cadastro de modelos.

= GESTOR TRANSPORTES ABASTECIMENTO: Habilita o usudrio a gerenciar as operagdes relacionadas ao
cadastro de combustiveis e informagdes sobre abastecimento.

= GESTOR TRANSPORTES LICENCIAMENTO MULTA: Habilita o usudrio a gerenciar as operacdes relacionadas a
taxa e documentos de veiculos.

= GESTOR TRANSPORTES RESERVA DESLOCAMENTO: Habilita o usudrio a gerenciar as operagdes relacionadas
a reserva de veiculos e deslocamento.

= GESTOR TRANSPORTES MANUTENCAO: Habilita o usuario a gerenciar as operacdes relacionadas aos itens de
manutenc¢do e modelo de veiculo.

= GESTOR TRANSPORTES ENTRADA SAIDA RESERVA: Habilita o usuario a gerenciar todas as movimentagdes
de entrada e saidas de veiculos de acordo com as reservas e cadastrar eventos.

= REQUISITOR RESERVA VEICULO: Habilita o usuario a realizar operacdes relacionadas a reserva de veiculos.

Acesso Total ao Mdadulo:

Para que o gestor do mddulo tenha acesso total as funcionalidades e relatérios de todas as unidades, é
necessdrio ter apenas dois papeis atribuidos, que sdo::

= GESTOR TRANSPORTE GLOBAL;

= RELATORIOS TRANSPORTES.
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Principais Fluxos de Execugao (vortar

1. Os usuarios com perfil GESTOR TRANSPORTES GLOBAL e GESTOR TRANSPORTES UNIDADES
cadastram os veiculos que compde a frota, inserindo as caracteristicas do veiculo e informacdes
relacionadas ao licenciamento e documentagdo do veiculo.

2. Apds o cadastro dos veiculos, é permitido aos usuarios com perfil GESTOR TRANSPORTES GLOBAL e
GESTOR TRANSPOTES RESERVA DELOSCAMENTO fazer uso da frota cadastrando reservas de veiculo
para deslocamento e registrando as saidas e retorno dos veiculos, sendo esse ultimo também
permitido aos usuarios com perfil GESTOR TRANSPORTES ENTRADA SAIDA RESERVA.

3. Os usudrios com perfil GESTOR TRANSPORTES GLOBAL, GESTOR TRANSPORTES UNIDADES e
GESTOR TRANSPORTES LICENCIAMENTO MULTA podem identificar os condutores através dos
deslocamentos registrados e atribuir corretamente as multas originadas pelos condutores.

4. Para manter a frota em condi¢cGes de uso, os usuarios com perfil GESTOR TRANSPORTES GLOBAL,
GESTOR TRANSPORTES UNIDADES, GESTOR TRANSPORTES ABASTENCIMENTO e GESTOR
TRANSPORTES MANUTENCAO registram os tipos de combustiveis usados pelo veiculo e os gastos
com manutengao.
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Fl’ota [Voltar]

I Abastecimento ” Criticas H Deslocamento Frota Gastos/Manutencao Licenciamento H Multas H Relatérios

O Frota @ cadastros
B Veicwio B Carroceria
Cadastrar Cadastrar/Listar/Alterar
B Listar/Alterar B Cor de Veicuio
Visualizar Utilizagdo do Veiculo B cCadastrar
B Listar/alterar
B Acessérios do Veloulo

B Cadastrar
Listar/alterar
B Evento Ocorrido
Cadastrar
Listar/alterar

B Garagem
B Cadastrar
B Listar/alterar

B alterar quilometragem do Veiculo l

B procedéncia de VYeiculo

® cCadastrar/Listar/alterar
B Valor kM Terceirizado

B Cadastrar/Listar/alterar
B Stztus de Veiculo

B cadastrar/Listar/alterar
B Tipo de Acessdrio de Veiculo

B Cadastrar

B Listar/alterar
B Tipo de Evento de Veiculo

(B Espécie de Veiculo
B Cadastrar/Listar/Alterar
B Género de VYeiculo
) Cadastrar/Listar/Alterar
B Marca de Veiculo
B Cadastrar
Listar/alterar
B Modelo de Veiculo
B Cadastrar
B Listar/Alterar
B motorista
B Cadastrar
Listar/alterar

B cadastrar
Listar/alterar
B Tipo de Propriedade
B Cadastrar/Listar/alterar
B Tipo de Uso de Veiculo
Cadastrar
@ Listar/Alterar
B Tipo de Veicuio
B Cadastrar
@ Listar/Alterar

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES (Cadastrar e Listar/Alterar Veiculo, Visualizar Utilizagdo, Cadastrar e
Listar/Alterar Acessérios, Cadastrar e Listar/Alterar Evento, Cadastrar e Listar/Alterar Garagem,
Cadastrar Cor, Cadastrar e Listar/Alterar Modelo, Cadastrar e Listar/Alterar Status, Cadastrar e
Listar/Alterar Tipo de Acessorio, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Uso, Cadastrar e Listar/Alterar
Carroceria)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Cadastrar e Listar/Alterar Veiculo, Visualizar Utilizacdo, Alterar
Quilometragem, Cadastrar e Listar/Alterar Acessorios, Cadastrar e Listar/Alterar Evento, Cadastrar e
Listar/Alterar Garagem, Cadastrar e Listar/Alterar Cor, Cadastrar e Listar/Alterar Espécie, Género,
Marca, Procedéncia, Tipo de Propriedade, Tipo de Veiculo e Motorista, Cadastrar e Listar/Alterar
Modelo, Cadastrar e Listar/Alterar Status, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Acessdrio, Cadastrar e
Listar/Alterar Tipo de Uso, Cadastrar e Listar/Alterar Carroceria)

GESTOR TRANSPORTES VEICULO (Listar/Alterar Veiculo, Visualizar Utilizacdo, , Listar/Alterar Acessorios,
Cadastrar Cor, Cadastrar e Listar/Alterar Modelo, Cadastrar e Listar/Alterar Status, Listar/Alterar Tipo
de Acessorio, Cadastrar e Listar/Alterar Carroceria)

GESTOR TRANSPORTES MANUTENGAO (Listar/Alterar Modelo)

Fluxo de Execugao
1. Cadastrar todos os itens considerados basicos;

Obrigatdrios: Carroceria, Status, Categoria (via banco), Uso, Cor, Tipos de Combustivel (cadastrado
na aba Abastecimento) e Garagem.

2. Cadastrar veiculo, especificando a unidade com permissao de reserva;

3. Apds o cadastro do veiculo, pode se cadastrar algum acessério (necessdrio cadastro de acessoérios
antes) ao veiculo ou evento que tenha ocorrido com o veiculo.
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Cadastrar Veiculo
= Unidade: (pertence veiculo) se o parametro UNIDADE_VEICULO_UNIDADE_RESP_BEM estiver com
“true” o campo Unidade ndo serd obrigatério, sendo atribuido a unidade do bem como sendo a unidade
do veiculo.
* Localidade da Placa: localidade da placa, pois pode estar cadastrada em uma cidade e o carro em
outra.
= Placa Vinculada: nimero da placa de uso reservado/velado
* Localidade da placa anterior: apenas informativo para identificar a placa anterior.
* Proprietario do veiculo: Caso haja algum dono que ndo seja a institui¢do.
= Motorista: motorista que utiliza o veiculo com maior frequéncia
= N2 cartao abastecimento e Senha do cartdo: caso usassem Nutricash.
= Cédigo da Chave: refere-se ao cédigo da chave de igni¢cdo do veiculo.
* Codigo do som: cédigo do som do veiculo.
= Gerador de Fluxo de Autorizagdo: utilizado para identificar se o “veiculo” é um gerador e que podera
ter um fluxo diferente para solicitacdo do abastecimento. Quando marcado SIM, surge o item
Horimetro do Gerador, que se refere. Pode ser utilizado para algum gerador de energia elétrica, por
exemplo.
* Hodometro com Defeito: apenas para constar se ha algum problema com o hodémetro.
* Unidade Responsavel pela Reserva: ligado ao deslocamento de veiculo. Caso seja especificado uma
unidade nesse item, o gestor de transportes da unidade sé visualizara os veiculos com a mesma unidade
especificada. Além disso, o gestor de reserva sé podera ver o veiculo que estiver, por exemplo, sua
unidade de exercicio SETOR DE PATRIMONIO e a unidade de reserva SETOR DE PATRIMONIO. Do
contrario, o veiculo ndo estara disponivel para reserva se o usudrio nao tiver o papel de GESTOR GLOBAL.
OBS.: A quantidade de passageiros de cada veiculo é especificada no cadastro do modelo.

Listar/Alterar Veiculo
* Icone Clonar Veiculo: possibilita a clonagem de dados comuns de um veiculo.

Visualizagao do Veiculo: Verificar a utilizagdo dos veiculos com base nas reservas cadastradas. O periodo de
visualizagdo é de 3 dias a contar da data de inicio.

Acessdrios do Veiculo: Cadastrar acessdrios existente no veiculo, por exemplo, triangulo, extintor, etc.
Necessario que haja acessérios cadastrado em Tipo de Acessério de Veiculo (Ndo necessario estar
catalogado).

Evento Ocorrido: Cadastrar eventos ocorridos com o veiculo, por exemplo, algum sinistro. Para remover um
evento, é necessario que nao haja nenhum anexo.

Garagem: Onde o veiculo fica.

Cadastros Basicos: Para cadastrar veiculo, é necessario preencher todos os cadastros na aba Frota/Cadastros.
= Carroceria: hatch ou hb, sedan, fastback, notchback, cupé, minivan, van e furgdo, perua, utilitario
esportivo, picape, jipe, esportivo, crossover, blindado, conversivel, limousine.
= Espécie de veiculo: de carga, misto, de passageiros, rural, etc.
= Género de veiculo: semelhante a espécie de veiculo.

* Motorista: funcionalidade que permite o cadastro de motorista juntamente com a sua portaria e CNH..
* Procedéncia do veiculo: estrangeiro ou nacional.

= Valor KM Terceirizado (Merge) : cadastrar um valor do quilémetro percorrido por carros terceirizados
(alugados).

= Status do veiculo: doado, cedido, furtado, etc.
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= Tipos de acessdrios: radio automotivo, cone, macaco, xénon, etc.

= Tipo de evento de veiculo: acidente, alteracdo de caracteristicas, evento natural, etc.
= Tipo de propriedade: alugado, cedido, furtado, etc.

= Tipo de uso: administrativo, viagens, etc.

= Tipo de veiculo: automével, caminhdo, moto, 6nibus, etc.

Cadastra Tae Cadarta Mare
2 Propnedade

lipo de
ldertficacic
Cadasta
[—— Tipa e usn
[ Mogzln I | e ] [ g ]

Informagdes basicas para permitir
o cadastro MN3a

@ >
»
sim

Informagdes Bésicas faram
cadastradas?

Cadastro de VYeiculo

Cadastra
Weiculo

OBSERVACOES:

=>» Para melhor visualizacdo, é ideal adicionar foto para cada veiculo, sendo essa com uma baixa
resolucdo para acelerar no carregamento da imagem.
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Abastecimento [voitar

[ Abastecimento H Criticas H Deslocamento H Frota H Gastos/Manutencao H Licenciamento H Multas ” Relatdrios

8 Abastecimento & Entrada de Combustivel
[Fl Registrar Abastecimento [ Cadastrar
[Fl Registrar abastecimento (Desktop) [Fl Listar/alterar
[ Listar/alterar
[E Importar Dados de Abastecimentos g Cac?'astros i
[ Consolidagiio Manual da Importago de Arguivos B Tipo de Combustival
[ Importagdo Manual de Abastecimentos Yia Servico I Cadastrar

B Listar/alterar
B Tipo de Origem de Combustivel
[ Cadastrar
[ Listar/alterar
B Estabelecimento
[ Cadastrar
[ Listar/alterar

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES (Registrar Abastecimento, Listar/Alterar Abastecimento, Importar
Abastecimento, Consolidar Importacdo de Abastecimento, Cadastrar Entrada de Combustivel,
Listar/Alterar Entrada de Combustivel, Cadastrar e Listar/Alterar Estabelecimento)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Registrar e Listar/Alterar Abastecimento, Importar Abastecimento,
Consolidar Importacdo de Abastecimento, Cadastrar e Listar/Alterar Entrada de Combustivel, Cadastrar
e Listar/Alterar Tipo de Combustivel, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Origem de Combustivel,
Cadastrar e Listar/Alterar Estabelecimento)

GESTOR TRANSPORTES ABASTECIMENTO (Cadastrar Entrada de Combustivel, Cadastrar e Listar/Alterar
Estabelecimento)

GESTOR TRANSPORTES VEICULO (Importar Abastecimento)

Fluxo de Execugao
1. Cadastrar todos os itens considerados basicos;
Obrigatdrios: tipo e origem de combustivel e estabelecimento.
N3o-obrigatérios: entrada de combustivel.
2. Cadastrar abastecimento;

Registrar Abastecimento: cadastra abastecimento, como quantidade de litros, valor, origem, etc.

Listar/Alterar: Neste caso, para adicionar uma requisicdo é necessario requerer no Portal Admin., e em
Veiculos/Transportes, Cadastrar Requisicdo. Apds, vai no Mddulo Transportes, Deslocamento para
autorizar a requisi¢do, e em seguida tem que ir em Atender Abastecimento de Reservas de Veiculos.

Importar Dados de Abastecimentos: usado para importar informac&es sobre abastecimento. O arquivo a ser
anexado tem que ser .txt ou .csv usando ponto e virgula (;) para separar os dados.

Exemplo: DATA; HORA; PLACA; HODOMETRO; ESTABELECIMENTO; NUMERO; NUMERO AUTORIZACAO;
TIPO COMBUSTIVEL; VOLUME ABASTECIDO; VALOR ABASTECIMENTO; NOME DO MOTORISTA; CPF;

;03/09/2015;17:28:32;aas-9898;23132;;EMPRESA;42734614049;45290;GASOLINA
COMUM;1;3,48,NOME DO MOTORISTA;42734614049;

Consolidagdo Manual da Importagdo de Arquivos: é usado para consolidar os registros importados
fornecidos pelas empresas com contratos de abastecimento.

“IMPORTAGCOES ERRADAS SOMENTE SAO ELIMINADS VIA BANCO”.
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Importagao Manual de Abastecimento Via Servigo: Importar registros de abastecimentos através do
webservice da Nutricash ou Valecard em um determinado periodo especifico.

=>» Para alterar entre Nutricash e Valecard, é necessario setar parametro 1_1300_26 da seguinte
forma:
"1" = Gera importacdo de abastecimento no sistema novo (Valecard).
"2" = Gera importacdo de abastecimento no sistema antigo (Nutricash).

Entrada de combustivel: é usado para cadastrar informacées sobre o combustivel utilizado na instituicdo
(usado para caso haja combustivel comprado entdo pode ser buscado no cadastro de abastecimento
seu valor por litro, bastando apenas digitar a quantidade de litros. Porém isso ndo tem consisténcia para
ndo permitir que o usuario digite a quantidade de litros, mesmo que exceda o que hd na entrada de
combustivel).

Tem a finalidade de realizar o cadastro de uma entrada do ESTOQUE de combustivel com essa
operacdo podemos verificar o preco do combustivel no més fornecido a instituicdo

Cadastros Basicos:
= Tipo de Combustivel: usado para cadastrar tipos de combustiveis.. Por exemplo: etanol, gasolina.
= Tipo de Origem de Combustivel: se é contrato, doagao, etc.
= Estabelecimento: usado para cadastrar estabelecimentos de contratos firmados para vender gasolina
(ao listar estabelecimentos, vem todos os servidores, pois a tabela usada é a mesma para servidores e
estabelecimentos).
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Criticas pvottar

“Usado para configurar criticas a serem executadas sobre cadastros realizados e relacionados a
transportes. Exemplo: abastecimento de um mesmo veiculo mais de uma vez em um curto intervalo de
tempo;. Troca de componente no veiculo que se encontrava em garantia”.

Abastecimento Criticas H Deslocamento ” Frota H Gastos,/Manutencao H Licenciamento H Multas H Relatorios l

B triticas de Cadastro
M Configuracio
[ Analisar Ocorréncias

[ Processamento Manual de Criticas Ill

Perfis usados:
GESTOR TRANSPORTE UNIDADE (Processamento Manual de Criticas)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Configurar Criticas, Analisar Ocorréncias, Processamento Manual de
Criticas)

GESTOR TRANSPORTES VEICULOS (Processamento Manual de Criticas)

Fluxo de Execug¢ao
1. Configurar uma critica selecionando o sub-mddulo, a critica e o nivel da critica;
2. Processar a critica;
3. Analisar ocorréncias (vai aparecer todas as ocorréncias do veiculo escolhido).

Configuragdo: serve para escolher que tipo de erros (erros de cadastro) o sistema vai buscar (Inseridas via
banco).
= Sub-médulo: selecionar entre ABASTECIMENTO, DESLOCAMENTO, MANUTENCAO ou MULTA;
= Critica: conforme o sub-mdédulo, aparece as opgoes;
= Nivel de Critica: ALTA, BAIXA ou MEDIA;
= Ativo: selecione esta op¢do se desejar que o status da critica permanega ativo;;
= Glosar: caso queira que a critica seja comentada;

Analisar Ocorréncias: lista todos os veiculos que tiveram alguma inconsisténcia no cadastro. Ao clicar em
analisar ocorréncia, os itens abaixo sdo mostrados:
= Status: marcar um status em que a critica se enquadra;
= Suspender Pagamento: se sim ou se nao;
= Glosar: o gestor deverd informar se a ocorréncia permanece para critica ou ndo;
= Justificativa: informar alguma justificava.;

Processamento Manual de Criticas: busca todas as criticas identificadas e joga para dentro do item analisar
ocorréncias. (E necessario antes ir em configuragdes e selecionar tipo de critica).

OBSERVACOES:

=>» O sistema permite o cadastro de criticas que auxilia o processo de identificacdo de gastos excessivos e
dados divergentes, como: Hodémetro com divergéncia, substituicdo de pe¢as em garantia, consumo
elevado.
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Deslocamento pvoitar

“E utilizado para reservar um veiculo. Com uma reserva, é possivel informar o uso de um veiculo
com antecedéncia, evitando conflitos de hordrios com outras pessoas que pretendem utilizar o mesmo

veiculo”.

l Abastecimento ” Criticas ” Deslocamento ” Frota ” Gastos/Manutencdo ” Licenciamento ” Multas ” Relatidrios ]

B Requisicies de Veiculo
B Cadastrar
B Listar/alterar
[l Autorizar Requisigies
[ Atender Abastecimento de Reservas de Veiculos

B Finalidade de Deslocamento
B Cadastrar
B Listar/alterar

B ~Nio Recolhimento de Veiculo
B Cadastrar
Listar/alterar

B feslocamento sem Requisicdo
B Cadastrar
B Listar/alterar

B Saida/Retorne de Veiculo
B Registrar Saida/Retorno de Minhas Reservas
[ alterar Saida/Retorno de Minhas Reservas
[ Registrar Saida/Retorno dos Weiculos da Unidade
B Alterar Saida/Retorno dos Veiculos da Unidade

B tnidades que Autorizam Deslocamento
B Cadastrar
B Listar/alterar

B Estornos
[l Alterar Unidade Requisitante

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTE UNIDADE (Cadastrar Requisicdo, Autorizar Requisicdo, Atender Abastecimento,
Listar/Alterar Finalidade, Cadastrar e Listar/Alterar N3o Recolhimento de Veiculo, Cadastrar
Deslocamento, Registrar e Alterar Saida/Retorno Minhas Reservas, Alterar Saida/Retorno da Unidade)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Cadastrar e Listar/Alterar Requisicdo, Autorizar Requisicdo, Atender
Abastecimento, Cadastrar e Listar/Alterar Finalidade, Cadastrar e Listar/Alterar Ndo Recolhimento de
Veiculo, Cadastrar e Listar/Alterar Deslocamento, Registrar e Alterar Saida/Retorno Minhas Reservas,
Registrar e Alterar Saida/Retorno da Unidade, Cadastrar e Listar/Alterar Unidade que Autoriza
Deslocamento, Alterar Unidade Requisitante)

GESTOR TRANSPORTES RESERVA DESLOCAMENTO (Cadastrar e Listar/Alterar Requisi¢cdo, Autorizar
Requisicdo, Atender Abastecimento, Cadastrar e Listar/Alterar Finalidade, Cadastrar e Listar/Alterar Ndo
Recolhimento de Veiculo, Cadastrar e Listar/Alterar Deslocamento, Registrar e Alterar Saida/Retorno
Minhas Reservas, Registrar e Alterar Saida/Retorno da Unidade)

GESTOR TRANSPORTES ENTRADA SAIDA RESERVA (Registrar e Alterar Saida/Retorno Minhas Reservas,
Registrar e Alterar Saida/Retorno da Unidade)

REQUISITOR DE RESERVA DE VEICULO (usado no Portal Admin para solicitar reserva de veiculo)

Fluxo de Execugao

1. Cadastrar as finalidades de deslocamento;

2. Cadastrar as unidades que autorizam deslocamento, que serdo mostrados na requisicdo do
solicitante em Unidade Responsavel pelo Veiculo;

3. Cadastrar requisi¢ao ou autorizar alguma;
Quando autorizar, ha a op¢do de imprimir comprovante. Este pode ser impresso pelo prdprio
servidor em **Portal Admin. > Requisicbes > Veiculos/Transportes > Acompanhar Requisi¢do,
buscando e clicando no icone de comprovante.

4. Menos de 30 minutos para o deslocamento, deve registrar a saida do veiculo;, selecionando a
finalidade do deslocamento e informando o nome dos passageiros, caso haja..
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5. O registro do retorno deve ser feito apds o deslocamento do veiculo para registrar a quilometragem
final e assim calcular a distancia percorrida. Para registrar um retorno antes do término, basta
consultar sem que esteja marcado qualquer filtro da consulta.

Apds o término da reserva, é preciso acessar a funcionalidade Registrar Saida/Retorno e marcar
“Reservas Vencidas” para que se possa registrar os retornos dos veiculos. A movimentacao pode ser
vista nos relatérios relacionados a deslocamento.

Fluxo de Execugao (servidor)

[Clique para acessar Requisi¢do de Veiculos/Transporte >>>]

Requisi¢coes de Veiculos (Atender): possibilita que o gestor realize o cadastro de uma reserva de veiculo,
altere, autorize e atenda abastecimento de reservas de veiculos. Ao buscar veiculos ha opg¢ao de
préximo bem embaixo, sendo mostrado somente em telas com resolucdo maiores que 720p ou
clicando no F11 do teclado, para maximizar o navegador.

=> Para informag6es adicionais sobre quais veiculos sdo mostrados, ver tutorial para FROTA >
Cadastrar Veiculo ou Listar Veiculo > Unidades com Permissdo de Reserva.

=>» Para requerer um veiculo, é necessario que a unidade que ira autorizar um deslocamento tenha um
chefe.

=>» Quando ha uma autorizacio de requisi¢do, esta pode ser alterada ou cancelada posteriormente em
Listar /Altear Requisicdo de Veiculo.

=>» Caso areserva de veiculo seja autorizada, mas essa ndo seja registrada em saida, fica como Reserva

Vencida. Para reservar novamente, basta ir em Listar/Alterar e alterar a requisic3o..

O tutorial segue em Saida/Retorno de Veiculo, logo abaixo.

Exemplo de Requisicdo enviado pelo servidor e recebida apo6s autorizacgao.

’ INsTITUTO FEDERAL FARROUPILHA .:|_
HEE S1sTEMA INTEGRADG OE PATRIMANIO, D]‘_
EE [ o ADMINISTRACRC E CONTRATOS EEE
Portal Emerico eM 12/05/2016 15:40 Dj_

Administrativo

RESERVA DE VEICULO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Mdmero: 3/2016

Status: ENVIADA

Tipo de Reserva: Para um Periodo

Beneficiado: 1 |
Requisitante: ADMIN (admin)

Unidade Requisitante:

DatafHora inicial: 13/05/2016 00:00

Data/fHora final: 13/05/2016 01:00

Unidade Requisitada: REITORIA (11.01.01)
Destino:

Finalidade: Treinamento

Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada (kg):
Observacado:
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. & InsTITUTC FEDERAL FARROUPILHA .—!—

| SISTEMA INTEGRADOD DE PATRIMANIO, D=f_

|____ il ADHINISTRACAD E CONTRATOS Dj‘—

| - = Enmrioa en 12/05/2016 15:41 1

Transportes o

RESERVA DE VEICULO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Namero: 3/2016

Status: AUTCORIZADA

Autorizada por: ADMIN {admin)
Tipo de Reserva: Para um Periodo
Beneficiado: | "R |

Requisitante: ADMIN (admin)

Unidade Requisitante:

DatafHora inicial: 13/05/2016 00:00

DatafHora final: 13/05/2016 01:00

Unidade Requisitada: REITORIA (11.01.01)
Motorista{s): L =
Destino:

Finalidade: Treinamento

Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada (kg):
Observacdo:

Mecessita abastecimento?:

DADOS DO VEICULO RESERVADO
Marcaf/Modelo: ® = u
Denominacdo:
Cor: BRAMNCH
Unidade: o ]
Categoria: OFICIAL

Finalidade de Deslocamento: atendimento judiciario, servigco administrativo, viagem, etc.

N3o Recolhimento de Veiculo: é quando o veiculo ndo retorna ou permanece na garagem no hordrio
determinado para tal. E usado para cadastrar veiculos que ndo estardo disponiveis na garagem de tal a
tal hora. (Auséncia do automovel).

o

-

=

o

=

]

S o

E Cadastra Requisicio Retira o weiculo il 5 R'etoma y

< para reserva de i Gpan Utiliza o weiculo — weicula para

3 el Mao saragem

T

.'E Ocofreu

5 evento?

sim
o
=
< h
g Sel
eleciona um

8 veicula dispanivel Registra saida Registra Evento R:,Z"OC‘SED
[ da sua unidade
[=]
L]
o
E Repassa a Registra
ﬁ o solicitagio para Retgomo

= outra unidade

o ¥

Analisa
e i—) —>
solicitagdo MEo
Atende a
solicitagdo? Mega a
solidtacdn Justifictia da
Megagio

Saida/Retorno de Veiculo:
= Minhas reservas: registra saida e retorno dos veiculos da frota reservada pelo préprio usuario, como
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exemplo, cadastro de requisicdo com admin colocando como beneficiado o admin;

* Da Unidade registra saida e retorno dos veiculos da unidade a qual pertence para qualquer servidor
cadastrado.

Os veiculos so estarao disponiveis para efetuar o registro de saida em um tempo pré-determinado pelo
parametro QTD_MINUTOS_MINIMO_SAIDA VEICULO, que por padrao esta configurado com 30
minutos.

Ao especificar a data e hora da saida na reserva de deslocamento e ao escolher o veiculo, ja é feito a
consisténcia das informacdes para que ndo mostre o veiculo que ndo esta disponivel.

Quando registrar o retorno, tem que ser inserido o Hodémetro Final (tanto do trecho percorrido quanto
dos dados de retorno) e a hora de chegada para o veiculo ficar disponivel. Além disso, para constar
corretamente a movimentacao de quilometragem percorrido no relatério de movimentacdo de veiculo,
deve ser especificado a IDA e a VOLTA nos trechos a ser registrado quando houver o retorno do veiculo.

Unidades que Autorizam Deslocamento: associar uma unidade como sendo autorizadora de deslocamento.
Apenas é apresentado unidades que sejam orcamentarias. Essa op¢ao é mostrado para o solicitante de
veiculo ao fazer um requisi¢dao, mostrando ao solicitante somente as unidades que autorizam o
deslocamento para que escolha uma unidade em UNIDADE RESPONSAVEL PELO VEICULO.

Tela de solicitacdo de veiculos, no Portal Admin.

CADASTRAR REQUISICAO DE VEicuLD

Tipo: Para uma Saida

Beneficiado:

Unidade Requisitante: | UNIDADE DE GESTAC DE DOCUMENTOS (11.01.01 [+

DatasHora; [ oo:oo [+]
Unidade Respﬂnsaczl‘cail‘g [~ SELECIONE -- EI k
Destino: & - r (11.01.13)
o = (11.01.10)
DR 1100}

Finalidade: =

{1000 caracteresJ0 digitados)

Quantidade de pessoas a
sererm transportadas:

Quantidade de carga que

serd transportada: (ka)

Observacdo:
{1000 caracteres/0 digitados)

Cadastrar Cancelar

Estornos (alterar unidade requisitante): usado para alterar unidade requisitante de reservas de veiculos.
Quando ha uma requisi¢cdo de veiculo, é inserido a unidade do usudrio ou outra unidade, denominada
de unidade requisitante. Caso essa tenha sido equivoca, pode ser alterada por meio dessa
funcionalidade.

Deslocamento: cadastro de deslocamento que JA OCORREU.

OBSERVACOES:

=» Para cadastrar um veiculo para reserva, é necessario adicionar unidade(s) com permissdo de reserva
guando cadastrar um veiculo na frota, ou alterando apds seu cadastro;

=>» O veiculo sé estara disponivel quando ndo tiver sofrendo manutenc¢do, ou abastecimento, ou tiver em
reserva;

=>» Quando solicitar reserva troca de pneu, sera exibida tela de pneus nos almoxarifados disponiveis;

=>» Areserva de um veiculo consiste em solicitar para uma determinada data ou periodo, a utilizacdo de um
veiculo da instituicdo;

=>» A reserva é requisitada por um usudrio de uma unidade e autorizada pelo gestor de transportes;
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=>» Durante o cadastro de uma reserva sdo solicitadas informac&es sobre o tipo da reserva, beneficiado, data,
destino, finalidade, condutor e veiculo;

=>» O horario de inicio e término deve ser multiplo de 30 minutos, para facilitar o controle de reservas;

=>» A lista de veiculos deve aparecer veiculos sem reserva no periodo informado;

=>» O cadastro de uma requisicdo de reserva pode ser feito para a unidade do usuario e suas unidades filhas.

=>» Uma vez negada a requisicdo esta ndo podera ser mais aberta;

=» Para todos os fluxos serdo enviados e-mails para o requisitante e beneficiado com os detalhes da
operagao.

=>» Através da reserva, € possivel obter um controle dos veiculos que estdo disponiveis e em uso;

=» Os veiculos poderdo efetuar saida mesmo que ja tenha sido ultrapassado o inicio da reserva, ficando
apenas limitado e um tempo anterior ao término da reserva;

=>» Os veiculos sé estardo disponiveis para efetuar o registro de retorno aqueles que ja efetuaram o registro
de saida.

=>» Em relacdo aos afastamentos e férias provindas do SIGRH ndo foi detectado comunica¢do, mesmo o
servidor estando afastado ou em férias, esse pode solicitar reserva de veiculo.
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Gastos/Manutencao (vortar

“Registra ocorréncias de manuten¢do em veiculos. E considerada como manutengdo toda e

qualquer ocorréncia que provoque a troca de peca ou execugdo de servico em um veiculo”.

l Abastecimento ” Criticas ” Deslocamento ” Frota ” Gastos,/Manutencio ” Licenciamento ” Multas ” Relatorios

B Manuterncio B rtem de Marutencio
[ Cadastrar B Cadastrar
[l Listar/alterar [ Listar/alterar

[ Importar Dados de Manutencio

B Consolidagio Manual da Importacio de Manutencio B rem de Manutencdo de Modelo

B Listar/alterar

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES (Cadastrar e Listar/Alterar Item de Manutencgdo, Listar/Alterar Iltem

de Manutenc¢do de Modelo, Pagamento Mensal Automatico de Combustiveis)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Cadastrar e Listar/Alterar ltem de Manutencdo, Listar/Alterar Item de
Manutencdo de Modelo, Cadastrar e Listar/Alterar Manutengdo, Pagamento Mensal Automatico de

Combustiveis)

GESTOR TRANSPORTES MANUTENGCAO (Cadastrar e Listar/Alterar Iltem de Manutencao, Listar/Alterar

Iltem de Manuteng¢do de Modelo, Pagamento Mensal Automatico de Combustiveis)
GESTOR TRANSPORTES VEICULOS (Listar/Alterar Item de Manutenc¢&o)
EXECUTOR ORCAMENTO GLOBAL (Pagamento Mensal Automatico de Combustiveis)

Fluxo de Execug¢ao

1. Cadastrar itens de manutencdo, como pneu, Oleo, servico revisdo, etc. Estes tem que estar

cadastrados no Catalogo de Materiais;

2. Cadastrar a manutencdo buscando pela placa do veiculo e incluindo o material ou servico

correspondente.;

Manutengdo (apds ter ocorrido a manutengdo): usado para cadastrar a manutencdo realizada no veiculo.

Dapos DA MANUTENGAD
Tipa: * FREVENTIWA '® CORRETIVA
Origern: # FPROPRIA '® EMPRESA
Finalidade: = @ cppyico PECA

= Se tipo Preventiva ou Corretiva.
= Se origem Prépria (dados na se¢do Dados da Nota Fiscal ndo serdo solicitados) ou Empresa.

= Se finalidade Servico ou Peca. Interfere na hora de inserir material, pois o cadastro tem que ser o

mesmo no momento do cadastro de Iltem de Manutencgao.

= Ap6s, preencher com os demais dados, incluir o material(s), definir a quantidade e o valor unitério.

= OBS.: O valor da nota fiscal deve ser igual & soma dos valores dos servicos e/ou pecas.

Item de Manutengao: usado para cadastrar itens de manutengao, como pecas ou servicos..

Item de manuteng¢ao de Modelo: usado para cadastrar item no modelo especifico, com nome do item
cadastrado em Item de Manutencdo, vencimento em meses e km, e quantidade de itens. E por meio
desta operacdo que os itens de manutencdo do modelo sao visualizados ou removidos do sistema.
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Quando cadastrado, é necessdrio que au menos um tipo de vencimento seja cadastrado.

Pagamentos: é utilizada pelos responsaveis pelo orcamento da Instituicdo para realizar as transferéncias

orcamentdrias referentes aos gastos com combustiveis da unidade. Para verificar, escolha o més e o
ano, e clique em Consultar Gastos. Alguns campos a seguir estarao preenchidos se existir gastos.

Na segunda tela é solicitado os itens descritos abaixo para a unidade de origem e de destino.

= Natureza de Despesa da Célula de Origem: Selecione a partir da listagem feita pelo sistema ao
informar o nome ou cddigo da mesma;

* PTRes da Célula de Origem: Selecione uma op¢do dentre as que sao disponibilizadas pelo sistema ao
inserir o cddigo ou descri¢do da informacdo solicitada. Orgamento/Cadastros tem que estar preenchido;

* Fonte da Célula de Origem: Informe a fonte e selecione-a a partir da lista fornecida apds inserir sua
denominacdo ou cddigo da mesma;

= Esfera da Célula de Origem: Selecione a esfera correspondente a célula de origem. Para isso, digite o
cddigo ou o nome do tipo da esfera desejada;

= Plano Interno de Origem: Se desejar, informe ainda o plano interno de origem a partir da lista que o
sistema disponibilizard ao informar as letras iniciais referentes a opgao que deseja inserir no campo.

Cadastra 03 Realiza a

itens de Utiliza o veiculo manutengdo
manutencio i dos itens

Apds
Quilometrage
m prevista

O weicylo estd

Wistaria o
weiculo

Custos Operacionais

Realiza i Solicita
manutencio » Alienacio do
carretiva Mio Sim bem

O weiculo &
antiecondmio ou
irrecuperavel?
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Licenciamento [voltar]

“E usado para cadastrar alguma taxas e seguros para algum veiculo. Exemplos de documentos:

IPVA, laudo de vistoria, certificado de registro de veiculo, etc”.

[ Abastecimento ” Criticas ” Deslocamento ” Frota ” Gastos/Manutencao ” Licenciamento ” Multas ” Relatdrios

& Tipo de Taxa de Veiculo B Taxa de Veiculo
B Cadastrar B Cadastrar
[El Listar/alterar [El Listar/alterar

B Seguro/ticenciamento B Ppocumento do Veiculo
Bl Cadastrar/Listar/alterar [H Cadastrar

[ Listar/alterar

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES (Cadastrar e Listar/Alterar Documento do Veiculo, Cadastrar e
Listar/Alterar Taxa, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Taxa)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Cadastrar e Listar/Alterar Documento do Veiculo, Cadastrar e
Listar/Alterar Taxa, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Taxa, Cadastrar e Listar/Alterar
Seguro/Licenciamento)

GESTOR TRANSPORTES VEICULOS (Cadastrar e Listar/Alterar Documento do Veiculo, Cadastrar e
Listar/Alterar Taxa, Cadastrar e Listar/Alterar Tipo de Taxa, Cadastrar Tipo de Taxa)

GESTOR TRANSPORTES LICENCIAMENTO MULTA (Cadastrar e Listar/Alterar Taxa, Cadastrar e
Listar/Alterar Seguro/Licenciamento)

Fluxo de Execugao

1. Cadastrar Tipos de Taxas de Veiculo, como por exemplo: alteragdo de caracteristica do veiculo, laudo
de vistoria, lacre de placa, etc;

2. Cadastrar valores de seguros em Seguro/Licenciamento para os diferentes tipos de veiculos, como
automoveis, 6nibus, caminhdes, etc;

3. Cadastrar (relacionar) um tipo de taxa a um veiculo cadastrado no sistema com a situacdo, se pago
ou pendente, data de vencimento e valor total;

4. Cadastrar (relacionar) documentos dos veiculos. Especificar tipo de documento (CRV e CRLV), érgao
emissor, RENAVAM, dados do veiculo, do proprietario, faixa de IPVA, se este é cota Unica ou com
parcelamento (abre campos para valores das parcelas) e dados do segura obrigatério DPVAT.

Tipo de Taxa de veiculo: Ex.: IPVA, Laudo de vistoria, etc.

Taxa de Veiculo: usado para cadastrar uma taxa de pagamento para algum veiculo, com dados de

pagamento.

Seguro/Licenciamento: cadastrar seguro e licenciamento de veiculo.

Documento do Veiculo: cadastrar Certificado de Registro de Veiculo (CRV) e Certificado de Registro e

Licenciamento de Veiculo (CRLV). Necessario ter Orgdo Emissor, RENAVAM do veiculo, CPF do
proprietario, etc.
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Multas [Voltar]

“E usado para cadastrar multas recebidas. O item Cadastrar infra¢des e Orgio de Transito devem
ser cadastradas antes. InfragOes sdo cadastradas com cddigo e descri¢do disponibilizadas pelo DETRAN.
Exemplo: 501-00 Dirigir sem CHN. Além disto, se cadastra a gravidade e a varia¢ao do grupo (artigo,
inciso, alineas e valor)”.

l Abastecimento ” Criticas ” Deslocamento ” Frota ” Gastos,/Manutencao ” Licenciamento ” Multas Relatdrios

B Multa 8 Infracbes
[ Cadastrar Multa [ Cadastrar
[Hl Listar/Editar Multa [ Listar/Editar
M Associar Condutor a Multa M atualizar Gravidade de Infracio
B Cadastrar Providéncia [ atualizar Grupo de Infracdo
[Hl Cadastrar Recurso de Multa
[l alterar Situacdo de Multa B cadastros

[E Informar Dados da CHH
M cCadastrar Srofo de Trinsito

Perfis usados:

GESTOR TRANSPORTES UNIDADES (Cadastrar e Listar/Alterar Orgdo de Transito, Informar Dados da
CNH, Atualizar Gravidade de Infragdo, Cadastrar e Listar/Alterar Infra¢des, Alterar Situacdo da Multa,
Associar Condutor a Multa, Cadastrar Multa, Cadastrar Providéncia, Cadastrar Recurso de Multa,
Listar/Editar Multa)

GESTOR TRANSPORTE GLOBAL (Cadastrar e Listar/Alterar Orgdo de Transito, Informar Dados da CNH,
Atualizar Gravidade de Infracdo, Atualizar Grupo de Infragdo, Cadastrar e Listar/Alterar InfracGes, Alterar
Situacdo da Multa, Associar Condutor a Multa, Cadastrar Multa, Cadastrar Providéncia, Cadastrar
Recurso de Multa, Listar/Editar Multa)

GESTOR TRANSPORTES VEICULOS (Cadastrar e Listar/Alterar Orgdo de Transito, Informar Dados da
CNH, Atualizar Gravidade de Infracdo, Cadastrar e Listar/Alterar InfracBes, Alterar Situagdo da Multa,
Associar Condutor a Multa, Cadastrar Multa, Cadastrar Providéncia, Cadastrar Recurso de Multa,
Listar/Editar Multa)

GESTOR TRANSPORTES LICENCIAMENTO MULTA (Cadastrar e Listar/Alterar Orgdo de Transito, Informar
Dados da CNH, Atualizar Grupo de Infragdo, Cadastrar Infragdes, Alterar Situagdo da Multa, Associar
Condutor a Multa, Cadastrar Multa, Cadastrar Recurso de Multa)

Fluxo de Execugao

1. Acessar o item “Informar Dados da CNH” para que seja possivel obter relatérios referentes aos
principais motoristas, controlando sua habilitacao;

2. Cadastrar Orgdo de Transito referente ao estado constituinte. Exemplo: DAER.

3. Cadastrar InfragGes (tipos de infragdes de transito). Exemplo: Excesso de velocidade 20%, 50%. Ao
cadastrar, deve se escolher a gravidade e esta ja estd com os valores e pontos especificados, sendo
mostrados quando selecionado grave, gravissimo, etc. Também se escolhe o grupo da infragao.
Ambos os preenchimentos desses itens estdao em Atualizar Gravidade ou Atualizar Grupo.

4. Cadastrar multa.

Multas

Cadastrar Multa: Usado para cadastrar uma multa. Deve haver o cadastro de 6rgdo de transito e todos os
itens em Infra¢cOes antes desse. O item Infragdo Cometida consulta as infragdes cadastradas, como por
exemplo, o cédigo 050-10 — Dirigir sem CNH — aguardar até as informagdes sejam mostradas, do contrario
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tera que se apagar e digitar novamente, pois é autocomplete.. Quando a infragdo é inserida, é disponibilizado
o item Veiculo, para buscar o veiculo em questao, e o local da infracdo. Apds o preenchimento dos itens e ao
clicar em continuar, é mostrado a op¢ao de cadastrar a multa.
= Notificagdo de Autuacdo (antes da notificacdo expedida da penalidade): sera solicitado n? do auto da
infracdo, data, hora, érgao e cddigo da infracdo cometida. Esta notificacdo é sem cobranca do valor da
multa de transito. Apresenta a informacdo de que foi detectado que uma infracdo foi cometida com o
seu veiculo. Sem cobranca do valor da multa de transito.

* Notificacdo de Penalidade (apds a penalidade): apresenta a informacao da imposicdo de penalidade
ao infrator e funciona como cobrancga do valor da multa de transito.

Notificagdo de Autuagao Notificagdc de Penalidade

& Motificacio de Autuacio, expedida antes da notificacéo de A Motificacdo de Penalidade, expedida apds a notificacéo de
peralidade, apresenta a informacio de gue foi detectado gue autuzcEo, apresenta & informagdo da imposicio de

uma infragso foi cometida com o seu veiculo. Sem cobrangs penalidade ao infrator e funciona como cobranga do valor da
oo walor da multa de transita. multa de trénsito.

Associar Condutor a Multa: serd necessario que esteja cadastrado deslocamento do veiculo selecionado no
horario para saber quem foi o condutor e poder associar a multa cadastrada.

Cadastrar Providéncia: registrar providéncias (uma descricdo) tomadas contra multas dos veiculos da
instituicdo. (tem que ter multa cadastrada).

Cadastrar Recurso de Multa: com data limite, situacdo, etc. (tem que ter multa cadastrada).

InfracGes
Cadastrar Infragao: cddigos de cada infragdo com descricdo (ver tabela DETRAN). Ex.: 501-00 Dirigir sem

CHN. Quando inserido uma Gravidade, ndo pode haver a sele¢cao de um Grupo.
= Gravidade de Infragao: Leve, Média, Grave, Gravissima
= Variagdo de Grupo: cadastra o artigo, inciso (apresenta nas margens), alineas (primeira linha de um
paragrafo) e o valor;
Atualizar Gravidade: usados para cadastrar a gravidade da infragao, pontos e valores.

Atualizar Grupo da Infragado: usados para cadastrar a grupo, exemplo, primeiro grupo, segundo grupo, etc,
jd com a variagdo e valor do grupo, como o artigo. Exemplo: Terceiro Grupo — Variagdo Art. 45, Inc. llI,

h — Valor do Grupo R$131,30.

EXEMPLO DE INFRACAO PREENCHIDA:

DADOS DA INFRACAD

Numero: » 1 Desdobramento: # 1

Cartesra Nooconal de Habdtacho ou Permusso para Dingsr cassads ou com suspenslo do direto

Descnclo de Infracho: « de dingr

(200 caracteres/ 106 digitados)

Gravidade GRAVISSIMA - Fator Myltiphcador: S _‘J

- 2

Penabdades

(400 caracteres/44 digitados)

Secundana )
Observacho

(400 caracteres/0 digitados)

Cadastrar  Cancelar
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Cadastros

Informar Dados da CNH: no momento da consulta, se ja existir nimero da CNH para o usuario, é possivel
alterar ou apenas visualiza-lo, se ndo existir, basta cadastrar o nimero de CNH. Ideal cadastrar antes
gue haja um deslocamento para os motoristas atuais.

Cadastrar Orgdo de Transito: Ex.: Departamento de Policia Rodovidria do RS. Devem ser vistoriados, pois
pode haver algum departamento com alguma informacao errada. Exemplo disso: O DAER RS consta
como nao capaz de registrar veiculos ou aplicar multas.

OBSERVACOES:

=>» Notificacdo de autuacdo, de penalidade, identificacdo do condutor, providéncias, recursos;
=> A despesa relativa ao pagamento da multa é de responsabilidade do condutor.

Motificagio
enwiada para o

Identifica condutar
(reserva do veiculo,
registro de saida,
deslocamento, etc)

Registra
Providéncia

Cadastra
Motificacio de
Autuacio

Associa
condutor a
multa

Multas
DTO

Candutor
identificada?

Identifica
condutor junto
ao Grgdo de
Tréansito

Ca he‘%curm
ou rec
insts
supdrior?

Motificagio
enviada para o
condutar

Prazo para
notificagdo
da
penalidade

Impetra Recurso

Cadastra
notificacdo de
penalidade

junto ao drgdo
de trénsito.

condutar

Prazo para
julgamento
do recurso

Analisa
Processo Mao

Recursa
deferida?

Altera situacio
Si da notificacio
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Relatorios pvoitar

“Usados para gerar diversos tipos de relatorios”.

® O O O O OO e

o O

OO O0OO0OO0OO0OO0O ®©& OO0O0O0O e

O

‘ Abastecimento Criticas || Deslocamento j Frota
B Abastecimento

Combustiveis Distribuidos por Unidade

® Comparativo de Consumo de Combustivel

B Consumo Anual de Combustiveis

Consumo Anual de Combustiveis de Geradores

® Relatério de Abastecimentos Importados

® Resumo de Transacdes por Estabelecimento

B Frota
@ Carteiras de Habilitagdo 3 Vencer
® Mapa de Controle Anual de Veiculo
) sSituagdo dos Veiculos
® veiculos por Unidade
® Relatério Geral de Veiculos
Relatério de Estado da Frota

B 7axas/ticenciamentos
® Taxas/Licenciamentos & Vencer (0)
@ Taxas/Licenciamentos Yencidos com Atraso no Pagamento {0}
® valores de Taxa de Seguro e Licenciamento de Veiculos

B Manutencéo
® Gastos Anuais com Manutengdo de Veiculos
® Gastos da Unidade com Manutencdo de Veiculos

Gastos/Manutencao ||

B Abastecimento de Geradores
B Requisiclies Pendentes de Atesto
() Atesto Negados

Deslocamento
B Deslocamento Anual de Veiculo
® Movimentacdo de Veiculos
B Ndo Recolhimento de Veiculos
B Requisicio de Veiculos

@ Gastos
® aAcompanhamento Fisico Financeiro
() Consumo de Combustivel e Quilometragem por Veiculo
Consumo de Itens de Manutengdo por Unidade
® Consumo de Itens de Manutengdo por Veiculo
() Despesa por Unidade
() Despesas com Itens de Manuteng3o por Unidade
() Notas Fiscais de Pegas/Servicos
[ Detalhes de Rodagern e Consumo
® Consumo de Combustivel e Quilometragem por Tipo de Veiculo

Multas
B Multas & Vencer (0)
@ Multas Yencidas com Atraso no Pagamento {0}
) Notificagies de Autuagdo a Vencer
B Notificagtes de Autuagdo Vencidas

Licenciamento H Multas ME;I;to;os

Abastecimento

Combustiveis Distribuidos por Unidade
Comparativo de Consumo de Combustivel
Consumo Anual de Combustiveis

Consumo Anual de Combustiveis de Geradores
Relatério de Abastecimentos Importados
Resumo de TransacgOes por Estabelecimento

Abastecimento de Geradores

Requisicdes Pendentes de Atesto
Atesto Negados

Deslocamento

Deslocamento Anual de Veiculo
Movimentagdo de Veiculos

N3o Recolhimento de Veiculos
Requisigdo de Veiculos

Frota

Carteiras de Habilitagdo a Vencer

Mapa de Controle Anual de Veiculo
Situagdo dos Veiculos

Consultar Veiculos (proximas atualizagdes)
Veiculos por Unidade

Relatoério Geral de Veiculos

Relatério de Estado da Frota

Gastos
Acompanhamento Fisico Financeiro

O O O O @)

o O

OO OO e

Consumo de Combustivel e Quilometragem por
Veiculo

Consumo de Itens de Manutencdo por Unidade
Consumo de Itens de Manutencdo por Veiculo
Despesa por Unidade

Despesas com Itens de Manutencdo por
Unidade

Notas Fiscais de Pegas/Servigos

Detalhes de Rodagem e Consumo

Consumo de Combustivel e Quilometragem por
Tipo de Veiculo

Taxas/Licenciamentos

Taxas/Licenciamentos a Vencer (0)
Taxas/Licenciamentos Vencidos com Atraso no
Pagamento (6)

Valores de Taxa de Seguro e Licenciamento de
Veiculos

Multas

Multas a Vencer (0)

Multas Vencidas com Atraso no Pagamento (4)
Notificagdes de Autuagdo a Vencer
Notificagdes de Autuagdo Vencidas

Manutencao

Gastos Anuais com Manutengdo de Veiculos
Gastos da Unidade com Manutencdo de Veiculos
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Requisicao de Veiculos/Transportes voitar

|| Requisicies I@Bolsas [ cormunicagio = Compras [E]Contratos 4 Projetos ||| Organ

atividade de Campo

Auxilio Financeira an Estudante
Curso/Concurso
Didrias/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Material

Material Informacional {Livros, Periadicos, etc)
Material/Servigo Contratado
Projetos

Servigos (Pessos Fisicasuridica)

Suprimento de Fundos

% Veiculo/ Transporte r

Wiagem
Atendimento

Autorizagdes

*

*

*

Requisicoes ” Transportes

ados,

Acompanhar Requisigdes Enviadas
Cadastrar Requisicio
Modificar Requisigdn
Atestar Abastecimento de Geradar

Gerenciar Permissdes para Atesto

Perfis usados:

REQUISITOR RESERVA VEICULO (Cadastrar, Acompanhar ou Modificar Requisi¢do)

abaixo:

Mamero do Chamado: 1 @

Motivo:

Grupo de Papéis: | Nenhum

Papel: | SIPAC

Fortal Adrinistrativo

Para dar permissdes ao usudrio, é necessario ir em **SIGAdmin > Usuarios > Permissées >
Implantar Permissées, buscando pelo usuario e especificando itens como mostrado na tela

Fluxo de Execugao

1. Cadastrar requisicdo de veiculo em **SIPAC > Portal Admin. > Requisi¢bes > Veiculo/Transporte >
Cadastrar Requisicdo, podendo ser para um periodo, uma saida, para abastecimento ou troca de
pneu. Também é possivel acompanhar e modificar essa(s).

E disponibilizado a op¢do de imprimir o comprovante da requisicio com as informagdes.

Veiculo para um periodo Veiculo para uma saida Solicitagdo de Abastecimento de Veiculo
Cadastrar uma requisico de reseryva de velculo para um Cadaztrat Uma requizizio de reserva de veiculo pars da Unidade
periodn determinado uma saida Cadastrar uma requisicio de reserva para

Solicitagdo de Troca de Pneu
Cadastrar uma requisigo de troca de preu para um
determinado veiculo.

abastecimento de um veiculo da unidade.

2. Gestor do mddulo autoriza, nega ou repassa a outra unidade a requisicdo, em Autorizar Requisigdo.
= Se for requisicao de abastecimento, seguir o seguinte fluxo:
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Autorizar em Autorizar Requisi¢do (12), esta vai para Atender Abastecimento de Reservas de Veiculos
(22), solicitando Atender ou Negar Abastecimento. Além disso, deve se registrar o abastecimento
(32) na aba Abastecimento. Ao especificar o veiculo, ja preencherd alguns itens, entdo basta
preencher o restante e concluir. Apéds, a requisicdo do veiculo para abastecimento estara disponivel
para saida, na aba Deslocamento, necessitando que seja feito todo o fluxo de saida (42) e retorno
(52) de veiculo.

Caso deseje adicionar o numero da requisicdo ao abastecimento, é necessdrio definir isso em
Listar/Alterar, na aba Abastecimento. Ao selecionar item, estara disponivel a funcionalidade para
definir requisicao usada.

O sistema ndo vincula automaticamente a requisicdio de abastecimento com o cadastro de
abastecimento. Trata a requisicdo como de reserva de veiculo para deslocamento. Dessa forma,
sempre serd necessdrio cadastrar o abastecimento e caso deseje, vincular com a requisicao.

DaDOS DA REQUISICAD DE RESERVA DE VEICULOD

{Nenhuma requisicao foi associada a esse abastecimento)

Definir Requisicdo

= Se for requisi¢do de troca de pneu, o pneu tem que estar cadastrado no mddulo Catalogo de
Materiais com o Grupo de Material ‘3039 — Material para Manutencdo de Veiculos” e ter sido
registrado no estoque do almoxarifado central por meio de entrada avulsa, no médulo Almoxarifado.
Além disso, é envolvido o médulo Orcamento por tratar de Requisicdo de Material.

Cadastrar Requisicao
= Veiculo para um periodo: requisicao para uma datade Xa Y.
= Veiculo para uma saida: requisicdo apenas para uma saida. Sem data fim.
= Solicitacdo de Abastecimento de Veiculo da Unidade: requisicdo para abastecer o veiculo.
= Solicitagcdo de Troca de Pneu: requisi¢ao para troca de pneu.

= E necessario que haja um chefe na unidade em que o usuario se encontra para que seja possivel
realizar requisigao.
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Funcionalidades Alteradas pvolta

1. Implementado o cadastro de motorista.
- Antes, a funcionalidade Motorista permitia o cadastro de uma pessoa fisica ou juridica, uma
unidade gestora e uma opg¢ao de cadastro de estrangeiro.
- Agora, essa funcionalidade é usada para cadastrar os motoristas que serdo disponibilizados no
mddulo, restringindo a todas as especificagdes de motoristas somente os servidores cadastrados
nessa funcionalidade.

[ Abastecimento ” Criticas ” Deslocamento ” Frota ” Gastos/Manutencdo ” Licenciamento ” Multas ” Relatorios l
B Frota B cadastros
B Veicwio B Carroceria
[E Cadastrar [ Cadastrar/Listar/slterar
B Listar/alterar [ Cor de lieicwo
B wisualizar Utilizagdo do weiculo B Cadastrar
B alterar quilometragemn do Veiculo M Listar/alterar
B dcessdrios do Veiculo [l Espécie e leiouo
B Cadastrar [ Cadastrar/Listar/slterar
B Listar/alerar B Gérero de Keicuto
B Evento Ocorrido B Cadastrar/Listar/alterar
[E Cadastrar Bl Marca de VVelowio
[ Listar/alterar ® Cadastrar
B Garagem [H Listar/alterar
B Cadastrar B Mogelo de lieicuio
B Listar/alterar B cadastrar
[ |istar/alterar
[ Motoristz
[H Cadastrofalteracio/Exclusio de Motarista
" Frocedencia de lelculo

MOTORISTA
Mome: #
CHH: # Wencimento CHH: =
Partaria: # Vencimento Portaria: # E|
Cadastrar Cancelar
#* Carmpos de preenchirnento obrigatdrio. CADASTRO dos motonstas.
LISTAGEM dos matoristas. .t Alterar Motorista ©J: Excluir Motorista

MOTORISTAS CADASTRADOS

o Vencimento - Yencimento
Himero CPF CHH CHH Portaria Portaria Home
1 m 123456759 21M0/2016 12345 2IH020M 6 = = = LR "oy gf
2 S fE BN Q57ES4321 | 24M0/2017 93765 24100207 — » g "y .i_if

Com a alteragdo, todas as funcionalidades que requerem a inclusdo de um motorista, buscara na tabela da
nova funcionalidade criada, verificando se a Portaria ou CNH ainda é valida, mostrando erro quando um
desses documentos estiver vencido.

MOTORISTAS PARA O DESLOCAMENTO
Motorista: # La | R n - Adicionar
H" Motorista

Motarista cormn CHH vencida, Motorista cormn Portaria vencida,
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2. Implementado a funcionalidade de passageiros na solicitagdo de reserva de veiculo.
- Antes, ndo havia a opgdo de se especificar os passageiros na solicitacdo de uma reserva, sendo
necessario que o gestor do mddulo entrasse em contato com o solicitante para saber essa
informacao.

- Agora, estd disponivel na solicitacdo de reserva para um periodo ou saida, a opcao de especificar
guem serdo os passageiros da solicitacdo. Assim, quando o gestor for registrar a saida do veiculo,
nado precisard especificar os passageiros, pois o item passageiros ja estard preenchido. Ademais, é
permitindo que o gestor do médulo altere esses passageiros caso seja necessario.

él_' EomeE = - IE s n LI LI . |

| Requisigiies | L] Comunicacdo Ed:CUmpras [E]Contratos < Projetos ||| Orgamento B8 Patriménio Movel EProtocoIo

Atividade de Campo »
Ciarias/Passagem »
Material »

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)  »
Material/Servigo Contratado »
Prajetos »
¥ Acompanhar Requisigies Enviadas
Wiagem Cadastrar Requisigdo [ E
Modificar Reguisigdo

Buscar Reguisigdes
. ados,
Estarnar/Cancelar Requisicdo

Retornar Requisigdo

Veiculo para um periodo Veiculo para uma saida Solicitagdo de Abastecimento de Veiculo
Caclastrar uma requisigio de reserva de veicula para um Caclastrar uma recuisicio de reserva de veiculo para da Unidade

petiocdo determinada. uma saids. Cadastrar uma requisiciio de reserva pars

abastecimento de um veiculo da unidace.

Solicitagio de Troca de Pneu
Cacastrar uma requisicio de troca de pneu para um
determinado veiculo.

PASSAGEIRDS QUE ESTARAD NO VEicuLD
Passageiro: Adicionar
H" Passageiro

1 [ 5 mam L L{ﬁ

INFORMACOES GERAIS DA REQUISIGAD
Namero: 3/2016
Status: ENVIADA
Tipo de Reserva: Para um Periodo
Beneficiado: 7 = =m | o N

Requisitante: == = " mam =

uUnidade Requisitante: w e == PR SRR mam "
Telefones da Unidade Requisitante:
DatafHora inicial: n m &

DatafHora final: %
Unidade Requisitada: LeR R e EpEEE g B B L Emm B

Destino: =)

Finalidade: ‘==

Telefone para Contato: [

Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada {kqg):

Seryacio:
Passageiros: =

T =< Woltar | Imprimir |
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[ Abastecimento H Criticas ” Deslocamento |H Frota H Gastos/Manutencao H Licenciamento H Multas H Relatarios l

B Requisicies de Vefculo
Cadastrar
[® Listar/alterar
[ autorizar Requisicies {2)

[ Atender Abastecimenta de Reservas de Veiculas

B peslocamento sem Requisicio
Cadastrar
B Listar/alterar

B saida/Retorno de Veiculo
Registrar Saida/Retorno de Minhas Reservas
B alterar Saida/Retorno de Minhas Reservas
Registrar Saida/Retorno dos Veiculos da Unidade
[® alterar SaidasFetorno dos Yeiculos da Unidade

RESERvAS LisTanas (1)

Foto do Veiculo  Requisigéo Beneficiado
82016 8= = "
Veiculo: .07 1 ' 0

Tipo de Uso: UZ0 ADMMNISTRATNG

&0 pozaLi foto

Data Inicial Data Final Tipo de Reserva
- 25M07201610:50 251072016 11:00 Fara um Periodo
Unidade do Veiculo: = =0% LA LM 1N @'

Statue da Reserva: Aguardando Saids

PASSAGEIRDS QUE ESTARAD NO VEicuLD
Fassageiro:

H® Passageiro

1 | | | B - _

2 - [ . e ] " = wm=n

Adicionar

Os passageiros também serdo verificados se ja estdo requisitadas em outras solicitacbes quando houver a
solicitacdo de uma requisicao de viagem, mostrando mensagem de erro quando o servidor ja estiver em

outra solicitacdo.

« O passageiro L]

m ja pertence a outra reserva com datas coincidentes.

3. Implementado um relatério de viagem para acompanhar o motorista.
- Antes, o relatdrio de viagem nao contava a lista de passageiros, a portaria do motorista e opgGes

para que fosse especificado o valor do hodémetro inicial e final da viagem.

[ T[]

[ [ 1] InsTrruTo Feperal FarRROUPILHA .. ]

171 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONID, F 1

g ——— ADMINISTRACARD E CONTRATOS 11
EMmIDo EM 12/05/2016 15:40

Portal [ ]

Administrativo

RESERVA DE VEICULO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Ndmero: 3/2016

Status: ENVIADA

Tipo de Reserva: Para um Periodo
Beneficiado: Bl 1.™F ' |
Requisitante: ADMIN (admin)

Unidade Requisitante: [™

Data/Hora inicial: 13/05/2016 00:00
DatafHora final: 13/05/2016 01:00
Unidade Requisitada: REITORIA {11.01.01)
Destino: L

Finalidade: Treinamento

Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada (kg):
Dbservacdo:

Havia poucas informagdes. ndo sendo usado
comao um relatdrio de viagem.

- Agora, ao concluir o cadastro de solicitacdo de reserva, o relatdrio esta da seguinte maneira:
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RELATORIO DE VIAGEM

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Namero: 4/2016

Status: EMVIADA

Tipo de Reserva: Para um Periodo
Beneficiado:

Requisitante: | |

Unidade Requisitante: B
Data/Horainicial: 25/10/2016 17:30
Data/Hora final: 25/10/2016 158:30
Unidade Requisitada: L = B = . u u
Destino: Algum lugar

Finalidade: viagerm

Passageirol(s]):

Telefone para Contato: (55) 5555-55555
Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que seri transportada (kqg):

Observacio:

DADDS DO DESLOCAMENTO
Oddmetro saida: Data saida: Hora saida:
Odémetro chegada: Data chegada: Hora chegada:

Ocorréncias:

Ao autorizar uma requisicao, o relatério traz descrito o nome do motorista bem como o nimero da sua
portaria para dirigir junto a data de vencimento.

RELATORIO DE VIAGEM

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Nimero: 372016
Status: AUTORIZADA

Autorizada por: == L] =
Tipo de Reserva: Para urn Perioda
Beneficiado: L n

Requisitante: = L u

Unidade Requisitante:
Data /Hora inicial: 25/10/2016 16:00
Data /Hora final: 25/10/2016 17:00
Unidade Requisitada: B
Motoristals):
EEEE NS EEEE WE N

M da Portaria que autoriza o motorista a dirigir veiculo oficial: 1 - Validade da Portaria: 15/10/2017
Destino: Algurm lugar
Finalidade: Teste
Passageiro(s):

L

= = n
Telefone para Contato: [59) 9999-9939399
Quantidade de pessoas a serem transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada (kqg):
Observacao:

Mecessita abastecimento?:

DADOS DD YEICULO RESERYADO
Marca /Modelo: = [ ]
Denominacio:
Cor: BRANCA
Unidade: 5 i Lo | iom
Categoria: OFTICIAL

DADOS DO DESLOCAMENTO
Odémetro saida: Data saida: Hora saida:

Odémetro chegada: Data chegada: Hora chegada:

Ocorréncias:
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Além disso, é possivel imprimir esse relatério apds ter sido autorizado, por meio da funcionalidade mostrada
nos prints abaixo:

I Abastecimento H Criticas l Deslocamento

B rRequisicbes de Veiculo
[ Cadastrar

IIE Listar',-“.ﬁ.lter'arl
[E Autorizar Requisigies (1)

| o

4t Alterar Reserva e: Cancelar Reserva “J: Remover Reserva 2 Imprimir Relatdrio

REsErvAs LisTapas (1)

Beneficiado Data Inicial Data Final Veiculo Tipo de Reserva
— » gl 10 25102016 16:00 | 2510/2016 17:00 I B Para um Perioco T e

4. Implementado validagdes no momento da geracao de saida de veiculos.

Visando a ndo existéncia de erros no mddulo, foi implementado diversas valida¢Ges na funcionalidade
de saida e retorno de veiculos, forcando o usudrio a registrar a saida de veiculos somente apds o retorno
desse, além de validar a data de saida, sem permitir que saidas posteriores seja langadas antes.

Essas validacGes sdo internas, ndo podendo ser visualizadas, apenas conferidas quando houver a
tentativa de registros errados.

5. Implementado coluna odometro inicial no cadastro de veiculos.

Para tornar alguns relatdrios melhores, foi implementado a coluna Odometro Inicial na tabela de
cadastro de veiculos, mantendo a quilometragem inicial registrada durante o cadastro de veiculo fixa,
nado sendo modificada, mantendo assim sempre o valor inicial cadastrado. Como o sistema trabalha com
odoémetro atual, a informacdo de cadastro é perdida.

Para os relatérios, sempre sera conferido o odometro inicial do veiculo e, conforme a sua atualizagao por
meio de movimentacdes, a coluna alterada continua sendo a odémetro atual.



BELE SIPAC - Sistema Integrado de MODULO
avim Patriménio, Administracdo e Contratos TRANSPORTES

SOLUCOES EM TI

Merge v4.24.1 — v4.32.18 [voitan

Requisicéo de Veiculo via Portal Admin.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAD DE RESERVA

Esta operacdo permite cadastrar uma requisicdo de reserva de veiculo da frota. Para prosseguir, informe o tipo de reserva desejado.

Veiculo para um periodo Solicitagdo de Abastecimento de Veiculo da Solicitagdo de Troca de Pneu
Cadastrar uma requisicdo de reserva de veiculo para Unidade Cadastrar uma requisicéo de troca de pneu para um
um periodo determinado. Cadastrar uma requisicdo de reserva para determinado veiculo.

gbastecimento de um veicule da unidade.

CADASTRAR REQUISICAD DE VEicuLO

Tipo: Para um Periodo
Beneficiado: # |ADMIN - 111.111.111-11
Unidade Requisitante:; # = = n n n
Data/Hora Inicial: #[29/12/2017 |[[Hos:30
Data/Hora Final: #[29/12/2017  |TE]og:00

Unidade Responsavel pelo *[=

Veiculo:
Origem: # |Santa Maria @
Destino: # [EI @
DesTtinOos EScCOLHIDOS
Destino
Porto Alegre -@_]
Bento Gongalves -@_]
Estudo
Finalidade: #
4
(1000 caracteres/0 digitados)
Telefone para Contato: # |(55) 5555-55555
Recorréncia: | Diariamente v @
Data Final Recorréncia: # |29/12/2017 E
Quantidade de pessoas a
serem transportadas:
Adicionar
N° Passageiro Telefone
Passageiros a Serem  q | jidl E1 o mle i '@.J
Transportados; —
3 L [ =8 ] y A B ] @‘J
Quantidade de carga que (kg)
sera transportada:
QObservagdo:
i

(1000 caracteres/0 digitados)
Arguivo Anexo: g1 _txt -@1}

Cadastrar || Cancelar

Para um requisicao, é necessario minimo de 60 minutos para hora de saida de veiculo.

Requisicéo de Veiculo via Modulo.
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CADASTRAR RESERVA

Tipo de Reserva: #|Para uma Atividade de Campo ¥ | —

Eeneficiado: -|ADM]N -111.1311.131-11

m—

um Periodo

Unidade Requisitante: IP u e mm m

Fara um Abastecimento

Datz/Hora inicial: #29/12/2017 |[Hos:00 |
Data/Hors final: #[29/12/2017 |[[H10:00 |

Para uma Atividade d= Campo
Fara uma Troca de Pneu

Uniidade Responzdvel pelo Veiculo: =N |

Novo Tipo €xistente

Destino: |Algurn lugar

abDenas via modulo.

tasta

Finalidade:

4
{1000 caracteres/0 digitados)

Telefone para Contato: # 345345345
Quantidade de pessoas 2 serem l:l
transportadas:
Quantidade de carga que sera transportada: l:l (ko)

Sem opcao de adicionar passageiros,
como ha via Portal Admin.

Motorista: -|

|[ adicionar

4 Remover Motorista

Motorista
ADMIN - 111.111.111-11

Dapos po VeicuLo REservapo
D\
A Marca/Modelo: FORD/Facus “
Denominagdao: FOCUS
Cor: PRETA

Unidade: COORDEMAGAD DE ADMINISTRACAD, ALMOXARIFADC E PATRIMONIO (11.01.01.24.01.03)

Tipo de Uso: US0O ADMINISTRATIVOD

Categoria: OFICIAL

Alterar Veiculo
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CONTATO

Avenida Rio Branco, 601/303.
CEP: 97010-423 - Santa Maria - RS
Telefone: (55) 3025-5592
E-mail: contato@avmb.com.br

Equipe SIPAC
robson.machado@avmb-asten.com.br
claucia.vitalis@avmb.com.br

Voltar ao Menu




