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Visão Geral – Formação Complementar

• Finalidade: auxiliar na Gestão da Formação Complementar.

• Principais funções: é um módulo responsável por realizar o registro
acadêmico de cursos de curtíssima duração ofertados pela instituição
aos servidores, alunos e comunidade em geral e que não estão
associados aos níveis de ensino tradicionais (ensino médio, técnico,
graduação dentre outros). Em sua concepção original, visava atender
a uma demanda referente à capacitação dos servidores do quadro,
porém sua utilização foi expandida para oferta de cursos de línguas ao
público em geral.



Perfis envolvidos

• GESTOR DE ESCOLA ACADÊMICA ESPECIALIZADA: Responsável pelo
gerenciamento dos cursos de formação complementar. Dá acesso ao
gerenciamento da estrutura, turmas e alunos do curso.

• FUNÇÃO: Gestor do módulo Formação Complementar

*é preciso indicar uma unidade acadêmica para habilitar os papéis ao
gestor.



Relacionamento com outros módulos e 
portais

• SIGAA

• Portal do Docente

• Portal do Discente

• Portal Público



Módulo Formação Complementar



Perfil do Gestor do Módulo Formação 
Complementar



Perfil do Gestor do Módulo Formação 
Complementar



Perfil do Gestor do Módulo Formação 
Complementar



CADASTROS BÁSICOS
PARÂMETROS



CADASTROS BÁSICOS
CALENDÁRIO



CADASTROS BÁSICOS
HORÁRIO



CADASTROS BÁSICOS
CURSO



CADASTROS BÁSICOS
COMPONENTES CURRICULARES: DISCIPLINA



CADASTROS BÁSICOS
COMPONENTES CURRICULARES: ATIVIDADE



CADASTROS BÁSICOS
COMPONENTES CURRICULARES: MÓDULO



CADASTROS BÁSICOS
CADASTRO DE MÓDULO PARA COMPOR A ESTRUTURA CURRICULAR



CADASTROS BÁSICOS
DOCENTE EXTERNO



CADASTROS BÁSICOS
QUESTIONÁRIO PARA PROCESSO SELETIVO



CADASTROS BÁSICOS
PROCESSO SELETIVO



CADASTROS BÁSICOS
TURMA DE ENTRADA



CADASTROS BÁSICOS
TURMA



CONSOLIDAR TURMA



CADASTROS BÁSICOS
ESTRUTURA CURRICULAR



CADASTRANDO DISCENTE



MATRICULANDO DISCENTE EM TURMA



MODALIDADES DE MATRÍCULA



ATESTADO DE MATRÍCULA



TRANSFERÊNCIA DE DISCENTE ENTRE TURMAS



APROVEITAMENTO DE ESTUDOS



HISTÓRICO



CADASTRO DE DOCENTE EXTERNO



ACESSO PÚBLICO AO PROCESSO SELETIVO



PROCESSO SELETIVO - INSCRIÇÃO



PROCESSO SELETIVO - INSCRIÇÃO



PROCESSO SELETIVO - INSCRIÇÃO



PROCESSO SELETIVO - INSCRIÇÃO



PROCESSO SELETIVO – GESTOR GERENCIANDO 
AS INSCRIÇÕES



PROCESSO SELETIVO – GESTOR GERENCIANDO 
AS INSCRIÇÕES



PROCESSO SELETIVO – GESTOR GERENCIANDO 
AS INSCRIÇÕES



PROCESSO SELETIVO – CANDIDATO 
VERIFICANDO SUA INSCRIÇÃO



GERENCIANDO PORTAIS PÚBLICOS



CONCLUSÃO DE PROGRAMA PARA DISCENTE



Módulo Formação Complementar

Obrigada!
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