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 Módulo Graduação  
 

O Módulo Graduação permite vincular ao sistema alunos dos Cursos Superiores de Graduação em 
Tecnologia, Licenciatura e Bacharelado.  

Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso do navegador: Mozilla Firefox. E na 
emissão de relatórios e documentos é necessário o Adobe Reader. 

 

 Acesso ao Módulo  

Antes de efetuar qualquer acesso se faz necessário a criação ou cadastro de usuários e a definição das 
unidades acadêmicas para reconhecimento junto ao Módulo. Para realizar as seguintes configurações para acesso 
ao módulo o cliente já deve ter definido em qual unidade serão cadastrados, vinculados os cursos de graduação.  

Para acessar o módulo Graduação, é necessário fazer a configuração dos parâmetros no módulo 
administração do Sistema e ter usuários configurados para acesso, ou seja, implantar permissões do módulo 
Graduação aos usuários que vão trabalhar com o módulo.  

Usuários - Os usuários dos perfis devem estar na mesma unidade onde está o curso onde irão atuar. 

Papéis – Permissões: 

CDP – Permite acesso os dados referentes a CDP (Coordenação Didático Pedagógica), consultas e relatórios 
referentes a alunos e estrutura dos cursos. O CDP tem responsabilidade sobre a estrutura dos cursos, essa 
estrutura é formada pelos Componentes curriculares, Matriz Curricular, Estrutura Curricular entre outras 
informações. 

DAE – Permite acesso a dados e documentos dos alunos, dados e operações de matrícula, diplomas e relatórios e 
consultas referentes a alunos. 

Administrador_DAE - Permite acesso apenas as funções administrativas do módulo, para que usuário tenha acesso 
ao módulo, este perfil deve ser usado em conjunto com os perfis CDP e DAE. 

Coordenador de curso – Ao ser identificado como Coordenador de curso o usuário tem acesso ao Portal 
Coordenador de Graduação. 

 

 Cadastros 

Módulo Administração do Sistema 

 Parâmetro do Sistema 
 Calendário Acadêmico 
 Horário 
 Cadastros Iniciais 

 
 

 

Módulo Graduação 

 Curso 
 Habilitação – Ênfase 
 Componentes Curriculares 
 Matriz Curricular 
 Estrutura Curricular 
 Cadastro de Aluno 
 Criação de Turmas  
 Matrícula  

 

Os cadastros do módulo Administração do sistema também estão disponíveis na Aba Administração do Módulo 

Graduação, porém orientamos que o primeiro cadastro seja realizado pelo módulo Administração do sistema. 
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Cadastros no Módulo Administração do sistema  

Antes do primeiro acesso ao Módulo Graduação deverá ser configurado o parâmetro junto ao Módulo 
Administração do Sistema, esta ação irá liberar o acesso ao Módulo para que seja utilizado na sua plenitude.  

O gestor do Módulo Administração do Sistema efetuará a configuração inicial do parâmetro do Módulo 
Graduação, podendo o gestor do Módulo alterá-lo caso este não esteja de acordo com o regulamento da 
instituição.  

Fica a critério a instituição quem será o gestor do Módulo Administração do Sistema, entendendo que esse 
Módulo há funcionalidades que afetam todos os Módulos dos SIGAA, nesse sentido é importante ter o cuidado no 
seu manuseio e ações. 

 

Parâmetros do Sistema  

Esta funcionalidade permite que seja realizado o ajuste no cadastro dos parâmetros acadêmicos que irão 
fundamentar a execução das funcionalidades do módulo, como criação de componentes, estrutura curricular, 
criação de turma, média das turmas.  

Os cadastros devem ser realizados para Unidade e Nível somente. 

Após a seleção da Unidade responsável e o nível Graduação serão cadastrados os parâmetros. 

Criação dos parâmetros para o nível graduação:  

Aba Administração – Administração – Parâmetros do sistema  
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* Em hipótese alguma os parâmetros devem ser alterados enquanto tiverem turmas ativas/abertas em andamento.  

 

Calendário Acadêmico  

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro do Calendário acadêmico que irão fundamentar a 
execução de funcionalidades no módulo Graduação.  

Os cadastros devem ser realizados para Unidade e Nível somente. 

Criação de calendário letivo para o nível:  

Aba Administração – Administração – Calendário Acadêmico 
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Cadastro de horário  

Esta funcionalidade permitirá ao gestor fazer cadastros de horários de aula. Além disso, o usuário poderá 
estabelecer horários para cada turno que desejar, seja manhã, tarde ou noite.  

Cadastros dos períodos de aula, conforme duração das aulas, turno e ordem, para unidade e nível. 

Aba curso – Horários – Cadastrar 

 

 

Clicando em cadastrar aparecerá uma tela para cadastro, solicitando início e fim do período de aula a ser 
cadastrado, turno e ordem do horário.  

Também possível alterar ou remover os horários cadastrados.  

 

Se já houverem horários cadastrados serão mostrados abaixo dos dados solicitados para cadastro.  
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Cadastro Iniciais 

Outros cadastros também são necessários no módulo administração do sistema, para alimentação dos 
combos de seleção no módulo. Esses cadastros são realizados na aba cadastro, também é possível alterar 
informações já cadastradas. 

 

 

 

 

Cadastros no Módulo Graduação  

O módulo Graduação pertence ao SIGAA e se propõe a controlar todos os procedimentos relativos ao 
Ensino de graduação desde o momento que o aluno ingressa até o momento que ele se desvincula da instituição. 

O módulo divide-se em sete abas: alunos, matrículas e programas, administração, consultas, relatórios, 
atividades DDP (departamento didático pedagógico) e relatórios DDP. 

 

Cadastro de curso  

A criação dos cursos tem início na sua ou nas suas unidades de vinculação mediante deliberação favorável 
dos respectivos órgãos colegiados. O primeiro passo para dar início ao funcionamento do curso é cadastrá-lo.  
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Para iniciar a caracterização um curso precisamos inicialmente das seguintes informações: 

Aba DDP – Curso – Cadastrar 

 

Município-sede: é aquele onde, predominantemente, ocorrem as atividades do curso de graduação. ; 

Forma de participação: presencial, semi - presencial ou a distância; 

Ciclo de formação: podem adotar o modelo de formação em ciclo único ou de formação em dois ciclos; 
Os cursos de formação em ciclo único e de segundo ciclo proporcionam formação específica em seu campo do 
conhecimento. 
Os cursos de primeiro ciclo proporcionam formação geral não profissionalizante, opcionalmente complementada 
por ênfases preparatórias para ingresso em cursos de segundo ciclo. 
Os cursos de segundo ciclo recebem, prioritariamente, alunos já graduados em cursos de primeiro ciclo. 

Unidade Responsável: Unidade da Instituição responsável pelo curso de graduação. 

Unidade de coordenação: indica a unidade que representa a coordenação do curso. 

Projeto pedagógico do curso. 

Coordenador Pode Matricular Discente: Opcionalmente é possível informar se o coordenador do curso poderá 
efetuar as matrículas dos alunos veteranos. 

 

A caracterização de um curso de graduação compreende nome, unidades de vinculação e município-sede. Cada 
curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilitações diversas, constituindo diferentes matrizes 
curriculares. Define-se uma matriz curricular de um curso de graduação para cada combinação de turno, 
modalidade e habilitação. Uma matriz curricular pode possuir mais de uma estrutura curricular. 
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Cadastro de Habilitação  

Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar uma habilitação para os cursos de Graduação, quando houver.  

Habilitação é uma especificação de conteúdo associada a uma determinada modalidade de um curso de graduação, 
composta de um conjunto de componentes curriculares obrigatórios e optativos, sendo obrigatório seu registro no 
histórico escolar e diploma do aluno. Não há limite para a quantidade de habilitações associadas a uma modalidade 
de curso de graduação, podendo haver modalidade sem nenhuma habilitação associada. Seria a qualificação 
profissional dentro de um curso, com amplas áreas de abrangência. Exemplo: Comunicação Social - habilitação em 
Jornalismo, Publicidade e Propaganda.  

Aba DDP – Habilitação – cadastrar 

 

 

 

Cadastro de Ênfase  

Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar um ênfase para os cursos de Graduação, quando houver.  

Ênfase é uma especificação de conteúdo associada a uma determinada modalidade de um curso de graduação, 
destinada a aprofundar a formação do egresso em uma sub-área específica do conhecimento ou a permitir uma 
transição curricular adequada de um curso de primeiro ciclo para um curso de segundo ciclo. Seria a concentração 
de estudos em uma área específica de um curso ou habilitação. Exemplo: Engenharia Mecânica, com ênfase em 
Controle e Automação - Mecatrônica.  

Aba DDP – Ênfase – cadastrar 

 

 

 

Cadastro de Componentes Curriculares  

Seguindo na formação da estrutura do curso temos o cadastro dos componentes curriculares. Os 
componentes curriculares são unidades de estruturação didático-pedagógica. O cadastro dos componentes 
curriculares é feito conforme o tipo de componente e a modalidade, presencial ou a distância.  Os componentes 
curriculares podem ser do tipo disciplina, atividade, módulo ou bloco.  

Disciplina: é um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem ministrados por um ou mais docentes, sob a 
forma de aulas, com uma carga horária semanal e semestral pré-determinada, em um período letivo.  
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Atividade: As atividades acadêmicas específicas são aquelas que, em articulação com os demais componentes 
curriculares, integram a formação do aluno, conforme previsto no projeto pedagógico do curso. Quanto à forma da 
participação as atividades acadêmicas específicas podem ser de três tipos: atividade acadêmica individual, 
atividade de orientação individual e atividade especial coletiva. Quanto à função que desempenham na estrutura 
curricular, as atividades acadêmicas específicas podem ter as seguintes naturezas: estágio supervisionado, trabalho 
de conclusão de curso, atividades complementares, atividades integradoras de formação. 

Módulo: Módulo é o componente curricular que possui caracterização análoga à de disciplina, com as ressalvas de 
que não é quantificado por meio de créditos, e não requer carga horária semanal determinada, não é permitido o 
cadastramento como módulos de componentes curriculares onde a carga horária integralizada pelo aluno e a 
quantidade de horas de aula ministradas pelo professor seja distinta. 

Bloco: O bloco é composto de subunidades articuladas que funcionam, no que couber, com características de 
disciplinas ou módulos. 

Aba DDP – Componentes curriculares – cadastrar 
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Algumas orientações importantes referentes ao preenchimento das informações:  

*Vinculando a disciplina a um curso essa disciplina vai aparecer sempre para aquele curso somente. 

* O campo “Código” é alfanumérico e a padronização do código será definida pela Instituição. 

*O valor no campo carga horária, é o valor da disciplina, o sistema converte depois em hora aula. Por exemplo um 
componente de Carga horária total 60h vai ter um total de aulas de 80, com 04 aulas por semana, com a aula a 45 
minutos. 

* Pré-Requisitos – componentes que já devem ter sido cursadas antes do componente que está sendo cadastrado.  
Co - Requisitos – componentes que devem ser cursados junto com o componente que está sendo cadastrado. 
Equivalência – se o componente vai ter algum outro que seja equivalente a ele. 

* Se selecionada a opção permitindo turma com flexibilidade de horário, será possível cadastrar diferentes horários 
em diferentes períodos letivos. Orientamos que essa opção seja sempre marcada com sim, pois após criada a turma 
não será possível alterar o componente e assim, se for necessário alterar os horários em diferentes períodos não 
será possível.  

*Caso seja possível criar uma turma sem a solicitação da coordenação essa opção é marcada. 

*Quantidade de avaliações máxima é três, porém no combo é possível alterar para 2,1, depende do valor 
cadastrado no parâmetro, ele que irá alimentar o combo. Essa valor é referente a nota unidade do componente, na 
turma é possível criar diferentes sub - avaliações. 

*Enquanto o componente tiver uma turma aberta criada, o sistema não permitirá a alteração de algumas 
informações, como por exemplo quantidade de avaliação. 

 

 

Cadastro da Matriz Curricular  

A matriz curricular de um curso de graduação define-se pela combinação de turno, modalidade e 
habilitação. Cada curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilitações diversas, constituindo diferentes 
matrizes curriculares.  Uma matriz curricular pode possuir mais de uma estrutura curricular. 

Aba DDP - Matriz Curricular – cadastrar 
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Cadastro de Estrutura curricular  

Esta operação permite que o usuário cadastre uma nova estrutura curricular para um determinado curso 
de Graduação no sistema da Instituição. É interessante ressaltar que a estrutura curricular de um curso é a 
disposição ordenada de componentes curriculares que constituem a formação pretendida pelo projeto político-
pedagógico do curso. Essa estrutura curricular possui um núcleo de carga horária e componentes curriculares, 
obrigatórios ou optativos, a serem integralizados pelo aluno para o recebimento do grau relativo à formação. 

Aba DDP – Estrutura curricular – cadastrar 
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*Os valores de carga horária de componentes eletivos máxima é definida nos parâmetros da gestora acadêmica. 

 

*Dependendo do valor preenchido no campo Padrão, será a quantidade de semestres que aparecerá na próxima 
tela para adicionar componentes obrigatórios. 

 

 

Na tela seguinte é só ir acrescentando os componentes curriculares na Estrutura, escolhendo a guia. Ao selecionar 

a guia onde serão cadastrados os componentes, ao clicar em  o sistema direciona para uma tela de busca de 
componentes a serem adicionados.  

 

*Na tela definição de trabalho de conclusão de curso, serão mostrados os componentes cadastrados como 
atividade de trabalho de conclusão, e será possível escolher o que será o TCC definitivo.  

 

 

*Existe um parâmetro do sistema que fundamenta a carga horária do percentual mínimo de optativas do currículo. 
Somente o usuário com acesso ao SIGAdmin pode alterar esse parâmetro. 
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Identificação de Coordenador de Curso 

Seguidos todos os passos citados anteriormente temos toda a estrutura do curso pronta, para que ele 
efetivamente funcione devemos identificar a coordenação do curso. O Usuário que tiver o papel de 
Administrador_DAE poderá identificar Coordenadores dos cursos. 

Aba Administração – Coordenadores de Curso – Identificar Coordenador  

 

 

 

Cadastro de turma  

Criação de turmas para um determinado componente curricular, com definição de turno, horários, 
docente, capacidade.  

Aba Matrículas e Programas – Turmas – Criar Turma  

Selecionar o componente curricular que dará origem a turma. 

 

 

Preenchimento de dados da turma: 

 
*O período letivo virá automaticamente do calendário já castrados e selecionado como vigente.  
** O Preenchimento do campo Local é somente a título de informação, não será disponível no módulo para 
conferência de salas. 
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Na tela seguinte de definição de horários, na parte superior será apresentado um texto explicativo sobre os 
horários e abaixo os horários a serem selecionados e adicionados. 
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Após a seleção dos horários, clicar em adicionar horário, o horário adicionado aparece na parte inferior. 

 

 

*Na criação de turmas do módulo graduação tem um diferencial dos demais módulos, é a barra da porcentagem de 
aulas, se os períodos de aula lançados não fecharem com a porcentagem informada no parâmetros do sistema, não 
será possível criar a turma. 

*Se no cadastro do componente curricular estiver selecionada a opção flexibilidade de horário é possível cadastrar 
diferentes horários em diferentes períodos letivos.  

 

*Os horários das aulas serão mostrados pelo código 4M1234 – onde o primeiro número será o dia da aula, a letra é 
o turno, e os números após o turno serão os horários das aulas.  

 

 

Na tela seguinte é realizada a definição do docente da turma.  

Procura-se o docente por Todos os docentes da Instituição, somente da unidade do gestor ou somente externos, 
após ter digitado as primeiras letras, o sistema irá exibir uma lista com as opções relacionadas de resposta, 
adiciona-se a Carga horária do docente e adiciona-se o docente a turma clicando em adicionar.  

Ao ser adicionado o nome do docente irá aparecer na parte inferior da tela. 
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É possível também realizar o cadastro do docente após a criação da turma.  

 

Na tela seguinte será mostrado um espaço para realizar reserva de vagas na turma que está sendo criada, sendo 
possível reservar vagas nessa turma para outro curso, ou para alunos ingressantes. É necessário escolher o curso, a 
matriz curricular e a quantidade de vagas a serem reservadas. 

 

 

 

Na tela seguinte aparecem os dados cadastrados para conferência e cadastro da turma, se os dados tiverem certos, 
clica-se em cadastrar, caos contrários é possível direto nas telas dados gerais, horário da turma, docentes, reservas 
de curso. 

 



                                                   

  

 
 

Av. Rio Branco, nº 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419 

 16 
 

 

 

 

 

 

 

 

Cadastro de Aluno  

Esta funcionalidade permite que seja efetuado o cadastro de discentes aos cursos de graduação que estão 
vinculados a Instituição e que ainda não possuem cadastro no sistema. A utilização desta função será feita pelos 
funcionários do DAE (Departamento de Administração Escolar). No cadastro do aluno, o usuário primeiramente 
informa o número do CPF. Caso não possua um CPF válido, assinala a opção de que o discente é estrangeiro.  

Aba aluno – Cadastrar discente – cadastrar discente 

 

 

 

Posteriormente abrirá a tela do cadastro, onde será necessário informar alguns dados pessoais do discente como: 
Nome Completo, Data de Nascimento, nome da mãe, raça, RG... Atenção ao campos obrigatórios. 
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Após preencher os dados pessoais do discente, segue para o próximo passo, preenchimento dos dados acadêmicos 
do aluno. 
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- Ano-Período Inicial: Forneça o ano e o período inicial que o aluno será vinculado, de acordo com essa informação 
será gerado o número de matrícula do aluno.  

- Tipo: Opte por selecionar entre REGULAR ou ESPECIAL. Caso a opção REGULAR seja escolhida, os campos Curso e 
Matriz Curricular serão apresentados. A categoria de Aluno Especial refere-se a um tipo de aluno que não possui 
um vínculo Regular com a Instituição. 

- Status: Selecione o status que o aluno será cadastrado dentre as opções listadas pelo sistema. Caso a instituição 
opte por trabalhar com plano de matrícula para alunos ingressantes os discentes ingressantes deverão estar 
obrigatoriamente com o status cadastrado. 

- Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso dentre as opções disponibilizadas pelo sistema; essas opções 
são cadastradas no módulo administração do sistema aba cadastro. 

- Grupo de Concorrência: é a forma como o aluno ingressa na instituição no processo seletivo ampla concorrência 
ou por cota. 

- Curso: Selecione o curso desejado dentre as opções listadas.  

- Matriz Curricular: Selecione a matriz curricular do discente.  

*As informações dos combos podem ser cadastradas, excluídas ou alteradas nas funcionalidades na aba de 
cadastro, do módulo administração do sistema. 

Confirme a senha para realizar o cadastro do aluno. 

Na tela seguinte com a confirmação do Cadastro do Aluno será gerado um número de matrícula, a partir deste 
número é possível realizar a matrícula do aluno. 

 

 

 

Matrículas  

Matrícula é o ato que vincula o aluno, regular ou especial, às turmas de componentes curriculares em um 
determinado período letivo. O módulo graduação tem 7 funcionalidades diferentes para matricular os discentes: 
matrícula de aluno, matrícula de aluno especial, matrícula compulsória, matricular fora do prazo, matricular aluno 
em turma de férias, matricular em plano de matrícula e matrícula online. Essas funcionalidades estão disponíveis 
para serem feitas pelo gestor do módulo, exceto a matrícula online. 
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Aba Matrículas e Programas – Matrícula 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Cadastro de Região de Campus Matrícula – antes de continuar para as funcionalidades de matrícula faremos uma 
observação: é necessário cadastrar as regiões de campus de matrícula a partir dos campus. O cadastro é realizado 
na aba matrículas e programas. 

  

 

 

Matricular Aluno – esta operação tem como finalidade possibilitar que o usuário matricule o aluno no semestre 
vigente, vinculando os discentes as turmas.  

Após a tela de seleção do discente a ser matriculado aparece a tela para seleção de turmas, a tela que permitirá 
buscar as turmas abertas para matricular o aluno.  

Nesta tela é possível buscar as turmas abertas optando por uma das opções. 
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Selecionando por unidade aparecem as turmas abertas. 

 

 
 

Basta selecionar as turmas desejadas e clicar em 

 
 Clicando em Ver as turmas da estrutura curricular irão aparecer as turmas abertas  

                                            conforme a estrutura curricular do aluno selecionado. 
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Basta selecionar as turmas desejadas e clicar em  

 

Clicando em Ver equivalentes a estr. curricular o usuário visualizará as disciplinas 
equivalentes as do seu currículo acadêmico. Assim, ele poderá se matricular em 
disciplinas com horários diferentes das presentes na estrutura curricular, no entanto, que 

possuam assunto equivalente. Lembrando que, ao cumprir a disciplina equivalente, o discente não poderá mais 
cumprir a disciplina original. 

 

Ao adicionar as turmas selecionadas o sistema mostra uma mensagem e as turmas a serem matriculadas, são 
mostrados os dados das turmas adicionadas, como horários, e as datas das aulas.  

 

 

 

É possível excluir as turmas adicionadas clicando em  

Se estiver tudo certo a matrícula do aluno é realizada clicando em 
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Clicando em matricular discente o sistema segue para tela de confirmação de matrícula. 

 

Com a confirmação da matrícula é possível imprimir o comprovante de matrícula. 

 

 

 

Matricular Aluno Especial – nesta funcionalidade é realizada a matrícula dos alunos especiais. Após a busca e 
seleção do discente é apresentada a tela para seleção e busca de turmas abertas. 

 



                                                   

  

 
 

Av. Rio Branco, nº 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419 

 23 
 

 

 

 

 

 

A partir da seleção de adição e turmas o processo segue igual ao processo da funcionalidade de matricular o aluno. 

Lembrando que o sistema considera aluno especial o estudante de graduação admitido através de qualquer uma 
das formas especiais de ingresso que não estabelecem vínculo com o curso.  

 

 

Matrícula Compulsória – por meio desta funcionalidade é possível matricular aluno com restrições de matrícula.  
Após a busca e seleção do discente é apresentada a tela de escolha de restrições a ignorar na matrícula, nesta tela 
serão selecionas as restrições de matrícula a serem verificadas pelo sistema. Também será necessário selecionar 
como será apresentada a matrícula desse aluno (status do aluno) e o Ano-Período para a matrícula. 

 

Após selecionadas as restrições a serem ignoradas o processo segue igual ao processo de matricular aluno, 
selecionado as turmas, adicionando e realizando a confirmação de matrícula.  
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Matricular Fora do Prazo – esta funcionalidade permite matricular discentes fora do prazo estabelecido pela 
instituição, mediante justificativa válida do aluno.  

Após a busca e seleção do discente é apresentada a tela de escolha do status das matrículas, onde serão 
selecionados o status da matrícula que será realizada e o Ano-Semestre para a matrícula. 

 

 

Na tela seguinte será apresentada a tela de busca e seleção de turmas. O restante do processo segue como na 
funcionalidade de matricular aluno, porém nesta tela aparece o item escolher status, onde é possível retornar a 
tela anterior e alterar o status que o aluno será matriculado. 

 

 

 

Matricular aluno em turma de Férias – nesta funcionalidade permite matricular os discentes nas turmas de férias. 
O processo é igual a funcionalidade de matricular aluno, porém na tela de seleção de turmas aparece o item buscar 
turmas de férias. 
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Matricular em Plano de Matrículas – esta funcionalidade permite realizar a matrícula do discente informado ao 
sistema em um plano de matrícula disponível.  

O Plano de Matrícula de Discente Ingressantes permite que os alunos ingressantes sejam matriculados 
automaticamente em um conjunto de turmas definido pelo coordenador do curso.  

Para realizar a matricula em plano de matrícula é preciso que os alunos estejam com o status CADASTRADO e que 
tenham planos de matrícula cadastrados no módulo.  

Quem cadastra o plano de matrícula é o gestor do módulo. Para cadastrar um plano de matrícula é preciso ter 
alunos com status cadastrado, e que as turmas que vão estar no plano tenham reserva de vagas para ingressantes. 

Aba Matrículas e Programas – Turmas – Planos de Matrículas de Discentes Ingressantes 
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Matriculando alunos cadastrados no plano de matrícula. 

Após selecionar o aluno o sistema mostra a tela de seleção do plano de matrícula: 

 

 

Após vem a confirmação de tela para cadastro: 

 

Se os dados estiverem todos corretos ao clicar em cadastrar o sistema mostrará uma mensagem de aluno 
matriculado com sucesso. 

 

 

 

Matrícula online – esta funcionalidade permitirá ao aluno realizar uma matrícula on-line em componentes 
curriculares. A matrícula online é realizada no Portal Discente, através da solicitação de matrícula online. Essa 
solicitação pode ser analisada ou não pela Coordenação do curso e, após a realização do processamento das 
matrículas, o aluno fica com a matrícula confirmada. O aluno só pode solicitar matrícula online a partir do segundo 
semestre de curso. 
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Vale ressaltar que todo o processo de matrícula online deve ser especificado em calendário acadêmico, e que o ato 
de solicitar a matrícula não vincula definitivamente o aluno à disciplina pois há ainda o processamento da 
matrícula, de acordo com o número de vagas ofertadas e a que cursos as disciplinas são oferecidas. 

 

Matrícula em atividades 

A matrícula em atividade especial coletiva é feita de forma individual pelo aluno ou pela Coordenação, caso a 
turma criada para a atividade permita ou não, respectivamente, que a matrícula seja feita diretamente pelo aluno 
no sistema de registro e controle acadêmico. 

A matrícula em atividades acadêmicas específicas que não forme turmas não obedece necessariamente ao prazo 
de matrícula em disciplinas, devendo ser realizada ao longo do período letivo regular. 

 

Rematrícula 

A rematrícula é efetuada no período estabelecido no calendário acadêmico e corresponde à possibilidade de o 
aluno efetuar ajustes na sua matrícula, ou efetivá-la, caso não a tenha feito no período de matrícula. 
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