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O Moddulo Graduagdo permite vincular ao sistema alunos dos Cursos Superiores de Graduagdo em
Tecnologia, Licenciatura e Bacharelado.

Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso do navegador: Mozilla Firefox. E na
emissao de relatérios e documentos é necessario o Adobe Reader.

Acesso ao Mdodulo

Antes de efetuar qualquer acesso se faz necessdrio a criagdo ou cadastro de usuarios e a definicdo das
unidades académicas para reconhecimento junto ao Mdédulo. Para realizar as seguintes configuracdes para acesso
ao médulo o cliente ja deve ter definido em qual unidade serdo cadastrados, vinculados os cursos de graduacao.

Para acessar o moddulo Graduacdo, é necessdrio fazer a configuracdo dos parametros no maddulo
administracdo do Sistema e ter usuarios configurados para acesso, ou seja, implantar permissdes do mddulo
Graduacdo aos usudrios que vao trabalhar com o médulo.

Usuarios - Os usudrios dos perfis devem estar na mesma unidade onde esta o curso onde irdo atuar.
Papéis — Permissdes:

CDP — Permite acesso os dados referentes a CDP (Coordenacdo Didatico Pedagdgica), consultas e relatérios
referentes a alunos e estrutura dos cursos. O CDP tem responsabilidade sobre a estrutura dos cursos, essa
estrutura é formada pelos Componentes curriculares, Matriz Curricular, Estrutura Curricular entre outras
informacdes.

DAE — Permite acesso a dados e documentos dos alunos, dados e operagGes de matricula, diplomas e relatérios e
consultas referentes a alunos.

Administrador_DAE - Permite acesso apenas as fun¢des administrativas do médulo, para que usudrio tenha acesso
ao médulo, este perfil deve ser usado em conjunto com os perfis CDP e DAE.

Coordenador de curso — Ao ser identificado como Coordenador de curso o usuario tem acesso ao Portal
Coordenador de Graduagao.

Cadastros
Modulo Administracao do Sistema Modulo Graduagao
=>» Pardmetro do Sistema => Curso
=>» Calendario Académico = Habilitacdo — Enfase
=>» Horario =>» Componentes Curriculares
=>» Cadastros Iniciais =>» Matriz Curricular
=» Estrutura Curricular
=» Cadastro de Aluno
=» Criacdo de Turmas
=» Matricula

Os cadastros do mdédulo Administragdo do sistema também estdo disponiveis na Aba Administracdo do Mddulo
Graduagdo, porém orientamos que o primeiro cadastro seja realizado pelo médulo Administracdo do sistema.
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Cadastros no Mdédulo Administragao do sistema

Antes do primeiro acesso ao Médulo Graduacao deverd ser configurado o parametro junto ao Mddulo
Administracao do Sistema, esta acdo ira liberar o acesso ao Mddulo para que seja utilizado na sua plenitude.

O gestor do Mdédulo Administracdo do Sistema efetuara a configuragao inicial do parametro do Médulo
Graduacdo, podendo o gestor do Mddulo alterd-lo caso este ndao esteja de acordo com o regulamento da
instituicao.

Fica a critério a instituicdo quem serd o gestor do Mddulo Administracdo do Sistema, entendendo que esse
Moddulo ha funcionalidades que afetam todos os Mddulos dos SIGAA, nesse sentido é importante ter o cuidado no
seu manuseio e agGes.

Parametros do Sistema

Esta funcionalidade permite que seja realizado o ajuste no cadastro dos parametros académicos que irdo
fundamentar a execucdo das funcionalidades do mdédulo, como criagdo de componentes, estrutura curricular,
criacdo de turma, média das turmas.

Os cadastros devem ser realizados para Unidade e Nivel somente.

Ap0s a selecdo da Unidade responsavel e o nivel Graduagao serdo cadastrados os parametros.
Criacdo dos parametros para o nivel graduacao:

Aba Administragdao — Administracdao — Parametros do sistema

Unidade Responséavel: BEC-COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS
Nivel de Ensino: GRADUACED

DEFINA 05 VALORES DOS PARAMETROS

ALuno EsPECIAL
MNimero Méximo de Disciplinas por periodo cursadas por Aluno Especial: |1
Nimere Méximo de Periodos consecutivos ou ndo que um Aluno Especial pode cursar: |1
MaTricuLa, TRANCAMENTOS E REPROVACAO EM COMPONENTES CURRICULARES
Percentual Maximo Cumprido para Permitir Trancamento:
MNimero Maximo de Trancamentos de PROGRAMA: |1
Nimero Méximo de Trancamentos de MATRICULA: |1
Mumere Maximo de Reprovacdes: 8
ParAMETROS CURRICULARES
MNdamero Minime de Créditos de Extra-Curricular: |0
MNimere Maximo de Créditos de Extra-Curricular: 0
Equivaléncia de Crédito e Hora/&ula: |1
Equivaléncia de Crédito e Hora/Laboratério: |1
Equivaléncia de Crédito e Hora/Estagio: 1
Duracdo de uma Aula Regular:
CADASTRO DE TURMAS
Verificar Chogue de Hordrios em Cadastro de Turmas: |«

Permite CH Compartilhada entre Docentes em uma Turma: |«

CH Total Maxima do Componente Curricular para Turmas de Férias:

AVALIACAD

Método de Avaliacdo:

Média Minima de Aprovacdo:

Meédia Minima gue possibilita recuperacdo:

Meédia Minima de Aprovacdo para passar por média:

Frequéncia Minima para Aprovacdo:

100

MNota r
5.0
5.0

=
Gl

5.0

75.0
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Numero Maximo de Avaliaces por Turma: |1
Pesos das Avaliagdes: |1 [EI
Pesos das Avaliacdes com 2 Unidade: E

Peso da Média e Peso da Recuperacdo: (50,50 [EI

OuTrROS PARAMETROS

Solicitar aos discentes a atualizacdo de seus dados pessoais a cada periodo de
matricula:

Arguivo do Certificado:
Inicio da Faixa de Matricula:

Quantidade de periodos regulares: 2

Mumero Maxime de Vinculos Permanentes de Docentes com Programas: E

NOmero Maximo de VWinculos Permanentes Adicionais de Docentes com Programas em [EI
Rede:

Mumero Maximo de Onentacdes por Docentes: E

Confirmar Pardmetros || Cancelar || << Voltar

* Em hipdtese alguma os parametros devem ser alterados enquanto tiverem turmas ativas/abertas em andamento.

Calendario Académico

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro do Calenddrio académico que irdo fundamentar a
execucao de funcionalidades no mdédulo Graduagao.

Os cadastros devem ser realizados para Unidade e Nivel somente.
Criacdo de calenddrio letivo para o nivel:

Aba Administracdo — Administracdo — Calendario Académico

Unidade Responsavel: BBC-COORDENACAD DE REGISTROS ACADEMICOS
Nivel de Ensino: GRADUACAQ

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos
Datas para BBCCREGACD | -- NOVO -- v

Ano - Periodo: % 2017 |- 2
Se for criar lendério e ele ja entrar em
vigéncia deve ser marcado o campo.

Tornar esse calenddrio vigente: [« —
Ano - Periodo de Férias Vigente: -
Ano - Periodo das Turmas na Solicitacdo: =

Ano - Periodo de refaréncia para o Trancamento a Posteriori: -

Periodo Letiva: de E até E
Periodo de Férias: de E ate E

Datas Para Turmas De ReGuLaREs
Consolidacdo de Turmas: de E até E
Consolidacdo Parcial de Turmas: de E até E
Solicitagdo de Cadastro de Turmas do Préxime Pericdo: de E até E
Sugestio de Turmas pelo Chefe do Departamento para o Préximeo Pericdo: de E até E
Cadastro de Turmas: de E até E
Trancamento de Turmas: de E até E
Trancamento de Programa: de E até E
Trancamento de Programa a Posteriori: de E até E

Datas Para TurMas DE FERIAS

Sugestdo de Turmas de Férias pelo Chefe do Departamento: de E até E
Requerimento de Turmas de Férias: de E ate E
Solicitagdo de Cadastro de Turmas de Férias: de E até E
Cadastro de Turmas de Férias: de E até E
Matricula em Turmas de Férias: de E até E
Matricula Extraordindria de Férias: de E até E
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Datas Para Turmas DE EMsine INDIVIDUALIZADO

Requerimento de Ensine Individualizado: de E até E
Cadastro de turma de ensino individualizado: de E até E
Datas Pars CaDASTROS DE INGRESSANTES
Plana de Matriculzs: de E aké E
Cadastramento de Discentes: de E aké E
DaTas PaRa PERfODOS DE MaTRiCULAS E PROCESSAMENTOS
Matriculz OnLine: de E ) E
Matriculz de Alunos Ingressantes: de E até E
Matricula de Aluno Especial: de E até E
Andlize dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de E até E
Andlise dos Discentes: de E até E
Validagdo do Vinculo de Ingressantes: de E até E
Ajustes das Matriculas/Turmas: de E aké E
Processamento de Matricula: de E aké E
Divulgacao dz Lista de Concluintes referente ao semestre anterior: de E até E
Pericdo de Preparagdo da Lista de Concluintes: de E ate E
Datas Para PERfoDOS DE REMATRiCULAS E PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de E ) E
Andlise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de E aké E
Andlize dos Discentes para Re-Matricula: de E até E
Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de E até E
Proceszamento de Re-Matricula: de E até E
Matricula Extraordindria: de E até E

Cadastrar Calendario || << Voltar || Cancelar

Cadastro de horario

Esta funcionalidade permitirad ao gestor fazer cadastros de horarios de aula. Além disso, o usuario poderd
estabelecer horarios para cada turno que desejar, seja manh3, tarde ou noite.

Cadastros dos periodos de aula, conforme duragdo das aulas, turno e ordem, para unidade e nivel.
Aba curso — Horarios — Cadastrar

ADMINISTRACAD > LISTAGEM DOS HORARIOS

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIVEL DE ENSINO

Unidade Responsdvel: # | -- SELECIONE -- T
Mivel de Ensino: % | -- SELECIONE -- ¥

Buscar || Cancelar

@ Cadastrar .7: Alterar :’-_’f Remover

HORARIOS CADASTRADOS

Hora Inicio Hora Fim Turno Ordem do Horario
Menhum hordrio cadastradoe.

Clicando em cadastrar aparecerd uma tela para cadastro, solicitando inicio e fim do periodo de aula a ser
cadastrado, turno e ordem do horario.

Também possivel alterar ou remover os hordrios cadastrados. .-: Alterar %J: Remover

Se ja houverem hordrios cadastrados serdo mostrados abaixo dos dados solicitados para cadastro.
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ADMINISTRACAD > LisTAGEM DOS HORARIDS

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIVEL DE ENSINO

Unidade Responsével: #| BEBC-COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS v
Mivel de Ensino: # | GRADUACAD v

Buscar || Cancelar

@ cadastrar »t Alterar @: Remover

HORARIOS CADASTRADDS

Hora Inicio Hora Fim  Turno Ordem do Horario
08:00 08:45 Manh 1° Hordrio |
08:45 09:30 Manhd 2° Hordrio A |
09:30 10:15 Manhd 3° Hordrio A |
10:15 11:00 Manh3 4° Hordrio o o

Cadastro Iniciais

Outros cadastros também s3ao necessarios no médulo administragdo do sistema, para alimentagdao dos
combos de selecdo no mddulo. Esses cadastros sdo realizados na aba cadastro, também é possivel alterar
informacdes ja cadastradas.

Cadastro H Administracao H Carteira Estudante l

& Ensino B Pesquisa
B Area da SESU *______...---"‘ [® Classificagdo da Entidade Financiadora
[® Campus da IES [l Entidade Financiadora
[ Cargo Académico [ Grupo da Entidade Financiadora
[® Eixo de Conhecimento ® Tipo de Campus da Unidade
[ Forma de INQresso [ Tipo de Piblico Alve
[H Grupo de ncia .
[ Categoria de Discente Especial e Ex:tensap o
® Grau Académico [® Gerenciar Cadastre de Participantes
[H Grau de Formacdo -+ — @ Outros
B Modalidade de Educacio ® Estado Civil
g E::;;:;: ;:I;li]\:zo [® Instituicdes de Ensino
® situacdo de Curso Habil g g::-:lmplo
[ Situacdo de Diploma [ Tipo de Etnia
1] S?tuagﬁo de Matricula © Tipo de Logradouro
] S_ltuagﬁc\ d_e_Proposta Lato Sensu ® Tipo de Necessidade Especial
[ Tipo de Atividade [ Tipo de Raca
[ Tipo de Atividade Complementar ® Turno ) .
[ Tipo de Procedéncia do Aluno ® Unidade Federativa
E Tipo dle Rede de F"S'I”D ¥l Tipo Bolsa Integracio -

Cadastros no Mdédulo Graduagao

O moédulo Graduagdo pertence ao SIGAA e se propde a controlar todos os procedimentos relativos ao
Ensino de graduagdo desde o momento que o aluno ingressa até o momento que ele se desvincula da institui¢ao.

O médulo divide-se em sete abas: alunos, matriculas e programas, administracdo, consultas, relatdrios,
atividades DDP (departamento didatico pedagdgico) e relatérios DDP.

Cadastro de curso

A criagdo dos cursos tem inicio na sua ou nas suas unidades de vinculagdo mediante deliberagdo favoravel
dos respectivos 6rgdos colegiados. O primeiro passo para dar inicio ao funcionamento do curso é cadastra-lo.
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Para iniciar a caracterizagdo um curso precisamos inicialmente das seguintes informacdes:

Aba DDP — Curso — Cadastrar

GRrRADUACAD > CaADASTRO DE CURSOS

Dapos po Curso

Nome: #

Situagdo: # | -- SELECIONE -- ¥

Titulagdo para o Género Masculino: [EI
Titulacdo para o Género Feminino: [EI
Caédigo INEP:
Grau Académico: % | -- SELECIONE -- r
Estado de Andamento do Curso: # | -- SELECIONE -- T
Municipio de Andamento do Curso: # | -- SELECIONE -- ¥
Area do Curso: # | -- SELECIONE -- v
Forma de Participacdo do Aluno: # | -- SELECIONE -- ¥
Area Sesu: | -- SELECIONE -- v
Area de Conhecimento do Vestibular: # | -- SELECIONE -- r
Natureza do Curso # | Graduacdo b
Tipo de Oferta do Curso: # | -- SELECIONE -- ¥
Tipo de Oferta de Disciplina: # | -- SELECIONE -- ¥
Tipe de Ciclo de Formacdo: # |Umciclo ¥
Convénio Académico: | -- SELECIONE -- ¥
Unidade Responsavel: # | -- SELECIONE -- r
Unidade Responsavel 2: | -- SELECIONE -- A
Unidade da Coordenagdo: # | -- SELECIONE -- v
Website do curso:
Coordenador Pede Matricular Discente: @
ProJETO PoLiTICO-PEDAGOGICO
Projeto Politico-Pedagdgico: | Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado
Perfil do Profissional: E||!l| X ﬁ‘:&| |Q‘E|'°':r |H"“L| j|B Iu ﬁg|£'g'|§§ == |'Q)

Municipio-sede: é aquele onde, predominantemente, ocorrem as atividades do curso de graduacdo. ;
Forma de participacdo: presencial, semi - presencial ou a distancia;

Ciclo de formacdo: podem adotar o modelo de formacdo em ciclo Unico ou de formagdo em dois ciclos;

Os cursos de formagdo em ciclo Unico e de segundo ciclo proporcionam formacdo especifica em seu campo do
conhecimento.

Os cursos de primeiro ciclo proporcionam formacao geral ndo profissionalizante, opcionalmente complementada
por énfases preparatdrias para ingresso em cursos de segundo ciclo.

Os cursos de segundo ciclo recebem, prioritariamente, alunos ja graduados em cursos de primeiro ciclo.

Unidade Responsavel: Unidade da Instituicao responsdavel pelo curso de graduagao.
Unidade de coordenacgdo: indica a unidade que representa a coordenagdo do curso.
Projeto pedagdgico do curso.

Coordenador Pode Matricular Discente: Opcionalmente é possivel informar se o coordenador do curso poderd
efetuar as matriculas dos alunos veteranos.

A caracterizagdo de um curso de graduagdo compreende nome, unidades de vinculagdo e municipio-sede. Cada
curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilitagdes diversas, constituindo diferentes matrizes
curriculares. Define-se uma matriz curricular de um curso de graduagdo para cada combinag¢do de turno,
modalidade e habilitacdo. Uma matriz curricular pode possuir mais de uma estrutura curricular.
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Cadastro de Habilitagao
Esta funcionalidade permitird ao usudrio cadastrar uma habilitacdo para os cursos de Graduagdo, quando houver.

Habilitacdao é uma especificacdo de conteudo associada a uma determinada modalidade de um curso de graduacao,
composta de um conjunto de componentes curriculares obrigatérios e optativos, sendo obrigatério seu registro no
histérico escolar e diploma do aluno. Nao ha limite para a quantidade de habilitacdes associadas a uma modalidade
de curso de graduacdo, podendo haver modalidade sem nenhuma habilitacdo associada. Seria a qualificacdo
profissional dentro de um curso, com amplas areas de abrangéncia. Exemplo: Comunicagdo Social - habilitacdo em
Jornalismo, Publicidade e Propaganda.

Aba DDP — Habilitagdo — cadastrar

GRADUACAD > HABILITACOES DE CURSOS DE GRADUACAD

CADASTRO DE HABILITACAD

Mome: #
Curso! # | --»= SELECIONE «<-- v
Area Sesu: | --> SELECIONE <-- v

Lingua Obrigatéria no Vestibular: | NAQ POSSUI OBRIGATORIEDADE ¥
Cadigo INEP:

Cadastrar || Cancelar

Cadastro de Enfase
Esta funcionalidade permitird ao usuario cadastrar um énfase para os cursos de Graduacdo, quando houver.

Enfase é uma especificacdo de contelido associada a uma determinada modalidade de um curso de graduacio,
destinada a aprofundar a formacgdo do egresso em uma sub-area especifica do conhecimento ou a permitir uma
transicdo curricular adequada de um curso de primeiro ciclo para um curso de segundo ciclo. Seria a concentracdo
de estudos em uma area especifica de um curso ou habilitacdo. Exemplo: Engenharia Mecanica, com énfase em
Controle e Automacdo - Mecatronica.

Aba DDP — Enfase — cadastrar

GRADUACAD > ENFASE

CADASTRAR EHF&SES

Curso: # | -- SELECIONE -- r
Nome da Enfase:
Ativa:

Cadastrar || Cancelar

Cadastro de Componentes Curriculares

Seguindo na formagdo da estrutura do curso temos o cadastro dos componentes curriculares. Os
componentes curriculares sdo unidades de estruturacdo didatico-pedagogica. O cadastro dos componentes
curriculares é feito conforme o tipo de componente e a modalidade, presencial ou a distancia. Os componentes
curriculares podem ser do tipo disciplina, atividade, mddulo ou bloco.

Disciplina: € um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem ministrados por um ou mais docentes, sob a
forma de aulas, com uma carga horaria semanal e semestral pré-determinada, em um periodo letivo.
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Atividade: As atividades académicas especificas sdo aquelas que, em articulagdo com os demais componentes
curriculares, integram a formacao do aluno, conforme previsto no projeto pedagdgico do curso. Quanto a forma da
participacdo as atividades académicas especificas podem ser de trés tipos: atividade académica individual,
atividade de orientagdo individual e atividade especial coletiva. Quanto a funcao que desempenham na estrutura
curricular, as atividades académicas especificas podem ter as seguintes naturezas: estagio supervisionado, trabalho
de conclusdo de curso, atividades complementares, atividades integradoras de formacao.

Modulo: Médulo é o componente curricular que possui caracterizacdo andloga a de disciplina, com as ressalvas de
gue ndo é quantificado por meio de créditos, e ndo requer carga horaria semanal determinada, ndo é permitido o
cadastramento como moddulos de componentes curriculares onde a carga hordria integralizada pelo aluno e a
guantidade de horas de aula ministradas pelo professor seja distinta.

Bloco: O bloco é composto de subunidades articuladas que funcionam, no que couber, com caracteristicas de
disciplinas ou mdédulos.

Aba DDP — Componentes curriculares — cadastrar

GRADUACAD > CADASTRO DE COMPOMENTE CURRICULAR

Care usuario,

Apenas acessos com perfil de Administrador Académice podem mudar o tipe de componente, apenas para os componentes ndo oferecidos em turmas.

SELECIONE O TIPD DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: # |-- SELECIONE -- ¥
Modalidade de Educacdo: # | -- SELECIONE —- ¥

Cancelar || Avancar ==

GRADUACAD > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR > DADOS GERAIS

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educacdo: Presencial

Unidade Responsdvel: % -- SELECIONE -- r

Situacdo do Curso:  ® Curso Existente Curso Novo

SELECIONE - .
2]

Codigo: #
Nome: #
Ativo: Sim
Excluir da Avaliacdo Institucional: sim ® N3

CarGa HorArIA Do COMPONENTE

Carga Horara Teérica:l[D
Carga Horaria de Ead: lo
Carga Horaria Pratica: |0

Ch. Total Aula: Oh
Carga Horaria Total do Componente: Oh

PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdol Todas a5 expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadss por parénteses,
Exemplo: ( ( DIM0052 ) E ( DIM0301 OU DIMO053 ) )

Pré-Requisitos: [

Co-Requisitos: [

Equivaléncias: [
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OuTRAS INFDRMQCE’JES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: MN3o
Horario Flexivel do Docente: Sim
Necessita de Orientador: Nao

Exige Horario: Sim

Ndm. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: |1 Ill
I Permite Turma com Flexibilidade de Hora'rio:l * Sim TE |E|
Matriculdvel "On-Line": ® gim Mio H
| Pode criar turma sem solicitagé'o:l ® Sim N3o ?
Permitir Criar subturmas desse componente S
: 2 o oz [ 7
curricular: Sim ngo 2]

I Quantidade de Avaliac6e5:|| 3

Ementa: #

(0 digitados/2000 caracteres)

<< Tipo do Componente Curricular || Cancelar || Avancar ==

Algumas orientacdes importantes referentes ao preenchimento das informacdes:
*Vinculando a disciplina a um curso essa disciplina vai aparecer sempre para aquele curso somente.
* O campo “Cddigo” é alfanumérico e a padronizacdo do cadigo sera definida pela Instituicdo.

*0 valor no campo carga hordria, é o valor da disciplina, o sistema converte depois em hora aula. Por exemplo um
componente de Carga horaria total 60h vai ter um total de aulas de 80, com 04 aulas por semana, com a aula a 45
minutos.

* Pré-Requisitos — componentes que ja devem ter sido cursadas antes do componente que esta sendo cadastrado.
Co - Requisitos — componentes que devem ser cursados junto com o componente que estd sendo cadastrado.
Equivaléncia — se o componente vai ter algum outro que seja equivalente a ele.

* Se selecionada a opgdo permitindo turma com flexibilidade de horario, serd possivel cadastrar diferentes horarios
em diferentes periodos letivos. Orientamos que essa op¢ao seja sempre marcada com sim, pois apds criada a turma
nao sera possivel alterar o componente e assim, se for necessario alterar os horarios em diferentes periodos ndo
serd possivel.

*Caso seja possivel criar uma turma sem a solicitacdo da coordenacdo essa opcdo é marcada.

*Quantidade de avaliagdes maxima é trés, porém no combo é possivel alterar para 2,1, depende do valor
cadastrado no parametro, ele que ird alimentar o combo. Essa valor é referente a nota unidade do componente, na
turma é possivel criar diferentes sub - avaliagGes.

*Enquanto o componente tiver uma turma aberta criada, o sistema ndo permitird a alteracdo de algumas
informagdes, como por exemplo quantidade de avaliagdo.

Cadastro da Matriz Curricular

A matriz curricular de um curso de graduacdo define-se pela combinagdo de turno, modalidade e
habilitacdo. Cada curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilita¢gdes diversas, constituindo diferentes
matrizes curriculares. Uma matriz curricular pode possuir mais de uma estrutura curricular.

Aba DDP - Matriz Curricular — cadastrar

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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GRADUACAD > MATRIZES CURRICULARES DE GRADUACAD > DADOS DA MATRIZ

CADASTRO DE MATRIZ CURRICULAR

Curso: | -- SELECIONE --
Campus: % | -- SELECIONE --

Turno: #|-- SELECIONE --

Possui Habilitagdo? # Sim NEo

Possui Enfase? # Sim NEo
Regime Letivo: # | Semestral
Sistema Curricular: % | Hora/Aula

Situacdo: # | -- SELECIONE --

Situacde do Diploma: | -- SELECIONE --

Cédigo INEP:
Inicie Funcionamento: ]
Encontra-se ativa? @ g, MN3o
Permite colaco de grau? ® g MN3o

AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTOD
Ato Normativo: #
Data do Ato Mormativo: #

Data da Publicacdo: #

Cadastro de Estrutura curricular

e

Cancelar || Préximo Passo ==

L

Esta operagdo permite que o usudrio cadastre uma nova estrutura curricular para um determinado curso
de Graduac¢do no sistema da Instituicio. E interessante ressaltar que a estrutura curricular de um curso é a
disposicdo ordenada de componentes curriculares que constituem a formacgdo pretendida pelo projeto politico-
pedagdgico do curso. Essa estrutura curricular possui um nucleo de carga horaria e componentes curriculares,
obrigatdrios ou optativos, a serem integralizados pelo aluno para o recebimento do grau relativo a formacgao.

Aba DDP — Estrutura curricular — cadastrar

GRADUACAD > ESTRUTURA CURRICULAR > DADDS GERAIS

Dapos po CurricuLo

Cédigo:

Curso:

Matriz Curricular:

Ano-Periodo de Implantacdo:

Carga Hordria Optativa Minima:

Carga Hordria Por Periodo Letivo Minima:
Carga Horaria Complementar Minima:

Carga Horaria de Componentes Eletivos Maxima:

*
# | -- SELECIONE --
# | -- SELECIONE --

*

w* horas
w* horas
W horas

+[ ooy

Carga Horéna Maxima do Semestre:

horas

Aproveitar Componentes de Outro Curriculo @

Prazo Para ConcLusAo (EM SEMESTRES)

Minimao:

* 6

Maximo:

Ativo:

* 10

* ® sSim ET]

Cancelar || Proximo Passo > =

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel
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*Os valores de carga hordria de componentes eletivos maxima é definida nos parametros da gestora académica.

ParAmeTROS CURRICULARES
Mdmero Minimo de Créditos de Extra-Curricular: |0

Mamero Maximo de Créditos de Extra-Curricular: (D

*Dependendo do valor preenchido no campo Padrdo, serd a quantidade de semestres que aparecerd na proxima
tela para adicionar componentes obrigatdrios.

Adicione efou Remova Componentes Currici

Componentes Optativos Componentes Complementares 19 2° 3° 4° 3° 6°||7° &°
17 Nivel

Na tela seguinte é sé ir acrescentando os componentes curriculares na Estrutura, escolhendo a guia. Ao selecionar

a guia onde serdo cadastrados os componentes, ao clicar em & o sistema direciona para uma tela de busca de
componentes a serem adicionados.

GRADUACAD > EsTrRUTURA CURRICULAR DE MATRIZES CURRICULARES > COMPONENTES CURRICULARES

Esta tela permite adicionar ou remover componentes curriculares da estrutura curricular previamente escolhida.

Esta estrutura curricular permite o cadastro de no maximo 8 niveis. Caso este valor seja ultrapassado, uma mensagem indicando ofs) nivel(is) excedido{s) sera
mostrada.

A opcdo 'Remover Nivel / Todas as Estruturas Curriculares' removera apenas as estruturas curriculares para os niveis normais ou removerd, também, o nivel caso
este zeja o dltimo excedente da lista.

B‘ : Remover Nivel / Todas as Estruturas Curriculares :’1{ Remover Este Componente do Curriculo
J; Adicionar Novo Componente a}: Alternar entre Obrigatéria / Optativa / Complementar —=: Substituir por Outro Componente

COMPONENTES CURRICULARES

Carga Horaria por Periodo Letivo Min.: 0 horas

Carga Horaria Optativa (min./total): 0h /0 h

Carga Horaria Complementar (min./total): 0h /0 h
Carga Horaria de Componentes Eletivos Max.: 0 horas

Adicione e/ou Remaova Componentes Curriculares deste Curriculo nos Periodos Letivos Abaixo

Componentes Optativos Componentes Complementares 10 2° 3° 4° 5° g% 7° &°

1° Nivel \ E.

Carga Horaria Total: Oh / Total a Distancia: Oh @

== Dados Gerais || Cancelar || Préximo Passo ==

*Na tela definicdo de trabalho de conclusdo de curso, serdo mostrados os componentes cadastrados como
atividade de trabalho de conclusdo, e sera possivel escolher o que sera o TCC definitivo.

*Existe um parametro do sistema que fundamenta a carga horaria do percentual minimo de optativas do curriculo.
Somente o usuario com acesso ao SIGAdmin pode alterar esse parametro.

Codigo Nome Valor

2_10500_77 PERCENTUAL_MINIMO_OPTATIVAS_CURRICULD 10 W g’
A carga hordria a ser cumprida exclusivamente
através de componentes curriculares optativos
em tods estrutura curricular ndo pode ser
inferior 8 10% (dez por cento) da carga
horariz total da estrutura curricular. Este
parédmetro define o percentus! minimo de
optativas do curriculo em relacdo a ch total
do mesmo.

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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Identificacdo de Coordenador de Curso

Seguidos todos os passos citados anteriormente temos toda a estrutura do curso pronta, para que ele
efetivamente funcione devemos identificar a coordenacdo do curso. O Usuario que tiver o papel de
Administrador_DAE podera identificar Coordenadores dos cursos.

Aba Administracdo — Coordenadores de Curso — Identificar Coordenador

GRADUACAD > IDENTIFICACAD DE COORDENADOR

IDENTIFICAR COORDENADOR DE CURSO DE GIIthIRci.D

Funcdo: # | Coordenacdo T
Coordenacdo: #

Curso: # | -- SELECIONE -- r

i)
&=

Inicio do Mandato: #
Fim do Mandato: #

E-mail:

Telefone/ramal 1: f (ramal)

Telefone/ramal 2: f (ramal)

Confirmar || Cancelar

Cadastro de turma

Criagdo de turmas para um determinado componente curricular, com definicdo de turno, horarios,
docente, capacidade.

Aba Matriculas e Programas — Turmas — Criar Turma
Selecionar o componente curricular que dara origem a turma.

GRADUACAD > CADASTRO DE TURMAS > BusCAR COMPONENTES CURRICULARES

BuscAa pE COMPONENTES CURRICULARES

Cadigo:
#| Nome: economia
Tipo: -- SELECIONE -- ¥
Modalidade: -- SELECIONE -- ¥
Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- v

Nivel: GRADUACED

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Componente

CoMPONENTES CurRrRICcULARES ENconTRADOS (1)

R CH . Meod. =
Codigo Nome Total Tipo Educacdo Ativo
02 ECONOMIA T 60 h DISCIPLINA Presencial Sim
Graduacdo Selecionar Componenhel

Preenchimento de dados da turma:

*0 periodo letivo vird automaticamente do calenddrio ja castrados e selecionado como vigente.
** 0O Preenchimento do campo Local é somente a titulo de informagdo, ndo serd disponivel no mdédulo para
conferéncia de salas.

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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GRADUACAD > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERAIS

Caro Usudrio,

Mesta tela vocé deve entrar com os dados gerais da turma. As datas de inicio e fim da turma ndo podem ser alteradas e sdo preenchidas automaticamente com as
datas de inicio e fim do periodo letivo, caso as datas ndo sejam preenchidas entre em contato com o .

Dapos po CoOMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: 02 - ECOMOMIA I
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA
CH Total: 60 h
Dapos GErAIS DA TuRMA
Tipo da Turma: # | -- SELECIONE -- v
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # 2017 |- |1
Campus: % | -- SELECIONE -- v
Capacidade de Alunos: #
Local: #

Ndo hd reservas para esta turma.

<< Selecionar Qutro Componente || Cancelar || Proximo Passo =>

Na tela seguinte de definicdo de horarios, na parte superior serd apresentado um texto explicativo sobre os
horarios e abaixo os horarios a serem selecionados e adicionados.

GRADUACAD > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Caro usuario, esta tela ird auxiliar na escolha dos horérios da turma.

0O compenente escolhido permite que a turma poessua hordrios flexiveis, ou seja, podemos definir a data inicio e fim de cada horario. Dessa forma a turma podera ter
n-Horarios.

Por Exemplo, no periode de: 10/08/2017 a 10/09/2017 seu hordrio serd 2T123 e de 11/09/2017 até 16/12/2017 =era 3T123

Defina o inicio - fim do periodo & margue o horario desejado na grade. Em seguida clique em Adicionar Hordrio.
Repita este processo até cadastrar todos os horarios. Quando finalizar, cligue em Proximo Passo para continuar o cadastro da Turma.

Segundeo o regulamento de graduacdo, a porcentagem de aulas ministradas devera estar entre 100% e 120% da porcentagem relativa ao nimero de aulas definidas
pela carga heraria do compeonente. Ao adicionar horarios na turma, a barra de porcentagem abaixo da Grade de Horarios iréd mostrar a porcentagem do nimero de
aulas de acordo com as datas inicie e fim da turma. Como a turma possui hordrios flexiveis ndo sera possivel arrastar a barra de porcentagem. Para modificar a
porcentagem de aulas ministradas adicione ou remeova horarios flexiveis.

Atencao! Ao editar a data inicial, final ou o horario da turma, as frequéncias serdo apagadas. Ao adicionar um horario cuja data fim ultrapasse o
periodo letivo da turma, o periodo sera ampliado, até o limite da data de encerramento do semestre (definido no calendario académico).

Componente: 02 - ECONOMIA I
CH Total: &60h CH Aula: s0h
Ano-Periodo: 2017.1
Periodo Letivo: de 01/02/2017 até 03/07/2017
Capacidade: 20 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala 201
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

Inicio £ FI1M po HORARIO

Periodo do Hordrio: # Fa 8] | Usar o mesmo periodo da Turma

GRADE DE HoRARIOS

Expressdo do Horario: Atualizar Grade de Horarios @
Hordrios Dom Sec Ten Qua Qur Sex She

08:00 - 08:45

08:45 - 09:30

09:30 - 10:15

10:15 - 11:00

Adicionar Horario

DATAS DA TURMA

01/02/2017 |[F|03/07/2017 ,E]E'
Porcentagem de Aulas: #

L PPN

<= Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo >>

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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Apds a selecdo dos horarios, clicar em adicionar hordrio, o horario adicionado aparece na parte inferior.

Componente: 02 - ECONOMIA T
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Horario 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
Anc-Periodo: 2017.1
Periodo Letivo: de 01/02/2017 até 03/07/2017
Capacidade: 20 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala 201
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARID DA TURMA

InicIO E FIM DO HORARIO
Periedo do Hordrio: *|04/07/2017  |[Fa 7] | Usar @ mesme pericde da Turma

GRADE DE HORARIOS
Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Hordrios [EI
Hordrios Dom Ses Ter Qua Qui Sex Sée
08:00 - 08:45
0B:45 - 09:30
09:30 - 10:15
10:15 - 11:00

Adicionar Hordrio

@j: Remover Periodo

PErRiODOS ADICIONADOS
Periodo Horario

01/02/2017 - 03/07/2017 4M1254 gf

01/02/2017 |7 p3/07/2017 j@
Porcentagem de Aulas: #

© 105 %2

<< Passo Anterior || Cancelar || Priximo Passo »>

*Na criagdo de turmas do mddulo graduagdo tem um diferencial dos demais médulos, é a barra da porcentagem de
aulas, se os periodos de aula langados ndo fecharem com a porcentagem informada no parametros do sistema, ndo

serd possivel criar a turma.

*Se no cadastro do componente curricular estiver selecionada a opc¢ao flexibilidade de horario é possivel cadastrar
diferentes hordrios em diferentes periodos letivos.

Permite Turma com Flexibilidade de Horario: ® gim Néo

*Os hordrios das aulas serdo mostrados pelo cddigo 4M1234 — onde o primeiro nimero serd o dia da aula, a letra é
o turno, e os numeros apds o turno serao os horarios das aulas.

Na tela seguinte é realizada a definicdo do docente da turma.

Procura-se o docente por Todos os docentes da Instituicao, somente da unidade do gestor ou somente externos,
apos ter digitado as primeiras letras, o sistema ira exibir uma lista com as opg¢bes relacionadas de resposta,
adiciona-se a Carga horaria do docente e adiciona-se o docente a turma clicando em adicionar.

Ao ser adicionado o nome do docente ird aparecer na parte inferior da tela.

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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GRADUACAD > CADASTRD DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: 02 - ECONOMIA I
CH Total: 60h CH Aula: &60h
Horario 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
Ano-Periodo: 2017.1
Periodo Letivo: de até
Capacidade: 20 alunc(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala 201
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE
DOCENTES
. ;%%D;Ud;ﬁ:‘[; g;?;i?};i;‘lG?_ HOMOEDEACADLBKE Somente da minha unidade Somente externos
Docente: #
Carga Horana: + 1
Periodo: % E| a E|
Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
4M1
Hordrios no Periodo: # de 01/02/2017 a 4M2
03/07/2017 4M3
aM4
Adicionar
DOCENTES
Docente Horario CH
CARLOS RENATO CERQUEIRA 4M1234 (D1/02/2017 - 03/07/2017) 50 h W

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

E possivel também realizar o cadastro do docente apds a criacdo da turma.

Na tela seguinte sera mostrado um espaco para realizar reserva de vagas na turma que esta sendo criada, sendo
possivel reservar vagas nessa turma para outro curso, ou para alunos ingressantes. E necessario escolher o curso, a
matriz curricular e a quantidade de vagas a serem reservadas.

GRADUACAD > CADASTRO DE TURMA > ADICIOMAR RESERVAS EM TURMA

Componente:
CH Total:
Horario
Ano-Periodo:
Periodo Letivo:
Capacidade:
Local:

02 - ECONOMIA I

60h

4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
2017.1

de até

20 aluno(s)

Sala 201

CH Aula: 60h

Tipo: REGULAR

Docente(s): CARLOS RENATO CERQUEIRA

Curso: % | -- SELECIONE -- v

Matriz Curricular: #| -- SELECIONE -- ¥

fagas: # 10
Adicionar Reserva
Ndo ha reservas para esta turma.
Proximo Passo ==

<= Passo Anterior || Cancelar

Na tela seguinte aparecem os dados cadastrados para conferéncia e cadastro da turma, se os dados tiverem certos,

clica-se em cadastrar, ca
de curso.

os contrarios é possivel direto nas telas dados gerais, hordrio da turma, docentes, reservas

Av. Rio Branco,
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GRADUACAD > CADASTRO DE TURMA > RESUMOD DA TURMA

DaApOS DA TURMA

Dapos BAsICOS

Componente Curricular: 02 - ECONOMIA I
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH: 50 h
CH de Aula: 50 h
Docente(s): CARLOS RENATO CERQUEIRA: 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
Local: Sala 201
Horario: 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
Ano-Periodo: 2017.1
Periodo de Aulas: 01/02/2017 - 03/07/2017
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 20
Total de Matriculados: 0

Cadastrar || << Dados Gerais || << Hordrio da Turma || << Docentes || << Reservas de Curso || Cancelar

Cadastro de Aluno

Esta funcionalidade permite que seja efetuado o cadastro de discentes aos cursos de graduacdo que estdo
vinculados a Instituicdo e que ainda ndo possuem cadastro no sistema. A utilizacdo desta funcdo sera feita pelos
funcionarios do DAE (Departamento de Administracdo Escolar). No cadastro do aluno, o usuario primeiramente
informa o nimero do CPF. Caso ndo possua um CPF valido, assinala a op¢ao de que o discente é estrangeiro.

Aba aluno — Cadastrar discente — cadastrar discente

GRADUACAD > DADOS PESSDAIS

Dapos PeEssoAls

CPF: #
A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
MNome: #
Nome Oficial: #
E-Mail:
Nome da M3e: #

Mome do Pai:

Sexol  ® Mazculino Feminine Data de Mascimento: # E

S | dentcagiodaresoa [N
Escola de Conclusdo do Ensine LI imFris o [T
Médio: sine Hedios =
. POR FAVOR, INFORME 0 CPF
Ano de Conclusdo:

Tipo Sanguineo: CPF:
MNATURALIDADE A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
Pais: Enviar | Cancelar F:
Municipio:

Nacionalidade: |BRASILEIRA

Posteriormente abrird a tela do cadastro, onde serd necessdrio informar alguns dados pessoais do discente como:
Nome Completo, Data de Nascimento, nome da mae, racga, RG... Aten¢do ao campos obrigatérios.

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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Grapuvacko > Dapos Pessoals

Dapos PeEssoals

CPF: % 676.683.178-21

|| A pessoa & estrangeira & ndo possui CFF

Nome: * |A|unn Teste |

Nome Oficial: # |A|unn Teste |

E-Mail: |

Mome da Mae: * hﬁe Teste |

MNome do Pai:| |

Sexo: () Masculine ® Famining Data de Nascimento: *05/05/1350 [[H]

Estado Civil: | -- SELECIONE -- ¥ Raca: #|N3g Declarada ¥
Escola de CanelusZo do Ensino| | Tipa da Escola de Ensino Média: #

Anc de Conclusdo: I:I
Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- ¥

NATURALIDADE

Pais: | Brasil ] UF:

Municipia: [ Belo Horizante r

Macionalidade: [BRASILEIRA

DocuMENTACRD
RG: * Orgdo de Expedicia: I:l
UF: Data de Expedicdo: I:lm
Titule de Eleitor: | | zona: | | Segdo: UF: Minas Gerais v

Certificado Militar: | | Data de Expedicdo: I:IE
Série: I:l Categoria: I:l Orgdo: I:I

Passaporte: | |

RMNE{Registro Nacional dE| |
Estrangeiro):

INForRMACOES Para ConNTATO

CEP: Qﬁ (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)

Logradouro: | Rua ¥ | | N.°:I:|
F_'.airm:| Complemenlo:l |
UF: Municipio: [ Juiz de Fora v

Tel. Fixo: (l:l} I:l Tel. Celular: (I:I] I:l

Dapos BANCARIOS

Banco: | N3a Reqistrada v |

Préximo Passo == || Cancslar

Apds preencher os dados pessoais do discente, segue para o prédximo passo, preenchimento dos dados académicos
do aluno.

GRADUACAD > CADASTRAR DISCENTE

DApOS DO DISCENTE

Nome: ALUNO TESTE

Ano-Periodo Inicial:

Tipo: | REGULAR v

Status: # | ATIVO v

Forma de Ingresso: # | PROCESSO SELETIVO v
Grupo de Concorrf2ncia : * | GRUPO 1 v |

Perfil Inicial: *#[0__ |

Curso: # | BACHARELADO EM ADMINISTRACAO/BBCDEN - Barbacena - BACHARELADO ¥ |

Matriz Curricular: # | BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACAQ - M ¥

CONFIRME SUA SENHA

Senha: i|ooccoo |

| Confirmar || == Dados Pessoais | | Cancelar |

Av. Rio Branco, n2 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
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- Ano-Periodo Inicial: Forneca o ano e o periodo inicial que o aluno serd vinculado, de acordo com essa informacao
sera gerado o niumero de matricula do aluno.

- Tipo: Opte por selecionar entre REGULAR ou ESPECIAL. Caso a op¢do REGULAR seja escolhida, os campos Curso e
Matriz Curricular serdo apresentados. A categoria de Aluno Especial refere-se a um tipo de aluno que nao possui
um vinculo Regular com a Instituicao.

- Status: Selecione o status que o aluno serd cadastrado dentre as op¢des listadas pelo sistema. Caso a instituicao
opte por trabalhar com plano de matricula para alunos ingressantes os discentes ingressantes deverao estar
obrigatoriamente com o status cadastrado.

- Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso dentre as opc¢des disponibilizadas pelo sistema; essas opcoes
sdo cadastradas no mddulo administracdo do sistema aba cadastro.

- Grupo de Concorréncia: é a forma como o aluno ingressa na instituicdo no processo seletivo ampla concorréncia
ou por cota.

- Curso: Selecione o curso desejado dentre as opc¢des listadas.
- Matriz Curricular: Selecione a matriz curricular do discente.

*As informagdes dos combos podem ser cadastradas, excluidas ou alteradas nas funcionalidades na aba de
cadastro, do mdédulo administracdo do sistema.

Confirme a senha para realizar o cadastro do aluno.

Na tela seguinte com a confirmacdo do Cadastro do Aluno sera gerado um nimero de matricula, a partir deste
numero é possivel realizar a matricula do aluno.

-
_l'./) + Discente cadastrade com sucesso!

GRADUACAD = HisTorico COMPLETO DO DISCENTE

|Malricu|a: 2017000064 |

Nome: ALUNO TESTE
Nome Oficial: Aluno Teste
Status: ATIVO
Forma de Ingresso: PROCESS0 SELETIVO
Ano/Periodo de Ingresso: 2017.1
Estrutura Curricular: TESTE - 2017.1

Dapos PeEssoals

Sexo: F Estado Civil:
Data de Nascimento: 05/05/1930 Naturalidade: Belo Horizonte / Minas Gerais
Raca: MNdo Declarada Tipo Sanguineo:
Macionalidade: BRASILEIRA Pais: Brasil
Nome do Pai:
MNome da Mae: MAE TESTE Mecessidade Especial:
Escola de conclusdo do Ensino

Madio: Tipo da Escola de Ensino Médio: Plblica

Ano de Conclusao:
DOCUMENTOS

Matriculas

Matricula é o ato que vincula o aluno, regular ou especial, as turmas de componentes curriculares em um
determinado periodo letivo. O mdédulo graduacdo tem 7 funcionalidades diferentes para matricular os discentes:
matricula de aluno, matricula de aluno especial, matricula compulsdria, matricular fora do prazo, matricular aluno
em turma de férias, matricular em plano de matricula e matricula online. Essas funcionalidades estdo disponiveis
para serem feitas pelo gestor do mddulo, exceto a matricula online.
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Aba Matriculas e Programas — Matricula MENU DE GRADUACAO

Alunos Matriculas e Programas H Atividades H Administracdo

& Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
[} Alterar Status de Matricula por Turma
Trancar Matriculas em Turmas

[E Matricular Aluno

[ Matricular Aluno Especial

M Matricula Compulséria

[ Matricular Fora do Prazo
3]
i3]
]

Matricular Aluno Em Turma de Férias
Consultar Planos de Matricula
Consultar Selicitagdes de Matriculas
Consultar Indeferimentos
[ Analisar Solicitacies de Matricula de Aluno Especial
M COrientacSes de Trabalho Final de Curso

| [ Matricular Discente em Plano de Matricula |

*Cadastro de Regido de Campus Matricula — antes de continuar para as funcionalidades de matricula faremos uma
observagdo: é necessario cadastrar as regides de campus de matricula a partir dos campus. O cadastro é realizado
na aba matriculas e programas.

& Regido de Campus para Matricula
(M Cadastrar
(H Listar/Alterar

Matricular Aluno — esta operacdao tem como finalidade possibilitar que o usuario matricule o aluno no semestre
vigente, vinculando os discentes as turmas.

ApOs a tela de sele¢do do discente a ser matriculado aparece a tela para selecdo de turmas, a tela que permitira
buscar as turmas abertas para matricular o aluno.

Nesta tela é possivel buscar as turmas abertas optando por uma das opgdes.

GRADUACAD > MATRICULA DE DI1ScENTE > OuUTRAS TURMAS ABERTAS

Utilize o formulério abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme & selecdo
através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.

Selecionar outro Ver as turmas da Ver equivalentes a
discente i!i estr. curricular i;i estr. curricular

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNO TESTE |EgE iy
Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRAC.&O - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRAC;ED -N
Curriculo: TESTE

BuSCAR TURMAS ABERTAS

Codigo do Componente:
Neme do Componente:
Horario:

Mome do Docente:

Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- v

TURMAS ABERTAS ENCOMTRADAS

Menhuma turma aberta foi encontrada para os paréametros informados
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Selecionando por unidade aparecem as turmas abertas.

GRADUACAD > MATRICULA DE DISCENTE = QUTRAS TURMAS ABERTAS

Utilize o formulario abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecions uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme 2 selecdo
através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.

Selecionar outro Ver as turmas da Ver equivalentes a
discente ih estr. curricular i;i estr. curricular

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNC TESTE RiEglEgl="
Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRAC.&O - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACJ&O -N
Curriculo: TESTE

BUSCAR TURMAS ABERTAS
Cadigo do Componente:
Nome do Componente:

Horario:

Mome do Docente: /
b

Unidade Responsavel: BBC-COORDEMACAQ DE REGISTROS ACADEMICOS - Barbacena ¥

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

% : ver detalhes da turma ._}: Possui vagas reservadas para seu curso u%: Ndo é permitida a matricula do discente na turma

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
01 - CONTABILIDADE GERAL

3N1234
% Turma 01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR (01/02/2017 - s1 15 alunos
03/07/2017)

02 - ECONOMIA I

2M1234
=% Turma 01 HELDER ANTONIO DA SILVA e ALEXANDRE BARTOLI MONTEIRO REGULAR (01/02/2017 - S1 15 alunos
03/07/2017)

TESTE EFI - ESPORTES INDIVIDUAIS I

23M1L 34TL
% Turma 01 ANA CAROLINA SOARES AMARAL e JOSE ALEXANDRING FILHO REGULAR (01/02/2017 - 5.2 50 alunos
03/07/2017)

04 - FILOSOFIA

2N12
=% Turma 01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR (01/02/2017 - S1 15 alunos

03/07/2017)
© Adicionar turmas selecionadas

Basta selecionar as turmas desejadas e clicar em -EEELUEE T EEES EAREELEE

! verz=turmasda Clicando em Ver as turmas da estrutura curricular irdo aparecer as turmas abertas
estr. curricular conforme a estrutura curricular do aluno selecionado.

GRADUACAD > MATRICULA DE DISCENTE > TURMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUND

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.

Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

seledionar outro Ver equivalentes a Q Buscar turmas
discente i!i estr. curricular abertas

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNC TESTE JEdiESTT=
Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTR.AC.&O - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRAC;&D -N
Curriculo: TESTE
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TURMAS ABERTAS PARA OS COMPONENTES DD SEU CURRICULO

.:;1_,.: E permitida a matricula nesse componente _,f@: Mdo & permitida a matricula nesse componente

%: Ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso
Turma Docente(s) Horario Local
1o m‘“ﬂ Seleciona todas as turmas abertas do nivel

e * 01 - CONTABILIDADE GERAL {(Obrig. Curriculo) [equivalentes]

= Seleciona a turma especifica

3 Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 3N1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) 51

i&  * 02 - ECONOMIA I (Obrig. Curriculo)

3 Turma 01 HELDER ANTOMIO DA SILVA e ALEXANDRE BARTOLI MONTEIRO 2N1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) 51

© Adicionar turmas selecionadas

Basta selecionar as turmas desejadas e clicar em L EEIEEL B EEER LI ELEE

Ver equivalentes 3 Clicando em Ver equivalentes a estr. curricular o usudrio visualizara as disciplinas

.r!‘i. estr. curmicular equivalentes as do seu curriculo académico. Assim, ele poderd se matricular em

disciplinas com horarios diferentes das presentes na estrutura curricular, no entanto, que

possuam assunto equivalente. Lembrando que, ao cumprir a disciplina equivalente, o discente ndo podera mais
cumprir a disciplina original.

Ao adicionar as turmas selecionadas o sistema mostra uma mensagem e as turmas a serem matriculadas, sdo
mostrados os dados das turmas adicionadas, como hordrios, e as datas das aulas.

!J/) + As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: 01 - Turma 01, 02 - Turma 01.
GRADUACAD > MATRICULA DE DISCENTE > TURMAS SELECIONADAS

Selecionar outro Ver as turmas da Ver equivalentes a Buscar turmas Matricular Sair sem
@ discente i:i estr. curricular i’:i estr. curricular abertas discente x sahvar

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNO TESTE
Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRACAOQ - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACAQ - N
Curriculo: TESTE

TURMAS SELECIONADAS

@: Remover Turma O: Remover Todas as Turmas

Turma Comp. Curricular CH Acies
01 o1 Sotarials): & DEFiNR DOCENTE s @
L g2 g&?ﬂgs’;‘::[}:‘El}DER ANTONIO DA SILVA e ALEXANDRE BARTOLI MONTEIRO &2 m

Total: 120 horas 0

QUADRO DE HORARIOS

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
N1 02 o1 - - ==
Nz 0z o1 - --- o=
N3 02 o1
N4 02 01 — = —

E possivel excluir as turmas adicionadas clicando em o

Matricular
Se estiver tudo certo a matricula do aluno é realizada clicando em V] discents
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Clicando em matricular discente o sistema segue para tela de confirmacao de matricula.

GRADUACAD > MaTRicuLA DE DISCENTE > CONFIRMACAD

Atencdo!
Verifiqgue se os dados abaixo estdo corretos e cligue no icone Matricular Discente para confirmar a eperacdo.

Dados do discente
Discente: 2017000064 - ALUNC TESTE Ver histérico

Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRA(;K“\O - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACAD -N
Curriculo: TESTE

TurmMAs
Turma Componente Curricular Local Horario
3N1234
01 01 - CONTABILIDADE GERAL {6Ch ) s1 (01/02/2017 -
03/07/2017)
2N1234
01  02-ECONOMIAI (60h ) s1 (01/02/2017 -
03/07/2017)
& & kd
Ver as turmas icul .
Matricular Sair sem salvar
selecionadas Discente
Com a confirmacdo da matricula é possivel imprimir o comprovante de matricula.
GRADUACAD > MATRICULA DE DISCENTE > CONFIRMACAD \
k) Por favor imprima o comprovante clicando no icone ao lado ou anote o ndmero da sua solicitacdo para maior seguranca dessa ﬁ
. operagdo.
COMPROVANTE

Discente: 2017000064 - ALUNO TESTE

Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRAC.&O - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRAC;&D -N
Curriculo: TESTE

TurmAs
Componente Curricular Turma Local
01 - CONTABILIDADE GERAL - 60h Turma 01 s1
Docente(s): & DEFINIR DOCENTE
02 - ECONOMIA I - 60h Turma 01 51
Docente{s): HELDER ANTONIO DA SILVA & ALEXANDRE BARTOLI MONTEIRO

Buscar Outro Discente || Veoltar ao Menu Principal

Matricular Aluno Especial — nesta funcionalidade é realizada a matricula dos alunos especiais. Apds a busca e
selecdo do discente é apresentada a tela para selegao e busca de turmas abertas.

GRADUACAD > MATRIcULA DE DISCENTE > QUTRAS TURMAS ABERTAS

Utilize o formulério abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo
através do botic Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.

Selecionar outro

a discente Selecionar
outro discente

DADOS DO DISCENTE

| Discente: 2017000073 - ALUNO ESPECIALTESTE

BUSCAR TURMAS ABERTAS
Cadigo do Componente:

Nome do Componente:
Herario:

Nome do Docente:
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TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

%: ver detalhes da turma | .: Possui vagas reservadas para seu curso u%: Mido & permitida a matricula do discente na turma

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
01 - CONTABILIDADE GERAL

3N1234
L] Turma 01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR (01/02/2017 - 51 15 alunos
03/07/2017)

02 - ECONOMIA I

2ZN1234
& Turma 01 HELDER ANTONIO DA SILVA e ALEXANDRE BARTOLI MONTEIROD REGULAR (01/02/2017 - 51 15 alunos
03/07/2017)

TESTE EFI - ESPORTES INDIVIDUAIS I

23M1 34T1L
L ] Turma 01 ANA CAROLINA SOARES AMARAL = JOSE ALEXANDRING FILHO REGULAR (01/02/2017 - 5.2 50 alunos
03/07/2017)

04 - FILOSOFIA

2N12
L ] Turma 01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR (01/02/2017 - S1 15 alunos
03/07/2017)

© Adicionar turmas selecionadas

A partir da selecdo de adicdo e turmas o processo segue igual ao processo da funcionalidade de matricular o aluno.

Lembrando que o sistema considera aluno especial o estudante de graduacdo admitido através de qualquer uma
das formas especiais de ingresso que ndo estabelecem vinculo com o curso.

Matricula Compulséria — por meio desta funcionalidade é possivel matricular aluno com restricdes de matricula.
Apds a busca e selecdo do discente é apresentada a tela de escolha de restri¢cGes a ignorar na matricula, nesta tela
serdo selecionas as restricGes de matricula a serem verificadas pelo sistema. Também serd necessario selecionar
como serd apresentada a matricula desse aluno (status do aluno) e o Ano-Periodo para a matricula.

GRADUACAD > MATRICULA COMPULSORIA > ESCOLHA DE RESTRICOES A IGNORAR E STATUS DA MATRICULA

Matricula: 2017000084
Discente: ALUNO TESTE
Curso: BACHARELADO EM ADMINISTRAC;&O
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE AS RESTRICOES A SEREM VERIFICADAS
Verificar se o discente possui pré-requisitos para matricular-se nas turmas
Verificar se o discente possui co-requisitos para matricular-se nas turmas
Verificar choque de horarnos entre turmas a serem matriculadas
Verificar se o discente possui aprovacdo ou aproveitamento nos componentas (e equivalentes) das turmas a serem matriculadas
Verificar limite de créditos eletivos
Verificar limite méximo de créditos por semestre do curriculo do aluno
Verificar limite minimo de créditos por semestre do curriculo do aluno
Verificar restricies de matriculas para alunos especiais

Verificar restricdes de matriculas para alunos de outro campus (mobilidade académica)

U S A I Y WO NI L U VI

Verificar se as capacidades de alunos das turmas sdo respeitadas

STATUS DA MATRicuLA

MATRICULADO r
20171 ¥
Confirmar

Apds selecionadas as restricdes a serem ignoradas o processo segue igual ao processo de matricular aluno,
selecionado as turmas, adicionando e realizando a confirmagao de matricula.
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Matricular Fora do Prazo — esta funcionalidade permite matricular discentes fora do prazo estabelecido pela
instituicdo, mediante justificativa vélida do aluno.

Apds a busca e selecdo do discente é apresentada a tela de escolha do status das matriculas, onde serdo
selecionados o status da matricula que sera realizada e o Ano-Semestre para a matricula.

GRADUACAD > MATRICULA FORA DO PRAZO > ESCOLHA DO STATUS DAS MATRICULAS

Matricula: 2017000084
Discente: ALUNO TESTE
Curso: BACHARELADO EM ADMINISTRAC;&O
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

STATUS DA MATRICULA

MATRICULADO r
20171 ¥
Confirmar

Na tela seguinte serd apresentada a tela de busca e selegdo de turmas. O restante do processo segue como na
funcionalidade de matricular aluno, porém nesta tela aparece o item escolher status, onde é possivel retornar a
tela anterior e alterar o status que o aluno serd matriculado.

GRADUACAD > MATRIcULA FORA DO PRAZO > QUTRAS TURMAS ABERTAS

Utilize o formulério abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecio
através do botio Adicionar Turmas, localizado no final desta pégina.

Selecionar cutro = Ver as turmas da Ver equivalentes a Ver as turmas
- A Escolher Status ;11 v rmes ge ;:-‘ :r equivalen BB o
discente estr. curricular estr. curricular selecionadas

DADOS DD DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNO TESTE
Matriz Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACAD - N
Curriculo: TESTE

BUSCAR TURMAS ABERTAS

Caodigo do Componente:
Nome do Componente:
Horério:

Nome do Docente:

i Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- T

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Nenhuma turma aberta foi encontrada para os paréametros informados

Matricular aluno em turma de Férias — nesta funcionalidade permite matricular os discentes nas turmas de férias.
O processo é igual a funcionalidade de matricular aluno, porém na tela de selecdo de turmas aparece o item buscar
turmas de férias.

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419
24



.‘\ 1T
[ | |
INSTITUTO
QAN
Sudeste de Minas Gerais

consultoria e assessoria

GRADUACAD > MATRICULA DE DISCENTE > OUTRAS TURMAS ABERTAS

Utilize o formuldrio abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecione uma ou mais turmas da lista abaixo & confirme a selecdo
através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.

Selecionar outro Turmas de férias g Ver as turmas
discente Q abertas selecionadas

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2017000064 - ALUNO TESTE
Matriz Curricular: BACHARELADC EM ADMINISTRACAO - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ADMINISTRACAD - N
Curriculo: TESTE

BuUSCAR TURMAS ABERTAS

Codigo do Componente:
Nome do Componente:
Horério:

MNome do Docente:

i Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- r

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Menhuma turma aberta foi encontrada para os pardmetros informados

Matricular em Plano de Matriculas — esta funcionalidade permite realizar a matricula do discente informado ao
sistema em um plano de matricula disponivel.

O Plano de Matricula de Discente Ingressantes permite que os alunos ingressantes sejam matriculados
automaticamente em um conjunto de turmas definido pelo coordenador do curso.

Para realizar a matricula em plano de matricula é preciso que os alunos estejam com o status CADASTRADO e que
tenham planos de matricula cadastrados no médulo.

Quem cadastra o plano de matricula é o gestor do mdédulo. Para cadastrar um plano de matricula é preciso ter
alunos com status cadastrado, e que as turmas que vao estar no plano tenham reserva de vagas para ingressantes.

Aba Matriculas e Programas — Turmas — Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

GRADUACAO > PLANDS DE MATRICULA DE DISCENTES TNGRESSANTES

Caro Usudrio,

0 Plano de Matricula em Turmas de Discentes Ingressantes permite que os discentes ingressantes de uma matriz curricular sejam matriculados automaticamente em
um grupo de turmas selecionadas quando os mesmos s3o cadastrados. Para isto, informe um cddigo, uma matriz curnicular e escolha guais turmas os discentes serdo
matriculados.

Serdo listadas apenas as turmas com reservas de vagas para a matriz curricular selecionada

INFORME 05 DADOS DO PLANO DE MATRICULA

Ano-Periodo: 2017 -1
Cédigo: Serd atribuido automaticamente
Curso: | TESTE/BBCDEN - Barbacena - BACHARELADO ¥
Matriz Curricular: # | TESTE - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - N ¥
Capacidade: #5
Turmas com Reserva DE Vacas para TESTE - Barsacena - BACHARELADO - PresenciaL - N
“#%: Ver detalhes da turma

Reservas

Turma Docente(s) Horario Thhee s e s Local
# 19 Nivel
* TESTEQ2 - TESTE 2 (Obrig. Curricula)
% v Tuma 01 ALEXANDRE BARTOLI MONTEIRO 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) /5 51
* TESTEQS - TESTE 3 (Qbrig. Curricula)
% |# Turma 01 CARLOS RENATO CERQUEIRA 2M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) 0/5 s1

Cancelar || Praximo Passo >:=[
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Matriculando alunos cadastrados no plano de matricula.

Apds selecionar o aluno o sistema mostra a tela de sele¢ao do plano de matricula:

GRADUACAD > MATRICULAR D1scENTE UsanDD PLAND DE MATRICULAS

Caro Usudrio,

Selecione um plano de matricula dos abaixo relacionados. As turmas constantes no Plano de Matricula serdo exibidas de acordo com o plano selecioando.

Dapos oo DISCENTE
CPF: 118.525.716-08

Matricula: 2017000046
Nome: ALUNO TESTE 1
Curso: TESTE - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - N

SELECIONE UM PLANO DE MATRICULA

Plano de Matricula: .
* ® TESTE - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - N - Plano 01 (2017.1 / 5 vagas)
TurmMas DO PLano pE MaTricuLa

Cadigo Disciplina Turma Horario
TESTEO2 TESTE 2 o1 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)
TESTEO3 TESTE 3 o1

2M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017)

<< Buscar Outro Discente | Cancelar || Avancar ==

Apds vem a confirmacgao de tela para cadastro:

GRADUACAD > MATRICULAR DiscenNTE Usanpo PLANO DE MATRICULAS

Caro Usuario,

Confirme os dados abaixo para concluir a matricula do discente usando um plano de matriculas.

CPF: 118.525.716-08
Matricula: 2017000046
Nome: ALUNO TESTE 1

Curso: TESTE - Barbacena - BACHARELADO - Presencial - N
Turmas po PLano pE MaTricuLa

Ano-Periodo Componente Curricular Cod. Turma Horario Ingressanleslff‘:)s:r:l\::: Docentes
2017.1 TESTEDZ2 - TESTE 2 01 4M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) 5/0
2017.1 TESTEQ3 - TESTE 3 01 2M1234 (01/02/2017 - 03/07/2017) 5/0
Quapro pE HorArIOS
Ter

Qui Sex Sab

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Se os dados estiverem todos corretos ao clicar em cadastrar o sistema mostrarda uma mensagem de aluno
matriculado com sucesso. =)

jlj + Discente 2017000046 - ALUNO TESTE 1 matriculado com sucesso!

Matricula online — esta funcionalidade permitirda ao aluno realizar uma matricula on-line em componentes
curriculares. A matricula online é realizada no Portal Discente, através da solicitacdo de matricula online. Essa
solicitacdo pode ser analisada ou ndo pela Coordenag¢do do curso e, apds a realizacdo do processamento das

matriculas, o aluno fica com a matricula confirmada. O aluno sé pode solicitar matricula online a partir do segundo
semestre de curso.
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Vale ressaltar que todo o processo de matricula online deve ser especificado em calenddrio académico, e que o ato
de solicitar a matricula ndo vincula definitivamente o aluno a disciplina pois ha ainda o processamento da
matricula, de acordo com o nimero de vagas ofertadas e a que cursos as disciplinas sdo oferecidas.

Matricula em atividades

A matricula em atividade especial coletiva é feita de forma individual pelo aluno ou pela Coordenacdo, caso a
turma criada para a atividade permita ou nado, respectivamente, que a matricula seja feita diretamente pelo aluno
no sistema de registro e controle académico.

A matricula em atividades académicas especificas que nao forme turmas ndao obedece necessariamente ao prazo
de matricula em disciplinas, devendo ser realizada ao longo do periodo letivo regular.

Rematricula

A rematricula é efetuada no periodo estabelecido no calendario académico e corresponde a possibilidade de o
aluno efetuar ajustes na sua matricula, ou efetiva-la, caso ndo a tenha feito no periodo de matricula.

Atualizado em Agosto/2017.
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