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@W&\a Criacdo de turmas - Fluxo

consultoria e assessoria

e Informacgdes para acesso ao sistema SIGAA:

Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso dos navegadores: Mozilla
Firefox e Google Chrome. E na emissao de relatdrios e documentos é necessario o Adobe Reader.

e Introducao
Segue abaixo o processo de criacdo de turmas do Moddulo Lato Sensu, esta funcionalidade

permitira que ao Gestor do médulo Lato Sensu criar uma turma sendo possivel selecionar os horarios e

o professor.
- Requisitos
Sao requisitos para criacdo das turmas no mddulo Lato Sensu:

- Ter uma proposta de curso ja cadastrada, pois os componentes curriculares para criacdao das

turmas, sdo cadastrados nas propostas de curso.
- Criacdo de Horarios para o nivel Lato-Sensu.
- Criacdo de um calenddrio para o nivel Lato-Sensu.

- Criacdo de Parametros para o nivel Lato-Sensu.

1. Configuracgao dos Horarios do Lato-Sensu:

Os horarios sdo cadastrados Modulo Administragdo do Sistema, identificando a unidade
responsavel do curso Lato Sensu e o Nivel de Ensino: Lato-sensu.

Caminho: SIGAA — Administracdo do Sistema — Administracdo — Administracdo —
Horario das Turmas

ADMINISTRACAD » LISTAGEM DOS HORARIOS

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIi¥EL DE ENSIND

| Unidade Responsavel: |JFF'.-DIRETORIP. DE ENSING A

| Nivel de Ensino: | LATO-SENSU \ | I,\\s

Buscar || Cancelar

@ cadastrar | .t Alterar &J: Remover
HORARIOS CADASTRADOS

Hora Inicio Hora Fim Turno Ordem do Horario

Menhum hordrio cadastrado.
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ADMINISTRACAD > HORARIOS DAS TURMAS

CADASTRO DE HORARIDS

Unidade Responsavel: | JFA-DIRETORIA DE EMNSING v
Nivel de Ensino: | LATO-SENSU r
Hora de Inicio: % 07:00 Hora de Firn: # 05:00
Turno: # | MANHA v Ordern do Hordrio: # |1 @

CadastrarL\\? << Voltar || Cancelar

2. Configuracao do Calendario do Lato-Sensu:

O calenddrio é cadastrado no Mddulo Administracdo do Sistema, identificando a unidade
responsdvel do curso Lato Sensu, o Nivel de Ensino: Lato-sensu, e o Ano e Periodo do Calendario,
tornando-o vigente. Deve ser definido um calendario para os cursos de Lato-Sensu, nas
Unidades Responsaveis.

Caminho: SIGAA — Administracdo do Sistema — Administracdo — Administracdo —
Calendario Académico

ADMINISTRAGAD > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DISPONIYEIS

|Unidade Responséuel:lJFA-DIRETORIA DE ENSING

| Nivel de Ensino: LATO SENSU |

CALENDARIOS ACADEMICDS

Eventos Académicos

DaTas para JFADEN |-- NOWO -- 7

| Ano - Perfodot #2015 |- 1 |

|T0rnar esse calenddrio vigente: (¥

|Periodo Letivo: de [16/03/2015  |[17] =t [20/07/2015 E||

Datas Para TurRMas DE REGULARES

Consclidagio de Turmas: de [ ate =
Consolidagio Parcial de Turmas: de E até E
Trancamento de Turmas: de E até E
DaTas pars PErionos oe MaTriculas £ PROCESSAMENTOS

Matricula Online: de E até E
Andlise dos Cocrdenadares/Ovientadares da Matricular de [ ate =

Datas Para Pericpos 0e REmaTricuLAS £ PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de [ ate M
Anilize dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de E até E

Cadastrar Calenda’riok =< Voltar || Cancelar

3. Configuracao dos Parametros para o Lato-sensu

Os parametros para o Nivel Lato Sensu sdo definidos no Mddulo Administracdo do Sistema,
podendo ser definido um parametro geral para todo o Instituto.

Caminho: SIGAA — Administracdo do Sistema — Administragdo — Administragdo —
Parametros do Sistema
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ADMINISTRACAD > PARAMETROS DO SISTEMA

Unidade Responsavel: |INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS hd
Nivel de Ensino: [LATO SEMSU - ESPECIALIZAGAOD v

Modalidade de Ensino: | --= SELECIONE <-- ¥
Convénio Académico: | --> SELECIONE <-- ¥

Curso: | --= SELECIOMNE <-- ¥

Cancelar

Valores a serem definidos nos parametros:

DEFINA 05 YALORES DOS PARAMETROS

ALuno Esprecial

Mimero Maximo de Disciplinas por periodo cursadas por Alunao Especial:

Mirnera Maximo de Periodos consecutivos ou ndo que um Aluno Especial pode
cursar:

MaTricuLa, TRaANCAHENTOS E REPROVACAC EM CoOMPONENTES CURRICULARES
Percentual Maximo Cumprido para Permitir Trancamento: EI
Mirmero Maximo de Trancamentos de PROGRAMA:
Mimero Maxime de Trancamentos de MATRICULA:
Mdrmero Maximo de Reprovacies:
PARAMETROS CURRICULARES
Marnero Minimo de Créditos de Extra-Curricular:
Mirnero Maximo de Créditos de Extra-Curricular:
Equivaléncia de Crédito e Hora/dula:
Equivaléncia de Crédito e Hora/Laboratdrio:
Equivaléncia de Crédito e Hora/Estdgio:
Duragdo de uma Aula Regular: @
CapasTRo DE TURMAS
Werificar Choque de Hordrios em Cadastro de Turmas:
Permite CH Cormpartilhada entre Docentes em urna Turma:
CH Total Médxima do Componente Curricular para Turmas de Férias:
AYALIACAD
Método de Awvaliagdo: | Mota T
Média Minirna de Aprovagdo:
Média Minima que possibilita recuperagdo:
Média Minima de Aprovagdo para passar por média: EI
Frequéncia Minima para Aprovagdo: @

MNimero Maximo de Avaliagies por Turma:

Pesos das Avaliaglies:

[l (o

FPesos das Avaliaglies com 2 Unidade:

Feso da Média & Peso da Recuperagdo: [EI

DuTROS PARAMETROS

Solicitar aos discentes a atualizagdo de seus dados pessoais a cada periodo de
rnatricula:

Arguivo do Certificado:
Inicio da Faixa de Matricula:

Quantidade de periodos regulares:

Mdrmero Maximo de Vinculos Permanentes de Docentes com Programas: [EI

Marmero Maximo de Yinculos Permanentes Adicionais de Docentes com Programas E
em Rede:

Mdrmero Maximo de Orientagles por Docentes: [EI

Confirmar Pardmetros || Cancelar | << Vaoltar
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4. Cria¢ao das turmas

Realizadas as configuragGes necessarias e com a proposta de curso cadastrada é possivel realizar
a criacdo das turmas pelo Gestor do mddulo Lato Sensu.

Caminho: SIGAA — Lato Sensu — Turma — Turma — Criar turma

PORTAL DO GESTOR LATO SENSU

I Curso H Aluno " Turma m Relatorios ” Administracio

" Consultar/alterar/Remover Turma
[E Consolidar Turma
B Reabrir Turma

- Selecionando o componente curricular para criagdo da turma: neste caso optamos por buscar o
componente curricular pelo nome, e selecionamos o componente para passar para a proxima tela. O
Componente curricular também pode ser buscado pelo cédigo, modalidade ou unidade responsavel.

LaTo Sensu = CapasTRO DE TuRMAS > Buscar COMPONENTES CURRICULARES

Busca pE COMPONENTES CURRICULARES

Cadigo:

I Mome: diddtica da educagdo fisica
Modalidade: | -- SELECIONE -- ¥ |
Unidade Responsdvel: -- SELECICME --

Nivel: LATO SENSU

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Componente

CoOMPONENTES CURRIcULARES ENconTRADOS (1)

Codigo Nome Total de C.g.

) Mod. 5
Créditos Total Tipo Educacio C3Em
RA-0002 DIDATICA DA EDUCAGAD FISICA o 36 h MODULOD Fresencial sim @
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- Proxima tela é para preenchimento dos dados da turma: curso, ano, periodo, capacidade de alunos,
local, inicio e fim do semestre (esses dados de datas do semestre devem ser os mesmos cadastrados
em calendario).

LaTo SENsU > CADASTRO DE TURMAS = DaDOS GERAIS

Dapos pa TURMA
Dapos oo CoMPONENTE CURRICULAR ————
Componente Curricular: RA-0002 - DIDATICA DA EDUCAGAOD FISICA
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 36 h
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Fresencial
Curso; & METODOLOGIA DO ENSING DE EDUCAC.&O FiSICA ¥
Ano-Periodo: #2015 |- 1
Capacidade de alunos: # 20
Local: # |Sala 01
Infcio: = [16/03/2015  |0H
Fim: #20/07/2015  |[H]

<< Selecionar Qutro Componente | Cancelar [ Praximo Passo >>|}

- Na sequéncia vem a definicdo dos horarios da turma, os horarios devem ser escolhidos conforme a
carga horaria do componente curricular, e a grade de horarios ja cadastrada.

LATO SEnsU > CADASTRO DE TURMA | DEFINIR. HORARIOS

Caro usudrio, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios da turma.

Componente: RA-0002 - DIDATICA D& EDUCAGAD FISICA
CH Total: 36h CH Aula: 36h

Ano-Periodo: 2015.1
Periodo Letivo: de 16/03/2015 até 20/07/2015
Capacidade: 20 alunofs) Tipo: REGULAR
Local: Sala 01
Inicio - Fim: 16/03/2015 - 20/07/2015
Docente{s): A DEFINIR DOCENTE

HORARID DA TURMA

Grade de Horarios | JFA-DIRETORIA DE ENSING hd |
Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Hordrios @
HorARIDS Do SEG Ter Qus Qur SEx SEE
0§:00 - 09:00
09:00 - 10:00

|
<< Passo Anterior | Cancelar | Prdximo Passo >

- Na tela de definicdo do docente, escolhe-se o docente que ird ministrar a turma, selecionando-o
entre os docentes ja cadastrados no curso e preenchendo a carga horaria docente.
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LaTo Sensu > CADASTRO DE TurRMA | DEFINIR DOCENTES

Componente: RA-0002 - DIDATICA DA EDUCAGAD FISICA
CH Total: 36h CH Aula: 36h
Horario: 2M23

Ano-Periodo: 2015.1

Periodo Letivo: de 16/03/2015 até 20/07/2015
Capacidade: 20 alunofs) Tipo: REGULAR
Local: Sala 01
Inicio - Fim: 16/03/2015 - 20/07/2015
Docente{s): &4 DEFIMIR DOCENTE

DOCENTES

( Docentes do Curso l [ Docentes Que N3o Pertencem ao Programa ” Docentes Externos l

Eocentes do Curso: * | SELECIOME UM DOCENTE DO CURSO v ‘

SELECIONE UM DOCENTE DO CURSO

. GRAZIANY PENMA DA
Carga Hordria: MIGUEL FABIANG DE FARIA
SILVIO ANDERSOMN TOLEDO FERNANDES
WILSON DOS SANTOS ALMEIDA
KARINE FERMANDES DE CARVALHO
FLAVIANA ALVES TOLEDO
HAJIME TAKEUCHI HOZAKI

DoCENTES THIAGO BARRETO MACIEL
Docente Horario CH
MIGUEL FABIANO DE FARIA 2M23 (16/03/2015 - 20/07/2015) 3% h o

<< Passo Anterior || Cancelar || Praximo Passo ==

- Na ultima tela sdo mostrados todos os dados da turma para conferéncia. Se for necessdrio alterar o
hordrio selecionado, clique em Horarios, para modificar docentes, clique em Alterar Docente, se achar
necessario alterar dados gerais da turma, cligue em Dados Gerais. Se os dados estiverem todos
corretos para confirmar a operagdo é sé clicar em Confirmar, em seguida a mensagem de sucesso
sera visualizada.

LaTo Sensu = REsuMO DA TURMA

[—————1]
Dapos DA TURMA
|

Dapos BASICOS
componente Curricular: RA-0002 - DIDATICA D& EDUCACAD FISICA
Tipo do Componente: MODULO
CH / Créditos: 36 h /2 ors
Curso METODOLOGIA DO ENSING DE EDUCACAO FISICA/IFACREGAC
Docente(s): MIGUEL FABIAND DE FARIA
Local: Sals 01
Horario: ZM23
Ano-Periodo: 2015.1
Periodo de Aulas: 16/03/2015 - 20/07/2015
Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 20

Cadastrar k=< Dados Gerais | << Hordrio da Turma || << Docentes | Cancelar

- Ird aparecer a mensagem de turma cadastrada com sucesso.

i
ﬁlj « Turma Cadastrada com Sucesso

Av. Rio Branco, n? 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419



) Tutorial Médulo Lato
[N Sensu - Fluxo

consultoria e assessoria

- As turmas ficam disponiveis para consulta na consulta de turmas.

Caminho: SIGAA — Lato Sensu — Turma — Turma — Consultar/ Alterar / Remover Turma

LATO SENSU = CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

¥ Nivel: LATO SEMSU - ESPECIALIZAGAD b
#| Ano-Periodo: z2015 L
Unidade: -- SELECIONE -- v

Cadigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Hordrio:

Mome do componente:

Mome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- v
Situagdo: ABERTA v
Tipo: TODAS v
Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probdsica

Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio

Exibir resultado da consulta ern formato de relatdrio agrupado por departamenta e incluir reservas
Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular A

Buscar || Cancelar

El: visualizar menu

TurMAs ENconTRADAS (1)

Ano

Periodo Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo Horario Local Mat.fCap.
RA-D002 - DIDATICA DA EDUCACAD FISICA (LATD SENSU)
2015.1 Turma 01 MIGUEL FABIANO DE FARIA (36h) REGULAR  Presencial  ABERTA 2M23 sala 0L 0/20 alunos
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