Tutorial M6dulo Técnico
Pré-Processamento e
Processamento de Matricula

consultoria e assessoria

PASSO 1: Ajuste no calenddrio académico -
O calendario académico foi ajustado conforme os passos iam sendo solicitados, por exemplo: Periodo de Matricula,
Analise do Coordenador, Pré-processamento de Matricula e Processamento de Matricula.

Configuracdo do calendario académico pelo Gestor do Mdédulo Técnico para disponibilizar “Matricula On-Line”, este
acesso se faz pelo caminho:
SIGAA > Técnico > Curso > Operagbes Administrativas > Calendario

s enes 5 nofin O T —— Semestre atual: 2016.2 g Madulos f_{d Caixa Postal

. EEEEER H'SE BB DN BN N _| | -
0 Area Admin. ‘:.: Alterar senha

EnsiNg TECNICO > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DISPONIVEIS

Unidade Responsavel: LNy L L
Nivel de Ensino: TECNICO

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos
Datas para M N 2016.2 - Vigente ¥
Anc - Periode: % 2016.2 - Vigente
Periodo Letive: de [01/08/2016 E até |16/12/2016
Datas Fara TurRMAs DE REGULARES

Consolidagdo de Turmas: de [D1/05/2016  |[F] até [23/12/2016

Trancamento de Turmas: de [01/08/ 2016 E ateé 20/ 08/ 2016

Datas Fara PEriopos pE MaTricuLas E PROCESSAMENTOS

=
[
Conseclidacao Parcial de Turmas: de |01/08/2016 E até |[16/12/2016 E
=
=

=& Matricula OnLine: de [21/06/2016  |[9] até [25/07/2016

= Anilise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de |29/06/2016 E até [25/07/ 2016 E

Datas Fara PEriopos DE REMATRICULAS E PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de [01/08/2017 |78 até [os/0s/2016  [[FH)

Andlise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de 09/08/2016 E até [18/08/2016 E

Alterar Calendaric | Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ensino Técnico

PASSO 2: Criando Turma
A turma sera criada para disponibilizar para o aluno as vagas da disciplina no semestre. Este se faz pelo caminho:
SIGA > Técnico > Turma > Turma > Cadastrar
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Ensing TEcNico > REsuMO DA TURMA

Dapos BAsICOS

Componente Curricular: = IMPL.G\NTAK;ED E CDNDUCED DO CAFEEIRO
Tipo do Componente: DISCIPLINA

CH / Créditos: 60 h/0crs

Docente(s): |

Codigo da Turma: 01

Local: Sala_02

Horario: 3T34 5T12 (01/08/2016 - 16/12/2016)

Ano-Periodo: 2016.2

Periodo de Aulas: 01/08/2016 - 16/12/2016

Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 35
Total de Matriculados: 1
Total de Solicitacdes de 21

| Alterar || << Dados Gerais || << Horario da Turma || << Docentes || Cancelar |

Ensino Técnico

PASSO 3: Efetuando Solicitagdo de Matricula On-line - usudrio “discente”.

LA TR SOy T

PorTAL DO DISCENTE > MaTRIcULA ON-LINE 2016.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),

Para efetivar sua solicitacdo de matricula € necessario pressionar o botdo "Confirmar matricula”. Apds este procedimento, serd possivel imprimir o comprovante da
sua solicitacdo, que deverd ser armazenado.

Ver as turmas da Confirmar Sair sem
] Ei estr, curricular matriculas x salvar

DADOS DO DISCENTE
Discente: 2016300084 - ALUNO

Curso: TECNICO EM ™
Curriculo: 0120161 - 2016.1

TuRMAS SELECIOMADAS

Turma Comp. Curricular CR/CH Acgdes
01 % IRRO3101 ;I:'I:LGE?\EEAD E DRENAGEM PARA CAFEICULTURA 0/75 m-
c ) ;
IMPLﬁNT}\CﬁD E CDNDUCﬁD DO CAFEEIRO
o1% 1ccostor  PIEANTACAD CS 0/ 60 o

Total: 0 créditos / 135 horas

QUADRO DE HORARIOS

o 0 AcosTo 2016 ﬂ semana | dia
Dom Seg Ter Qua Qui Sexta sab

1 b 3 4 5 [

7 g 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
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'Il InsTITUTO FEDERAL DE EDucacAo, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ®

l=l-.,...._... SupesTE DE Minas GERAIS [ | ]

B e SisTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS ==.
Portal do Discente

ComprovanTe pE Sovicrracio pe Martricoa N® 00014
Periopo 2016.2

Matricula: 2016300084
Discente: ALUNOD
Curso: TECNICO EM 7 mem LR C
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TuRMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Local Situacao
) e - = AGUARDANDO
IRR03101 - IRRIGACAD E DREMAGEM PARA CAFEICULTURA - 75h Turma 01 Salz_02 FROCESSAMENTD
Horarios Seg Ter Qua Qui Sex Sab
13:00 - 13:45 IRRD2101
13:45 - 14:30 IRRD3101
14:40 - 15:25 IRRO3101
15:25 - 16:10 — — IRRO3101 — — —
16:10 - 16:55 — — IRRO3101 — — —
Gravado em: 19/07/2016 14:44:48

Autenticagdo: 664C7298D2BY3B3CYFE2ZD1EBD1781C06

PASSO 4: Pré-processamento, Processamento de Matriculas e Resultado do Processamento de Matricula

Para os processos a seguir se faz necessdrio a definicdo de senha de processamento de matricula que se encontra no

Sistema SIGAdmin.
SIGAdmin > Config. do Sistema > Pardmetros > Listar/Alterar Parametros
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" b - SIGAdmin - Administrag'a'o Tempo de Sessao: 04:00 SAIR

ADMIN
NN mN S mEy EE e g E R -

=2 Portal Admin f_;} Caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
& Alterar senha qg Chamados

Fi

[ comunicagéo é Gestdo de Unidades L=,'; Usudrios L.;;Z‘Auditoria &) Suporte Técnico gEl Config. do Sistemal

Dados Institucionais
l:ILTIHAS AUTORIZACOES DE PERMISSAD PEMDENTES Manutengéo dos sistemas
. 3 . . . . . Caixa Postal
N&o ha autorizagdes de permissdo pendentes. Sincronizar todos os usuarios
Hibernate + Trocar Foto
[ Usuarios Logados H Acessos H Base de Arquivos Feriados ' | Alerar Senha
GRU b s . L
) . o _ . _ ' Mensagens de Aviso b
A listagem abaixo mostra os usuarios logados nos dltimos 10 minutos por sistema. - -
Parametros - Cadastrar Pardmetro
Permissoes Listar/Alterar Parametros
:

- v Resetar Parametros
Sistema Usuarios Protocola b —
SIGAA & usudrio R

o ) NINISTRADOR DAP
SIPAC 1 usuario Tipos de Documentos para Templates  » fINISTRADOR DO SISTEMA
SIGRH 17 usuari AINISTRADOR LOCAL SCO
T 2 usudri Templates de Documentos * HINISTRADOR LOCAL SUPINFRA

min usuaro HIMISTRADOR PRODOCENTE

SIGED 0 usuario Tipos de Documentos Publicos } INISTRADOR REDES

= MINISTRADOR SIGADMIN
SIGPP 0 usuario Documentos Plblicos b HINISTRADOR SIPAC

AOMINISTRADOR TRANSPORTES
ADMINISTRADOR USUARIO
ADMINISTRADOR_DAE
ADMINISTRADOR_UNIDADES_EXTRAL
ADMINISTRAR O SISTEMA DE
PROTOCOLOS

ADMINISTRAR O SISTEMA DE -

OUTROS SISTEMAS

& & e
Administrativo Sistema de Rec. [Sistema Académico Planejamento
(SIPAC) Humanos (SIGRH) (SIGAA) (SIGPP )

Portal da Administracdo

OBS: Sera utilizado uma encriptacdo para criacdo da senha do Pré-processamento e Processamento de Matricula no

formato de MD5. O parametro para cadastrar a senha é o (2_10100_9) “SENHA_PROCESSAMENTO_MATRICULA"”. Como
segue o exemplo abaixo:

A comunicacio éGestio de Unidades ﬁUsuérios uﬂ}‘-\uditoria & Suporte Técnico gﬂCom‘ig. do Sistema

PORTAL DA ADMINISTRACAD > PARAMETROS DOS SISTEMAS

Sistema: # |SIGAA
SubSistema: ADMINISTRACAO

2_10100_9

Mome: # |SENHA_PROCESSAMENTO_MATRICULA

Cadigo:

Tipo: | --SELECIONE-- ¥

Tempo Maximo de Cache: |0 (em segundos)
Descricio: SENHA ESPECIAL USADA NO PROCESSAMENTO DE MATRICULA GRADUACAD
A
99220d3246be045a4139389f9e01af48 ‘______-
Senhaem
Valor: #

formato MD5
Alterar || Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatério.

Portal da Administracdo
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Apds efetuado essa configuracao, pode ser realizado o pré-processamento e o processamento de matricula.
PASSO 4.1: Indicagdo do Usudrio que ira efetuar o Pré-Processamento e Processamento de Matricula

Para esse processo se faz necessario a liberagdo do Mddulo Administracdo do Sistema, passando o papel de
“Administrador”, no sistema SIGAA — Administracdo

SIGAdmin > Usudrios > Permissdes > Implantar Permissdes

Indicar o usudrio que ird efetuar essa ag¢ao.

ADMIN =2 Portal Admin tLI Caixa Postal

H 'E BN BN & EEE H BN PEEE B
;.: Alterar senha cﬁ Chamades

[ comunicagdo £ Gestdo de Unidades [ Usudrios |/ Auditoria &) Suporte Técnico 2i| Config. do Sistema

PORTAL DA ADMINISTRACAD > ATRIBUIR PERMISSOES AD USUARIO | W H=N mwew -
Nome: L) m L]
Login:
Unidade: n
Mamero do Chamado: EI

indicar o motivo

Motivo:
s
Papel temporario? Sim * NEo
Designacdo: | Selecione uma designacdo r
Grupo de Papéis: | Nenhum r
Fapel: | SIGAA A
ADMINISTRAC.E.O b

¥/ ADMINISTRADOR - ADMINISTRADOR

Atribuir Papéis | Cancelar

Portal da Administracdo

PASSO 4.2: Pré-Processamento

Para efetuar essa funcionalidade se faz necessario acessar o seguinte caminho:
SIGAA > Administracdo do Sistema > Administra¢do > Processamento de Matricula > Pré-Processamento
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Semestre atual: EEE——. ¥ Modulos th caixa Postal

o e = el Area Admin. F.' Alterar senha

ADMINISTRAGAD > PRE-PROCESSAMENTO DE MATRICULA

DADOS DO PRE-PROCESSAMENTO

Ano-Periodo: 2016 -2
Modo: | TECNICO i

1 Rematricula: Sim '* Ndo

Tipa! ' Gerar matriculas em espera

2 Nuim. Threads: |1
3 senha:

Processar || Cancelar

Administracdo

1. No Pré-Processamento o sistema faz a consisténcia sobre rematricula, fazendo a analise se a solicitacdo é ou nio
rematricula.

2. “Num. Threads:” — Indicado utilizar apenas uma (1) Threads, para melhor funcionamento do sistema.

3. Senha definida no pardmetro (2_10100_9) “SENHA_PROCESSAMENTO_MATRICULA” .

OBS: O sistema de Pré-Processamento trabalha em segundo plano (background). Dessa forma o sistema ndo indica
quando ocorreu o termino do Pré-Processamento. Através de simulacdo executada, se trabalha com a seguinte ideia
de tempo de execu¢do: Com um nuimero de 1.000 alunos que solicitaram matricula on-line, o tempo de execucdo foi
entre 5 a 10 minutos. Essa situacdo é s6 uma estimativa de tempo e quanto maior o nimero de alunos solicitantes
maior sera o tempo para o fim do Pré-Processamento.

PASSO 4.3: Processamento de Matricula

Para efetuar essa funcionalidade se faz necessario acessar o seguinte caminho:
SIGAA > Administragao do Sistema > Administragdo > Processamento de Matricula > Processamento de Matriculas

ADMIN Aiterar vincuio Semestre gtusl: ME— i@ Médulos ¢Ei Caixa Postal
I E E NN EE | . =
. Area Admin. = Alterar senha

ADMINISTRACAD > REALIZAR PROCESSAMENTO DE MATRICULA

DADOS DO PROCESSAMENTO

Ano-Periodo: 2016 |- |2
Modo: | TECNICO A

1 Rematricula: Sim ® Nio

Tipo:  ® prgcessar Matriculas

2 Nim. Threads: [t
3 senha:

Processar | Cancelar

Administracdo
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1. No Processamento de Matricula o sistema faz a consisténcia sobre rematricula, fazendo a analise se a solicitacio
€ ou n3do rematricula.

2. “Num. Threads:” — Indicado utilizar apenas uma (1) Threads, para melhor funcionamento do sistema.

3. Senha definida no parametro (2_10100_9) “SENHA_PROCESSAMENTO_MATRICULA” .

IMPORTANTE:

» O discente matriculado pelo coordenador ou pelo gestor do Mddulo ficard com status de “Matriculado”, sem a
necessidade do pré-processamento e processamento de matricula.

» Quando o coordenador ou o gestor do Mddulo analisam a solicitagdo do discente, este ficard com status de
“Em Espera”.

» A acdo do pré-processamento e processamento de matricula para o Mddulo Técnico se faz necessario quando
o aluno solicita matricula on-line e este ndo tem sua solicitagdo analisada pelo coordenador.

» O pré-processamento altera as solicitacdes que estdo com status “Aguardando Analise” para “Em Espera”,

» Na acdo do processamento de matricula altera as solicitagdes que estdo com status “Em Espera” para
“Matriculado”, levando em consideragdo se o discente esta no periodo regular, se é formando, ordem de
chegada (quem solicitou primeiro), dando prioridade para estas situacoes.



