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Procedimento para registrar solicitacdo eletronica no SIGRH

1. Efetuar login no SIGRH.
http://sig.ifsudestemg.edu.br/sigrh/login.jsf.

IF Sudeste MG - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENGAO!
0 sistema diferencia letras maiusculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGRH .
SIGAA SIPAC - SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (SistemalTntenradojde]Gestaolde (Administragdo e Comunicagdo)

Recursos Humanos)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
seva

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

t Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.t

SIGRH | Instituto Federal do Sudeste de MG - IF Sudeste MG | Copyright ® 2007-2017 - UFRN - sig02.ifsudestemg.edu.brinst2 - v4.25.2

2. Na parte superior direita da tela que se abrir, selecionar “Mddulos” e
depois “Portal do Servidor”.

IF Sudeste MG - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 04:00  SAIR
= Menu Servidor 9 Alterar senha Q Ajuda

ADMINISTRACAO DE PESSOAL > SOLICITACOES ELETRONICAS

Médulos do SIGRH x

MEenu PrIncIPAL PorTars -

© ki K & 2 L4 a
Administracio de A d Aposentadoria DA Atendimento ao Auxilios; Portal do Servidor | /P
— i s IRl
Desenvolvimento de Avaliacdo de Banco de Vagas apacitagdo Cadastro Colegiados Portal do Ges! Portal da Aud
. e il B el
L) Ei N % o X a &
omissoes o onsultas Dimensionamento orio de Ideias Férias Portal do Doce Portal do A
I R i ]
o [ % + a
I e el B A

QOuTros SISTEMAS

23/01/2017



onnm

ME  INSTITUTO FEDERAL DE

W EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
MM Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE MG - REITORIA

Rua Luz Interior, 360 — Estrela Sul — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefax: (32) 3257-4100

3. Para realizacdo de alteracao de “Dados Pessoas”, os servidores possuem
dois caminhos:

a. No portal do servidor, clicar no menu “Dados Pessoais”

L Avaliacdo | E Capacitagdo | "4 Consultas | Escritério de Ideias | 43 Férias | & Servicos | @Solicitagﬁes

N&o ha noticias cadastradas.

Acesso RAPIDO

Dados ¢ Dados TR Selicitar o solicitagao o
a Funcionais 8 Pessaals L'@ Afastamento %; Eletronica X Fems)

Plano Sugestoes e—
t/‘ de Saude 2 e Criticas @ SRR

b. Sera aberta outra tela com os dados pessoais do servidor. Na parte
inferior serdo apresentados 3 botdes. A partir desses botdes sera
possivel entrar nos formuldrios para realizar a altera¢do de “E-
mail”, “Enderec¢o” e “Outros Dados Pessoais”.

Dapos PESSOAILS

Servidor:

CPF:
PIS/PASEP:
Filiacdo 1:
Filiagdo 2:
Sexo:

Data de Nascimento:
Naturalidade:
Nacionalidade:
Pais:

Estado Civil:
Escolaridade:
Formacado:
Cor/Raca:

ENDEREGO

End. Logradouro:
End. Namero:

End. Complemento:
End. Bairro:

End. Municipio:
CEP:

UF:

CoNTATO

Telefone Comercial:
Celular:
Alterar E-mail || Alterar Enderego || Alterar Outros Dados Pessoais I
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c. A outra maneira de realizar as alteracdes de dados pessoais é
através do caminho “Portal do Servidor” > “Servigos” > “Atualizar
Dados Pessoais”. Ao selecionar esse caminho, serdo mostradas trés
opcdes que levam a formuldrios de alteracdo de “E-mail”,
“Endereco” e “Outros Dados”.

|.j Avaliaggo | [ Capaditacdo | (4 Consultas | ¥ Escritério de Ideias | ¥ Férias | 2 servigos | [B Solicitacdes
Agregados
Atualizar Dados Pessoais Atualizar E-mail FpLHA
= 2 .. Auterizar Acesso & DIRPF Atualizar Endereco
Nao ha noticias cadastradas. i v
Carteira Funcional Atualizar Outros Dados
o —
Comunidades Virtuais ABERTOS
Declaracio de Acumulacio de Cargos Nenhum calendéria especificado para
Dependentes » estelneriodo
" Documentos »
—_— e i
Inscrigdo para Fiscal do Vestibular
Dados - Dados. K Solicitar 5.:.} Projeto de Curso/Concurso » Portal do Servidor
Funcionais Pessoais L ﬂ Afastamento A
= Modulo da Biblioteca
Ouvidoria Minhas
+ Plane Sugestoes = —— Relatério de Aquisicdes Mensagens
) de saude e Criticas

Trocar Foto

Editar Perfil

4. Através do portal do servidor, é possivel realizar outros tipos de
solicitagdes. Para isso, o servidor precisa clicar no menu “Solicitacao
Eletronica”.

L. Avaliacdo | E Capacitacdo | 4, Consultas | Escritério de Ideias | 4 Férias | 2 Servicos | @Solicitagﬁes

N3o ha noticias cadastradas.

Acesso RArPiDO

Dados ¢ Dados ), Solicitar i Solicitagio i
@ Funcionais a Pessoais \_'é‘f Afastamento % Eletronica A

Plano Sugestoes L
e saiae Q e Criticas m Capacitagio
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5. Apds escolher essa opcao, o servidor sera redirecionado para o
formulario onde serdo registrados os dados da solicitagdo eletronica.
Neste formulario o servidor devera preencher os seguintes dados:

a. Servico: E o tipo da solicitacio;

b. Mensagem: Contetido detalhado da solicitacao;

c. Arquivo: Caso seja necessario anexar algum arquivo a solicitacao;
d. E-mail, Telefone e Celular: Dados do solicitante;

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITACAO DE SERVICOS

&): Anexar Arquivo

DADOS DA SOLICITAGCAO

Servigo: #| -- SELECIONE - v

Mensagem: #

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadol Q@
Nenhum arquivo foi anexado.

E-mail: #

Telefone: #

Celular:
Deseja atualizar seus contatos na IF Sudeste MG.

Solicitar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

LISTA DE SOLICITACOES CADASTRADAS

Data Servigo Interessado Status
06/01/2017 ALTERACAO DE ENDEREGO Encerrado
06/12/2016 ALTERACAO DE E-MAIL Registrado
06/12/2016 ALTERAQE\O DE E-MAIL Registrado
19/02/2016 ALTERACAO DE ENDEREGCO Encerrado
20/01/2016 ALTERAQE\O DE ENDEREGCO Encerrado

6. ApOs preencher os campos, clicar em “Solicitar”. O sistema emitira uma
mensagem de solicitacao cadastrada com sucesso.

23/01/2017



