
                                                                                                              
 
 
 
 

IF SUDESTE MG – REITORIA 
Rua Luz Interior, Lote 16, quadra G – Estrela Sul – 36030-776 – Juiz de Fora – MG 

Telefax: (32) 3257-4100 
 

Negar e Autorizar Novos Cadastros de Dependentes 
 

Os servidores poderão cadastrar dependentes, que estarão sob responsabilidade 
do servidor da instituição. O próprio servidor poderá realizar o cadastro, que 
ficará pendente de autorização pela Gestão de Pessoas. 
 
Para realizar essa operação, seguir o seguinte caminho: 
 
SIGRH → Módulos → Cadastro → Dependentes → Autorizações → Autorizar 
Novos Cadastros de Dependentes (Perfil Gestor de Cadastros). 
 

 
 
O sistema exibirá a tela dos servidores lotados na unidade do usuário que se 
encontram com cadastros de dependentes pendentes de autorização. 
 

 
 

Nesta página, serão informados o CPF, o nome do Responsável, o nome 
do Dependente, a relação de Parentesco entre ambos, a data de Nascimento do 
dependente e o Status e Data do cadastro. 
 
Existem ainda ícones na página que possibilitam que o usuário execute algumas 

ações. Ao clicar no ícone , o usuário visualizará os dados atuais dos 
dependentes dos servidores, assim como exibe a imagem a seguir: 
 

https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:figura004.png
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Clique em Visualizar Anexo caso deseje visualizar o documento do dependente 
anexado. 
 
Para retornar à página anterior, clique em Voltar. Essa opção será a mesma em 
todas as páginas em que estiver presente. 
 

Os ícones  e , Autorizar Dependente e Negar autorização do dependente, 
respectivamente, direcionam o usuário para a página contendo os Detalhes do 
Dependente, para que o usuário possa escolher entre as ações Autorizar 
Cadastro e Negar cadastro. 
 

Optando por negar a autorização, clique no ícone . A seguinte página será 
carregada, com a opção para Negar Cadastro: 
 

 
 
Após negar o cadastro, a seguinte mensagem de sucesso será exibida: 
 

https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:cadastro_selecionar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:negar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:negar.png
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Para autorizar o cadastro, clicar no ícone , a seguinte página será exibida, com 
a opção para Autorizar Cadastro: 
 

 
 

Após confirmar a autorização, o sistema informará o sucesso da operação. 
 

 
 
 
 

 
 

https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:mensagem_de_sucesso.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:cadastro_selecionar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:screenshot018.png

