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Negar e Autorizar Novos Cadastros de Dependentes

Os servidores poderdo cadastrar dependentes, que estarao sob responsabilidade
do servidor da instituicdo. O préprio servidor podera realizar o cadastro, que
ficara pendente de autorizacao pela Gestdo de Pessoas.

Para realizar essa operacao, seguir o seguinte caminho:

SIGRH — Médulos — Cadastro — Dependentes — Autorizagdes — Autorizar
Novos Cadastros de Dependentes (Perfil Gestor de Cadastros).
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O sistema exibira a tela dos servidores lotados na unidade do usuario que se
encontram com cadastros de dependentes pendentes de autorizacao.

\: Visualizar dados atuais
(@: Autorizar dependente  : Negar autorizacio do dependente

CADASTROS DE DEPENDENTES A SEREM AUTORIZADOS (67)

Data de

Dependente Responsavel (CPF) Parentesco Nascimento Status. Cadastro
MOME DO DEPENDENTE E“D%E_EDEEEDRD%?DPSJNSAVEL FILHO(A) 04/08/2006 Cadastrado ... 14/12/2008 .\ OO
NOME DO DEPENDENTE E“DCEE_EDDDEEDRniégg)NSAVEL CONJUGE 19/01/1976 Cadastrado ... 30/01/2009 & @ a
NOME DO DEPENDENTE (ND[;’EFDEED%%?DPE)NSAVEL FILHO(A) 22/09/2006 Cadastrado ... 02/02/2009 s @ c
NOME DO DEPENDENTE L‘gggzg;;é%?UP%NSAVEL FILHO(A) 17/07/2007 Cadastrado ... 09/02/2009 & @ 0
NOME DO DEPENDENTE ?‘U%EIEUEEU%%?UPE]NSAVEL FILHO(A) 05/08/1998 Cadastrado ... 13/02/2009 & @ {3
NOME DO DEPENDENTE ?‘U%EIEUEEU%%?UPE]NSAVEL FILHO(A) 05/02/2009 Cadastrado ... 23/02/2009 & @ a
, . . . ,
Nesta pagina, serdao informados o CPF, o nome do Responsavel, o nome

do Dependente, a relacdo de Parentesco entre ambos, a data de Nascimento do
dependente e o Status e Data do cadastro.

Existem ainda icones na pagina que possibilitam que o usuario execute algumas

acoes. Ao clicar no icone *, o usudrio visualizarda os dados atuais dos
dependentes dos servidores, assim como exibe a imagem a seguir:


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:figura004.png
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Nome do Dependente: NOME DO DEPENDENTE
Data de Nascimento: 22/09/2006
Sexo: Ferninino
Nome da Mie: NOME D MAE
Status do Cadastro: Cadastrado pelo servidor

Observagies sobre a
autorizacio:

Ativo: Sim
DOCUMENTOS DD DEPENDENTE
Tipo de Documento: CERTIDAOD DE NASCIMENTO
Nidmero do Documento: 10000

Nome do Cartério: CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS Local do Cartério: SHOPPING CIDADE JARDIM

Estado: RN Data de Emiss&o: 05/10/2008
Livro: A N 406 Folha: 25
Anexos:

SERYVIDORES RESPONSAVELS
Relacdo de Dependéncia Condigéo de dependéncia Beneficios/Observacies

PENSAQ POR. MORTE
FILHO(A) de NOME DA MAE (10000) DEPENDENTE ECONOMICTD  pocret 4 SAlDE SUPLEMENTAR

MEMOR DE 21 ANOS
DEDUCAC DO IMPOSTO DE RENDA
OBSER¥YACAD

Dbservacdes:

<< Woltar

Clique em Visualizar Anexo caso deseje visualizar o documento do dependente
anexado.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa op¢ao serd a mesma em
todas as paginas em que estiver presente.

Os icones @ e @, Autorizar Dependente e Negar autorizacdo do dependente,
respectivamente, direcionam o usudrio para a pagina contendo os Detalhes do

Dependente, para que o usudrio possa escolher entre as agdes Autorizar
Cadastro e Negar cadastro.

Optando por negar a autorizacao, clique no icone DA seguinte pagina sera
carregada, com a op¢do para Negar Cadastro:

Nome do Dependente: NOME DO DEPENDENTE
Grau de Parentesco com o Servidor: FILHO(A)
Cendicdoe de Depen cia: ESTUDANTE
Data de Nasci nto: 05/08/1998
e
Responsavel (Servidor): NOME DO SERVIDOR (000000)
Nome da Mae: NOME DA MAE DO DEPENDENTE
Status do Cadastro: Cadastrado pelo servidor
ObservacBes sobre a autorizacio:

Ativo: Sim
DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD DO DEPRENDENTE
Tipo do Documento: RG
Ndmero: 00000000
Orgiio expedidor: 5P
Estado: Ric Grande de Norte
Data de expedicio: 01/02/2002
BENEFICIOS VINCULADOS AD DEPENDENTE
Tipo de Beneficio Observacées
DEDUCAO DO IMPOSTO DE RENDA
PLANO DE SAUDE
PENSAO POR MORTE

ObservacBes:
Observacbes de autorizagio:

Negar cadastro

Voltar

Apés negar o cadastro, a seguinte mensagem de sucesso sera exibida:


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:cadastro_selecionar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:negar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:negar.png
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_1/ + Autorizacio de cadastro/alteracdo/exclusio de dependente foi negada com sucessol

Para autorizar o cadastro, clicar no icone @, a seguinte pagina sera exibida, com
a opc¢ao para Autorizar Cadastro:

Neme do Dependente: NOME DO DEPENDENTE
Grau de Parentesco com o Servidor: FILHO(4)
Condicdo de Dependéncia: DEPENDENTE ECOMOMICO MEMOR DE 21 ANOS
Data de Nascimento: 27/01/2003
Sexro: Masculing
Responsavel (Servidor): NOME DO SERYWIDOR (10000}
Nome da Mae: ANNA-LUISA BOTELHO SGADARI PASSEGGT
Status do Cadastro: Cadastrado pelo servidor
Observacdes sobre a autarizagao:
Ativo: Sim
DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO DO DEPENDENTE
Tipo do Documento: RG
Nimero: 0000000
Orgéo expedidor: S5P
Estado: Rio Grande do Norte
Data de expedicdo: 09/09/2006
BENEFICIDS ¥INCULADOS AD DEPENDENTE
Tipo de Beneficio Observacées
DEDUCAD DO IMPOSTQ DE RENDA
PLANO DE SAUDE
PENSAC POR MORTE

Observacdes:
Observagdes de autorizagdo:

Autorizar cadastro
Yoltar

Administracdo de Pessoal

Apés confirmar a autorizacao, o sistema informara o sucesso da operacgao.

1) . nutorizacio de cadastro/alteracio/exclusio de dependente foi realizada com sucessol


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:mensagem_de_sucesso.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:dap:cadastros:autorizacoes:cadastro_selecionar.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Adependentes%3Aautorizacoes%3Aautorizar_novos_cadastros_de_dependentes&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:autorizacoes:screenshot018.png

