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Módulo Técnico Integrado 
 

O Módulo Técnico Integrado existe para atender as demandas da escola Agrícola de Jundiaí, bem como dos 

docentes e discentes dessa escola, objetivando auxiliar as atividades intrínsecas ao Ensino Técnico Integrado sob 

todos os aspectos, desde o momento em que o aluno ingressa na Instituição até o momento em que se 

desvincula. 

Perfis envolvidos 

 Gestor Técnico Integrado: Permite acesso a todas as operações de gestão do módulo Técnico Integrado, 

caso o usuário esteja lotado em uma unidade que possua cursos de nível Técnico Integrado; 

 Gestor Geral Técnico Integrado: Permite acesso a todas as operações de gestão do módulo Técnico 

Integrado, caso o usuário esteja lotado em uma unidade que possua cursos de nível Técnico Integrado, 

consegue visualizar todas as unidades. 
 

Relacionamento com outros módulos 

O módulo de Técnico Integrado tem relacionamento com o Portal Docente, Portal Discente e Portal Familiar. 

 

Acesso ao Módulo 

Para realizar as seguintes configuração para acesso ao módulo o cliente já deve ter definido em qual unidade 

serão cadastrados, vinculados os cursos técnicos integrado. 

Para acessar o módulo técnico integrado, é necessário fazer a configuração dos parâmetros no módulo 

administração do Sistema e ter usuários configurados para acesso, ou seja implantar permissões do módulo 

integrado aos usuários que vão trabalhar com o módulo. 

Usuários - Os usuários dos perfis devem estar na mesma unidade onde está o curso onde irão atuar. 

No caso implantei permissão/papéis de Gestor Técnico Integrado para os que estavam vinculados as unidades 

onde estão os cursos integrados. Servidores de outras unidades além de implantar esse papel vinculei os usuários 

às unidades, fazendo a vinculação desses usuários na unidade através do supervisor/diretor acadêmico. 

Admin: 

Permissão / Papel  ->  
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Vinculação às unidades -> 

 

 

 

 

Módulo Administração do sistema 

 Parâmetro:  

Módulo Administração do sistema> Administração > Administração > Parâmetros do sistema 

***De forma alguma os parâmetros não devem ser alterados enquanto tiver turmas em andamento.*** 

 

*Média mínima para aprovação – valor para passar com a recuperação/exame. 
**Média mínima para aprovação para passar por média – passa, por média sem exame. 
***Todas as turmas – considera a frequência em todas as turmas (global). 

 

Calendário para o nível Técnico Integrado: 

Módulo Administração do sistema> Administração > Administração > Calendário Acadêmico 
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Criação de um calendário por unidade e nível – anual – sem período. 

 

No caso o curso começou em 2015, porém criamos um calendário vigente para 2014, requisito para poder 

cadastrar configuração de consolidação para 2015. Após criamos um para 2015, porém não deixamos vigente. 

Realizados esses cadastros, para cadastrar as regras de consolidação precisamos que tenha um curso cadastrado 

no módulo. Assim, podemos cadastrar no módulo a sequência: 

Curso   ->   Componentes Curriculares   ->   Estrutura curricular   ->   Turma de entrada  -> Horários 

E depois desses cadastros no módulo técnico integrado voltamos para o Módulo Administração do sistema para 

cadastrar as configurações de consolidação. 

 

Cadastros no Módulo Técnico Integrado – Aba curso 
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Cadastro de curso: 

 

Cadastro de componentes curriculares: 

Selecionar o tipo de componente, se for disciplina ou atividade, e a modalidade, presencial ou a distância. 
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Cadastro de estrutura curricular: 

 

Na próxima tela é realizada a busca e adição dos componentes às abas  

Caso necessário é possível remover em . 

 

 

*Atenção ao procurar os componentes curriculares, pois ele busca de todas as unidades. 

 

 

Quando o componente for adicionado este será apresentado em componentes curriculares adicionados. 
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Na tela seguinte irão aparecer todos os componentes cadastrados por ano para confirmação. Se estiver tudo 

certo clicar para cadastrar.  

 

 

Cadastro de turma de entrada: 

Preencher os dados da turma de entrada onde será vinculados os alunos e clicar em cadastrar. 
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Cadastro de Horários: 

Caso não sejam selecionados curso e/ou currículo os horários cadastrados serão vinculados a unidade gestora. 

 

Indicar os horários de início e fim do período, o turno e a ordem de horário por turno. 

 

 

Exemplo de horários cadastrados: 
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Cadastro de configuração de consolidação 

Com o curso cadastrado é possível realizar a configuração de consolidação no módulo administração do sistema. 

Mód. Administração do sistema> Administração > Administração > Configuração de consolidação 

* Para cadastrar uma configuração de consolidação devemos ter um calendário vigente no ano anterior ao que 

desejamos cadastrar a configuração de consolidação. No caso para cadastrar uma configuração para 2016, deve 

ter um calendário vigente em 2015 – para unidade gestora e nível integrado. 

 

*** Depois de criadas as turmas não deve-se mais alterar as regras de consolidação.*** 

 

No combo para seleção de unidade responsável aparecerão somente as unidades que já tiverem curso 

cadastrados. 

 

 

Na parte superior da tela é apresentado um texto explicativo. 
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Abaixo do texto é apresentada a tela para cadastro. 

 

 

1. Tipo - na combo para seleção de tipo de avaliação vão aparecer as opções: 

NOTA UNIDADE: representa a nota de uma unidade de avaliação, podendo ser notas semestrais, bimestrais ou 
trimestrais.  

RECUPERAÇÃO INTERMEDIÁRIA: uma recuperação paralela às notas unidades, representa a nota de Recuperação 
que podem recuperar ou melhorar as notas durante o ano letivo, mas não define se o discente fica em 
recuperação. 

PROVA FINAL: seria o exame, representa um tipo de nota de Recuperação do final do ano letivo que indica que o 
discente ficou em recuperação. 

MÉDIA PARCIAL: esse tipo de etapa é usada exclusivamente para realizar cálculos usando as notas das etapas 
REGULAR como referência, podem existir várias médias parciais. 

MÉDIA FINAL: seria o resultado final, etapa usada para calcular média final usando todas as notas como 
referência. 

2. Ordem – o campo ordem é para indicar a posição/ordem que ficará cadastrada a avaliação, pode ser 
alterado trocando as avaliações de posição. 

 
3. Descrição – seria a descrição da avaliação, o nome, como ela vai aparecer nos calendários, na tela de 

lançamento de notas, e nos diários de classe. 
 

4. Sigla – a sigla das avaliações, como ela será indicada nas fórmulas. 
 

5. Observação – caso seja necessário lançar alguma observação dobre os tipos de notas lançados. 
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Cadastros de tipos de avaliação: 
 
Nota unidade – não precisam de fórmulas, indicam as avaliações. 

 
 

 
Recuperação – indicam as recuperações paralelas. 

Preenchimento obrigatório indica se o preenchimento da nota será obrigatório ou não. 

Na condição é indicado qual a situação em que o aluno se enquadra na recuperação paralela. 

No exemplo abaixo o aluno participará da recuperação paralela ao primeiro bimestre se a nota da 1 avaliação 

multiplicada pelo peso dois for menor que 1.2. 

 

 

Média Parcial - como é exclusivamente para realizar cálculos usando as notas das etapas REGULAR como 
referência, podem existir várias médias parciais, por bimestre, trimestre, semestre. 

No exemplo abaixo a fórmula indica que se a nota da primeira avaliação for maior que a recuperação será 
considerado a nota da primeira avaliação multiplicada pelo peso 0.2, se não será considerada a nota da primeira 
recuperação multiplicada pelo peso 0.2, se a nota da primeira recuperação não for zero. 
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Prova final – indica se o discente ficou em recuperação, se vai realizar exame ao final do ano letivo. 

Preenchimento obrigatório indica se o preenchimento da nota será obrigatório ou não. 

Na condição é indicado qual a situação em que o aluno se enquadra na prova final. 

No exemplo a seguir a condição para realizar prova final será se a média parcial for menor que 6 e maior ou igual 

a 3. 

 

 

 

Média final – é o resultado final, a nota final do aluno usada para calcular média final usando todas as notas 
como referência. 

No exemplo a seguir a fórmula indica que a nota final do discente se a média parcial for maior ou igual a 6 ou 
menor que 3 será a média parcial, ou se se não for menor que seis e maior que três será a média parcial mais a 
média da prova final dividida por 2. – Neste caso tem uma média parcial após a prova final (MPF).  

 

 

Abaixo segue um exemplo com notas bimestrais, com valores em peso de 0.2 para o 1º e º2 bimestre e 0.3 para o 

3º e 4º semestre, onde os alunos participam da recuperação paralela se não tem tiverem 60% da nota do 

bimestre (10x0.2 = 2, 60% = 1,2). Cada bimestre tem uma recuperação paralela e uma média parcial. 

Ao final dos bimestres é calculada uma média parcial (MP), que é a soma de todas as médias bimestrais. 

Participará da prova final os alunos que tiverem a média final entre 6 e 3. 
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Após a prova final é calculada uma média parcial da prova final, com a condição de se não tiver prova final é 

considerado o valor zero e se tiver nota é considerado o valor da prova final. 

A média final será se a média parcial (a soma das médias parciais bimestrais) for maior ou igual a 6 ou menor que 

3 será considerada a média parcial, ou se se não for menor que seis e maior que três será considerada a média 

parcial mais a média da prova final dividida por 2.  

 

 

 

Verificando no lançamento de notas: 

 

 

Cadastrada a configuração de consolidação será possível criar turma e matricular alunos, retornaremos ao 
módulo técnico integrado. 
 

 Atenção para continuar o calendário do semestre atual deverá estar vigente para criar as 
turmas e cadastrar os alunos.  

 

 

Módulo Técnico Integrado 

 

Configuração do calendário: 

Aba administração – operações administrativas – calendários  

Somente com o cadastro da configuração de consolidação é possível configurar as datas das avaliações. 
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Criação de turmas:  

Aba Turma – Turma – Cadastrar  
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Selecionando um componente: 

 

 

Na próxima tela é realizada a definição dos horários. 

 

Na parte superior da tela tem uma texto explicativo: 

 

 

Pode ser utilizado um mesmo horário para todo o ano letivo: 
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Ao clicar em adicionar horário o horário selecionado aparece na parte inferior: 

 

 

Se no cadastro do componente estiver sido selecionado a opção flexibilidade de horário é possível cadastrar 
diferentes horários no período letivo. 

*** 

 

Alterando os períodos das turmas e horários, e adicionando os diferentes horários:  

 

Ou seja de 19/02/2015 à 01/06/2015 a turma terá aula segunda-feira nos dois primeiros períodos do turno da 
manhã, e de 02/06/2015 à 09/12/2015 terá aula terça-feira nos dois primeiros períodos do turno da manhã. 
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Na tela seguinte é realizada a definição do docente da turma. 

Procura-se o docente por Todos os docentes da Instituição, somente da unidade do gestor ou somente externos, 
adiciona-se a Carga horária do docente e adiciona-se o docente a turma clicando em adicionar. 

 

 

A tela seguinte aparecem os dados cadastrados para conferência e cadastro da turma. 

 

Cadastro de aluno:  

Aba Aluno – Aluno – Cadastrar 

O cadastro de aluno é realizado a partir da inserção do CPF do discente preenchimento dos dados pessoais do 

mesmo.  
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Atenção para  
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Na próxima tela são cadastrados os dados acadêmicos do discente, na parte superior, e para os alunos menores, 
na parte inferior da tela, é apresentada uma área para cadastros dos responsáveis pelo aluno. 

 

 

Os dados cadastrados abaixo servirão para conferência no momento que o familiar responsável for se cadastrar 
no site para acessar o Portal Familiar, por isso devem ser completados corretamente. 

 

 

Na tela seguinte serão apresentados os dados do discente para confirmação.  
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Realizados os cadastros dos discentes será possível realizar a matrícula. 

 

 

Matrículas dos alunos 

Aba Aluno – Matrícula – Efetuar Matrícula 

 

São disponíveis três formas para realizar a matrícula dos aluno: 

 

 

Matricular Aluno - matricula um aluno em turmas.  

Selecionando o discente a ser matriculado serão apresentados as turmas abertas encontradas para matricula, 

realizando a seleção das turmas a serem matriculadas serão acrescentadas a matrícula do aluno. 



 

 

  

 

Av. Rio Branco, nº 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419 

 20 

 

É possível remover as turmas adicionadas clicando em . 

 

Na tela seguinte, de confirmação da matrícula serão mostradas as disciplinas adicionadas e os componentes 

pendentes de matrícula.  
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Matricular Turma de entrada - matricula todos os alunos da turma de entrada nas turmas selecionadas. 

Seleciona-se a turma de entrada e o ano a ser matriculada. 

 

 

Seleciona-se as turmas na qual os alunos serão matriculados. 

 

É possível remover as turmas adicionadas clicando em . 

 

Na tela seguinte serão mostrados os alunos que serão matriculados na turma. 
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Matricular Aluno Compulsoriamente – quando forem realizadas matriculas obrigatoriamente, fora dos padrões 

autorizados pela Instituição, por ordem judicial, ou solicitação excepcional em função de alguma razão 

justificável. 

Após selecionar o aluno a ser matriculado compulsoriamente ainda assim é realizar um filtro das restrições a 

serem verificadas. 

 

 

Na tela seguinte são selecionadas e adicionadas as turmas que o aluno será matriculado. 
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É possível remover as turmas adicionadas clicando em . 

 

Na tela seguinte, de confirmação da matrícula serão mostradas as disciplinas adicionadas e os componentes 

pendentes de matrícula.  
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