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SIGAA
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Atividades Académicas

TECNICO INTEGRADO
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Visao Geral - Integrado

> Publico Alvo

Servidor Docente
Servidor Técnico Administrativo
Discente

Gestor do Médulo



Perfis Envolvidos - Modulo e Portais

Permissao

Todos os cursos e

Gestor da Unidade
alunos

Todos os cursos e
alunos

Diretor de Ensino Todos os alunos

Coordenador de Curso Alunos do curso

(e Lo U EL LI CX YN (YY) Alunos do curso

Permissao

Administrativo

Portal Docente Turma Virtual

Portal Discente Turma Virtual

Portal do Familiar Turma Virtual

Dados do Curso

X

Administrativo

Operacoes

Controle de Vinculo

dos Alunos

X

X

Operacoes

Visualizagao

ontrole Académicao
dos Alunos

X

X

Apenas
Leitura

Interagao

X

X X X X

Apenas Leitura

Relatdrios

X

Relatérios

X X X X X




Definicao das Unidades Académicas

Acéo efetuada no SIGAdmin
e Centro Académico:;

e Unidade Académica Especializada,;



Modulo Integrado

MEeNU PRINCIPAL PORTAIS

Infantil Fundamental Técnico Técnico Integrado Portal do Docente | Portal do Discente ] Portal Coord.
Lato Sensu
Graduacﬁo Lato Sensu Stncto Sensu Formacao Acoes Académicas Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Comp!ementar Integradas Stricto Sensu Graduaqéo
Ensino a Drstancna quut..a Exte Momtona Aﬁtsténaa ao Porta! do Tutor do Tutor do
Estudante IMD
Ouwdona Ambientes Virtuais Producao Blbltoteca Dtplomas Portal da Reitoria Relatonos de Porta! do
Intelectual Gestdo Concedente de
Convénios de Rs:denoas em wtubular Infrawtmtura Fisica Portal Coord. Portal do Famnhar
Estagio Salde Ensino Rede
Avaliacao AdministraqSo do Prog. de Atua! Relaoo&s Instituto Metropole
Institucional Sistema Pedagogica Internacionais Digital




Modulo Integrado - Gestor

curso | Aluno || Turma | Relatérios || Administracio |

B Curso B Estrutura Curricular
& Cadastrar ) Cadastrar
[ Listar/Alterar ® Listar/Alterar

B Cadastrar Documentos Legais

® Consultar Documentos Legais @ Componentes Curriculares

) Cadastrar
® Buscar/Alterar

B Horario B Turma de Entrada
& Cadastrar ) Cadastrar
® Listar/Alterar @ Listar/Alterar

B Pagina WEB B Manutencédo de Coordenadores
[ Gerenciar Portais Publicos ® Identificar Coordenador

& Substituir/Cancelar Coordenador
[ Listar Coordenadores

B Manutencio de Secretarios
® Identificar Secretario
B Substituir/Cancelar Secretario
[ Listar Secretérios




Modulo Integrado - Secretaria

[ | [PV P

2 Aluno
® Cadastrar
® Listar/Alterar
[® atualizar Dados Pessoais
® Consulta Geral de Discentes
B Comunicados acs Discentes e Familiares
® Cadastrar Discente Antigo
® Mudanga Curricular
[® Editar Observacgies do Discente

2 Trabalho de Fim de Curso
® Alterar Trabalhe de Fim de Cursc
B cCadastrar Banca
® Consultar Bancas
® Declaracdc de Participacic de Bancas

2 Documentos
® Emitir Atestade de Matricula
E Ermitir Histérico
@ Ernitir Boletim
2 Aproveitamento de Disciplina
® Aproveitar Disciplina
® Cancelar Aproveitamento

2 Matricula
[ Efetuar Matricula
[® Alterar Status de Matriculas em Turmas
B Consultar Matriculas Pendentes

2 Registro de Atividades
® Matricular
® Consclidar
®E wvalidar
® Excluir

B Movimentacido de Aluno

Frorrogar Prazo de Conclusdo

Cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo
Cadastrar Afastamento

Concluir Programa

Cancelar Programa

Cancelar Aluno

Fetorno Manual de Discente

FRetornar Alunos de Trancamento

Estornar Afastamento

2 Notas/Retificacdes
® Retificar Aproveitamento e Consclidacic de Turma
[® Implantar Histérice do Alune
B Consclidagdc Individual

2 Discente com NEE
® Solicitar Apoic a CAENE
[® Solicitagdes Enviadas para CAENE
® Analisar Solicitacfes de Discente
B Gerenciar NEE de Discente
®E Manual de Solicitacio de Apoic

IPEDOEOEEE




Modulo Integrado - Diretor de Ensino

8 Aluno
() Atualizar Dados Pessoais
() Consulta Geral de Discentes
() Comunicados aos Discentes e Familiares

@ Registro de Atividades
® Matricular
(® Consolidar
® validar
® Excluir

& Documentos
(® Emitir Atestado de Matricula
(® Emitir Histérico
® Emitir Boletim
Aproveitamento de Disciplina
(® Aproveitar Disciplina
® Cancelar Aproveitamento

2 mMatricula
® Efetuar Matricula
(® Alterar Status de Matriculas em Turmas
(® Consultar Matriculas Pendentes

@ Trabalho de Fim de Curso
(® Alterar Trabalho de Fim de Curso
(® Cadastrar Banca
® Consultar Bancas
() Declaracdo de Participacdc de Bancas

© Notas/Retificacdes
(® Retificar Aproveitamento e Consolidagdc de Turma
® Implantar Historico do Aluno
(® Consolidagado Individual

@ Discente com NEE
(® Solicitar Apoio a CAENE
(® Solicitacdes Enviadas para CAENE
(® Analisar Solicitacdes de Discente
(£} Gerenciar NEE de Discente
(® Manual de Solicitacdc de Apcio




Modulo Integrado -

| coordenacio |

Coordenador de Curso

2 Aluno
® Atualizar Dados Pessoais
B Emitir Atestado de Matricula
® Ermitir Histérice
B Emitir Boletim
B Comunicades acs Discentes e Familiares

B Aproveitamento de Disciplina
B Aproveitar Disciplina
B Cancelar Aproveitamento

2 Trabalho de Fim de Curso
) Alterar Trabalho de Fim de Curso
) Cadastrar Banca
B Consultar Bancas
B Declaragdc de Participagdc de Bancas

B cConsultas Gerais
X Consulta Geral de Discentes

2 Matricula
® Efetuar Matricula
® Consultar Matriculas Pendentes
B Alterar Status de Matriculas em Turmas

B Notas/Retificactes
B Retificar Aproveitaments e Consclidacio de Turma
® Implantar Histérico do Alunc

B Registro de Atividades
B Matricular
® Consclidar
® validar
® Excluir

B Turma
[ Cadastrar
@ Consultar Turmas

B Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Transferéncia Automatica
[ Transferéncia Manual
[ Transferéncia Individual
[ Transferéncia pela Turma de Entrada




Modulo Integrado - Coordenador de Curso
(Acompanhamento Pedagogico)

Coordenacdo ]
B Consultas Gerais B Aluno
® Alune B Emitir Atestado de Matricula
® Turma B Emitir Histérico
® Curso B Emitir Boletim
® Componente Curricular B Comunicados acs Discentes e Familiares

(® Estrutura Curricular

Apenas leitura dos dados




Fluxo - Técnico Integrado

Fluxo Inicial do Médulo Técnico Integrado

(=]

T

o
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S wn Configuracao de Calendéario
= Parametro Tach > A
= Consolidacéo Académico
g

G]

—

Calendario

Turmade
Entrada

Cadastro de
Curso

Estrutura
Curricular

Componente
Curricular

Académico

Gestor Técnico
Integrado




Modulo Integrado - Primeiro Acesso
Definicao do Parametro

Antes do primeiro acesso ao Mddulo Técnico Integrado se faz
necessario a definicdo do parametro no Médulo Administracao do
Sistema.

ADMINISTRACAO > PARAMETROS DO SISTEMA

Caro usuario,

Informe a seguir os parametros utilizades na unidade académica abaixe detalhada.

Unidade Responsavel: [ BN ] - n n
Nivel de Ensino: INTEGRADO

DEFINA 0S5 VALORES DOS PARAMETROS

MATRICULA, TRANCAMENTOS E REPROVACAO EM COMPOMENTES CURRICULARES
Nimero Maximo de Trancamentos de PROGRAMA/CURSO: # |3

Exigir Nota e Frequéncia no Aproveitamento de Componente Curricular:

PARAMETROS CURRICULARES
Duracdo de uma Aula Regular: # |gg E

CADASTRO DE TURMAS
Werificar Choque de Hordrios em Cadastro de Turmas:

Permite CH Compartilhada entre Docentes em uma Turma:

B EE

Necessario homologar a criagdo de turmas feita pelo coordenador e pele diretor de ensino:

o
=1

Média Minima de Aprovacgdo: #

Frequéncia Minima para Aprovacdo: # |75.0 E

Método de Consolidagdo de Frequéncia: * | TODAS AS TURMAS [ | ﬂ POR TURMA |
TODAS AS TURMAS

Mamero Maximo de Reprovagies por Ano: # 2

Média Minima de Aprovacdo para passar por média:

@
=}

Mimero maximo de avaliagies agendadas para o mesmo dia: # |1

<< \oltar Confirmar Pardmetros Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.



Modulo Integrado - Cadastro de Curso

Para efetuar a configuracdo de consolidacdo € necessario o
cadastro de curso, no Modulo Técnico Integrado. Nesse sentido
pode ser seguido todo o fluxo na criacao de um curso:

CADASTRO DE CURSO

l

CADASTRO DE
COMPONENTE
CURRICULAR

CADASTRO DE

ESTRUTURA
CURRICULAR

TURMA DE ENTRADA




Modulo Integrado - Cadastro de Curso

Dapos Do CURSO

Unidade Académica: # | -- SELECIONE -- =
Cadigo no INEP: (Codigo do Curso cadastrado no INER/SETEC)
Coadigo na ® N
MNome: #
Data de Inicio do Funcionamento: + BEl

Carga Horaria Minima: #

Eixo de Conhecimento: | --- SELECIONE --- =
Regime Letivo: Anual
Sisterna Curricular: | --- SELECIONE --- [ |
Situacdo do Curso: | --—- SELECIONE - ||
Situacdo do Diploma: | --- SELECIONE --- (]
Turna: # | --- SELECIONE --- (=]

Forma de Participagdo do Aluno: # | -- SELECIONE -- [ |
Permite alunos com mais de um vinculo ative: * () Sim @ N3o

Cadastrar Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatdrio.



Modulo Integrado - Componente Curricular

Emnsing TECNICO INTEGRADD = CADASTRO DE COMPOMENTE CURRICULAR

Caro usuario, 1a Tela

Apenas acessos com perfil de Administrador Académico podem mudar o tipo de componente, apenas para os componentes ndo oferecidos em turmas.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: % [ -- SELECIOME -- =" DISCIPLINA
ATIVIDADE

Modalidade de Educacdo: '*l“ SELECIOME -- ¥ | MODULD

Cancelar | Avancar ==

OQUTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma: Sim Te|a Seguinte

Permite CH Compartilhada entre Docentes: MNio

Horario Flexivel do Docente: Nao
Mecessita de Orientador: Nao

Exige Horario: Sim

—  Classificagdo: @ MEDRIO TECNICQEI

Permite Turma com Flexibilidade de Horario: Sim ® n3a El
Matriculavel "On-Line™: Sim ® Néna
Pode criar turma sem solicitagdo: ® gm NéDEI

Ementa: #

(0 digitados/ 2000 caracteres)

== Tipo do Componente Curricular | Cancelar || Avancar ==




Modulo Integrado - Estrutura Curricular

12 Tela DADOS GERAIS DA ESTRUTURA CURRICULAR

Codigo da Estrutura: #

Curso: # | --- SELECIOME --- ¥
Prazo de Conclusdo Minimo: # Ano(s)
Prazo de Conclusdo Maximo: # Ano(s)

Ano de Entrada em Vigor: #

Ativo: ® Nz Sim
Turno: | --- SELECIOME --- ¥
Minimo de Atividades Complementares: ch

Cancelar | Continuar ==

@' Adicionar Componente Curricular -Ef: Remover Componente Curricular

Tela seguinte

Codigo:
Curso: u |
Turno: Matutino e Vespertino

CH Minima de Atividades Complementares: 0

17 Ang 2* Ano 3° Ano
Componente Curricular: + @
<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

® Campos de preenchimentos obrigatdrio.




Modulo Integrado - Turma de Entrada

EnsiNo TEcHico INTEGRADD > CapasTRO DE TurRMA DE ENTRADA

Dap0s DA TurRMA DE ENTRADA

Cursao: % | --—- SELECIONE --- ¥
Estrutura Curricular: # | --- SELECIONE --- ¥
Data de Entrada: « E
Ano de Referéncia: #
Capacidade:

Cadastrar || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdric.



Modulo Integrado - Primeiro Acesso
Configuracao de Consolidacao

Antes do primeiro acesso ao Modulo Técnico Integrado tambéem se
faz necessario a definicao da configuracao de consolidacdo no
Modulo Administracao do Sistema.

ADMINISTRACAD > CONFIGURACAD DE CONSOLIDACAD

Caro Usuario,

Para visualizar ou cadastrar uma Configuracdo de Consolidagdo, informe o Curso ou Curriculo que deseja vincula-lo. Caso ndo for selecionado um Curso, sera
definida uma Configuracao Global, que sera usada em todos os cursos que ndo possuirem uma configuragdo cadastrada.

Se um Curso for selecionado e um Curriculo ndo for selecionado, a configuracdo sera cadastrada para todos os curriculos desse Curso, entretanto caso o usuario
selecione um Curriculo a configuracdo estara vinculada apenas ao mesmao.

INFORME 0 CURS0O CASO NECESSARIO

Nivel de Ensino: # | INTEGRADO (]
Unidade Responsdvel: » T m n " [v]
Curso: | --= TODOS <-- E|

Estrutura Curricular: | --= TODOS «-- El

Wer Configuragao Cancelar



Modulo Integrado - Primeiro Acesso
Configuracao de Consolidacao

ADMINISTRACAD > CONFIGURACAD DE CONSOLIDACAOD

Caro Usuario,
Messa tela wocé podera customizar as etapas do calcule de consclidagdo das turmas. Cada etapa da configuragdo pode representar um dos 4 tipos:

* NOTA UNIDADE: representa a nota de uma unidade, em que o docente da turma poderd desmembrar em quantas avaliacdes achar necessario para
compor cada nota

» RECUPERACAO INTERMEDIARIA: representa a nota de Recuperacdo que podem recuperar cu melhorar as notas durante o ane letive, mas nde define se
o discente fica em recuperacgdo

* PROVA FINAL: representa um tipo de nota de Recuperacdo do final do ano letive que indica que o discente ficou em recuperagdo
* MEDIA PARCIAL: esse tipo de etapa € usada exclusivamente para realizar célculos usando as notas das etapas REGULAR como referéncia.
» MEDIA FINAL: stapa usada para calcular média final usando todas as notas como referéncia

As férmulas devemn seguir uma sintaxe simples onde as =iglas de cada Etapa da configuragdo devem ser referenciadas com o uso de "#{}".

Por exemplo, se quiser calcular uma média ponderada com as notas N1 e N2: ((£{N1} * 2.0 ) + (£{N2} * 3.0)) / 5.0;
Ou se a média final deve considerar a nota N3 apenas se a média M1 for inferior a 5.0: se (#{M1} « 5.0}, (#{M1} + &{N3} [ 2.0) , #{M1} ]

Unidade Responsavel:
Nivel de Ensino: INTEGRADO

CONFIGURACAO DE CONSOLIDACAD

Periodos de Vigéncia Selecionado: | 2017.1 El

Método de Avaliagdo: * | Nota [=]

Permite que a Média Final seja Calculada pelo Sistema: * Sim
Ativor * @ sim O NEo

ETAPAS DE CONSOLIDACAO

NOTA UNIDADE
RECUPERACAD

Tipo: * | NOTA UNIDADE |9

Ordem: PROVA FINAL
MEDLA PARCIAL
Descrigdo: # MEDIA FIMAL
Sigla: #
Observagdo:

0 digitados / 1000 caracteres
Adicionar Etapa

-Ef: Remowver Etapa .+ Alterar Etapa



Modulo Integrado - Calendario Academico

Unidade responsawvel:
Nivel de Ensino: INTEGRADO

CALENDARIO ACADEMICO

Calendario Selecionado: | 2016 - Vigente |+ |

Ano: 2016 - Vigente

Quantidade de avaliagies por semestre: |1

Periodo Letivo: # 29/02/2016  |[7] até [17/12/2016 (9]
Periodo Matricula Coordenadores: # 22/02/2016 (7] até 19/09/2016 7]
Periodo de Confirmacdo de Vinculo dos Discente: % 22/02/2016  [9] até 19/09/2016 |9
CALENDARIO DAS UNIDADES:
1% Semestre
Inicio do 1° Semestre 29/02/2016 [ 9]
Fim do 1® Semestre 058/07/2016 E
Fim do Periodo de Lancamento de Notas E
27 Semestre
Inicio do 2° Semestre 25/07/2016 [ 9]
Fim do 2° Semestre 17/12/2016 [ 9]
Fim do Periodo de Lancamento de Notas E

Alterar Calendaro <= Vaoltar Zancelar



Fluxo - Aluno

Atestado de
Matricula

Cadastro

Discente Matricula

Aproveitamento
de Disciplina

Gestor Técnico Integrado




Fluxo - Turma

Consolidacao

Criacao de Emissao do
Alterar Turma o
Turma Diario de Turma

Listar Alunos

Gestor Técnico Integrado

Visualizar

Turma Virtual




Modulo Integrado

} Portal do i 1‘r



Portal do Familiar - Detalhes

» Portal exclusivo aos familiares

» Acompanhamento da vida escolar dos alunos

» Cada discente com dois responsaveis (sendo um obrigatorio)
» Um familiar pode ser responsavel por “N” discentes

» Disponivel para os niveis de ensino:

— Infantil

— Fundamental

— Médio

— Tecnico Integrado



Cadastrar responsaveis

Dapos Do DISCENTE

Unidade Responsavel: ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAIL
Mome: ADRIENME VICTORIA ARAUID CERCAMN

Status: # | ATIVO
Curso: TECNICO EM AGROINDUSTRIA CORRESPONDENTE AQ ENSING MEDIO
Turma de Entrada: # | TECMICO EM AGROINDUSTRIA CORRESPOMDENTE ADQ ENSING MEDIO - 004 (MT) - A (2014) ¥ |

v]

Forma de Ingresso: | PROCESS0O SELETIVO v |

Regime do Aluno: | Externo - |

Observacdo:

Caracteres restantes:999

RespomMsAVEL (1)

CPF: #|291.163.168-43 |

Mome: # Lucca Marcelo Almeida |

Data de Nascimento: #[01/08/1950 |9

Sexo: * ® mMasculinoe 2 Feminino
Grau de Parentesco: -ilr| PAT v |
Profissdo: # [PROFESSOR Escolaridade: | DOUTORADO v |
Telefone Fixo: # (23 |) [32323-2323 | celular: (1] |
Telefone do Trabalho: l[l |]I | |
E-mail: |

RespomNsAVEL (2)



Auto cadastro

Portal publico do SIGAA

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: usuaric

Senha: :uu-

| Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

clique no link abaixo.
o -]
b

Cadastre-se




Auto cadastro

CapasTRO Do FAMILIAR

Para cadastrar-se no SIGAA & necessario preencher o formulario abaixo. O cadastro sd sera validado se os dados digitados forem iguais aos dados
informados no processo seletivo.

DADOS PARA CADASTRO

Dapos Do ALUND

Matricula: # 2014327570 |

Mivel: # | INTEGRADO v |

Nome: # lADRIENNE WICTORIA ARAUID CERCAM

Il © Aluno & estrangeiro & ndo possui CPF

CPF: #|096.058.554-02 |

RG: i|‘39999 |(Digite apenas os ndmeros)

Data de Nascimento: % |[01/01/1998 =]
Ano Inicial #2014

Dapos po FamiLiar REsPoOMSAVEL

Mome: # Lucca Marcelo Almeida

CPF: #|201.163.168-43 |

Data de Nascimento: % |[01/08/1950 =]

Grau de Parentesco ilPAI v |

E-Mail: |desenu@si.ufrn.br

Usuario: illucca_marcelo |

Senha: # [sessssssssnscs |

Confirmar Senha: i|0000000000000 |

| Cadastrar || Cancelar |




Portal do Familiar

PorTAL DO FAMILIAR

JOALITON LUAN P.
FERREIRA
l’lm Matricula: 2013344085 o=
“ TECHICO EM INFORMATICA
CORRESPONDENTE AQ
EMNSING MEDIO

Dados Pessoais do Aluno
Confirmar Vincule Anual do Aluno
Comunicados Importantes ao Familiar
DoCUMENTOS DO ALUNO

Baoletim

Histérico

Declaracdo de Vinculo
ATIVIDADE DE CAMPO

Inscrever Discente

Autorizar Inscrigdo

MECESSIDADES ESPECLALS

Solicitar apoio @ CAEME
CONSULTAS GERAILS

Calendario Académico

Consultar Curse

Consultar Disciplina

Consultar Turma

12

DISCIPLINAS MATRICULADAS

AMNALISE E PROJETO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

BIOLOGIA

EDUCACAD FISICA

ELETRONICA PARA COMPUTACAO
FISICA

GEOGRAFIA

HISTORIA

LINGUA INGLESA

LINGUA PORTUGUESA
MANUTENCAO DE COMPUTADORES
MATEMATICA

ORIENTACAO EDUCACIOMNAL
QUIMICA

REDES DE COMPUTADORES

SOCIOLOGIA

PROXIMAS ATIVIDADES

ANALISE E PROJETO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE
24/10/2014  pvaliacéo: LISTA DE EXERCICIOS I

a 3 dias

3T1234 6T45

3M12 5M3

24M5

4aT12

IM4s

4M34

2M12

s6M12

2M34 6M3

4AT345

SM45 M4

&M5

3M3 5M1z2

ST123

4M12

Ver turmas anterior

1]
']



Portal do Familiar

GERENCIAR OUTRO ALUNO

ADRIENNE VICTORIA ARAUJO CERCAN

Matricula: 2014327570

TECMICC EM ACRCOINDUSTRIA CORRESPOMDEMNTE AQ ENSING MEDIO
GECIANE MACEDO DA SILVA

Matricula: 2014328003

TECMICC EM ACRCOINDUSTRIA CORRESPOMDENTE AQ ENSING MEDIO




Modulo Integrado

Obrigado



