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Modulo Catalogo de Materiais

Visédo Geral — Catalogo de Materiais
» Principais funcoes:

Definir datas para solicitar material;

Atender, negar.ou estornar a solicitagcao de cadastro de material,
Padronizar denominacaere,codigos dos grupos, subgrupos e materiais;
Cadastrar materiais/produtos.

O O O O

A\

Essencial para:

Realizacao de compras (reguisicoes);
Cadastro de notas fiscais;

Tombamento de bens;

Entrada de material em um almoxarifado, etc.

O O O O
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Modulo Catalogo de Materiais
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Modulo Catalogo de Materiais
Funcionalidades

IF W il - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos LR R BRI - MUDAR DE SISTEMA -— ¥ m
ADMIN Orcamento: 2015 g Modulos ¢l cx. Postal (33 “? Abrir Chamade
a) INSTITUTO il el e niimn =2 Portal Admin. % Alterar senha g Ajuda

CatALoco pe MATERIAIS

Operacoes

B solicitacdo de Cadastro de Material Ultimas Solicitagoes de Cadastro
B atender Solicitacdes (1)
(¥ Listar Meus Atendimentos

Niumero/Ano Data de Cadastro Grupo de Material Solicitante Status
12015 04/03/2015 257 - ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS carla EMVIADA C\
B Material
] Ativar
[ Cadastrar
[ Consultar
X Desativar
[ Listar/Alterar
[ Autorizacdo Técnica do Material
B Repistrar
(] Listar Materiais com Autorizadores
[ Descritor de Material
) Cadastrar
(B Listar/Alterar
B Grupo de Material
2 Cadastrar
(] Listar/Alterar
M subgrupo de Material
2 Cadastrar
(] Listar/alterar

B solicitacdo de Atualizacdo de Preco de Material
[ Atender Solicitacies

B calendario
[ Solicitagdo de Cadastro de Material




Modulo Catalogo de Materiais
Liberacdao de acesso ao Mdodulo

% Permissdes: para liberar ao acesso ao modulo para os usuarios, o administrador do sistema
deve acessar SIGAdmin > Usuarios > Permissdes > Implantar Permissfes. Localizar o usuario
e adicionar a0 menos uma permissao ao usuario.

Nome: @58
Login: &

Unidade: Bl T 7 C 0 B Bl = 0 L ms

Numero do Chamado: |1 El

Motivo:

Grupo de Papéis: | Nenhum

Papel: | SIPAC

E[E] [E]

Catdlogo de Materiais

[ GESTOR CADASTRO MATERIAL RESTRITO - Papel que habilita a utilizagdo do médulo de catilogo de
materiais, podendo fazer a manutencdo dos cadastros de materiais, assim como suas respectivas
alteractes. Restritos ao grupo de material associado ao usuario.

[[] GESTOR CADASTRO MATERIAL - Papel gue habilita a utilizacdo do maddulo de catdlogo de materiais,
podendo fazer a manutencdo dos cadastros de materiais, assim como suas respectivas alteragbes.

Atribuir Papéis Cancelar



Modulo Catalogo de Materiais
Vincular usuario a um Grupo de Materiais

% Permissdes: para que gestores restritos possam cadastrar materiais € necessario vincular um
grupo de materiais. Os usuarios sO poderdo cadastrar materiais para 0 grupo em que estao
vinculados aqui.

IF Farroupilha - SIPAC tegrado de Pa : e Sessdo: --- mupar DE s1sTEMA -~ ALY
i | Portal da Diregdo do Centro -
ADMIN Orcamento: 2015 %i Médulos 'l‘.L Fortal da Fundagdo
a} INSTITUTC iRy el e (11) =2 portal Admin. “:l Portal da Reitoria
' Projetos
PORTAL DA DIRECAD > LISTA DE USUARIOS Restaurante Universitario
SIGRH
= Sist. de Protocolos
. . Transportes
D Login: ----- ADMINISTRACAD ----
- CPF: Area de Adnjlnlstrau;ao i
Buscar Servidor
@ MNome: CARLA Cadastro
Confirmar Cadastro
- Papel: -- SELECIOME -- E Usuarios Logados E
] Unidades
“ Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS E‘ Logar come outro Usudrio
[ unidade: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. E‘ _____ ADMINISTRACAQ ——-- 3
[ Buscar somente usudrios ativos Area de Administrago =
[ Buscar soments associados a Grupo de Material
Buscar Cancelar
i :Visualizar dados do Usuario .+ i Alterar dados do Usuario
\_-’-1’ : Remover Usuario ﬂ : Associar Grupo de Material ,‘_ZI : Associar a Restaurante

USUARIOS ENCONTRADOS
MNome Login Unidade

CARLA mp=mms = mw o — carla CLCSB (2] " (57} ) T ]



Modulo Catalogo de Materiais
Vincular usuario a um Grupo de Materiais

DADOS DO USUARIO

Nome: CARLA memss Ssmsmiion (8 Elsmen

Login: carla

Unidade: COORDENACAO DE LICITACAO E CONTRATOS SB

Grupo de

ity | || ACESSORIOS PARA AUTOMOVEILS =[E]

| Cadastrar &ssociacdo de Cadastro

Grupo de
Matzrial, | || ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS [« H
| Cadastrar Associacdo de Tombamento
:;‘I-i : Excluir
AS5S50CIACOES ATUAIS PARA CADASTRO
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE [g:i
| << Voltar | | Cancelar |

nsultoria e assessorio

CO




Modulo Catalogo de Materiais
Pré-requisito - Cadastrar Eventos

s Cadastrar um Evento: permite cadastrar eventos que serdo utilizados em determinadas
funcdes do sistema.

Abaixo seguem os 8 Eventos fixos, que embora possam ser alterados, ndo indicamos alteracao.

Aléem destes, podem ser criados mais eventos e estes.podem ser excluidos e alterados sem

prOblemaS . ~— MUDAR DE SISTEMA — |~ [
Portal da Diregdo do Centro -
Portal da Fundacdo
Partal da Reitoria
Projetos
Restaurante Universitario
CADASTRO DE EVENTODS SIGRH
. Sist. de Protocolos
Subsistemna: # | -- SELECIONE -- = Sup. Infra Estrutura
. . Transportes B
Drenominagdo: # —---- ADMINISTRACAO ---—
Area de Adnjinistragéo u
Periodicidade: | -- SELECIONE -- || Buscar Servidor
Cadastro
Cadastrar || Cancelar Confirmar Cadastro b
Usudrios Logados =
Unidades
Logar como outro Usudrio
Permissdes -
S ADMINISTRACAO ----
Area de Administracdo 7
LISTA DE EVENTOS
Subsistema Denominacaoc
Contratos Evento de envio de ficha de acompanhamento de contratos T
Biblioteca Solicitagdo de Materiais Informacionais o
Biblioteca Autorizacdo de Solicitagdo de Materiais Informacionais T
Compras/Licitacdo Solicitagdo de Material para um novo SRP o
Biblioteca Solicitagdo de Compra de Livros por Discentes T
Catalogo de Materiais Solicitagdo do Cadastro de Material o
Portal Administrativo Calendario Contabil

Almoxarifado Blogueio de Requisicdo de Materiais



Modulo Catalogo de Materiais
Calendario de Solicitacao de Cadastro de Material

% Calendario de Solicitacdo de Cadastro: tem por objetivo o cadastro de um evento de solicitacdo de
material, em determinado periodo, no calendario de eventos do sistema para permitir solicitacdo de cadastro
de material por parte dos demais usuarios do sistema durante determinado periodo.

& calendario
M salicitaciec de Cadastro de Material

Ewvento: # | Solicitacdo do Cadastro de Material E

DEFINIR CALENDARIO

Denominacdo: #

Data Inicial: # E
Data Final: # BE)
Referéncia(meés/anc): + | Dezembro IE' 2014 IE'

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

.: Alterar Y: Remover

EVENTOS JA CADASTRADOS

Denominagdo Evento Referéncia Data Inicio Data Fim
Solicitacdo de Cadastro Solicitacdo do Cadastro de Material 1212014 01122014 31122014 i @_{

ATENCAO: As datas do calendéario s6 fazem consisténcia para usuarios com perfil de Gestor Cadastro Material
Restrito. O calendario deve ser cadastrado para estabelecer um periodo de solicitacdo de cadastro para estes
usuarios, caso contrario estes usuarios ndo conseguirdo solicitar cadastro de materiais.




Modulo Catalogo de Materiais
Fluxo do Cadastro de Materiais

* Fluxo de Cadastros: primeiramente deve haver previamente cadastrado no sistema um grupo,
subgrupo e descritor (opcionais), para que o material possa ser cadastrado.

Cadastra
Subgrupo de
Material

Cadastra Grupo
de Material

Sim

Sim
Cadastra Cadastra
Descritor de Descritor de
Sim Material para o Material para o

grupo subgrupo

Cadastra
Nao Material

Gestdo do Catalogo de Materiais
Gestor do Catalogo




Modulo Catalogo de Materiais
Cadastro de Grupo de Material

s Cadastro de Grupo de Material:

© Grupo de Materia

(F Cadastrar Cadigo: *|0

istar/&lters N
(H Listar/A&lterar Denominacio:

Descricdo:

Natureza da Despesa: | AJUDA DE CUSTO (339041) |Z|

] Grupo de Material para Cadastro Exclusivo de Pessoal:

Cadastrar Cancelar

% Quando a Natureza de despesa € do tipo Equipamento Material Permanente e o Grupo de Material sofre
depreciacéo, os campos deVida Util e Valor Residual devem ser preenchidos:

Natureza da Despesa: | EQUIP. MATERIAL PERMAMNENTE (449052) E

0O Grupo de Material e
sofre depreciacdo:

sim ' N3o

Vida Util (Anos):

Valor Residual (%):

[ Grupo de Material para Cadastro Exclusivo de Pessoal:

Cadastrar Cancelar



Modulo Catalogo de Materiais
Cadastro de Subgrupo de Material

s Cadastro de Subgrupo de Material: podem ser considerados sub divisbes dentro de um mesmo grupo,
sendo utilizado para gerenciamento interno dos materiais.

M Cadastrar

M subgrupe de Material
(H Listar/Alterar

CADASTRO DE SUBGRUPO DE MATERIAL

Grupo de Material #
Denominacdo #

Cadastrar Cancelar

% No exemplo abaixo, podemos ver o Grupo de Mobiliario em Geral vinculado ao Subgrupo Mesa. Desta forma,
guando for necessario, o usuario podera extrair do sistema relatorios que listem as mesas cadastradas.

CADASTRO DE SUBGRUPO DE MATERIAL

Codigo @ 5242001
Grupo de Material #* MOBILIARIO EM GERAL
Denominacdo * MESA

Alterar << Voltar Cancelar



Modulo Catalogo de Materiais
Cadastro de Descritor de Material

s Cadastro de Descritor de Material: sdo caracteristicas especificas de um grupo ou subgrupo de materiais.
Exemplo: nUmero de série, tamanho da tela de um notebook.

(M Descritor de Material
M Cadastrar

(F Listar/alterar

DM = -
CADASTRO DE DESCRITOR DO MATERIAL

Grupo de Material: # 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

" ©

Subgrupo de Material : | Monitor
Nome : % Modelo

Descrever modelo conforme especificacdes.

Descrigao :

Unidade de Medida: | -- SELECIONE -- r

Comprimento Maximo :

Obrigatéric : * @® gim Nao
Desting : % ® gam Material Ambos
Tipo : % & alfanumérico Numérico Lista

Cadastrar || Cancelar

# Campes de preenchimento chrigatoric.

Catalogo de Materiais

D o W o W e W ol S e W i e e W e § ¥ ¥ W ol oV e Se—

DESCRITORES SUBGRUPO DE MATERIAL ENCONTRADOS

Nome

Madelo (UNIDADE ) # acer

Resclugdo Max. # 2560x1600
Polegada 21" T

Tamanho da Tela (UNIDADE )




Modulo Catalogo de Materiais
Fluxo de Solicitacbes de Cadastro de Material

% Fluxo de Solicitagbes de Cadastro: se o material ainda ndo esta cadastrado, a solicitacdo de
cadastro pode ser efetuada através do Portal Admin, entdo, o responsavel o Gestor do
Cadastro ira analisar a Solicitacao.

— S —

L

=

-

-

=

m

&

o
- | = O material estd solicita
= z presente no Cadastro de
- = cataloge? IMaterial
=
2 ————
z Cadastra o
R Material
w
@ e
.- ]
L [=]
:& g" —_—, Sim
E I Retorna
g E solicitagio para analisa
) o Ajustes j Salicktacio de

E . Cadastro

] H :

¥ Uma justificativa © material

3 """""""" é informada. 3 precisa ser

Hao cadactraco?
Mega A
Solicitagdo [




Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Cadastro de Material

s Solicitacbes de Cadastro de Materiais: a Solicitacdo de cadastro pode ser efetuada no Portal
Admin.
SIPAC > Portal Administrativo > Requisi¢oes > Material > Catalogo > Solicitar Cadastro.

COOP - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos [l R R - MUDAR DE SISTEMA Em

ADMIN Orgamento: 2014 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

o UNIDADE_DE_FROTOCOLO (11.51) =2 portal Admin. £ Alterar senha @ Ajuda

| Requisigiies £ Bolsas L] comunicagdo =] Compras [D Contratos . Projetos . Orgamento Bl Patriménio Mével @ Protocolo & Telefonia 4 Outros

Atividade de Campo »
Auxilic Financeiro ao Estudante 3
Curso/Concurso 3 Caixa Postal
Didrias >
Trocar Foto

Hospedagem 3
Infraestrutura 3 Editar Perfil
Material » Almoxarifado » Alterar Senha
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)  » Compra 3
Material/Servige Contratado 3 Saolicitar em um Registro de Precgos 3 Licitagbesem Minutas
P ¥ solicit Intencd N estaments | [B)f " ae

aszagem olicitar em uma Intengdo Y no DMP Pt
Projetos 3 Autorizar Requisicdo Memorandos : \| Consulta
Servigos (Pessoa Fisica/luridica) 3 G_|Eletrdnicos L

. Catalogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Suprimento de Fundos > i o ]
3 Consultar Carrinhos de Compras Abertos Solicitacdes de Cadastro de Material Retornadas (5)

Veiculo/Transporte >

. Consultar Disponibilidade em Estoque Consultar Material
Viagem 3

Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Pregos Listar Meus Atendimentos de Solicitagdes de Cadastro
Atendimento r Requisigiies de Material por Unidade de Custo e Sclicitante Listar Minhas Solicitagdes de Cadastro
Postagem ST Res| Listar Solicitagfes de Atualizagdo de Prego
Autorizagies > - .
¥ 07/11/2013 UDP 2 Solicitar Atualizacdo de Preco
Buscar Requisicies 01/03/2013 uDP o| Solicitar Cadastro I h
Estornar/Cancelar Requisigdo Ver todos os Gestdo de Catalogo 4
. L. 250

Retornar Requisigao adastrar Novo Tépico ‘ H -_li



Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Cadastro de Material

% Na proxima etapa o usuario ira localizar o material, para se certificar que realmente ele nao
existe no sistema. Ao final da consulta, o seguinte botao estara disponivel:

CONSULTA DE MATERIAIS

[7] Periode de Cadastre: @ = =
I:‘ Cédigo:
[ cédigo cATMAT:
Denominagdo: caneta
D Especificacdo:
D Grupo de Material:
Dpgoes Avancadas
I:‘ Listar apenas materiais em estoque
I:l Apenas materizis em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)
I:‘ Apenas materizis em Processos de Compras em Andamento
I:‘ Materiais em Contratos

[[] Esxceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Buscar Cancelar

("\: Visualizar Material g Requisitar Novo Registro de Pregos - -: Solicitar ao Almoxarifado

:}: Solicitar Empenho (Registro de Pregos) do Material @ : Presente em um Almoxarifado ' : Presente em um Processo de Compra Ativo

: Presente em um Processo de Compra Blogueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

- . u Unid. .
Codigo CATMAT Denominagaoc Medida ‘Grupo de Material
] 2016 - MATERIAL DE & = =
+ 2016002000001 0 CANETA + (null (v ¥

UMIDADE EXFEDIENTE

Pag. 1 El

1 Registre(s) Encontrads(s)

# Solicitar Cadastro de Material

8 W&o encontrou o material desejado? Cligue Agqui




Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Cadastro de Material

% O proximo passo é escolher o Tipo de Material e o0 Grupo de Material que ele devera ser
cadastrado:

ESCOLHA DO TIPDO DO MATERIAL

Material Permanente Material de Consumo
Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de ¥ Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene,
laboratdrios, ferramentas, veiculos, semoventes. material elétrico, combustiveis, etc.

3): Selecionar Grupo de Material

GRUPOS RELACIONADOS AD TIPO DE MATERIAL SELECIONADO

Cadigo Denominagao

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

3006 Registra o valor das despesas com ?Hmentos a’esﬁne:dos a gado bovino, eqdino, muar e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qu?fquer espécie, como_rambé_m para animais " 9
silvestres em cativeiro (jardins zooldgicos ou laboratdrios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fubd grosso, milho em grao, ragdo balanceada,
sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

AMNIMAIS PARA PESQLUISA E ABATE i
3008 Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta classificacdo os peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudos, -@
pesquisa e producdo de mel, bem assim qualguer outro animal destinado a estudo genético ou alimentacdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco, rato, ra e afins.

MATERIAL DE COUDELARIA OU DE USD ZOOTECHNICO

3012 Registram o valor ulas despesas com maleriais utr'fr'zadr:';s no arreamento de animais destinados a montaria, com excegér.‘: da sela, como tambem agueles destinados ao @
adestramento de cdes de guarda ou outro animal domeéstico, tais como:. argolas de metal, arreamento, barrigueiras, briddes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para animais,
estribos. ferraduras. mantas de pano. material para apicultura. material de ferracem e contencéo de animais. peitorais. raspadeiras e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE
Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os trabalhos administrativos, nos escritorios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas
universidades etc, tais como: agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de 18pis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho

3016 bohina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral, cartoling, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope, espatula, (=]
esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz, goma eldstica, grafite, grampeador, grampos, guia para arguivo, guia de
enderecamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para fichdrio, lacre, |pis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em
geral, percevejo, perfurador, pinca, placas de acrilico, plasticos, porta-1apis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.




Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Cadastro de Material

INFGRMAC&ES DO MATERIAL

Grupo de Material: 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Denominagdo: w| |

Unidade de Medida: 1|U|'n. EI

Especificagdo: #

Links de Busca: »

Aplicagdo do Material:

Sugest3o de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: |[ Selecionar arquivo_ ] Nenhum arquivo sele-ciunadu.|

Orcamento do Material: |[ Selecionar arquivo_ ] Nenhum arguiva 5&|e+:icmadu.|

Solicitar Cadastro ” << Voltar ” Cancelar |




Modulo Catalogo de Materiais
Atender Solicitacoes de Cadastro de Material

% Somente usuarios com papel de Gestor Cadastro Material poderdao Atender Solicitacdes de
cadastro de material.

B solicitacdo de Cadastro de Material
M atender Solicitagfes (1)
(M Listar Meus Atendimentos

e —— —— - [N
SOLICITACOES A ESPERA DE ATENDIMENTO

MNuam. / Ano Denominacao Grupo de Material Unid. Preco
1/2014 MONITOR LCD 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS UNIDADE 1.100,00 @
Especificacdo: 21" POLEGADAS LED COM POWER SENSOR
Usuario: admin (Ramal: 12) Unidade: INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA Data: 16/0%/2014
— — s

DESCRITORES SUBGRUPO DE MATERIAL ENCONTRADDS

Nome

Modelo (UMIDADE | % lacer

Resolugéo Max. # 2560x1600

21" v

Polegada

Tamanho da Tela (UNIDADE )

Dapos DA COTACAO DE PRECOS DO MATERIAL
Fonte Externa: Sim ® NEo
Fornecedor: #
Marca:
Valor Cotado: # 0.00
Data da Cotacdo: E
Moeda Estrangeira: |-- SELECIOME -- ¥

Valor em Moeda Estrangeira: 0.00

Arquive: | Escolher arquiva | Nenhum arquive selecionado

Inserir Cotacdo

Atender || Megar || Retornar || << Voltar || Cancelar




Modulo Catalogo de Materiais
Atender Solicitacoes de Cadastro de Material

% Ao Retornar ou Negar a Solicitacao, o usuario devera inserir uma Justificativa ao solicitante.

COOP - TESTE - SIPAC

istema Integrado de Pal

Tempe de Sess5

MUDAR DE SISTEMA

ADMIN

Orgamento: 2014

{9 INSTITUTC FEDERAL FARROUPILHA (11)

CATALOGO DE MATERIAIS > RETORNAR SOLICITACAD DE CADASTRO DE MATERIAL

DADOS DA SOLICITAI \
\

Nimero/Ano:
Denominacdo:
Valor Estimado:
Especificacdo:

Grupo de Material:

_&' Visualizar Arquivo

1/2014

MONITOR LCD

1,10

21" POLEGADAS LED COM POWER SENSOR

5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

i@ Médulos
=2 Portal Admin.

¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado

& Alterar senha @ Ajuda

Unidade de Medida: UNIDADE
Codigo CATMAT: 0
Status da Solicitacdo: ENVIADA
Data de Cadastro: 16/09/2014
Solicitante: ADMIN

Justificativa: #

A

Confirmar << Voltar | | Cancelar -
- COOP - TESTE - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos (R R B - MUDAR DE SISTEMA -- ¥ m
3 ADMIN Orcamento: 2014 @ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

P |

f @ [NSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11) =2 Portal Admin. 2 Alterar senha @ Ajuda

{i I

'\ CATALOGCO DE MATERIAIS > NEGAR SOLICITACAO DE CADASTRO DE MATERIAL

N y Ei Visualizar Arquivo
> - -

DADOS DA SQLICITAC

Namero/Ano: 1/2014
Denominagdo: MONITOR LCD
Valor Estimado: 1,10
Especificacdo: 21" POLEGADAS LED COM POWER SENSOR
Grupo de Material: 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Unidade de Medida: UNIDADE
Codigo CATMAT: 0
Status da Solicitagdo: ENVIADA
Data de Cadastro: 15/05/2014
Solicitante: ADMIN

Justificativa: #

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar




Modulo Catalogo de Materiais
Atender Solicitacoes de Cadastro de Material

% As Solicitacbes Retornadas, ficam armazenadas nas informagdes do Portal Administrativo do
Solicitante. Também s&o enviados e-mails ao Solicitante para informar que a Solicitacao foi
Retornada, assim como ocorre com a Solicitacao Negada.

COOP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos (R B Rl -~ MUDAR DE SISTEMA um
ADMIN Orgamanto: 2014 i Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
@ UNIDADE_DE_PROTOCOLO (11.51) Iﬁ Portal Admin. I :,:: Alterar senha Q Ajuda
|| Reguisigies I,_.'}* Bolsas L] Comunicagdo = Compras [D Contratos . Projetos Orgamento B Patriménio Mawel E Protocolo €& Telefonia , Outros
Atividade de Campo 3
Auxilio Financeiro ao Estudante 3
Curso/Concurso 3 Caixa Postal
Diarias 3
Trocar Foto
Hospedagem 3
Infraestrutura » Editar Perfil
Material 3 Almoxarifade b Alterar Senha
Material Informacional (Livros, Penadicos, etc)  » Compra 3
Material/Servico Contratado » Solicitar em um Registro de Precos » Licitagbes em Minutas
. - Processamento | de
Fassagem 3 Solicitar em uma Intengdo 3 5 no DMP = Conmatos
Projetos 4 Autorizar Requisicdo Memorandos . Consulta
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) 3 &_|Eletrénicos ‘_“\l
) Catalogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Suprimento de Fundos 3
. Consultar Carrninhos de Compras Abertos Solicitactes de Cadastro de Matenal Retornadas (5) I
Veiculo/Transporte 3 ] o :
i . Consultar Disponibilidade em Estoque Consultar Material l%
AanAsm




Modulo Catalogo de Materiais
Fluxo de Solicitacbes de Atualizacao de Preco de Material

% Fluxo de Solicitacdes de Atualizac&o de Preco: a solicitagcao de atualizacao de preco pode
ser realizada através do Portal Admin, entdo, o responsavel o Gestor do Cadastro ira analisar
a Solicitacéao.

o
= Solicita
= % Atualizacdo de
™
= 5 Preco de
-
= £ Material
= T
m n
= (=]
=
g
g |3
o |3
L]
=
§
g
'!_; Atende
= o Solicitacdo
z |8 '
% E Analisa
o S Solicitacio de
. o Cadastro
= T i
= bt O preco
E % necessita de Mega
. solicitagdo
ki atualizacao? ; .| Uma justificativa
- ! & informada.




Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Atualizacao de Preco de Material

% Solicitagcdes de Atualizacao de Preco: a Solicitacdo de cadastro pode ser efetuada no Portal
Admin.
SIPAC > Portal Administrativo > Requisi¢cdes > Material > Catalogo > Solicitar Cadastro.

COOP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos (Rl --- MUDAR DE SISTEMA -|  [ELVEY
ADMIN Orgamento: 2014 i Modulos ¢ caixa Postal *,» Abrir Chamado
& UNIDADE_DE_PROTOCOLO (11.51) [=@ Portal Admin. | 9 Alterar senha @ Ajuda
[ Requisiu;ﬁesl £ Bolsas Ll Comunicacio = Compras [D Contratos <gf Projetos Orgamento = Patrim&nio Mavel D Protocolo & Telefonia -4 Outros
Atividade de Campo 3
Auxilio Financeiro ao Estudante 3
Curso/Concurso * Caixa Postal
Diarias »
Trocar Foto
Hospedagem 3
Infraestrutura 3 Editar Perfil
Material 3 Almoxarifade 3 Alterar Senha
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P N Solicit Int " N Processamento | de
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Servigos (Pessoa Fizica/Juridica) 3 G._Eletrdnicos “*\‘]
. Catalogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Matenal
Suprimento de Fundos 3 i o ]
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Weiculo/Transporte 3
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Autorizagdes 3 = —
& 07/11/2013 upp 2 Solicitar Atualizacdo de Prego IL\\T
Buscar Requisigies 01/03/2013 UDP o  Sclicitar Cadastro




Modulo Catalogo de Materiais
Solicitacoes de Atualizacao de Preco de Material

& Solicitacdao de Atualizacdo de Preco de Material
(Fl Atender Solicitagies

@ : Atender solicitacdo a : Megar solicitacdo :.i : Cotacbes

SDLlClTﬁCﬁES A ESPERA DE ATENDIMENTO

Denominacao Un. Requisitante Usuario Preco Requerido
APAGADOR DE MOXA CONVENCIONAL uop ADMIN R$ 10,10 @ 9 :‘1
<= Voltar

DapOS DO MATERIAL

Cadigo: 3059000000002
Codigo CATMAT: 0
Denominacdo: APAGADCOR DE MOXA CONVENCIONAL
Grupo de Material: OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
Unidade de Medida: UNIDADE
Especificacdo: - APAGADOR DE MOXA CONVENCIONAL; - CONFECCIONADO EM MADEIRA.
Valor Estimado: R$ 10,00
Preco de Compra: R$ 0,00

DADOS DA SOLICITACAO

Unidade Requisitante: UNIDADE _DE_PROTOCOLO

Usuario: ADMIN

Ramal: 1234
Data de Cadastro: R$ 31/10/2014
Preco de Compra: R$ 0,00
Preco de Compra a Atualizar: R$ 10,10

Observacio:

Status da Solicitagdo: ENVIADA
CDT&CEIES DE PRECOS DO MATERIAL
Ndo ha cotacbes para este material.

Atender Cancelar << Voltar



Modulo Catalogo de Materiais
Cadastro de Material

s Cadastro de Material: permite cadastrar um novo material e/ou servico que serdo utilizados
em operacoes como manutencao de estoque, criacao de licitacbes e tombamento de bens no
sistema da Instituicao.

— e ———————————— — e ——— —
B Material CADASTRO DE MATERIAL [SERVICO

] Ativar Denominagdo: #
(] Cadastrar Valor Ectimado: % P03
S alor cstimado: w .
(B Consultar
- alor Médio das Cotagies: RS 0,
[ Desativar Valor Médio das Cotagées: ®$ 0,00
o
] Listar/alterar | Grupo de Material : #

Unidade de Medida: % |-- SELECIONE -- v

Especificagdo: #

Links de Busca:

Codigo CATMAT/CATSER: 0

Arguivo da Foto: | Escalher arguive | Nenhum arguive selecionado

DapOs DA COTACAO DE PRECOS DO MATERIAL
Fonte Externa: sim ® NZe
Fornecedor: #
Marca: #
Valor Cotade: #
Data da Cotacdo: E
Moeda Estrangeira: |-- SELECIONE -- ¥
Walor em Moeda Estrangeira:

Arguivo: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecicnado

Inserir Cotagdo

Cadastrar || Cancelar




Modulo Catalogo de Materiais
ldentificacao dos Materiais

% Cadastro do Material/Servico: cédigo criado automaticamente pelo sistema possui 13 digitos
divididos em grupo (04) subgrupo (03 sequenciais) e material (sequencial 06).

Exemplo/sugestao:

O grupo a nivel de elemento e subelemento

Grupo 5235 com denominacao Equipamento de Processamento de Dados.
Subgrupo 001 com deneminacéo Notebook.

Sequencial gerado automaticamente pelo sistema.

Produto 5235001000115 com denoeminacéo Notebook Acer:

Codigo do Material/Servico: 5235001000115
Codigo CATMAT: 0
Denominacgao: NOTEBOOK ACER E1-572-6_BRE800
Grupo de Material: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Unidade de Medida: UNIDADE
Especificacdo: Notebook Acer E1-572-6_BRE00 Preto com Intel Core i3, 4GB, S00GB, 15.6", Wi-fi, HOMI e Windows &
Valor Estimado: R$ 500,00
Preco de Compra: R$ 0,00

Denominagdo: # NOTEBOOK ACER E1-572-6_BRE00



Modulo Catalogo de Materiais
Autorizacao Técnica do Material

Autorizador Técnico: se aplica somente a registro de preco, para que nao ocorram compras
desnecessarias ou indevidas na instituicao.

M Autorizacdo Técnica do Material
M Registrar
(B Listar Materiais com Autorizadores

BuscAR MATERIAL

Material:

Buscar Cancelar

DETALHES DO MATERIAL

Codigo: 524201484536
Grupo de Material: MOBILIARIO EM GERAL
Denominacdo: MESA
Unidade de Medida: UNIDADE

MESA EM MADEIRA FREIIO INVERNIZADA E REVESTIDA COM FOMICA BRANCA, COM PES TORMEADOS, TAMPO COM BORDAS ARREDONDADAS
MEDINDO 2.20X0.30CM.

Data de Cadastro: 03/12/2007

Especificacdo:

AuTORIZADOR TECNICOD
Servidor: % MARIA (2012345 - Técnico Administrativao)

Cadastrar Autorizador <= Woltar Cancelar



Modulo Catalogo de Materiais

Principais informagdes a serem

» Previamente no Sist

o Unidade de medi
Natureza de despe
o Fornecedores

» Dados a sere

Grupo
Subgrupo
Material
Descritores

o O O O

consultoria e assessoria



Modulo Catalogo de Materiais

» Dados necessarios para cadastrar usuarios:

Nome completo
CPF

Data nascimento
E-mail

Unidade

O O O O O

» Acesso ao material de apoio:

http://www.info.ufrn.br/wikisistemas

Contato:

suelen.cardoso@avmb.com.br
claucia.vitalis@avmb.com.br



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas
mailto:suelen.cardoso@avmb.com.br
mailto:claucia.vitalis@avmb.com.br

