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Alteragdo de horario e/ou docente em turma — Mdédulo Técnico
A alteracgdo de horario e/ou docente da turma é realizada pela funcionalidade Alteragdo de turma:

Mddulo Técnico > Aba Turma > Turma > Consulta Geral de Turmas

Escolhe-se a turma e em Visualizar Menu clica-se em Alterar. El: visualizar menu
STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA (TECNICO)
} 2M34 (03/02/2016 - e 40/50| =
z0l6.1 Turma 01 RAFAELA PINHEIRO LACERDA (30h) REGULAR Presencial ABERTA 0170772016} Auditdrio II alunos E
@ Cadastrar Noticia -lj Consolidar Turma

T Diario de turma g Listar Alunos ‘g Listar Alunos para Impressio

&/ Remower L Visualizar turma Visualizar Turma Virtual

5 Enviar E-muail ;a Ver agenda da turma

Figura 1: Tela de Consulta de Turma

1. Alteragao de Horadrio: Tela Definir Horario.

Nos dados da turma, segue até a tela de definicdo de horario.

Neste caso vamos alterar o horario da turma de 2N34 para 7N12:

Primeiro é removido o periodo ja cadastrado:

HORARIO DA TURMA

Inicio E FIM Do HORARIO
Periodo do Horario: & M a [ | Usar o mesmo perioda da Turma
GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Hordrios [EI

Horéros Cram SES Ter Qus Qut SEd SAE
19:00 - 19:45

19:45 - 20:30
20040 - 21:25
21:25 - 22:10

Adicionar Hordrio

@l: Remover Periodo

PERiODOS ADICIONADOS

Periodo Horario

03/02/2016 - 01/07/2016 2M34 é%

T EEE R Tancear || POy Passn T

Figura 2: Tela Definir Horarios - Removendo Horario
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Caso a turma ja tenha frequéncia langada, e for necessario alterar o dia das aulas, conforme o exemplo
acima, de segunda-feira para sabado, ao tentar remover o horario vai aparecer mensagem de erro ou
aviso, informando que as frequéncias lancadas serdo perdidas. Para ndo perder o que ja foi lancado o
horario de aula anterior deve ser langcado novamente até a data de alteracdo e o novo periodo de aulas
deve ser langado a partir de alteragdo até o final do semestre.

Remover Frequénda

Existemn frequéncias lancadas para este periodo. Caso o periodo
seja removido, as frequéncias lancadas para o mesmo serdo
inativadas. Deseja continuar?

Mao || Sim

Vamos cadastrar os novos hordrios, considerando o periodo do horario anterior.

Vamos considerar que de 03/02/2016 a 31/05/2016 o horario da turma foi 2N34 e de 01/06/2016 a
01/07/2016 o horario da turma foi alterado para 7N12. Assim teremos que cadastrar os periodos dos
horérios das turmas.

Primeiro vamos cadastrar o horario antigo 2N34:

HORARIO DA TURMA

Inicio E FIM po HORARIO

| Periodo do Hordrio: # [03/02/2016  |78] & [31/05/2016 [T

[Usar o mesmo periodo da Turma

GRrRADE DE HoORARIOS

Expressdo do Horario: Atualizar Grade de Horérios E

Hordrtos Dam Sez Ter Qua Qur SEx SAs

bl
| Adicionar Horario |

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 3:Tela Definir Horarios - Adicionando Horario Antigo

Depois vamos cadastrar o novo hordrio e novo periodo.
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HORARIO DA TURMA

Inicio E F1m po HORARIO

| Periodo do Horario: #|01/06/2016  |°8] & [01/07/2016 El[ Usar o mesmo periodo da Turma

GRADE DE HORARIDS

Expressdo do Horario: Atualizar Grade de Horarios E
Hordrios Dom SEG Ter Qua Qur Sex
19:00 - 19:45 J () (]} J (]
19:45 - 20:30 [} [ [ ] J I
20:40 - 21:25 J () (]} J (] (]
21:25 - 22:10 1 (8} (8} 1 () (]
“l: Remover Periodo
PeriODOS ADICIONADOS
Periodo Horario
03/02/2016 - 31/05/2016 2M34 o

<<= Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 4:Tela Definir Horarios - Adicionando Horario Novo.

Em ambos os casos, quando for cadastrado o horario vai aparecer a mensagem de

—
JL) + Periodo Adicionado com Sucesso.

Cadastrados os horarios vamos para o proximo passo.

HORARIO DA TURMA

Inicio E FIM DO HORARIO
Periodo do Hordrio: + 02/07/2016  |TH] & [F | Usar 0 mesmo periodo da Turma

GRADE DE HORARIDS

Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Horarios E
HorAr1os Daom Ses Ter Qua Qut SEx SiB
19:00 - 19:45 () (]} J (] (] O

19:45 - 20:30 () (5} J (] (] (]
20:40 - 21:25 () (]} J (] (] O
21:25 - 22:10 () (5} J (] (] (]

Adicionar Hordrio

@J: Remover Periodo

PERIODOS ADICIONADOS
Periodo Horario
03/02/2016 - 31/05/2016 2N34 g’
01/06/2016 - 01/07/2016 TN12 g’

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo =>

Figura 5:Tela Definir Horarios - Horarios Cadastrados
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Na prdoxima tela o sistema vai solicitar que seja excluido o docente atual, visto que ele era cadastrado para um
horario e este foi alterado. Esse processo é feito Retirando o docente da turma, e adicionando ele novamente.

-
\‘ID = Docente adicionado com sucesso.

EnsINO TEcNIcO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA (0 créditos)
CH Total: 30h CH Aula: z0h
Horario: 2N34 (03/02/2016 - 31/05/2016), 7N12 (01/06/2016 - 01/07/2016)
Ano-Periodo: 2016.1 Codigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 03/02/2016 até 01/07/2016
Capacidade: 50 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Auditdrio II
Inicio - Fim: 03/02/2016 - 01/07/2016
Docente(s): RAFAELA PINHEIRO LACERDA

Todes da IF Sudeste MG - TESTE - Somente da minha unidade Somente externos

Docente:

Grupo de Docente: [1 7

Carga Hordria: h
Adicionar
-&’: Retirar Docente da Turma
DOCENTES
Docente Horario CH
RAFAELA PINHEIRO LACERDA ?Fg??u(ffifuﬂfé?ﬂlﬁ - 31/05/2016) 7N1Z2 (01/06/2016 30 h '&’

<< Passo Anterior || Cancelar| Préximo Passo ==

Figura 6: Definicao do docente para o novo horario

O docente vai constar com o novo hordrio cadastrado. Segue para o préximo passo.

Na proxima tela é apresentado o resumo da turma, feita a conferéncia dos dados basta alterar a turma.

Ensing TEcHICO > RESUMO DA TURMA

Dapos BAsicos

Componente Curricular: STRO100Z2 - ANATOMIA E FISIOLOGIA
Tipo do Componente: DISCIPLIMA

CH / Créditos: 30h/0crs

Docente(s): RAFAELA PINHEIRO LACERDA

Codigo da Turma: 01

Local: Auditério 11

Horario: ET?;?EQS{%EJHEDIG - 31/05/2016), 7N12 (01/06/2016 -
Ano-Periodo: 2016.1

Periodo de Aulas: 03/02/2016 - 01/07/2016

Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 50
Total de Matriculados: 40

Alterar || <= Dados Gerais || <= Hordrio da Turma || <= Docentes || Cancelar

Figura 7: Conferéncia dos dados a serem alterados
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Na parte superior da tela vai aparecer a mensagem de

y « Turma STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA - Turma: 01 (2016.1) alterada com sucesso!

2. Alteragao do docente: Tela Definir Docente.
Seguindo na tela de Cadastro de turmas até Definir docente.

Nesta tela vamos excluir a docente atual, Rafaela Pinheiro Lacerda, clicando em Retirar Docente da
Turma.

EnsING TECNICO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA (0 créditos)

CH Total: 30h CH Aula: 30h
Horario: 2N34 (03/02/2016 - 01/07/2016)
Ano-Periodo: 2016.1 Cédigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 03/02/2016 até 01/07/2016
Capacidade: 50 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Auditdrio II
Inicio - Fim: 03/02/2016 - 01/07/2016
Docente(s): RAFAELA PINHEIRO LACERDA

Todos da IF Sudeste MG - TESTE . Somente da minha unidade Somente externos
Docente: #

Grupo de Docente: |1 ¥

Carga Horaria: # h
Adicionar
-51’: Retirar Docente da Turma
DOCENTES
Docente Horario CH
RAFAELA PINHEIRO LACERDA 2N34 (03/02/2016 - 01/07/2016) 30 h

Retirar docente da turma

<< Passo Anterior | Cancelar || Proximo Passo >>

Figura 8: Exclusdo de Docente em Turma

Na parte superior da tela vai aparecer a mensagem de %j = Docente removido com sucesso.

E vamos selecionar novo docente para ministrar a turma, procurando na op¢ao Todos da IF Sudeste MG,
buscando pelo nome do docente e clicando em adicionar.

*N3o esquecendo de adicionar a carga horaria da turma.
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EnsINg TEcnico > CapasTrRO DE TurMA > DEeFINIR DOCENTES

Componente: STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA (0 créditos)

CH Total: 30h CH Aula: 30h
Horario: ZN34 (03/02/2016 - 01/07/2016)
Ano-Periodo: 2016.1 Codigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 03/02/2016 ate 01/07/2016
Capacidade: 50 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Auditdrio II
Inicio - Fim: 03/02/2016 - 01/07/2016
Docente(s):

DOCENTES

| . Todos da IF Sudeste MG - TESTEl Somente da minha unidade Somente externos

|[ 2277992  NATIELIA OLIVEIRA NOGUEIRA (ATIVO) L

Docente:

Grupo de Docente: |1 ¥

Carga Horaria: -«]30 [h |

P.dicionar[:k

Nido ha docentes para esta turma.

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 9: Adicionando novo Docente

-
Na parte superior da tela vai aparecer a mensagem de {) + Docente adicionado com sucesso.

Na parte inferior da tela vai aparecer o cadastro da docente na turma.

EnsINO TECNICO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA (0 créditos)

CH Total: 30h CH Aula: 30h
Horario: 2N34 (03/02/2016 - 01/07/2018)
Ano-Periodo: 2016.1 Codigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 03/02/2016 até 01/07/2016
Capacidade: 50 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Auditario II
Inicio - Fim: 03/02/2016 - 01/07/2016
Docente(s): MATIELIA OLIVEIRA NOGUEIRA

Todos da IF Sudeste MG - TESTE . Somente da minha unidade Somente externos
Docente: #

Grupo de Docente: |1 ¥

Carga Horaria: # h
Adicionar
iﬁ!- Batirar Docanta da Turma
DOCENTES
Docente Horario CH
MNATIELIA QLIVEIRA NOGLUEIRA 2N34 (03/02/2016 - 01/07/2016) 30 h :“‘_’

<<= Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 10: Novo Docente Adicionado
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Préxima tela é para conferéncia dos dados da turma e alteragao.

Se os dados estiverem corretos é feita a alteracdo clicando em Alterar.

EnsIND TECNICO > RESUMO DA TURMA

Dapos BAsicos
Componente Curricular: STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA
Tipo do Componente: DISCIPLIMA

CH / Creditos: 30h/0crs

|Docente(s]: MATIELIA OLIVEIRA NOGUEIRAI
Codigo da Turma: 01

Local: Auditério II

Horario: 2N34 (03/02/2016 - 01/07/2016)
Ano-Periodo: 2016.1

Periodo de Aulas: 03/02/2016 - 01/07/2016
Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 50
Total de Matriculados: 40

| Alterar Lcc Dados Gerais || << Hordrio da Turma || << Docentes || Cancelar

Figura 11: Alteragao dos Dados

Ap0s a alteracao na parte superior da tela vai aparecer a mensagem:

-
!’b) « Turma STRO1002 - ANATOMIA E FISIOLOGIA - Turma: 01 (2016.1) alterada com sucesso!
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