
 
PROTOCOLO 

SIPAC 
Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos 



● Gestão de documentos e processos 

● Registro de informações gerais 

● Geração do número de protocolo no formato: Radical.numero/ano-dv 

● Associação de arquivos digitalizados 

● Despachos eletrônicos 

● Classificação do documentos com base nas normas CONARQ 
 
● Registro de localização física, ocorrências e diligências 

● Juntada e desapensação de processos 

● Arquivamento 

● Fluxo padrão 
 
● Envio de memorandos 



Portal Administrativo 
(Para as unidades administrativas) 



Portal Público 
Para a sociedade 





Aba Administração 

PROTOCOLO 



Aba Administração - É um assunto 
usado para classificar processos e documentos. 



Aba Administração - Usados para classificar e 
agrupar processos e documentos sob um mesmo tema, agilizando sua 
recuperação e facilitando as tarefas arquivísticas. 



Aba Administração 



Aba Administração 



Aba Documentos 



Aba Documentos 



Aba Documentos 



Aba Documentos 



Aba Documentos 



Aba Documentos 
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Aba Documentos 



Aba Documentos 



Demais funcionalidades da aba: 



Aba Processos 



Aba Processos 



Aba Processos 
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Aba Processos 



Demais funcionalidades da aba: 



Aba Memorandos 



Aba Memorandos 



Aba Memorandos 



Aba Memorandos 









Portarias: 

PORTARIA INTERMINISTERIAL Nº 2.320 

 - Institui o Sistema Protocolo Integrado no âmbito dos 
órgãos e entidades da Administração Pública Federal. 

 

PORTARIA INTERMINISTERIAL Nº 2.321 

 - Define os procedimentos relativos à utilização do 
Número Único de Protocolo - NUP no âmbito dos 
órgãos e entidades da Administração Pública Federal e 
dá outras providências. 

Nova Legislação 
 



Ø Quem são as unidades protocoladoras?  
Ø Qual o radical utilizado?  
Ø Quais são os tipos de documentos utilizados? 
Ø Quais são os tipos de processos utilizados? 
Ø Que tipo de tabela será necessária (Conarq/SIGA)? 
Ø Quem são os procuradores jurídicos? 
Ø Quais as unidades que terão permissão de tramitar um 

documento para uma unidade externa? 
Ø Quem são as unidades externas? 
Ø Para quem serão repassadas as permissões que o 

sistema disponibiliza? Conforme último slide da 
apresentação em anexo. 

 

Principais Informações a serem 
definidas: 

 



Solicito que os envolvidos encaminhem os seguintes dados 
para cadastro de usuário:  
• Nome completo 
• Cpf 
• Data nascimento 
• E-mail 
• Unidade  
 
   Acesso ao material de apoio: 
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas 

 

Contato: 

claucia.vitalis@avmb.com.br 

Suelen.cardoso@avmb.com.br  


